ACUERDO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LOS FORMATOS QUE
DEBERAN UTILIZARSE PARA REALIZAR TRAMITES ANTE LA
COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL DE
FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO, CONFORME A SUS
REGLAS DE OPERACION

(Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de abril de 2007)

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria
de Economia.

EDUARDO SOJO GARZA ALDAPE, Secretario de Economia, con fundamento en los articulos
28 ultimo parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 34 de la Ley
Organica de la Administracion Publica Federal; 4 de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo; 28 y 32 de la Ley de Planeacion; 43, 75, 76 y 77 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 175, 176, 177, 178, 179, 180 y 181 del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 25 del Decreto
de Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2007; 3, 4 y 5 fraccion XVI
del Reglamento Interior de la Secretaria de Economia, y

CONSIDERANDO

Que es objetivo del Gobierno Federal asegurar el desarrollo incluyente del pais y acrecentar la
igualdad de oportunidades, para lo cual ha decidido implementar las siguientes estrategias:
apoyar a los microempresarios y a los trabajadores por su cuenta, para que logren insertarse en
el sistema productivo nacional, mediante el crédito, la asesoria y la capacitacion; ampliar las
oportunidades para la creacion de proyectos productivos que beneficien directamente a los
grupos tradicionalmente excluidos del desarrollo econémico, y establecer un sistema sélido de
instituciones que potencie la capacidad productiva de la poblacion emprendedora en situacién
de pobreza, en zonas marginadas y no marginadas, y que fortalezca la cultura del ahorro y
permita a esos grupos su incorporacion a la vida productiva del pais;

Que para llevar a cabo las estrategias mencionadas, el Gobierno de la Republica ha
instrumentado diversos programas de apoyo a las iniciativas productivas de la poblacién de
escasos recursos, entre los cuales se encuentra el Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM);

Que el 28 de febrero de 2007 se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el Acuerdo por el
gue se determinan las Reglas de Operacion e Indicadores de Resultados para la asignacion del
subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario para
el ejercicio fiscal 2007, y

Que con objeto de asegurar una aplicacion eficiente, eficaz, oportuna, equitativa y transparente
de los recursos publicos con motivo de la aplicacion de las Reglas de Operacién para la
asignaciéon del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el ejercicio fiscal 2007, he tenido a bien expedir el siguiente:



Unidad de Asuntos Juridicos Direccidn de Legislacién

ACUERDO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LOS FORMATOS QUE DEBERAN
UTILIZARSE PARA REALIZAR TRAMITES ANTE LA COORDINACION GENERAL DEL
PROGRAMA NACIONAL DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO, CONFORME A
SUS REGLAS DE OPERACION

ARTICULO UNICO.- Se dan a conocer los formatos, que se anexan al presente acuerdo, para
realizar los tramites correspondientes que a continuacion se indican:

1 Solicitud de apoyo crediticio adicional a Instituciones de Microfinanciamiento incorporadas a
FINAFIM. (SE-12-003)

2 Solicitud de incorporacion y crédito al Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento
al Microempresario. (SE-12-007)

3 Solicitud de apoyo parcial crediticio destinados a la adquisicion de infraestructura para la
modernizacién: software, mobiliario y equipo de cémputo, asi como infraestructura fisica para
Instituciones de Microfinanciamiento incorporadas a FINAFIM. (SE-12-008-A)

4 Solicitud de apoyo parcial no crediticio para acciones de asistencia técnica y capacitacion
para Instituciones de Microfinanciamiento incorporadas a FINAFIM. (SE-12-008-B)

5 Solicitud de apoyo parcial no crediticio para la adquisicion de software para las Instituciones
de Microfinanciamiento incorporadas a FINAFIM. (SE-12-008-C)

6 Solicitud de apoyo parcial no crediticio para la apertura de sucursales de las Instituciones de
Microfinanciamiento incorporadas a FINAFIM. (SE-12-008-D)

7 Solicitud de apoyo a Instituciones de Microfinanciamiento incorporados a FINAFIM,
modalidad e) apoyo parcial no crediticio para la participacion en foros, mesas de trabajo y
eventos organizados por PRONAFIM y/o organizaciones de los sectores nacionales e
internacionales, (SE-12-008-E), y Solicitud de apoyo parcial no crediticio para la participacién en
foros, mesas de trabajo y eventos organizados por PRONAFIM y/o organizaciones de los
sectores nacionales e internacionales para Instituciones de Microfinanciamiento no
incorporadas al FINAFIM. (SE-12-009)

8 Solicitud de crédito de instituciones legalmente constituidas cuyo objeto social sea el
financiamiento a Instituciones de Microfinanzas e Intermediarios. (SE-12-010)

TRANSITORIO

UNICO.- El presente Acuerdo entrard en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion.

México, D.F., a 26 de marzo de 2007.- El Secretario de Economia, Eduardo Sojo Garza
Aldape.- Rubrica.
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FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO -

Financiamiento SECHETAR:
al Micro Empresario i NEMIA

SOLICITUD DE APOYO CREDITICIO ADICIONAL A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO
INCORPORADAS A FINAFIM

USO EXCLUSIVO PRONAFIM

Folio:

Fecha de recepcion:

DIM

Acrénimo

Nivel IMF

Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos
los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso
indebido de los recursos de este programa, debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley aplicable ante la autoridad competente.

| DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO

1. Nombre, denominacién o razén social

Direccion de la IMF para notificaciones

2. Calle y nimero

3. Colonia o fraccionamiento

4. Municipio o Delegacién 5. Estado

6. Codigo postal 7. Teléfono

8. Correo electronico

9. Nombre del contacto

Il DATOS GENERALES DEL CREDITO ADICIONAL

10. Antecedentes de la Institucion de Microfinanciamiento (con créditos FINAFIM, monto de cada crédito autorizado, asi como la ministracion y
colocacién de cada uno de ellos).

11. Motivo de la solicitud de crédito adicional

Crédito Adicional:

12. Monto del crédito solicitado: $

Cantidad con letra:

13. Calendario de disposiciones:

No. disposiciéon Cantidad en nimero Cantidad en letra
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I} INFORMACION DE LAS REGLAS DE OPERACION DE PRONAFIM

14. Numero de localidades

Que proyectamos atender con el crédito Que atendieron con los recursos Atender con el crédito adicional
anterior de FINAFIM del FINAFIM

15. Nombre de las localidades (Estados y Municipios)

Que proyectamos atender con el crédito Que atendieron con los recursos Atender con el crédito adicional
anterior de FINAFIM del FINAFIM

16. Namero de Grupos acreditados

Que proyectamos atender con el crédito Que atendieron con los recursos Atender con el crédito adicional
anterior de FINAFIM de FINAFIM

17. Numero de personas acreditadas dentro de los Grupos

Que proyectamos atender con el crédito Que atendieron con los recursos Atender con el crédito adicional
anterior de FINAFIM de FINAFIM

18. Numero de Beneficiarios Individuales acreditados

Que proyectamos atender con el crédito Que atendieron con los recursos Atender con el crédito adicional
anterior de FINAFIM del FINAFIM

19. En caso, de existir diferencias en las proyecciones de los créditos a atender de FINAFIM y los créditos que se atendieron realmente con los
recursos del FINAFIM referente al nimero de localidades (punto 14), Estados y municipios (punto 15), grupo de acreditados (punto 16),
numero de personas acreditadas (punto 17) o nimero de beneficiarios individuales (punto 18) se deberan explicar las razones:

20. Tasa de interés: Detallar la(s) tasa(s) de interés que aplican

Crédito Tasa de interés
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\%

INTEGRACION DE LA TASA DE INTERES

21. Integracion de la tasa de interés por concepto

Concepto

Porcentaje (%)

Gastos financieros sobre la deuda

Comisiones a bancos sin depdsitos

Costo de personal del &rea de crédito

Gastos de operacion del area de crédito

Costo de personal del area administrativa

Gastos de operacion del area administrativa

Viaje y viaticos

Depreciaciones y amortizaciones

Provision por cuentas incobrables

Otros (Detallar)

Utilidades

Total

\Y INFORMACION SOBRE FUENTES DE RECURSOS

22. Indique las fuentes de financiamiento vigentes y el monto que han recibido de parte de ellas

Institucion Monto original Saldo a la fecha Tasa Plazo original Plazo restante Garantias
23. Indique los subsidios y/o donativos.
Institucion Monto original Saldo por ejercer Destino
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\ PRINCIPALES CAMBIOS EFECTUADOS EN LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO

24. Metodologia de crédito

25. Control interno

26. Sistema y registros contables

27. Acciones efectuadas para el control y recuperacion de la cartera vencida

28. Politicas de creacion de reservas para riesgos de crédito

29. Promocion y asistencia técnica

30. Capacitacion de su personal y a sus acreditados

31. Acciones para incrementar la estabilidad financiera

32. Estructura organizacional

LA INFORMACION PRESENTADA EN ESTA FORMA SE DECLARA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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Consideraciones generales para su llenado:

— El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacion proporcionada.

— Este formato debera presentarse en la oficina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, sita en Blvd. Adolfo Lépez
Mateos 3025, piso 11, col. San Jer6énimo Aculco, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

— Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario

— Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

e amaquina o con letra de molde
e en espafiol,
e por duplicado

— Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna

— Este formato debe ser llenado segun el tipo de tramite y Unicamente deberan presentarse las hojas requisitadas.

— Los campos en donde se indique el monto, este debera ser en moneda nacional.

— En caso de no existir informacion a contestar en algin rubro, anotar NA (no aplicable).

— Este formato podra obtenerse en la siguiente direccion de Internet: en la pagina de la Comision Federal de Mejora Regulatoria
www.cofemer.gob.mx; también puede obtenerse directamente en la direccién www.pronafim.gob.mx

— Toda solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del érgano de decisién que marcan
las Reglas de Operacion de PRONAFIM.

Tramite al que corresponde la forma: Apoyo crediticio adicional a instituciones de microfinanciamiento e intermediarios incorporados a
FINAFIM

Nimero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-003
Fecha de autorizacién de la forma por parte de la Oficialia Mayor: 21-11-2007
Fecha de autorizacion de la forma por parte de Comision Federal de Mejora Regulatoria: 23-11-2007

Fundamento juridico-administrativo:
— Reglas de Operacion del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, numerales 3.4.1.1 inciso b) y 3.5.1.1.1 inciso B)

Documentos anexos:

1. Estados Financieros Auditados (Balance General y Estado de Resultados) del Gltimo ejercicio completo (en caso de no haberse presentado
antes), asi como uno reciente con tres meses de antigiiedad, con sus respectivas relaciones analiticas, firmados por el Representante
Legal y por el Contador de la Institucion.

2. Programa financiero proyectado.

3. Actas de modificacion a estatutos sociales y/o poderes de sus representantes legales, en su caso o, en su defecto carta firmada por el
Representante Legal de que no ha habido cambios en este sentido.

4. Copia certificada de los Poderes para suscribir titulos de crédito del representante legal, asi como acta constitutiva certificada de la
empresa y actas certificadas subsecuentes que hayan modificado el acta inicial con el sello del Registro Publico de Propiedad y Comercio
(RPPC) de la entidad que corresponda.

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses (90 dias naturales).

— La copia simple del formato utilizado para este tramite sera considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga el sello
original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion. Asimismo dicha copia sera valida
como constancia del tramite, siempre y cuando este proceda.

— Sien el andlisis de la informacién, se requiera documentacién especifica adicional, ésta se comunicara a la Institucion de Microfinanciamiento
en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de este formato y la Institucion tendra 10 dias habiles para el envio
de la misma.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:
56-29-.95-00 ext. 27627, 27604 y 27633.
FAX. 56299645 Y 5629-960356-29-95-00 ext. 27699. , correo electrénico finafim@economia.gob.mx

Numero telefénico para quejas: Para cualquier aclaracion, duda y/o comentario con respecto a este
Organo Interno de Control en la SE trdmite, sirvase llamar al Sistema de Atencion Telefénica a la
5629-95-52 (directo) Ciudadania-SACTEL a los teléfonos: 1454-2000 en el D.F. y érea
5629-95-00 (conmutador) metropolitana, del interior de la Republica sin costo para el usuario al 01
Extensiones: 21201, 21212, 21214y 21219 800 112 05 84 o desde Estados Unidos y Canadé al 1 800 475-2393
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Financiamiento
al Micro Empresario

COORDINACION DEL PROGRAMA NACIONAL DE
FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

SOLICITUD DE INCORPORACION Y CREDITO AL FIDEICOMISO DEL PROGRAMA NACIONAL DE
FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos
los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso

USO EXCLUSIVO PRONAFIM

Folio:

Fecha de recepcion:

indebido de los recursos de este programa, debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley aplicable ante la autoridad competente

Registro federal de contribuyentes

DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO

1. Nombre, denominacion o razén social

2. Nombre

Datos del (los) representante (s) legal(es) de la sociedad

Apellido paterno

Apellido materno

Nombre

Domicilio

3. Calle y nimero

4. Colonia o fraccionamiento

5. Municipio o Delegacién

6. Estado

7. Cadigo postal

8. Teléfono

9. Correo electronico

DATOS DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIO FINANCIERO

10. Antecedentes de la institucion de microfinanciamiento (fecha de constitucion y tiempo de operar microcréditos)

11. Razones o motivos de la solicitud

Crédito:

Cantidad con letra:

12. Monto del crédito solicitado: $

13. Calendario de disposiciones:

No. disposiciéon

Cantidad en nimero

Cantidad en letra
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1l INFORMACION DE LAS REGLAS DE OPERACION DE PRONAFIM

14. Namero y nombre de municipios

No. Nombre de municipios que Nombre de municipios que Total de municipios a atender
atiende actualmente atenderéa con recursos FINAFIM

15. Informacion de la poblacion objetivo

Concepto Con los que cuenta A financiar con recursos Total
actualmente FINAFIM

Numero de grupos
acreditados

NuUmero de personas
acreditadas dentro de los
grupos

Numero de acreditados
individuales

v INFORMACION SOBRE SU METODOLOGIA DE CREDITO

16. El nimero de ciclo, duracién, monto del préstamo inicial, intereses (sobre saldos insolutos y/o globales), pago minimo semanal y ahorro minimo
semanal con que opera la Institucion de Microfinanciamiento son los siguientes:

GRUPO SOLIDARIOS

Plazo Monto Tasainteres | |ntergs sobre saldos Interés Pago minimo Ahorro minimo

Ciclo : semanal
semanas préstamo total insolutos global Semanal

BENEFICIARIOS INDIVIDUALES

Plazo Monto Tasa interes | |ntergs sobre saldos Interés Pago minimo Ahorro minimo

Ciclo : semanal
semanas préstamo total insolutos global semanal

17. En caso de que la Institucién de Microfinanciamiento no opere con ciclos previamente definidos, detalle los montos maximos y minimos, los
plazos maximos y minimos a los cuales se otorgan los créditos, y periodicidad de pagos.

Plazos Montos
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18. Tasa de interés: Detallar la(s) tasa(s) de interés que aplican

Crédito Tasa de interés

\% INTEGRACION DE LA TASA DE INTERES

19. Integracion de la tasa de interés por concepto

Concepto Porcentaje (%)

Gastos financieros sobre la deuda

Comisiones a bancos sin depdsitos

Costo de personal del &rea de crédito

Gastos de operacion del area de crédito

Costo de personal del area administrativa

Gastos de operacion del area administrativa

Viaje y viaticos

Depreciaciones y amortizaciones

Provision por cuentas incobrables

Otros (Detallar)
Utilidades

Total 100.00

20. Detalle las politicas de diferenciacion de tasas, bonificaciones o incentivos

21. Detalle, en su caso, las comisiones que se cobran (porcentaje, concepto y frecuencia de cobro)

\ CARTERA DE CREDITO

22. Indique los porcentajes de cartera vencida al cierre de cada afio, dividiendo el monto de la cartera vencida entre el monto de la cartera total.

Afos Grupos Solidarios Acreditados individuales Otros

2002
2003
2004
2005
2006

23. Indique los montos pasados a deuda por créditos incobrables
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Vil

INFORMACION SOBRE FUENTES DE RECURSOS

(En caso de tener alguna restriccién contractual, favor de detallar)

24. Indique las fuentes de financiamiento vigentes y el monto que han recibido de parte de ellas

Pagina 4

Monto Saldo a Tasa Interés sobre Interés Plazo
Institucion L interés saldos o Plazo restante | Garantias Destino
original la fecha . global original
total insolutos
25. Indique los subsidios y/o donativos.
Institucion Monto original Saldo por ejercer Destino
26. ¢ Envian informes a sus fuentes de fondeo? si [ No []
¢Con qué frecuencia?
27. ¢Reciben supervision de sus fuentes de fondeo? Si 0 No [
29. Indique el nombre de la persona con la que se puede hacer contacto.
LA INFORMACION PRESENTADA EN ESTA FORMA SE DECLARA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
de 6 SE-12-007




Consideraciones generales para su llenado:

— El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacién proporcionada.

— Este formato deberad presentarse en la oficina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, sita en Blvd. Adolfo Lopez
Mateos 3025, piso 11, col. San Jer6énimo Aculco, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

— Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario

— Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

e amaquina o con letra de molde
e en espafiol,
e por duplicado

— Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna

— Este formato debe ser llenado segun el tipo de tramite y Gnicamente deberan presentarse las hojas requisitadas.

— Los campos en donde se indique el monto, este debera ser en moneda nacional.

— En caso de no existir informacion a contestar en algun rubro, anotar NA (no aplicable).

— Este formato podra obtenerse en la siguiente direccion de Internet: en la pagina de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria
www.cofemer.gob.mx; también puede obtenerse directamente en la direccion www .pronafim.gob.mx

— Toda solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del érgano de decisién que marcan
las Reglas de Operacion de PRONAFIM.

Tramite al que corresponde la forma:

SOLICITUD DE INCORPORACION Y CREDITO AL FIDEICOMISO DEL PROGRAMA NACIONAL DE FINANCIAMIENTO AL
MICROEMPRESARIO (FIFAFIM)

Ndmero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-007
Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: 21-11-2007

Fecha de autorizacién de la forma por parte de Comisién Federal de Mejora Regulatoria: 23-11-2007

Fundamento juridico-administrativo:

— Reglas de Operacion del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, numerales 3.4.1.1 inciso a) y 3.5.1.1.1 inciso A)

Documentos anexos:
1. Programa operativo y financiero, con una propuesta detallada del uso que se les dara a los recursos del FINAFIM. (Anexo A).

2. Informes favorables de dependencias o entidades federales, estatales 0 municipales e instituciones financieras, proveedores con los que
han contratados servicios, con antigliedad no mayor a 6 meses a la fecha de presentacion de la solicitud del apoyo.

3. Estados Financieros (Balance General y Estado de Resultados) de los Ultimos tres afios (si los hubiera) con sus respectivas relaciones
analiticas, firmados por el Representante Legal y por el Contador de la Institucién. En caso de tener Estados Financieros Dictaminados,
anexe los dictamenes correspondientes. Asimismo se deberan anexar los Estados Financieros internos con antigiiedad no mayor a 3 meses
a la fecha de presentacion de la solicitud de crédito.

4. Organigrama de la Institucion de Microfinanciamiento, curricula vitarum y la descripcion de los puestos de los principales funcionarios (ler y
2do Nivel).

5. Copia certificada de los instrumentos publicos en que conste la constitucion de la Institucién de Microfinanciamiento o el Intermediario, asi
como de sus modificaciones, con los respectivos datos de inscripcion en el Registro Publico que corresponda. En caso de que algin
instrumento no cuente con dichos datos de inscripcion, se debera presentar copia de la hoja de ingreso del instrumento de que se trate al
Registro Publico, o bien, una constancia del fedatario publico que manifiesta lo anterior.

6. Folios reales y mercantiles del Registro Publico de la Propiedad y Comercio de la Institucion de Microfinanciamiento o del Intermediario con
antigliedad no mayor a 3 meses a la fecha de presentacion de la solicitud.
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10.

11.

12.

13.

14.

Copia simple de identificacion oficial (credencial de elector, pasaporte, cartilla del servicio militar mexicano) de los apoderados o
representantes legales.

Copia simple del comprobante de domicilio y de la Cédula de Identificacion Fiscal (RFC) de la sociedad.
Autorizacion para consultar referencias de terceros (Anexo B).

Carta de declaracion bajo protesta de decir la verdad (Anexo C).

Autorizacién para solicitar Reportes de Crédito para Personas Morales.

Autorizacién para solicitar Reportes de Crédito para Personas Fisicas (representante o apoderado con facultades para actos de dominio,
administracién y suscripcion de titulos de crédito, asi como de los principales miembros del 6rgano de administracion de la sociedad).

Copia, en su caso, de créditos y/o donativos vigentes.

Reglas de Operacion y de Financiamiento vigentes aprobadas por el 6rgano correspondiente, que contengan informacion referente a los
siguientes puntos, asi como las explicaciones y/o comentarios que consideren necesarios para su correcta comprension y evaluacion:
e Metodologia seguida para financiar a sus acreditados.
Limites al monto y términos de financiamiento que reciben sus acreditados.
Garantias que solicitan a sus acreditados (aval solidario, prenda, etcétera).
Modelo de los instrumentos legales que se emplean para documentar los préstamos y garantias requeridas.
Sistemas computacionales u otros que emplea la Institucion de Microfinanciamiento para registrar y controlar los créditos, la evolucién
de saldos, pagos, desembolsos, intereses y demas flujos.
e Procesos de supervision y control interno de la Institucion de Microfinanciamiento o del Intermediario, incluyendo mecanismos de
auditoria (interna y externa), controles del estado de la cartera y demas procesos que aseguren el mantenimiento de la salud financiera
y operativa de la Institucién de Microfinanciamiento o del Intermediario.
Politica de aplicacion de resultados.
Politicas para traspaso, control y cobro de la Cartera Vencida.
Politicas para la creacién de reservas preventivas para riesgos de crédito.
Politicas de Liquidez.

Tiempo de respuesta:
Maximo tres meses (90 dias naturales).

La copia simple del formato utilizado para este tramite sera considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga el sello
original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion. Asimismo dicha copia sera valida
como constancia del tramite, siempre y cuando este proceda.

Si en el andlisis de la informacion, se requiera documentacién especifica adicional, ésta se comunicara a la Institucién de Microfinanciamiento
en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de este formato y la Institucién tendra 10 dias habiles para el envio
de la misma.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:
56-29-.95-00 ext. 27627, 27604 y 27633

FAX. 56299645 Y 5629-960356-29-95-00 ext. 27699.

correo electrénico finafim@economia.gob.mx

Ndmero telefénico para quejas:

Organo Interno de Control en la SE Para cualquier aclaracion, duda y/o comentario con respecto a este
5629-95-52 (directo) tramite, sirvase llamar al Sistema de Atencién Telefénica a la
5629-95-00 (conmutador) Ciudadania-SACTEL a los teléfonos: 1454-2000 en el D.F. y érea
Extensiones: 21201, 21212, 21214y 21219 metropolitana, del interior de la Republica sin costo para el usuario al 01

800 112 05 84 o desde Estados Unidos y Canada al 1 800 475-2393.
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Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos
1. Nombre, denominacién o razén social

los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso
indebido de los recursos de este programa, debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley aplicable ante la autoridad competente

I

Financiamiento
al Micro Empresario

o

COORDINACION DEL PROGRAMA NACIONAL DE
FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

SOLICITUD DE APOYO PARCIAL CREDITICIO DESTINADOS A LA ADQUISICION DE INFRAESTRUCTURA
FINAFIM

PARA LA MODERNIZACION: SOFTWARE, MOBILIARIO Y EQUIPO DE COMPUTO, ASi COMO
INFRAESTRUCTURA FiSICA PARA INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO INCORPORADAS A

Folio:

USO EXCLUSIVO PRONAFIM

Fecha de recepcion:

DIM
Acrénimo

Nivel IMF

DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

2. Objetivos de la inversion y descripcion genérica

3. Causa o motivo que dio origen a la solicitud

4. Justificacion de la inversion (econémica, financiera, social, ...)

5. Aportacion de los recursos por fuente de fondeo, indicando las inversiones previamente realizadas con fechas, montos y conceptos

6. Andlisis Financiero: tasa interna de retorno, punto de equilibrio y andlisis de sensibilidad
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Consideraciones generales para su llenado:

— El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacion proporcionada.

— Este formato debera presentarse en la oficina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, sita en Blvd. Adolfo Lépez
Mateos 3025, piso 11, col. San Jerénimo Aculco, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
1800 hrs.

— Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario
— Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:
e amaquina o con letra de molde
e en espafiol,
e por duplicado
— Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna
— Este formato debe ser llenado segun el tipo de tramite y Unicamente deberan presentarse las hojas requisitadas.
— Los campos en donde se indique el monto, este debera ser en moneda nacional.
— En caso de no existir informacioén a contestar en algun rubro, anotar NA (no aplicable).
— Este formato podra obtenerse en la siguiente direccion de Internet: en la péagina de la Comisiébn Federal de Mejora Regulatoria
www.cofemer.gob.mx; también puede obtenerse directamente en la direccién www .pronafim.gob.mx
— Toda solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del 6rgano de decision que marcan
las Reglas de Operacion de PRONAFIM.

Tramite al que corresponde la forma:

APOYO A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO INCORPORADOS A FINAFIM, MODALIDAD A) APOYO PARCIAL CREDITICIO
DESTINADO A LA ADQUISICION DE INFRAESTRUCTURA PARA LA MODERNIZACION, SOFTWARE, MOBILIARIO Y EQUIPO DE
COMPUTO, ASI COMO INFRAESTRUCTURA FISICA; PARA INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO INCORPORADAS A
FINAFIM.

Nimero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-008-A
Fecha de autorizacién de la forma por parte de la Oficialia Mayor: 21-11-2007
Fecha de autorizacién de la forma por parte de Comisién Federal de Mejora Regulatoria: 23-11-2007

Fundamento juridico-administrativo:

— Reglas de Operacion del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, numeral 3.4.1.1 inciso c) y 3.5.1.1.1 inciso C)

Documentos anexos:

1. Cotizaciones originales de los proveedores de software, mobiliario y equipo de computo.
2. Especificaciones técnicas de los productos o proyectos en los cuales se aplicaran los recursos solicitados.

Tiempo de respuesta:
Maximo tres meses (90 dias naturales).

— La copia simple del formato utilizado para este tramite serd considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga el sello
original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion. Asimismo dicha copia sera valida
como constancia del tramite, siempre y cuando este proceda.

— Sien el andlisis de la informacién, se requiera documentacion especifica adicional, ésta se comunicara a la Institucion de Microfinanciamiento
en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcién de este formato y la Institucion tendra 10 dias habiles para el envio
de la misma.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:
56-29-95-00 6 57-29-91-00 Ext. 27627, 27604 y 27633
FAX. 56-29-95-00 ext. 27696

correo electronico finafim@economia.gob.mx

Numero telefénico para quejas: Para cualquier aclaracion, duda y/o comentario con respecto a este tramite,
sirvase llamar al Sistema de Atencion Telefénica a la Ciudadania-SACTEL a los
teléfonos: 1454-2000 en el D.F. y area metropolitana, del interior de la Republica
sin costo para el usuario al 01 800 112 05 84 o desde Estados Unidos y Canada al
1800 475-2393

Organo Interno de Control en la SE
5629-95-52 (directo)

5629-95-00 (conmutador)

Extensiones: 21201, 21212, 21214y 21219
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FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO i

Financiamiento secRETanis
al Micro Empresano o B i | A

SOLICITUD DE APOYO PARCIAL NO CREDITICIO PARA ACCIONES DE ASISTENCIA TECNICA Y
CAPACITACION PARA INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO INCORPORADAS A FINAFIM

USO EXCLUSIVO PRONAFIM

Folio:

Fecha de recepcion:

DIM

Acréonimo

Nivel IMF

Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los
contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los
recursos de este programa, debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley aplicable ante la autoridad competente

| DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

1. Nombre, denominacion o razén social

2. Razones o motivos de la solicitud de apoyo parcial no crediticio para acciones de asistencia técnica y capacitacion.

3. Acciones solicitadas de asistencia técnica y capacitacion.

No. ) S . - Importe
Accion AT/CAP Titulo / Descripcion Eje tematico (incluyendo IVA)

Total

Nota: Si el nimero de acciones solicitadas excede a cinco, utilice un formato adicional.
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OBJETIVOS Y RESULTADOS ESPERADOS

Aé\lcci)én Objetivo/necesidad que satisface/ Area de oportunidad Resultados esperados / Impacto de las acciones en la operacion
1 NUMERO DE PARTICIPANTES Y AREAS DESTINATARIAS
No Area Destinataria
- Total Participantes Operacion - Financiera/ contable / Recursos . - Consejo
Accion 0 Informética e . Direccion : :
del crédito administrativa humanos directivo
O O O O O O
O O O O O O
O O O O O O
O O O O O O
d d O d d d
d d O d d d
O O O O O O
O O O O O O
O O O O O O

LA INFORMACION PRESENTADA EN ESTA FORMA SE DECLARA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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Consideraciones generales para su llenado:

— El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacion proporcionada.

— Este formato deberad presentarse en la oficina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, sita en Blvd. Adolfo Lopez
Mateos 3025, piso 11, col. San Jerénimo Aculco, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

— Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario

— Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

e amaquina o con letra de molde
e en espafiol,
e por duplicado

— Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna

— Este formato debe ser llenado segun el tipo de tramite y Gnicamente deberan presentarse las hojas requisitadas.

— Los campos en donde se indique el monto, este debera ser en moneda nacional.

— En caso de no existir informacion a contestar en algin rubro, anotar NA (no aplicable).

— Este formato podra obtenerse en la siguiente direccion de Internet: en la péagina de la Comisiobn Federal de Mejora Regulatoria
www.cofemer.gob.mx; también puede obtenerse directamente en la direccion www .pronafim.gob.mx

— Toda solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del érgano de decisién que marcan
las Reglas de Operaciéon de PRONAFIM.

Tramite al que corresponde la forma: Apoyo a Instituciones de Microfinanciamiento Incorporados a Finafim, Modalidad B) Apoyo
parcial no crediticio para acciones de Asistencia Técnica y Capacitacion

Numero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-008-B
Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: 23-11-2007
Fecha de autorizacién de la forma por parte de Comisién Federal de Mejora Regulatoria: 23-11-2007

Fundamento juridico-administrativo:
— Reglas de Operacion del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, numerales 3.4.1.2 inciso a) y 3.5.1.1.2 inciso A)

Documentos anexos:

1. Solicitud de asistencia técnica y capacitacion (documento en hoja membretada de la IMF, rubricado y firmado por el representante legal o
apoderado).

2. Copia simple de identificacién oficial (credencial de elector, pasaporte, cartilla del servicio militar mexicano) de los apoderados o
representantes legales.

3. Presentacion de su planeacion anual, con objetivos generales y especificos, asi como los proyectos de asistencia técnica y/o capacitacion
para la obtencion del apoyo de recursos, explicando la forma de medir el impacto de las acciones en su organizaciéon y manifestando su
compromiso explicito para el cumplimiento de los objetivos planteados.

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses (90 dias naturales).

— La copia simple del formato utilizado para este tramite serd considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga el sello
original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion. Asimismo dicha copia seré valida
como constancia del tramite, siempre y cuando este proceda.

— Sien el andlisis de la informacién, se requiera documentacién especifica adicional, ésta se comunicara a la Instituciéon de Microfinanciamiento
en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de este formato y la Institucién tendra 10 dias habiles para el envio
de la misma.

Numero telefénico del responsable del trdmite para consultas:

56-29-95-00 6 57-29-91-00 Ext. 27643, 27642y 27629
FAX. 56-29-95-00 ext. 27696 . Correo electrénico fortalecimiento@economia.gob.mx

Numero telefénico para quejas: Para cualquier aclaracién, duda y/o comentario con respecto a este
Organo Interno de Control en la SE tramite, sirvase llamar al Sistema de Atencion Telefonica a la
5629-95-52 (directo) Ciudadania-SACTEL a los teléfonos: 1454-2000 en el D.F. y éarea
5629-95-00 (conmutador) metropolitana, del interior de la Republica sin costo para el usuario al 01
Extensiones: 21201, 21212, 21214 y 21219 800 112 05 84 o desde Estados Unidos y Canada al 1 800 475-2393
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FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

Financiamiento
al Micro Empresano o [ A | A&

SOLICITUD DE APOYO PARCIAL NO CREDITICIO PARA LA ADQUISICION DE SOFTWARE PARA LAS
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO INCORPORADAS A FINAFIM

USO EXCLUSIVO PRONAFIM

Folio:

Fecha de recepcion:
DIM

Acrénimo

Nivel IMF

Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos
los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso
indebido de los recursos de este programa, debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley aplicable ante la autoridad competente

| DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

1. Nombre, denominacion o razén social

2. Objetivos de la inversion y descripcion genérica

3. Causa o motivo que dio origen a la solicitud

4.Caracteristicas del equipo de coémputo con el que cuenta actualmente la Institucién de Microfinanciamiento

5.Caracteristicas del software solicitado

Nombre del software:

Caracteristicas técnicas:

Plataforma:

Valor aproximado:

Areas de la Institucién que operaran el software:

LA INFORMACION PRESENTADA EN ESTA FORMA SE DECLARA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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Consideraciones generales para su llenado:

— El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacién proporcionada.

— Este formato debera presentarse en la oficina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, sita en Blvd. Adolfo Lopez
Mateos 3025, piso 11, col. San Jerénimo Aculco, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

— Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario

— Este formato deberé ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

e amaquina o con letra de molde
e en espafiol,
e por duplicado

— Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna

— Este formato debe ser llenado segun el tipo de tramite y Gnicamente deberan presentarse las hojas requisitadas.

— Los campos en donde se indique el monto, este debera ser en moneda nacional.

— En caso de no existir informacion a contestar en algin rubro, anotar NA (no aplicable).

— Este formato podra obtenerse en la siguiente direccion de Internet: en la pagina de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria
www.cofemer.gob.mx; también puede obtenerse directamente en la direccion www .pronafim.gob.mx

— Toda solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del érgano de decision que marcan
las Reglas de Operacion de PRONAFIM.

Tramite al que corresponde la forma:

APOYO A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO INCORPORADOS A FINAFIM, MODALIDAD C) APOYO PARCIAL NO
CREDITICIO PARA LA ADQUISICION DE SOFTWARE

Numero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-008-C
Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: 21-11-2007

Fecha de autorizacién de la forma por parte de Comisién Federal de Mejora Regulatoria: 23-11-2007

Fundamento juridico-administrativo:

— Reglas de Operacion del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, numerales 3.4.1.2 inciso ¢) y 3.5.1.1.2 inciso C)

Documentos anexos:

1. Cotizaciones originales de los proveedores de software.

Tiempo de respuesta:
Maximo tres meses (90 dias naturales).

— La copia simple del formato utilizado para este tramite serd considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga el sello
original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion. Asimismo dicha copia sera valida
como constancia del tramite, siempre y cuando este proceda.

— Sien el andlisis de la informacién, se requiera documentacién especifica adicional, ésta se comunicara a la Instituciéon de Microfinanciamiento
en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de este formato y la Institucién tendra 10 dias habiles para el envio
de la misma.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:

56-29-95-00 6 57-29-91-00 Ext. 27627, 27604 y 27633
FAX. 56-29-95-00 ext. 27696
correo electronico fortalecimiento@economia.gob.mx

Namero telefonico para quejas: Para cualquier aclaracién, duda y/o comentario con respecto a este
tramite, sirvase llamar al Sistema de Atencién Telefénica a la
Organo Interno de Control en la SE Ciudadania-SACTEL a los teléfonos: 1454-2000 en el D.F. y area
5629-95-52 (directo) metropolitana, del interior de la Republica sin costo para el usuario al 01
5629-95-00 (conmutador) 800 112 05 84 o desde Estados Unidos y Canadé al 1 800 475-2393

Extensiones: 21201, 21212, 21214y 21219
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COORDINACION DEL PROGRAMA NACIONAL DE
FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

Financiamiento

al Micro Empresano

SOLICITUD DE APOYO PARCIAL NO CREDITICIO PARA LA APERTURA DE SUCURSALES DE LAS
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO INCORPORADAS A FINAFIM

USO EXCLUSIVO PRONAFIM

Folio:

Fecha de recepcion:
DIM

Acrénimo

Nivel IMF

Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos
los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso
indebido de los recursos de este programa, debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley aplicable ante la autoridad competente

| DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

1. Nombre, denominacion o razén social

2. Motivo de la solicitud de apoyo parcial crediticio para la apertura de sucursales

3. Numero y ubicacién de sucursales con que contamos actualmente en el pais

4. Sucursales apoyadas con recursos FINAFIM

5. Indigue la informacién de la solicitud de apoyo de sucursales con recursos FINAFIM

Fecha probable

No. Nombre de la Sucursal Localidad Municipio Estado
de apertura

6. Proyeccion anual de sucursales

Créditos Grupales Créditos Individuales Totales
Nombre | Namero | Promedio de Total de Monto Numero de Monto Total de Monto
Sucursal de Personas Acreditados promedio Acreditados promedio del Créditos total
en Grupos del crédito individuales crédito

Grupos por Grupo en Grupo Individual
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7. Usuarios a atender
Nombre de los municipios Poblacioén real Mercad_o pote'nqal para Principales agthldades
microcrédito productivas
8. Gastos anuales presupuestados para cada sucursal
Nombre sucursal Gastos anuales de infraestructura Gastos anuales de operacion

9. Caracteristicas del crédito

Tipo de crédito:  Solidario O %  Individual O %

Monto promedio del crédito : $

Plazo: semanas

Recuperacion Semanal [] Quincenal [] Mensual []

LA INFORMACION PRESENTADA EN ESTA FORMA SE DECLARA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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Consideraciones generales para su llenado:

— El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacion proporcionada.

— Este formato deberad presentarse en la oficina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, sita en Blvd. Adolfo Lopez
Mateos 3025, piso 11, col. San Jer6nimo Aculco, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

— Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario

— Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

e amaquina o con letra de molde
e en espafiol,
e por duplicado

— Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.

— Este formato debe ser llenado segun el tipo de tramite y Gnicamente deberan presentarse las hojas requisitadas.

— Los campos en donde se indique el monto, este debera ser en moneda nacional.

— En caso de no existir informacion a contestar en algin rubro, anotar NA (no aplicable).

— Este formato podra obtenerse en la siguiente direccion de Internet: en la péagina de la Comisiébn Federal de Mejora Regulatoria
www.cofemer.gob.mx; también puede obtenerse directamente en la direccién www .pronafim.gob.mx

— Toda solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del érgano de decisién que marcan
las Reglas de Operacion de PRONAFIM.

Tramite al que corresponde la forma:Apoyo a Instituciones de Microfinanciamiento Incorporados a FINAFIM, Modalidad D) Apoyo
parcial no crediticio para la apertura de sucursales de las Instituciones de Microfinanciamiento Incorporadas A FINAFIM

Numero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-008-D
Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: 21-11-2007
Fecha de autorizacidn de la forma por parte de Comision Federal de Mejora Regulatoria: 23-11-2007

Fundamento juridico-administrativo:
— Reglas de Operacion del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, numerales 3.4.1.2 inciso d) y 3.5.1.1.2 inciso D)

Documentos anexos:
1. Mapa con la localizacion de colonias o comunidades susceptibles de atencién, agregando los medios de transporte con que cuentan.
2. Relacion de los medios de comunicacién a los que tiene acceso la comunidad.
3. Servicios educativos, médicos, asistenciales, de infraestructura (luz, agua, vivienda, etcétera).
4. Lista de servicios financieros con que cuentan (Banca Comercial, Organizaciones Gubernamentales Fideicomisos u otros de tipo informal,
Microfinancieras, Cajas Populares, Sofoles, etcétera).
5. Descripcion de las actividades productivas, preponderantes en el grupo objetivo.
6. Curricula Vitarum de las personas que integran el equipo de trabajo que va a operar la(s) sucursal(es).
7. Cronograma de planeacion, indicando las actividades a realizar desde el estado inicial, acciones y responsables.
8. Estimacién de gastos de infraestructura para el montaje de oficinas, desglosado por conceptos para los proximos 12 meses.
9. Estimacién de gastos de operacion a un afio, desglosado por mes y por concepto.
10. Fuentes de fondeo con que cuenta la Microfinanciera para la colocacion de créditos de la sucursal (propia o externa).
11. Mecanismos que la Microfinanciera implantara para consolidar la informacion y dar seguimiento al desempefio en la sucursal.

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses (90 dias naturales).

— La copia simple del formato utilizado para este tramite serd considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga el sello
original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion. Asimismo dicha copia seré valida
como constancia del tramite, siempre y cuando este proceda.

— Sien el andlisis de la informacién, se requiera documentacion especifica adicional, ésta se comunicara a la Institucién de Microfinanciamiento
en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de este formato y la Institucion tendra 10 dias hébiles para el envio
de la misma.

Ndmero telefénico del responsable del tramite para consultas:

56-29-95-00 6 57-29-91-00 Ext. 27643, 27642y 27629
FAX. 56-29-95-00 ext. 27696 . Correo electrénico fortalecimiento@economia.gob.mx

Numero telefénico para quejas: Para cualquier aclaracién, duda y/o comentario con respecto a este
Organo Interno de Control en la SE tramite, sirvase llamar al Sistema de Atencion Telefénica a la
5629-95-52 (directo) Ciudadania-SACTEL a los teléfonos: 1454-2000 en el D.F. y area
5629-95-00 (conmutador) metropolitana, del interior de la Republica sin costo para el usuario al 01
Extensiones: 21201, 21212, 21214 y 21219 800 112 05 84 o desde Estados Unidos y Canada al 1 800 475-2393
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Financiamiento
al Micro Empresario

COORDINACION DEL PROGRAMA NACIONAL DE

FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

SOLICITUD DE APOYO PARCIAL NO CREDITICIO PARA LA PARTICIPACION EN FOROS,
MESAS DE TRABAJO Y EVENTOS ORGANIZADOS POR PRONAFIM Y/O ORGANIZACIONES DE LOS
SECTORES NACIONALES E INTERNACIONALES

USO EXCLUSIVO PRONAFIM

Folio:

Fecha de recepcion:

Dictamen:

Aprobada Denegada

DIM

Acrénimo

Nivel IMF

Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los
contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los

recursos de este programa, debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley aplicable ante la autoridad competente

DATOS GENERALES DE LAS INSTITUCIONES

1. Nombre denominacién o razén social

2. ¢La Institucion de Microfinanciamiento esta incorporada a FINAFIM? Si [1  No [ 3. Tipo de Institucién
Si la respuesta es afirmativa, pasar al Médulo Il, punto 17.

Especificar

4. Domicilio

5. Calle y numero (interior y
exterior)

6. Colonia o fraccionamiento

7. Municipio o delegacion

8. Ciudad

9. Estado

10. Cédigo postal

11. Teléfono (incluyendo clave lada)

12. Fax

13. Nombre del contacto

14. Correo electrénico del contacto

15. Describa la metodologia de crédito
con que opera la Institucion

16. Tipos de créditos que otorga la
Institucion

DATOS GENERALES DEL FORO, MESA DE TRABAJO Y EVENTOS

17. Nombre del foro, mesa de
trabajo o evento

18. Motivo de la solicitud de apoyo
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DATOS DEL APOYO PARCIAL CREDITICIO

19. Hospedaje
Habitacion doble (deberd marcar una sola opcién)

Terrestre [

Compartida [}

Sin compartir d
(se realizara cargo a la tarjeta de crédito del solicitante)

Aérea O

20. Transportacion (deberd marcar una sola opcién)

Nombre y ciudad del aeropuerto de
salida

Nombre del banco:

Numero de tarjeta:

Fecha de Vencimiento:

Fecha y hora de salida

Fecha y hora de llegada

Comentarios:

Comentarios:

\% DATOS GENERALES DEL PARTICIPANTE
21.No 22.Nombre(s) 23.Apellido Paterno 24.Apellido Materno 26.Estado | 27.Grado 29. Antigiiedad
25.5ex0 Civil Escolar(2) 28. Puesto en la Inst. 30.Apoyo
FO c 0
M [ s
Correo electrénico Trayectoria en el sector
FO c 0
M [ s
Correo electrénico Trayectoria en el sector
FO cl
M sl
Correo electrénico Trayectoria en el sector
FO cl
MO s
Correo electrénico Trayectoria en el sector
FO cl]
M [ s
Correo electrénico Trayectoria en el sector
\% DATOS DE LA CUENTA BANCARIA DE LA INSTITUCION SOLICITANTE
31.Nombre del Banco
32. Nimero de cuenta 33. CLABE
Bancaria
35. Plaza o entidad federativa donde
34. Sucursal . -
radica la cuenta bancaria
LA INFORMACION PRESENTADA EN ESTA FORMA SE DECLARA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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Consideraciones generales para su llenado:

— El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacion proporcionada.

— Este formato debera presentarse en la oficina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, en Blvd. Adolfo L6pez Mateos 3025, piso
11, col. San Jerénimo Aculco, C.P. 10400, México, DF, de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a 18:00 hrs.

— Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario

— Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

e amaquina o con letra de molde
e en espafiol,
e por duplicado

— Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna

— Este formato debe ser llenado segun el tipo de tramite y Gnicamente deberan presentarse las hojas requisitadas.

— Enel “Modulo I” punto 3, las claves a utilizar en el “Tipo de Instituciéon” son las siguientes:

e IMF Instituciones de Microfinanciamiento

e UDC Unién de Crédito

e BAC Banco Comunal

e INA Instituciones Académicas (Universidades, Institutos, etcétera)
e OTR Otro tipo de institucién (especificar en el recuadro equivalente)

‘Médulo IV” punto 17, las claves a utilizar en el “Grado Escolar” son las siguientes:

SEC Secundaria

BCH Bachillerato o equivalente

CAT Carrera Técnica o equivalente

LIC  Licenciatura o equivalente

MAT  Maestria o equivalente

DRD  Doctorado

OTR  Otro grado escolar (especificar en el recuadro correspondiente)

— En caso de no existir informacion a contestar en algun rubro, anotar NA (no aplicable).

— La cancelacioén de la “Solicitud de apoyo parcial no crediticio para la participacién en foros, mesas de trabajo y eventos organizados por el PRONAFIM
y/o organizaciones de los sectores nacionales e internacionales”, se debera realizar con 10 dias habiles de anticipacién a la realizacion del evento,
esta cancelacion se presentara a través de una carta por parte de la Institucién solicitante, membretada y firmada por el representante legal de la
Institucion.

— Este formato podra obtenerse en la siguiente direccion de Internet: en la pagina de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria www.cofemer.gob.mx;
también puede obtenerse directamente en la direccion www .pronafim.gob.mx Microempresario.

— Toda solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del érgano de decision que marcan las
Reglas de Operacién de PRONAFIM.

- Ene

Tramite al que corresponde la forma:

APOYO A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO INCORPORADOS A FINAFIM, MODALIDAD E) APOYO PARCIAL NO CREDITICIO
PARA LA PARTICIPACION EN FOROS, MESAS DE TRABAJO Y EVENTOS ORGANIZADOS POR PRONAFIM Y/O ORGANIZACIONES DE LOS
SECTORES NACIONALES E INTERNACIONALES.

APOYO PARCIAL NO CREDITICIO PARA LA PARTICIPACION EN FOROS, MESAS DE TRABAJO Y EVENTOS ORGANIZADOS POR

PRONAFIM Y/O ORGANIZACIONES DE LOS SECTORES NACIONALES E INTERNACIONALES PARA INSTITUCIONES DE
MIRCROFINANCIAMIENTO NO INCORPORADAS AL FINAFIM.

Numero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-008-E y SE-12-009
Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: 21-11-2007

Fecha de autorizacion de la forma por parte de Comision Federal de Mejora Regulatoria: 23-11-2007

Fundamento juridico-administrativo:

— Reglas de Operacion del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, numerales 3.4.1.2 inciso b) y 3.5.1.1.2 inciso B)
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Documentos anexos:

Las instituciones de microfinanciamiento, que sean acreditadas del FINAFIM.
1. Copia simple de la identificacion oficial (credencial de elector o pasaporte vigente o cédula profesional) de las personas para las que se solicita el
apoyo parcial y de las personas que van a asistir al evento sin apoyo para el mismo por parte de FINAFIM.
2. Copia simple del estado de cuenta bancario de la institucién de microfinanciamiento solicitante del apoyo, de antigiiedad no mayor a 3 meses.

Las instituciones de microfinanciamiento que no sean acreditadas de FINAFIM, de investigacion, y/o académicas

1. Documentacién que acredite que las personas, para quienes se solicita el apoyo parcial, se dedican a otorgar y/o estudiar las microfinanzas a fin
de que puedan recibir los apoyos para su participacion en foros, mesas de trabajo y eventos organizados por PRONAFIM.

2. Copia certificada del acta constitutiva de la institucién microfinanciera no incorporada a FINAFIM y/o de la institucion de investigacion y/o
académica en la que trabajan los solicitantes del apoyo parcial para la asistencia al foro o mesa de trabajo o evento.

3. Copia simple de identificacion (credencial de elector o pasaporte vigente) de la persona para la que se solicita el apoyo.

4. Copia simple del estado de cuenta bancario de la institucién de microfinanciamiento no incorporada a FINAFIM, de la institucién de investigacion
y/o de la institucién académica, de antigiiedad no mayor a 3 meses.

Tiempo de respuesta:
Maximo tres meses (90 dias naturales).

La copia simple del formato utilizado para este tramite sera considerada como constancia de inicio de tradmite, siempre que contenga el sello original
del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion. Asimismo dicha copia serd valida como
constancia del tramite, siempre y cuando este proceda.

Si en el andlisis de la informacion, se requiera documentacion especifica adicional, ésta se comunicara a la Institucion de Microfinanciamiento en un
plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de este formato y la Institucion tendra 10 dias habiles para el envio de la misma.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:

56-29-95-00 ext. 27626 y 27603
FAX. 56-29-95-00 ext. 27699
correo electrénico promocion@economia.gob.mx

Numero telefénico para quejas:

Para cualquier aclaracion, duda y/o comentario con respecto a este tramite,

5629-95-52 (directo) sirvase llamar al Sistema de Atencion Telefénica a la Ciudadania-SACTEL

5629-95-00 (conmutador) a los teléfonos: 1454-2000 en el D.F. y area metropolitana, del interior de la

Extensiones: 21201, 21212, 21214 y 21219 Republica sin costo para el usuario al 01 800 112 05 84 o desde Estados
Unidos y Canadé al 1 800 475-2393

Organo Interno de Control en la SE
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COORDINACION DEL PROGRAMA NACIONAL DE
FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

Financiamiento secaETans
al Micro Empresano o [ Y

SOLICITUD DE CREDITO DE INSTITUCIONES LEGALMENTE CONSTITUIDAS CUYO OBJETO SOCIAL SEA EL
FINANCIAMIENTO A INSTITUCIONES DE MICROFINANZAS E INTERMEDIARIOS

USO EXCLUSIVO PRONAFIM

Folio:

Fecha de recepcion:

Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los
contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los
recursos de este programa, debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley aplicable ante la autoridad competente

Registro federal de contribuyentes

| DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION

1. Nombre, denominacion o razén social

Datos del (los) representante (s) legal(es) de la sociedad

2. Nombre

Apellido paterno Apellido materno Nombre

Domicilio

3. Calle y nimero

4. Colonia o fraccionamiento

5. Municipio o Delegacién 6. Estado

7. Cadigo postal 8. Teléfono

9. Correo electronico

1l DATOS DE LA INSTITUCION SOLICITANTE

10. Antecedentes de la institucion (fecha de constitucion y tiempo de operar microcréditos)

11. Razones o motivos de la solicitud

Crédito:

12. Monto del crédito solicitado: $

Cantidad con letra:

13. Calendario de disposiciones:

No. disposiciéon Cantidad en nimero Cantidad en letra

Paginalde5 SE-12-010



INFORMACION DE LAS REGLAS DE OPERACION DE PRONAFIM

14. Namero y nombre de los estados donde opera

No.
actualmente

Nombre del estado que atiende

Nombre del estado que atendera
con recursos FINAFIM

Total de estados a atender

15. Informacién de las instituciones de microfinanciamiento

Concepto

Con los que cuenta
actualmente

A financiar con recursos
FINAFIM

Total

NuUmero de instituciones de
microfinanciamiento

\%

INFORMACION SOBRE SU METODOLOGIA DE CREDITO

16. Detalle las condiciones de crédito con que pretende operar con recursos de FINAFIM: Montos, plazos, tasa de interés, garantias, etc.

INTEGRACION DE LA TASA DE INTERES

17. Integracion de la tasa de interés por concepto

Concepto

Porcentaje (%)

Gastos financieros sobre la deuda

Comisiones a bancos sin depdsitos

Costo de personal del area de crédito

Gastos de operacion del area de crédito

Costo de personal del area administrativa

Gastos de operacion del area administrativa

Viaje y viaticos

Depreciaciones y amortizaciones

Provision por cuentas incobrables

Otros (Detallar)

Utilidades

Total

100.00

18. Anexe sus politicas de crédito.
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19. Detalle, en su caso, las comisiones que se cobran (porcentaje, concepto y frecuencia de cobro)

\ CARTERA DE CREDITO

20. Indique los porcentajes de cartera vencida al cierre de cada afio, dividiendo el monto de la cartera vencida entre el monto de la cartera total, asi
como los importes castigados en cada ejercicio.

Afos Monto Castigo

2002

2003

2004

2005

2006

21. Indique los montos pasados castigados.

Vil INFORMACION SOBRE FUENTES DE RECURSOS

22. Indique las fuentes de financiamiento vigentes y el monto que han recibido de parte de ellas

(En caso de tener alguna restriccién contractual, favor de detallar)

S Monto Saldo a _Tase} Interés sobre Interés Plazo . .
Institucion L interés saldos o Plazo restante | Garantias Destino
original la fecha . global original
total insolutos
23. Indique los subsidios y/o donativos.
Institucion Monto original Saldo por ejercer Destino
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24. ¢ Envian informes a sus fuentes de fondeo? Si O No [

¢ Con qué frecuencia?

25. ¢ Reciben supervision de sus fuentes de fondeo? Si No [

26. Indique el nombre de la persona con la que se puede hacer contacto.

LA INFORMACION PRESENTADA EN ESTA FORMA SE DECLARA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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Consideraciones generales para su llenado:

— El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacién proporcionada.

— Este formato debera presentarse en la oficina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, sita en Blvd. Adolfo Lopez
Mateos 3025, piso 11, col. San Jerénimo Aculco, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

— Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario

— Este formato deberé ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

e amaquina o con letra de molde
e en espafiol,
e por duplicado

— Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.

— Este formato debe ser llenado segun el tipo de tramite y Gnicamente deberan presentarse las hojas requisitadas.

— Los campos en donde se indique el monto, este debera ser en moneda nacional.

— En caso de no existir informacion a contestar en algin rubro, anotar NA (no aplicable).

— Este formato podra obtenerse en la siguiente direccion de Internet: en la pagina de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria
www.cofemer.gob.mx; también puede obtenerse directamente en la direccion www .pronafim.gob.mx

— Toda solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del érgano de decision que marcan
las Reglas de Operacion de PRONAFIM.

Tramite al que corresponde la forma:

APOYO CREDITICIO A INSTITUCIONES LEGALMENTE CONSTITUIDAS CUYO OBJETO SOCIAL SEA EL FINANCIAMIENTO A
INSTITUCIONES DE MICROFINANZAS E INTERMEDIARIOS

Numero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-010
Fecha de autorizacién de la forma por parte de la Oficialia Mayor: 21-11-2007

Fecha de autorizacion de la forma por parte de Comision Federal de Mejora Regulatoria: 23-11-2007

Fundamento juridico-administrativo:

— Reglas de Operacion del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, numeral 3.4.1.1 inciso d)

Documentos anexos:

Tiempo de respuesta:
Maximo tres meses (90 dias naturales).

— La copia simple del formato utilizado para este tramite serd considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga el sello
original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion. Asimismo dicha copia sera valida
como constancia del tramite, siempre y cuando este proceda.

— Sien el andlisis de la informacién, se requiera documentacién especifica adicional, ésta se comunicara a la Instituciéon de Microfinanciamiento
en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de este formato y la Institucién tendra 10 dias habiles para el envio
de la misma.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:

56-29-.95-00 ext. 27605 y 27614
FAX. 56299645 Y 5629-960356-29-95-00 ext. 27699.
correo electrénico finafim@economia.gob.mx

NUmero telefénico para quejas:
Para cualquier aclaracion, duda y/o comentario con respecto a este

Organo Interno de Control en la SE tramite, sirvase llamar al Sistema de Atencion Telefonica a la
5629-95-52 (directo) Ciudadania-SACTEL a los teléfonos: 1454-2000 en el D.F. y area
5629-95-00 (conmutador) metropolitana, del interior de la Republica sin costo para el usuario al 01
Extensiones: 21201, 21212, 21214y 21219 800 112 05 84 o desde Estados Unidos y Canada al 1 800 475-2393
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