OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

CALENDARIO INSTITUCIONAL E INFORME DE DIRECCION DE ALMACENES, INVENTARIOS Y SERVICIOS

S E FE N AVANCES DE CUMPLIMIENTO EN COORDINACION DE ARCHIVOS
SECRETARIA DE ECONOMIA oy MATERIA DE ARCHIVOS
Area Coordinadora de Actividad
Archivos (Normatividad e Instrucciones 2009-2012 2013 2014 2015 En cinco afios
Permanente

Instrumentos Técnicos)

Indicar con "Si" o
"No" segin Si St St St St X
corresponda

Sefialar el mes del

Registro de coordinadores de
archivos

Establecimiento de criterios
especificos para|afio en que se realizd|En abril 2009, y con base en el Acuerdo (DOF
procedimientos Yo se  programa de fechas 16/07/2010, 27/07/2011)

organizacién de archivos

Con baseenel | Conbaseenel Con base en el
Acuerdo (DOF | Acuerdo (DOF Acuerdo (DOF X
27/07/2011) | 27/07/2011) 23/11/2012)
realizar esta accion

Indicar el numero de Se capacitaron 50
servidores publicos|/Durante el periodo de 2009 a 2011 se servidores
Establecimiento de un que se han capacitaron alrededor de 530 servidores| 214 servidores | 160 servidores |publicos, y se dio
programa de capacitacién y . publicos, que incluye asesorias via telefonica| publicos de esta | ptblicos de esta |asesoria via X
asesoria archvistica capacitado y los que y personalmente. En el afio 2012 se Secretaria Secretaria telefonica y
se programa|realizarén 4 cursos grupales. personales por
capacitar area solicitante
Diagnoéstico para la
Desarrollo de aplicaciones de|Descrbir brevemente aplicacién de| Implementacion
tecnologias de la informacién|las aplicaciones que No se han desarrollo aplicaciones de tecnologias de la informacién para el tecnologias de la del Sistema
para el manejo y control de|se van a desarrollar manejo y control de archivos de la Secretaria de Economia. informacién en Integral de
archivos cada afio materia Informacién
archivistica
Elaboraciéon del .gua(.i}‘o 'I'ndifar. con ",Si" o) ) Si, se presento|Si, se presento Si, se presento ante
General de Clasificacion|"No" si efectiio su St ante el AGN paraante el AGN para el AGN para su X
Archivistica elaboracion valoracion

su valoracion su valoracién

Indicar con "Si" o|Si, se actualiz6é el CADIDO 2009 hasta el afio
"No" Si se llevd a|2012, de acuerdo a las observaciones
cabo su elaboracién |emitidas por el AGN

Si, se presento ante
el AGN para su X
valoracién

Si, se presento|Si, se presento
ante el AGN para|ante el AGN para
su valoracién su valoracién

Elaboraciéon del Catédlogo de
Disposicién Documental

Indicar con "Si" o
Disefio de formatos para|"No" en cuanto a la Si, con base en el Acuerdo (DOF
inventarios de archivos realizacion el disefio 16/07/2010,27/07/2011)

de formatos

Con baseenel | Conbaseenel Con base en el
Acuerdo (DOF | Acuerdo (DOF Acuerdo (DOF X
27/07/2011) 27/07/2011) 23/11/2012)

Disefio e integracion de la|Indicar el porcentaje

1009 0 0 0
Guia Simple de Archivos de avance % 100% 100% 100% X
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SE

SECRETARIA DE ECONOMIA

Area Coordinadora de
Archivos (Normatividad e
Instrumentos Técnicos)

Instrucciones

OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

CALENDARIO INSTITUCIONAL E INFORME DE
AVANCES DE CUMPLIMIENTO EN
MATERIA DE ARCHIVOS

2009-2012

2013

2014

DIRECCION DE ALMACENES, INVENTARIOS Y SERVICIOS
COORDINACION DE ARCHIVOS

2015

En cinco aios

Actividad
Permanente

Desiganacion de
Responsables de Archivo de
Tramite

Indicar el porcentaje
de Unidades
Administrativas en
que ha designado el
responsable

95%

100%
Actualizacion
Permanente

100%
Actualizacion
Permanente

100%
Actualizacion
Permanente

Incorporacion de
procedimientos de arhivo de
tramite en el manual de
procedimientos

Indicar el mes del
afio en que se llevara
a cabo

Conforme a los Lineamientos, con base en
en el Acuerdo (DOF de fechas 16/07/2010,
27/07/2011)

Con base en el
Acuerdo (DOF
27/07/2011)

Con base en el
Acuerdo (DOF
27/07/2011)

Con base en el
Acuerdo (DOF
23/11/2012)

Registro de correspondencia
de entrada y salida en
formatos con elementos de
descripcién obligatorios

Indicar el porcentaje
de unidades
administrativas  en
que se implementara

esta accion

100%

100%

100%

100%

Clasificacion y descripcion de
expedientes de  archivo
mediante caratulas

Indicar el porcentaje
en que se programa
efectuar esta accion

90%

100%

100%

100%

Elaboracion de Inventario

documental

Indicar el porcentaje
en que se prograna
llevar acabo esta
accion

90%

95%

100%

100%

Establecimiento de recursos
materiales y espacios fisicos
adecuados para la
conservacion de archivos
(mobiliario, espacios y
medidas de seguridad)

Indicar el porcentaje
de unidades
administrativas  en
que se ha
implementado esta
accion

60%

70%

80%

80%

Establecimiento de
mecanismos que garanticen la
integridad, autenticidad y
disponibilidad de archivos en

formato electrénico

Indicar el porcentaje
de unidades
administrativas  en
que se ha
implementado esta
accion

25%

25%

60%

60%
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SE

SECRETARIA DE ECONOMIA

Area Coordinadora de
Archivos (Normatividad e
Instrumentos Técnicos)

Instrucciones

OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

CALENDARIO INSTITUCIONAL E INFORME DE
AVANCES DE CUMPLIMIENTO EN
MATERIA DE ARCHIVOS

2009-2012

2013

2014

DIRECCION DE ALMACENES, INVENTARIOS Y SERVICIOS
COORDINACION DE ARCHIVOS

2015

En cinco afos

Actividad
Permanente

en custodia

archivos descritos

Establecimiento de|Sefialar el mes del
procedimientos  para  laf zo on que se realiz6 Conforme a los Lineamientos, con base en | Conbaseenel | Con baseen el Con base en el
recepcion de archivos en el Acuerdo (DOF de fechas 16/07/2010, | Acuerdo (DOF | Acuerdo (DOF Acuerdo (DOF X
semiactivos y control de[® S€  Programa 27/07/2011) 27/07/2011) | 27/07/2011) 23/11/2012)
préstamo de expedientes realizar esta accion
Indicar el porcentaje
Establecimiento de sistemas|de Unidades
de control de préstamo de|Administrativas en 100% 100% 100% 100% X
expedientes que se implmenta
esta accion
Elaboraciéon de inventarios de|Sefialar el porcentaje
los archivos que se localizan|por afilo en que se 100% 100% 100% 100% X
en el acervo de concentracién |realizard esta accién
Anotar el nimero de Se comenzé a
realizar el
Promocién dictamen de diagnostico de que
. ., y proceso efectuados| Se realizaron alrededor de 115 procesos 40 48 expedientes X
disposicién documental ]
cumplieron con su
vigencia
por afio documental
Se comenzd a el .
. . Se continua con la
Rescate y  transferencias|Anotar el nimero de rescate de los ) e g
. . . . identificaciéon de
documentales al archivo|proceso efectuados No aplica No aplica expedientes de .
s = .. los expedientes de
histérico por afio Electricidad y ..
Electricidad y Gas
Gas
Organizacién de los archivos Anotar el nimero de
) . 100% 100% 100% 100% X
, , archivos organizados
que estan en custodia
Elaboracién de instrumentos Anotar el n d
de descripcidn de los archivos hotar el umero de 100% 100% 100% 100% X
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SE

SECRETARIA DE ECONOMIA

OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

CALENDARIO INSTITUCIONAL E INFORME DE

AVANCES DE CUMPLIMIENTO EN

MATERIA DE ARCHIVOS

DIRECCION DE ALMACENES, INVENTARIOS Y SERVICIOS

COORDINACION DE ARCHIVOS

Instrumentacion de
mecanismos automatizados
para el control de archivos de
concentracion

Indicar cuando se
lleva acabo

Permanente

Permanente

Permanente

Permante

Establecimiento de recursos
materiales y espacios fisicos
adecuados para la
conservacién de archivos
(mobiliario, espacios y

medidas de seguridad)

Indicar el porcentaje
por afio en que se
implementara  esta
accion

70%

70%

90%

90%

Establecimiento de
mecanismos que garanticen la
integridad, autencidad 'y
disponibilidad de archivos en

formato electrénico

Sefialar en qué afio se
realizara esta accion

2014

2015

COMENTARIOS:

En relacién con la valoracién de los criterios del Médulo 4. "Archivo Histérico", la Secretaria de Economia no cuenta con este tipo de acervo documental, ya que las transferencias

secundarias son relizadas a través del Archivo General de la Nacidn, organismo que se encarga de conservar, resguadar y custodiar la informacién con este tipo de valores documentales.
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