SE

Oficialia Mayor

Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guia simple de archivos

Hoja: 1 de 2

Clave presupuestal y nombre de la Unidad Administrativa:

400. Subsecretaria de Industria y Comercio

Nombre y cargo del titular de la Unidad Administrativa:

Cristina de la Luz Garza, Coordinadora Administrativa

Nombre y cargo del responsable del Archivo de Tramite:

Norma Aponte Avila, Jefe de Departamento

Domicilio y ubicacion fisica del Archivo de Tramite:

Alfonso Reyes 30, piso 7, Col. Hipédromo Condesa

Teléfono y extension del responsable del Archivo de
Tramite:

5629 95 00, ext. 14004

Correo electronico del responsable del archivo de tramite:

norma.aponte@economia.gob.mx

|Area de procedencia del archivo: Oficina del C. Subsecretario

Codigo de clasificacion Volumen
No. de Peso Ny .
Serie/ Asunto . Fecha (s) (metros Ubicacion fisica
Seccion expedientes . (kgs.)
Subserie lineales)

Volantes de turno de Control de 220 2012 -2013 15.7 628.6 |Torre Ejecutiva, piso 14

Gestion

Consecutivos de Oficios 3 2012 -2013 0.2 8.6 Torre Ejecutiva, piso 15



mailto:norma.aponte@economia.gob.mx

SE

Oficialia Mayor

Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guia simple de archivos

Hoja: 2 de 2
|[\rea de procedencia del archivo: Subdireccion de Recursos Materiales
Codigo de clasificacion Volumen
; Asunto No. de Fecha (s) (metros Peso Ubicacion fisica
SECOIGn Serie/ expedientes X (kgs.)
Subserie lineales)
6C 6c6  |Serviciodesuministrode agua 1 2013 0.1 29  |Torre Insurgentes, P.B.
potable purificada
6C 6C.17 Lfevantamlento del inventario de 2 2013 0.1 5.7 Torre Insurgentes, P.B.
bienes muebles 2013
7C 7C.11 Mantenimiento a mobiliario 1 2013 0.1 2.9 Torre Insurgentes, P.B.
7C 7C.13 Mantenimiento vehicular 1 2013 0.1 2.9 Torre Insurgentes, P.B.
Minutario 1 2013 0.1 2.9 Torre Insurgentes, P.B.
Elaboré Valid6

El Responsable del Archivo de Tramite

Norma Lilia Aponte Avila

Nombre

Jefe Depto. Archivo

El Titular de la Unidad Administrativa

Cristina de la Luz Garza

Nombre

Coordinadora Administrativa




