Oficialia Mayor

S E d y Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guia simple de archivos

Hoja: 1de 4
Clave presupuestal y nombre de la Unidad Administrativa: |[|500. Subsecretaria de Comercio Exterior
Nombre y cargo del titular de la Unidad Administrativa: Lic. Berenice Estela Gutiérrez Hernandez, Coordinadora Administrativa
Nombre y cargo del responsable del Archivo de Tramite: Lic. Berenice Estela Gutiérrez Herndndez, Coordinadora Administrativa
Domicilio y ubicacion fisica del Archivo de Tramite: Av. Alfonso Reyes No. 30, Col. Condesa, C.P. 06140
Tel’ef(.)no y extension del responsable del Archivo de 57299100 ext. 15008
Tramite:
Correo electrénico del responsable del archivo de tramite: |berenice.gutierrez@economia.gob.mx
|Area de procedencia del archivo: Coordinacion Administrativa
Codigo de clasificacion Volumen
No. de Peso Ny .
Serie/ Asunto . Fecha (s) (metros Ubicacion fisica
Seccion expedientes . (kgs.)
Subserie lineales)
2C Asuntos Juridicos 50 2009-2013 3.6 1429 |[Torre Ejecutiva, piso 15
4C Recursos Humanos 154 2010-2013 11.0 440.0 |Torre Ejecutiva, piso 15
Subdi ion de Analisis d
5C ubdireccion de ANALSIS de 253 2006-2013 18.1 722.9 |Torre Ejecutiva, piso 15
Representaciones en el Extranjero
5C Recursos Financieros 40 2013-2014 2.9 114.3 |[Torre Ejecutiva, piso 15
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Codigo de clasificacion Volumen
No. de Peso Ny .
Serie/ Asunto . Fecha (s) (metros Ubicacion fisica
Seccién expedientes " (kgs.)
Subserie lineales)
6C Recursos Materiales 40 2006-2012 2.9 114.3 |Torre Ejecutiva, piso 15
Coordinaciéon Administrativa 60 2009-2013 4.3 171.4 |Torre Ejecutiva, piso 15
|[\rea de procedencia del archivo: Direccion de Control de Gestion
Cédigo de clasificacion Volumen
; Asunto No. de Fecha (s) (metros Peso Ubicacion fisica
eI Serie/ expedientes X (kgs.)
Subserie lineales)
18 15.4.5 Sn"a‘:ef::;’zzsl:;::t‘f: E’C%ocrgg"s en 12 2002-2013 0.9 343 |Torre Ejecutiva, P. 9 y Sotano
Acuerdos Comerciales . . .
2S 28.1 ) . . 1633 1995-2013 116.6 4,665.7 |Torre Ejecutiva, P.9 y S6tano
Internacionales y Comercio exterior
25.1.9 ?Lige(;‘;‘i?;o“es Internacionales de 25 2002-2013 18 714  |Torre Ejecutiva, P. 9 y Sétano
Acuerdos comerciales
2S 28.2 internacionales en proceso de 32 2002-2013 2.3 91.4 Torre Ejecutiva, P. 9 y S6tano
negociacidn.
Relaciones bilaterales,
2S 2S.3 multilaterales, regionales, cumbres y 637 2002-2013 45,5 1,820.0 |Torre Ejecutiva, P. 9 y Sétano
organismos
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Cédigo de clasificacion Volumen
No. de Peso Ny .
Serie/ Asunto . Fecha (s) (metros Ubicacion fisica
Seccién expedientes : (kgs.)
Subserie lineales)
Comisiones, Comités y Consejos en
2S 25.4 materia de comercio exterior e 204 2002-2013 14.6 582.9 |Torre Ejecutiva, P. 9 y Sétano

internacional

25 25.5 Seccién Mexicana del Secretariado 12 2002-2013 0.9 343 |Torre Ejecutiva, P. 9 y Sotano
de los Tratados Comerciales

5S 5S5.4 Normas Oficiales Mexicanas 12 2002-2013 0.9 34.3 Torre Ejecutiva, P. 9 y Sétano

Consejo Nacional para la
8S 8S.6 Competitividad de la Micro, Pequefia 11 2002-2013 0.8 314 Torre Ejecutiva, P. 9 y Sétano
y Mediana Empresa

Documentacién de Comprobacién

. . . 134 2002-2013 9.6 382.9 |Torre Ejecutiva, P. 9 y Sétano

Administrativa Inmediata
1C 1C.3 Leyes 32 2002-2013 2.3 91.4 Torre Ejecutiva, P. 9 y Sétano
1C.3.1 Iniciativas de Ley 28 2002-2013 2.0 80.0 Torre Ejecutiva, P. 9 y S6tano
1C 1C.8 Acuerdos generales 17 2002-2013 1.2 48.6 Torre Ejecutiva, P. 9 y Sétano
6C 6C.4 Adquisiciones 16 2002-2013 1.1 45.7 Torre Ejecutiva, P. 9 y S6tano
7C 7cq  |Disposiciones en materia de 192 2002-2013 13.7 548.6 |Torre Ejecutiva, P.9y Sotano

servicios generales

9C 9C.11 Prensa institucional 42 2002-2013 3.0 120.0 |Torre Ejecutiva, P. 9 y S6tano
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Cédigo de clasificacion Volumen
; Asunto No. de Fecha (s) (metros Peso Ubicacion fisica
Seeei Serle/_ expedientes lineal (kgs.)
Subserie ineales)
9C 9C.14 Actos y eventos oficiales 95 2002-2013 6.8 271.4 |Torre Ejecutiva, P. 9 y S6tano
9C 9C.16 Invitaciones y felicitaciones 31 2002-2013 2.2 88.6 Torre Ejecutiva, P. 9 y Sétano
10C 10C.3 Auditoria 14 2002-2013 1.0 40.0 Torre Ejecutiva, P. 9 y S6tano
11C 11C.1 Informes 30 2002-2013 2.1 85.7 Torre Ejecutiva, P. 9 y Sétano
12C 12C.13 Atencion ciudadana 49 2002-2013 3.5 140.0 [Torre Ejecutiva, P.9 y S6tano

Elaboré

El Responsable del Archivo de Tramite

Lic. Berenice Estela Gutiérrez Hernandez

Coordinadora Administrativa

Validé
El Titular de la Unidad Administrativa

Lic. Berenice Estela Gutiérrez Hernandez

Coordinadora Administrativa




