
Sección
Serie/  

Subserie

1C 1C.10
Contratos y convenios firmados por 

el Oficial Mayor
1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

2C 2C.6

Listado de órganos de gobierno y 

cuerpos colegiados en los que 

participa el Oficial Mayor

1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

2C 2C.8 Laudos 2 2013 0.1 5.7 Torre ejecutiva, Piso 20

3C 3C.1 Presupuesto de Egresos 2014 1 2014 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)

Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Hoja: 1 de 15

Oficialía Mayor

Ubicación física

Nombre y cargo del titular de la Unidad Administrativa:
Lic. María Guadalupe Noriega Hernández, Coordinadora de Administración y Atención 

Ciudadana

Nombre y cargo del responsable del Archivo de Trámite: Lic. Sonia Patricia Pérez Serna, Secretaria Privada

Clave presupuestal y nombre de la Unidad Administrativa: 700. Oficialía Mayor

Domicilio y ubicación física del Archivo de Trámite:
Alfonso Reyes N° 30, Colonia Hipódromo Condesa, Delegación Cuauhtémoc, C.P. 06140, México, 

Distrito Federal. 

Teléfono y extensión del responsable del Archivo de 

Trámite:
57299100, ext. 17015

Correo electrónico del responsable del archivo de trámite: sonia.perez@economia.gob.mx

Área de procedencia del archivo:

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

mailto:sonia.perez@economia.gob.mx


Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

3C 3C.4 Programa Anual de Inversión 1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

3C 3C.13 Diagnósticos organizacionales 4 2013 0.3 11.4 Torre ejecutiva, Piso 20

3C 3C.20 Estado del ejercicio presupuestal 1 2014 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

3C 3C.22

Autorizaciones de viáticos, pagos y 

erogaciones de presupuesto, 

firmados por el Oficial Mayor

2 2013 0.1 5.7 Torre ejecutiva, Piso 20

4C 4C.4

Consecutivo de oficios firmados por 

el Oficial Mayor en materia de 

recursos humanos

1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

4C 4C.4
Nombramientos firmados por el 

Oficial Mayor
1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

4C 4C.4
Copias de organigramas de la 

Secretaría de Economía
1 2014 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

4C 4C.22
Diplomado Presupuesto basado en 

resultados
1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

4C 4C.24
Currículums del personal de la 

Oficialía Mayor
1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

4C 4C.28
Reporte de convocatorias del 

Servicio Profesional de Carrera
1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

6C 6C.23
Comité de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios 
1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 19

6C 6C.25
Comité de Obra Pública y Servicios 

Relacionados con las Mismas 
1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 19

Hoja: 2 de 15 

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

9C 9C.1 Guía inicial de identidad gráfica 1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

9C 9C.2
Grupo de Análisis Estratégico. 

Comunicación Social
1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

9C 9C.13 Comparecencia del C. Secretario 1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

10C 10C.7 Designaciones del Oficial Mayor 1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

10C 10C.7 Suplencias del Oficial Mayor 1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

10C 10.C.7.1 Actas de comités 1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

10C 10.C.7.1 Comités 74 2013 5.3 211.4 Torre ejecutiva, Piso 19

10C 10C.8 Acuerdos delegatorios 1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

10C 10C.15

Acta entrega-recepción de la 

Dirección General de Recursos 

Humanos

1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

11C 11C.1.1 Informes reuniones diversas 4 2013 0.3 11.4 Torre ejecutiva, Piso 20

11C 11C.2.2
Bases de colaboración para un 

Gobierno Cercano y Moderno
1 2014 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

11C 11C.6
Plan Nacional de Desarrollo 2013-

2018
1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física

Hoja: 3 de 15



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

12C 12C.5 Comité de Información 14 2013-2014 1.0 40.0 Torre ejecutiva, Piso 19

12C 12C.6
Atención a solicitudes SAS-

INFOMEX. 
1 2011 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

Consecutivo de copias de oficio para 

el conocimiento del Oficial Mayor
39 2014 2.8 111.4 Torre ejecutiva, Piso 19

Volantes de turno de 

correspondencia y/o control de 

gestión 

2 2014 0.1 5.7 Torre ejecutiva, Piso 19

Consecutivo de copias de oficio para 

el conocimiento del Oficial Mayor
30 2013 2.1 85.7 Torre ejecutiva, Piso 19

Volantes de turno de 

correspondencia y/o control de 

gestión 

34 2013 2.4 97.1 Torre ejecutiva, Piso 19

Acuses de volantes del Oficial Mayor 2 2013 0.1 5.7 Torre ejecutiva, Piso 19

Acuses de volantes Oficina del 

Secretario
2 2011-2012 0.1 5.7 Torre ejecutiva, Piso 19

Minutario de oficios firmados por el 

Oficial Mayor
3 2013 0.2 8.6 Torre ejecutiva, Piso 20

Minutario de oficios/notas firmadas 

por la Secretaria Particular del 

Oficial Mayor

2 2013 0.1 5.7 Torre ejecutiva, Piso 20

Hoja: 4 de 15

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

Copias de los oficios de comisión del 

Oficial Mayor
1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

Minutario de documentos recibidos 

por la Secretaria Particular del 

Oficial Mayor

1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

Directorio de funcionarios de la 

Secretaría de Economía y el Sector 

Coordinado

1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

Copias de asuntos a cargo de la 

Coordinación de Asesores
1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

Copias de oficios de solicitudes de 

pasaportes
1 2013 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

Sección
Serie/  

Subserie

1C 1C.3

Proyecto de Reforma, Modificación o 

Adición de Distintas Disposiciones 

Normativas Tomo I y II 

2 2012 0.1 5.7 Torre ejecutiva, Piso 20

Peso 

(kgs.)
Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Coordinación de Asesores del Oficial Mayor

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física

Hoja: 5 de 15

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

1C 1C.3.1

Proyecto de Reforma, Modificación o 

Adición de Distintas Disposiciones 

Normativas 

1 2011 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

1C 1C.6
Decretos  y Acuerdos que fijan el 

precio del Gas L.P. 2011-2012
1 2012 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

1C 1C.7
Proyecto del Reglamento Interior de 

la Secretaría de Economía 8 Tomos 
8 2011 0.6 22.9 Torre ejecutiva, Piso 20

1C 1C.10
Contratos, Convenios y Bases de 

Colaboración 2012
1 2012 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

1C 1C.10

Convenios de Colaboración para el 

Desarrollo de la Competitividad de la 

Micro, Pequeña y Mediana Empresa 

que celebro la SE y distintos Estados

1 2012 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

1C 1C.10
Contratos , Convenios y Bases de 

Colaboración   
1 2010 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

2C 2C.6 Asuntos para conocimiento 2012 1 2012 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

2C 2C.6
Asistencia, Consulta y Asesorías de 

la OM 
1 2010 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

2C 2C.6 Asuntos Diversos 3 Tomos 3 2012 0.2 8.6 Torre ejecutiva, Piso 20

Hoja: 6 de 15

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

2C 2C.11

Recursos de revisión RR12012 

Recurrente Empresa Quadrum, 

Limpieza y Construcción, S.A. de C.V.  

1 2012 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

2C 2C.11

Recursos de Revisión RR/01/13 

Ingeniería Industrial para América 

Latina S.A. de C.V. Tomo I y II

2 2013 0.1 5.7 Torre ejecutiva, Piso 20

4C 4C.2
Derechos Humanos y Temas 

Relacionados
1 2012 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

4C 4C.28
Sesiones del Comité Técnico de 

Profesionalización y Selección
1 2011 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

4C 4C.28

Sesiones del Comité Técnico de 

Profesionalización y Selección 2012 

y Comisión Evaluadora

1 2012 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

6C 6C.3 Subcomité de Revisión de Bases 1 2008 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

6C 6C.6

Contrato de prestación de servicios 

profesionales para la Evaluación 

Legal y Administrativa para la 

Mejora Continua y de Apoyo a la 

administración de la Secretaría de 

Economía 4 Tomos

4 2011 0.3 11.4 Torre ejecutiva, Piso 20

Hoja: 7 de 15

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

6C 6C.16

Acuerdos de Desincorporación y 

Donación de Bienes 2013 Tomo I II y 

III

3 2012 0.2 8.6 Torre ejecutiva, Piso 20

6C 6C.16
Acuerdos de Desincorporación de 

Donación de Bienes 2011
1 2011 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

6C 6C.23.1 Revisión de Bases 2009 1 2009 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

10C 10C.3

Seguimiento de las Auditorías 

practicadas por el Órgano Interno de 

Control 2011-2012

1 2012 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

10C,3 10C.3

Seguimiento de las Auditorías 

practicadas por la Auditoría 

Superior de la Federación 2011

1 2011 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

10C 10C.3

Seguimiento de las Observaciones de 

la Auditoría Número 011/10 

emitidas por el Órgano Interno de 

Control  Tomo I y II 

2 2012 0.1 5.7 Torre ejecutiva, Piso 20

10C 10C.4
Comité de Control y Desempeño 

Institucional COCODI 2011
1 2011 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

10C 10C.4
Comité de Control y Desempeño 

Institucional COCODI 2012
1 2012 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

Hoja: 8 de 15

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

10C 10C.16

Integración  de Libros Blancos y 

Memorias Documentales de la 

Secretaría de Economía 5 Tomos

5 2011 0.4 14.3 Torre ejecutiva, Piso 20

11C 11C.1.1

Acciones Compromisos en Proceso 

para el Informe de Rendición de 

Cuentas de la Administración 

Pública Federal 2006-2012 Tomo I y 

II

2 2006-2012 0.1 5.7 Torre ejecutiva, Piso 20

11C 11C.1.1

Informe de Rendición de Cuentas de 

la Administración Pública Federal 

2006-2012 4 Tomos 

4 2012 0.3 11.4 Torre ejecutiva, Piso 20

11C 11C.1.1

Programa Nacional de Rendición de 

Cuentas, Transparencia y Combate a 

la Corrupción  

2 2012 0.1 5.7 Torre ejecutiva, Piso 20

11C 11C.17

Decreto de extinción de la Luz y 

Fuerza del Centro “Contrataciones 

de Ex trabajadores en la 

Administración Pública Federal” 

1 2011 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

1S 1S.3.11
Comisión Intersecretarial para la 

Adopción y Uso de la CURP
1 2011 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

8S 8S.4

Fideicomiso Público para promover 

el Desarrollo de Proveedores y 

Contratistas Nacionales para la 

Industria Petrolera “Primera Sesión 

Extraordinaria 2009”  

1 2011 0.1 2.9 Torre ejecutiva, Piso 20

Hoja: 9 de 15

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

11C 11C.8

Verificación de existencia de 

consultorías, asesorías, estudios e 

investigaciones

3 2013 0.2 8.6 Torre Ejecutiva, Piso 20

11C 11C.14
Grupo interinstitucional de 

información (comité) 
4 2013 0.3 11.4 Torre Ejecutiva, Piso 20

11C 11C.20
Indicadores de desempeño, calidad y 

productividad 
1 2013 0.1 2.9 Torre Ejecutiva, Piso 20

2C 2C.2 Programas y proyectos 1 2013 0.1 2.9 Torre Ejecutiva, Piso 20

Consecutivos de volantes de control 

de gestión  
3 2013 0.2 8.6 Torre Ejecutiva, Piso 20

Minutario de la Coordinación de 

Asesores
3 2012 0.2 8.6 Torre Ejecutiva, Piso 20

Sección
Serie/  

Subserie

6C 6C.6 Control de Contratos 6 2011-2013 0.4 17.1 Insurgentes Sur 1940 P.B.

Área de procedencia del archivo: Dirección del Centro de  Contacto Ciudadano

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física

Hoja: 10 de 15

Peso 

(kgs.)
Ubicación física

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Área de procedencia del archivo: Despacho de la Coordinación de Asesores de la Oficialía Mayor



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

11C 11C.16 Informe Anual de Laborales 2 2011-2013 0.1 5.7 Insurgentes Sur 1940 P.B.

12C 12C.7 Portal de Transparencia 2 2011-2013 0.1 5.7 Insurgentes Sur 1940 P.B.

12C 12C.10 Sistema de Datos Personales 1 2011-2013 0.1 2.9 Insurgentes Sur 1940 P.B.

12C 12C.13 Atención Ciudadana 3 2011-2013 0.2 8.6 Insurgentes Sur 1940 P.B.

Sección
Serie/  

Subserie

6C 6C.6 Control de contratos 14 2011-2013 1.0 40.0 Torre Ejecutiva, piso 19

9C 9C.14 Actos y eventos oficiales 4 2013 0.3 11.4 Torre Ejecutiva, piso 19

Documentación de Comprobación 

Administrativa Inmediata
1 2011 0.1 2.9 Torre Ejecutiva, piso 19

Documentación de Comprobación 

Administrativa Inmediata
1 2012 0.1 2.9 Torre Ejecutiva, piso 19

Documentación de Comprobación 

Administrativa Inmediata
8 2013 0.6 22.9 Torre Ejecutiva, piso 19

Área de procedencia del archivo: Coordinación de Eventos

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física

Hoja: 11 de 15

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

2C 2C.1 Normatividad 1 2012 0.1 2.9 Torre Ejecutiva, Piso 19

3C 3C.23
Comité de Mejora Regulatoria 

Interna
2 2014 0.1 5.7 Torre Ejecutiva, Piso 20

4C 4C.9 Control Disciplinario 4 2012 0.3 11.4 Torre Ejecutiva, Piso 21

4C 4C.21 Colecta Cruz Roja 2 2012-2013 0.1 5.7 Torre Ejecutiva, Piso 22

6C 6C.6 Contratos 33 2011-2013 2.4 94.3 Torre Ejecutiva, Piso 23

10C 10C.15 Acta de Entrega Recepción 1 2013 0.1 2.9 Torre Ejecutiva, Piso 24

11C 11C.8

Verificación de existencia de 

consultorías, asesorías, estudios e 

investigaciones

2 2013-2014 0.1 5.7 Torre Ejecutiva, Piso 25

Correspondencia y Minutario 37 2012-2014 2.6 105.7 Torre Ejecutiva, Piso 26

Hoja: 12 de 15 

Área de procedencia del archivo: Coordinación de Administración y Atención Ciudadana

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

3C 3C.22
Documentos relacionados con la 

gestión de pagos (notas, etc.)
11 2011 0.8 31.4 Torre Picacho, Piso 2.

4C 4C.5 Reintegros 1 2011 0.1 2.9 Torre Picacho, Piso 2.

5C 5C.3
Pago de trámites por partida 

presupuestal
116 2010-2013 8.3 331.4 Torre Picacho, Piso 2

5C 5C.16
Transferencias Presupuestales 

(ampliaciones, compromisos, etc.)
5 2010-2013 0.4 14.3 Torre Picacho, Piso 2.

5C 5C.27 Fondo Rotatorio 17 2011-2013 1.2 48.6 Torre Picacho, Piso 2.

6C 6C.14 Alta en SIAFF 11 2011-2013 0.8 31.4 Torre Picacho, Piso 2.

Sección
Serie/  

Subserie

3C 3C.21 Gestión presupuestal 2 2011 0.1 5.7 Torre Picacho, Piso 2

5C 5C.3
Gastos o egresos por partida 

presupuestal
3 2011 0.2 8.6 Torre Picacho, Piso 2

Área de procedencia del archivo: Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Subdirección de Recursos Financieros

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física

Hoja: 13 de 15 



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

5C 5C.17 Pólizas 1 2009 0.1 2.9 Torre Picacho, Piso 2

6C 6C.2
Programa Anual de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios
78 2011 5.6 222.9 Torre Picacho, Piso 2

6C 6C.4 Adquisiciones 4 2011 0.3 11.4 Torre Picacho, Piso 2

6C 6C.20 Almacén General 1 2011 0.1 2.9 Torre Picacho, Piso 2

7C 7C.2
Programas y proyectos en materia 

de servicios generales
3 2011 0.2 8.6 Torre Picacho, Piso 2

7C 7C.8
Servicio de telefonía, telefonía 

celular y radiolocalización
1 2011 0.1 2.9 Torre Picacho, Piso 2

10C 10C.15 Actas de entrega-recepción 7 2011 0.5 20.0 Torre Picacho, Piso 2

Vales de salida de Almacén 2 2011 0.1 5.7 Torre Picacho, Piso 2

Sección
Serie/  

Subserie

4C 1
Disposiciones en Materia de 

Recursos Humanos
4 2012 0.3 11.4 Torre Picacho, Piso 2

Hoja: 14 de 15

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Subdirección de Recursos Humanos

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

4C 3 Expediente Único de Personal 784 2014 56.0 2,240.0 Torre Picacho, Piso 2

4C 8 Control de asistencia 36 2012-2014 2.6 102.9 Torre Picacho, Piso 3

4C 11 Estímulos y recompensas 33 2012-2014 2.4 94.3 Torre Picacho, Piso 4

4C 14
Evaluación del desempeño de 

servidores de mando
2 2012-2013 0.1 5.7 Torre Picacho, Piso 5

4C 18 Programas de Retiro Voluntario 2 2011-2012 0.1 5.7 Torre Picacho, Piso 6

4C 23
Servicio social y prácticas 

profesionales
4 2012-2014 0.3 11.4 Torre Picacho, Piso 7

Elaboró Validó

El Responsable del Archivo de Trámite El Titular de la Unidad Administrativa

Lic. Sonia Patricia Pérez Serna Lic. María Guadalupe Noriega Hernández, 

Coordinadora de Administración y Atención CiudadanaSecretaria Privada

Hoja: 15 de 15

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física


