
Sección
Serie/  

Subserie

12C 12C.6
Solicitudes de acceso a la 

información

12C 12C.8
Clasificación de la información 

reservada

12C 12C.9
Clasificación de la información 

confidencial

Código de clasificación
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación físicaAsunto

2 2013 Torre Ejecutiva, Piso 55.70.1

Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Hoja: 1 de 6

Clave presupuestal y nombre de la Unidad Administrativa: 

Nombre y cargo del responsable del Archivo de Trámite:

712. Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto

Ing. Luis Mariano Hermosillo Sosa, Director General de Programación, Organización y 

Presupuesto

Dirección General Adjunta de Gestión Presupuestal

Lic. Marco Antonio Pérez Hernández, Subdirector de Control Seguimiento y Apoyo 

Administrativo

Correo electrónico del responsable del archivo de trámite:

Teléfono y extensión del responsable del Archivo de 

Trámite:

Domicilio y ubicación física del Archivo de Trámite:

Área de procedencia del archivo:

Nombre y cargo del titular de la Unidad Administrativa:

57 29 91 00 ext. 17310

marco.perez@economia.gob.mx

Alfonso Reyes no. 30 Piso 5° Col. Hipódromo Condesa C.P. 06140, Delegación Cuauhtémoc, 

México Distrito Federal.

mailto:marco.perez@economia.gob.mx


Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

3C 3C.1
Disposiciones en materia de 

programación
102 2013 7.3 291.4 Torre Ejecutiva Piso 5

3C 3C.1
Disposiciones en materia de 

programación
30 2013 2.1 85.7 Torre Ejecutiva Piso 5

Sección
Serie/  

Subserie

3C 3C.22 Gestión de Pagos 240 2011-2013 17.1 685.7 Torre Ejecutiva P.B.

5C 5C.4 Ingresos (Enteros) 100 2004-2011 7.1 285.7 Torre Ejecutiva P.B.

5C 5C.6 Registros contables (Glosa) 35 2012-2013 2.5 100.0 Torre Ejecutiva P.B.

5C 5C.14
Cuentas por liquidar certificadas 

(Reintegros)
116 2004-2011 8.3 331.4 Torre Ejecutiva P.B.

5C 5C.22 Control de cheques de nómina 36 2007-2013 2.6 102.9 Torre Ejecutiva P.B.

5C 5C.23 Conciliaciones 57 2007-2013 4.1 162.9 Torre Ejecutiva P.B.

Código de clasificación
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación físicaAsunto

Dirección de Gestión de PagosÁrea de procedencia del archivo:

Subdirección de Control, Seguimiento y Apoyo Administrativo

Código de clasificación
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Hoja: 2 de 6

Peso 

(kgs.)
Ubicación físicaAsunto

Área de procedencia del archivo:



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

3C 3C.20
Informes de programas sujetos a 

reglas de operación y otros subsidios
40 2004-2013 2.9 114.3 Torre Ejecutiva, Mezannine

3C 3C.20
Informes del Programa Especial 

Concurrente (PEC)
10 2004-2013 0.7 28.6 Torre Ejecutiva, Mezannine

3C 3C.20 Informes programas transversales 24 2004-2013 1.7 68.6 Torre Ejecutiva, Mezannine

3C 3C.20 Informe de fideicomisos y mandatos 9 2004-2013 0.6 25.7 Torre Ejecutiva, Mezannine

Sección
Serie/ 

Subserie

3C 3C.21
Gestión de autorización de reglas de 

operación
177 2004-2013 12.6 505.7 Torre Ejecutiva, Mezannine

3C 3C.21

Gestión de autorización de contratos 

y convenios de fideicomisos y 

mandatos

58 2004-2013 4.1 165.7 Torre Ejecutiva, Mezannine

Hoja: 3 de 6

Área de procedencia del archivo: Dirección de Seguimiento Presupuestario a Programas Federales

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Dirección de Contrataciones

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/ 

Subserie

3C 3C.21

Gestión de autorización de trámites 

a través del Sistema de Control y 

Transparencia de Fideicomisos

433 2004-2013 30.9 1,237.1 Torre Ejecutiva, Mezannine

10C 10C.3
Auditorías efectuadas por el Órgano 

Interno de Control a la SE
16 1998-2013 1.1 45.7 Torre Ejecutiva, Piso 5

10C 10C.3
Oficios e informes enviados por la 

Auditoría Superior de la Federación
4 2005-2013 0.3 11.4 Torre Ejecutiva, Piso 5

10C 10C.3
Acciones de mejora emitidas por el 

Órgano Interno de Control a la SE
5 2007-2013 0.4 14.3 Torre Ejecutiva, Piso 5

10C 10C.3

Auditorías efectuadas por la 

Auditorías Superior de la Federación 

a la SE

66 2005-2013 4.7 188.6 Torre Ejecutiva, Piso 5

Sección
Serie/  

Subserie

5C 5C.4 Informes Estadísticos de Ingresos 82 2000-2013 5.9 234.3 Torre Ejecutiva, Mezannine

5C 5C.5 libros Contables 503 2000-2013 35.9 1,437.1 Torre Ejecutiva, Mezannine

No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)

Hoja: 4 de 6

Código de clasificación

Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Subdirección de Contabilidad

Código de clasificación

Asunto



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/ 

Subserie

5C 5C.6
Folios Contables o Comprobantes de 

Tramite de pago
3,542 2001-2009 253.0 10,120.0 Torre Picacho, Piso 3

5C 5C.14 Cuentas por Liquidar Certificadas 1,342 2001-2013 95.9 3,834.3
Torre Ejecutiva, Mezannine y Torre 

Picacho, Piso 3

5C 5C.19 Pólizas de Diario 5,007 2001-2011 357.6 14,305.7 Torre Picacho, Piso 1 y 3

5C 5C.24 Estados Financieros 98 1977-2013 7.0 280.0 Torre Ejecutiva, Mezannine

Sección
Serie/  

Subserie

3C 3C.13
Acciones de modernización 

administrativa
2 2013 0.1 5.7 Torre Picacho, Piso 3.

3C 3C.23 Mejora Regulatoria y Administrativa 209 2000-2013 14.9 597.1 Torre Picacho, P.B. y Piso 3.

3C 3C.11
Integración y dictamen de manuales 

de organización
41 2012-2014 2.9 117.1 Torre Picacho, Piso 3.

3C 3C.12
Integración y dictamen de manuales 

y procedimientos
106 2004-2014 7.6 302.9 Torre Picacho, Piso 3.

Hoja: 5 de 6

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Área de procedencia del archivo: Dirección de Organización y Modernización Administrativa



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Hoja: 6 de 6

Marco Antonio Pérez Hernández Luis Mariano Hermosillo Sosa

Subdirector de Control, Seguimiento y Apoyo 

Administrativo

Director General de Programación, Organización y 

Presupuesto

Elaboró Validó

El Responsable del Archivo de Trámite El Titular de la Unidad Administrativa


