SE

Oficialia Mayor

Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guia simple de archivos

Hoja: 1de 6

Clave presupuestal y nombre de la Unidad Administrativa:

712. Direccion General de Programacién, Organizacién y Presupuesto

Nombre y cargo del titular de la Unidad Administrativa:

Ing. Luis Mariano Hermosillo Sosa, Director General de Programacién, Organizacién y
Presupuesto

Nombre y cargo del responsable del Archivo de Tramite:

Lic. Marco Antonio Pérez Hernandez, Subdirector de Control Seguimiento y Apoyo
Administrativo

Domicilio y ubicacion fisica del Archivo de Tramite:

Alfonso Reyes no. 30 Piso 5° Col. Hipédromo Condesa C.P. 06140, Delegacién Cuauhtémoc,
México Distrito Federal.

Teléfono y extension del responsable del Archivo de
Tramite:

57299100 ext. 17310

Correo electronico del responsable del archivo de tramite:

marco.perez@economia.gob.mx

|Area de procedencia del archivo: Direccion General Adjunta de Gestion Presupuestal

Cddigo de clasificacion Volumen
No. de Peso P
Serie/ Asunto . Fecha (s) (metros Ubicacion fisica
Seccién expedientes : (kgs.)
Subserie lineales)
12C 12C6 §011c1tud(?§ de accesoala
informacion
Clasificacién de la informacién . . .
12C 12C.8 2 2013 0.1 5.7 Torre Ejecutiva, Piso 5
reservada
12C 12€.9 ClaSI‘flcaCI.Ol’l de la informacion
confidencial
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|[\rea de procedencia del archivo: Subdireccion de Control, Seguimiento y Apoyo Administrativo
Codigo de clasificacion Volumen
No. de Peso Ny, .
Serie/ Asunto . Fecha (s) (metros Ubicacion fisica
Seccién expedientes ; (kgs.)
Subserie lineales)
3C 3cq  |Dlsposiciones enmateria de 102 2013 7.3 2914 |Torre Ejecutiva Piso 5
programacion
3C 3c1 | Disposiciones en materia de 30 2013 2.1 857  |Torre Ejecutiva Piso 5
programacion
|Area de procedencia del archivo: Direccion de Gestion de Pagos
Cddigo de clasificacion Volumen
No. de Peso Ny .
Serie/ Asunto . Fecha (s) (metros Ubicacion fisica
Seccion expedientes . (kgs.)
Subserie lineales)
3C 3C.22 Gestion de Pagos 240 2011-2013 171 685.7 |Torre Ejecutiva P.B.
5C 5C.4 Ingresos (Enteros) 100 2004-2011 7.1 285.7 |Torre Ejecutiva P.B.
5C 5C.6 Registros contables (Glosa) 35 2012-2013 2.5 100.0 |Torre Ejecutiva P.B.
5C 5ci14  |Cuentasporliquidar certificadas 116 2004-2011 8.3 3314 |Torre Ejecutiva P.B.
(Reintegros)
5C 5C.22 Control de cheques de ndmina 36 2007-2013 2.6 102.9 |Torre Ejecutiva P.B.
5C 5C.23 Conciliaciones 57 2007-2013 4.1 162.9 |[Torre Ejecutiva P.B.
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|[\rea de procedencia del archivo: Direccién de Seguimiento Presupuestario a Programas Federales
Codigo de clasificacion Volumen
; Asunto No. de Fecha (s) (metros Peso Ubicacion fisica
SECOIGn Serle/. expedientes Ttttz (kgs.)
Subserie Ineales
3C 3c20  |/nformes deprogramas sujetosa 40 2004-2013 2.9 1143  |Torre Ejecutiva, Mezannine
reglas de operacién y otros subsidios
Infi 1P E ial
3C 3C.20 nformes del Programa Especia 10 2004-2013 0.7 286  |Torre Ejecutiva, Mezannine
Concurrente (PEC)
3C 3C.20 Informes programas transversales 24 2004-2013 1.7 68.6 Torre Ejecutiva, Mezannine
3C 3C.20 Informe de fideicomisos y mandatos 9 2004-2013 0.6 25.7 Torre Ejecutiva, Mezannine
Area de procedencia del archivo: Direccion de Contrataciones
Cédigo de clasificacion Volumen
; Asunto No. de Fecha (s) (metros Peso Ubicacion fisica
eI Serle/. expedientes lineal (kgs.)
Subserie ineales)
3C 3c21  |Gestion deautorizacion dereglas de 177 2004-2013 12.6 5057 |Torre Ejecutiva, Mezannine
operacién
Gestion de autorizacion de contratos
3C 3C.21 y convenios de fideicomisos y 58 2004-2013 4.1 165.7 |Torre Ejecutiva, Mezannine

mandatos
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Codigo de clasificacion Volumen
No. de Peso ety B (T
Serie/ Asunto . Fecha (s) (metros Ubicacion fisica
Seccién expedientes " (kgs.)
Subserie lineales)
Gestion de autorizacion de tramites
3C 3C.21 a través del Sistema de Control y 433 2004-2013 30.9 1,237.1 |Torre Ejecutiva, Mezannine
Transparencia de Fideicomisos
10C 10c3  |Auditorias efectuadas por el Organo 16 1998-2013 11 457  |Torre Ejecutiva, Piso 5
Interno de Control a la SE
10C 10c3 | Oficios einformes enviados porla 4 2005-2013 0.3 114  |Torre Ejecutiva, Piso 5
Auditoria Superior de la Federacién
10C 10c3  [Acciones de mejora emitidas por el 5 2007-2013 0.4 143  |Torre Ejecutiva, Piso 5
Organo Interno de Control a la SE
Auditorias efectuadas por la
10C 10C.3 Auditorias Superior de la Federacién 66 2005-2013 4.7 188.6 |Torre Ejecutiva, Piso 5
alaSE
Area de procedencia del archivo: Subdireccion de Contabilidad
Cddigo de clasificacion Volumen
No. de Peso Y .
» Serie/ Asunto expedientes Fecha (s) (metros (kes.) Ubicacion fisica
Seccién Subserie p lineales) 8s:
5C 5C.4 Informes Estadisticos de Ingresos 82 2000-2013 5.9 234.3 |Torre Ejecutiva, Mezannine
5C 5C.5 libros Contables 503 2000-2013 35.9 1,437.1 |Torre Ejecutiva, Mezannine
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Cédigo de clasificacion Volumen
No. de Peso S .
Serie/ Asunto . Fecha (s) (metros K Ubicacion fisica
Seccién g expedientes lineal (kgs.)
Subserie ineales)
5C sce  |Folios Contables o Comprobantesde | 55, 2001-2009 253.0 | 10,120.0 |Torre Picacho, Piso 3
Tramite de pago
5C 5C.14  |Cuentas por Liquidar Certificadas 1,342 2001-2013 959 | 38343 |LorreEjecutiva Mezanniney Torre
Picacho, Piso 3
5C 5C.19 Pdlizas de Diario 5,007 2001-2011 357.6 14,305.7 |Torre Picacho, Piso 1y 3
5C 5C.24 Estados Financieros 98 1977-2013 7.0 280.0 |Torre Ejecutiva, Mezannine

|Area de procedencia del archivo: Direccién de Organizacion y Modernizacion Administrativa

Codigo de clasificacion Volumen
No. de Peso e s g
_ Serie/ Asunto rroilemig Fecha (s) (metros i) Ubicacion fisica
eccion Subserie lineales)
3C 3cq3  |Acciones de modernizacion 2 2013 0.1 5.7  |Torre Picacho, Piso 3.
administrativa
3C 3C.23 Mejora Regulatoria y Administrativa 209 2000-2013 14.9 597.1 |Torre Picacho, P.B.y Piso 3.
3C 3c11  [Integraciény dictamen de manuales 41 2012-2014 2.9 1171 |Torre Picacho, Piso 3.
de organizacion
3C 3c1z  |Mmtegraciony dictamen de manuales 106 2004-2014 7.6 302.9 |Torre Picacho, Piso 3.
y procedimientos
] I
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Elaboré
El Responsable del Archivo de Tramite

Marco Antonio Pérez Hernandez

Oficialia Mayor

Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guia simple de archivos

Subdirector de Control, Seguimiento y Apoyo
Administrativo
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Valido
El Titular de la Unidad Administrativa

Luis Mariano Hermosillo Sosa

Director General de Programacion, Organizacion y
Presupuesto



