
                     

 GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

 

Unidad administrativa: Delegación Federal Chihuahua 

Área de procedencia del archivo: Área Administrativa 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Ing. Esteban Turati Muñoz.  Subdirector de Área y Encargado Administrativo 

Domicilio: Calle Antonio de Montes 1103 Col. San Felipe C.P. 31203, Chihuahua, Chih. 

Teléfono: 614-4590000Ext. 81412 

Correo electrónico: esteban.turati@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Primer piso 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

4C,3 2007-2012 Expedientes de Personal 22 0 0 22 

4C,4.1 2007-2012 Plantilla de personal 1 0 0 6 

4C,5 2007-2012 Nominas de pago de 
personal 

1 0 0 6 

4C,11.2 2007-2012 Premio Nacional de Admon. 
Pública 

1 0 0 6 

4C,14.1 2007-2012 Registro de evaluación de 
mandos medios 

1 0 0 6 

4C,14.12 2007-2012 Registro de metas de 
mandos medios 

1 0 0 6 

4C,20.5 2007-2012 Préstamos personales 1 0 0 6 

4C,22.1.1 2007-2012 Detección de necesidades 
de capacitación para los 
servidores públicos 

1 0 0 6 

4C,22.1.3. 2007-2012 Cursos de capacitación a 
servidores públicos 

1 0 0 6 

4C,22.2 2007-2012 Certificación de los 
servidores públicos de 
carrera 

1 0 0 6 



                     

4C,23 2007-2012 Servicio Social y prácticas 
profesionales 

1 0 0 6 

 

  

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

5C,4 
 

2007-2012 Ingresos.  Informe de 
ingresos 

1 0 0 6 

5C,6 
 

2007-2012 Registros contables glosa 12 0 0 72 

 
5C,23 

2007-2012 Conciliaciones fondo 
rotatorio 

1 0 0 6 

 
5C,26 

2007-2012 Estado del ejercicio del 
presupuesto 

1 0 0 6 

 
6C,6 

2007-2012 Contratos arrendamiento y 
servicio de limpieza 

2 0 0 12 

6C,17.1 
 

2007-2012 Resguardos de bienes 
muebles 

1 0 0 6 

6C,18.1 
 

2007-2012 Levantamiento de 
inventario físico anual y 
por muestreo 

1 0 0 6 

 
7C,13.3 

2007-2012 Expediente individual de 
vehículos oficiales 

7 0 0 14 

 
7C,13.5 

2007-2012 Bitácora de servicio a 
vehículos oficiales 

1 0 0 6 

 
7C,14 

2007-2012 Bitácora vales de 
combustible 

1 0 0 4 

 
7C,16.1 

2007-2012 Programas de 
capacitación y simulacros 

1 0 0 4 



                     
 

 

 GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 
 

 

Unidad administrativa: Chihuahua 

Área de procedencia del archivo: Departamento de Informática 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Ing. Raúl Manuel Ramos Holguín 

Domicilio: C. Antonio de Montes # 1103, Col. San Felipe, C.P. 31240, Chihuahua, Chih. 

Teléfono: (614) 459 00 00 

Correo electrónico: raul.ramos@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta baja 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción 
Volumen 

2012 
Transferencias 

Primarias 
Bajas 

Documentales 
Volumen 

Total 

6S,31 2008-2013 

Generación de 
Certificados Digitales 
para Responsables de 
oficina del RPPC y 
Fedatarios Públicos. 

12 
(expedientes) 

0 0 51 (expedientes) 

6C,16.3 2012 
Disposiciones de Activo 

Fijo (Venta, destrucción y 
dación en pago) 

1 
(expediente) 

0 0 
1 

(expediente) 

 

  



                     
 

 GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 
 

Unidad administrativa: Chihuahua, Chih. 

Área de procedencia del archivo:  Servicios al Público 

Nombre del responsable de archivo y cargo:  María Isabel García Mercado – Coordinadora de Servicios “C” 

Domicilio: Antonio de Montes 1103  Col. San Felipe  Chihuahua, Chih.  C.P. 31240 

Teléfono:  (614) 459 00 00  Ext. 81405 

Correo electrónico:  maria.garciamer@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo:  planta alta 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen Total 

1S,1.1   
 

1990-2011 PROGRAMAS DE FOMENTO AL 
COMERCIO EXTERIOR  
IMMEX 

12 0 0 167 

1S,1.1   
 

2001-2011 PROGRAMAS DE FOMENTO AL 
COMERCIO EXTERIOR  
PROSEC 

1 0 0 100 

1S,1.4   
 

1999-2011 CUPOS 7 0 0 105 

1S,1.2   
 

2000-2011 PERMISOS DE IMPORTACIÓN Y 
EXPORTACIÓN 
PEXIM 

30 0 0 321 

1S,1.2   
 

2000-2011 PERMISOS DE IMPORTACIÓN Y 
EXPORTACIÓN  
AVISOS AUTOMATICOS 

8 0 0 122 

1S,1.3   
 

2010-2011 CERTIFICADOS DE ORIGEN 14 0 0 57 

15S,24.2   
 

2011 EMPRESAS INTEGRADORAS 1 0 0 2 

5S,6   
 

2011 LOGOTIPO HECHO EN MEXICO 1 0 0 6 

  

2C.4   
 

 

 

 
 

1998-2011 

REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE 
FIRMAS ACREDITADAS ANTE LA 
DEPENDENCIA  

RUPA 

 
 

40 

0 0  
 

335 



                     
4S,1.2   

 

 
1999-2011 

REGISTRO NACIONAL DE 
INVERSIONES EXTRANJERAS PARA 
INSCRIPCIONES DE SOCIEDADES 
MEXICANAS 

16 0 0 493 

6S 2012 NORMATIVIDAD MERCANTIL 12 0 0 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                     

 GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 
 

 

Unidad Administrativa: Delegación Federal en  Chihuahua, Chih. 

Área de procedencia del archivo: Dirección de Promoción  

Nombre del responsable y cargo: Lic.  Ana Guadalupe López González  

Domicilio: Calle Antonio de Montes No. 1103  Col. San Felipe C.P. 31240, Chihuahua, Chih. 

Teléfono: 01 614 459 00 00 

Correo electrónico: ana.lopez@economia.gob.mx 

Ubicación física: planta alta 
 

Fondo:  SECRETARIA DE ECONOMIA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción 
Volumen 

2012 

Transferencias 

Primarias 

Bajas 

Documentales 
Volumen Total 

Promoción 2003-2012 Promoción Industrial  1 Caja 0 0 39 Carpetas  

Promoción 2003-2012 Fondo PyME 1 Caja 0 0 21 Carpetas  

Promoción 2003-2012 Archivo Promoción  1 Caja 0 0 15 Carpetas  

Promoción 2004-2012 Fondo PyME 1 Caja 0 0 25 Carpetas  

Promoción 2005 

Carpetas: 88 Fondo PyME 

*1 de PPPYME FOPRODE 

 

2 Cajas  
*Closet 

Subdirección 

de 

Promoción 

0 0 89 Carpetas  

Promoción 2004 Premio Nacional Tecnología 1 Caja 0 0 4 Archivos  

Promoción 2004-2006 Archivo Promoción 1 Caja 0 0 45 Carpetas  

Promoción 2006 
Carpetas: 50 de Fondo PyME, 

* 1 de STE, 1 PPPYME FOPRODE 

2 Cajas  
*Closet 

Subdirección 

de 

0 0 52 Carpetas 

mailto:ana.lopez@economia.gob.mx


                     
Promoción 

Promoción 2007 

Carpetas: 33 de Fondo PyME, 

* 1 de STE, 1 FP2007-1408, 1 PPPYME 

FOPRODE 

2 Cajas 
*Closet 

Subdirección 

de 

Promoción 

0 0 36 Carpetas 

Promoción 2008 

Carpetas: 31de Fondo PyME, 

* 1de STE, 1 de Planeación, 1 PPPYME 

FOPRODE 

3 Cajas  
*Closet 

Subdirección 

de 

Promoción 

0 0 34 Carpetas 

Promoción 2009 

Carpetas: 11 de Fondo PyME, 

*1de STE, 1 de Reglas de Operación, 1 

PPPYME FOPRODE  

1 Cajas 
*Closet 

Subdirección 

de 

Promoción 

0 0 14 Carpetas 

Promoción - COMPEX  1 Caja  0 0 80 Carpetas  

Promoción 2006-2007 Industria  1 Caja  0 0 10 Carpetas  

Promoción 2008 
Capital semilla: solicitudes de apoyo y 

Reuniones de Comité Estatal 
1 Caja 0 0 48 Carpetas  

Promoción 2009  
Capital Semilla: solicitudes de apoyo y 

Reuniones de Comité Estatal 
1 Caja  0 0 30 Carpetas  

Promoción 2010 
Capital Semilla: solicitudes de apoyo y 

Reuniones de Comité Estatal 
1 Caja 0 0 66 carpetas 

Promoción 2010 

Fondo PyME: Carpetas:  

1 de 14° día del nogalero y 1 memoria 

fotográfica; 1 de Manual y ROP, 2 de 

Fortalecimiento Tecno Parque UACH 

(Parte II),  4 de FP2010-154, 1 de 

FP2010-369, 1 de FP2010-1165, 1 de 

FP2010-1205, 1 de FP2010-1275, 1 de 

Sesiones del STE ene-dic 2010, 10 de 

FP2010-1320,  

* 1 de Expomueblera Delicias, 1 

PPPYME FOPRODE 

  2 Cajas 
*Closet 

Subdirección 

de 

Promoción 

0 0 23 Carpetas 

8S,7 2011 

Fondo PyME, Carpetas: 

1 de Información General de 

proyectos aprobados y revisados por 

la Delegación, Carácter Nacional, 1 

de borrador de cédula proyecto 

“Desarrollo de oportunidades de 

fortalecimiento Tecnológico para el 

Crecimiento de Empresas Delicienses 

2011”, 

1 de STE: "Primera Etapa del Centro de 

2 Cajas 
*Closet 

Subdirección 

de 

Promoción 

0 0 
34 Carpetas 

 



                     
Convenciones Y Exposiciones de 

Ciudad Juárez Paso Del Norte", 1 de 

FP2011-186, 1 de FP2011-510, 1 de 

FP2011-729 

1 de FP2011-734, 14 de FP2011-767,  

1 de FP2011-767 

1 de varios FONDO PYME 2011, 1 de  

ROP y Manual de Procedimientos, 1 de 

Sesiones del STE ene-dic 2011, 1 de 

borrador proyecto “Planta de 

Baquiriachi”, 1 de borrador proyecto 

Estratégico de la Zona Conurbada 

Chihuahua, Aldama y Aquiles Serdán 

* 1de Ferias y Eventos, 1 de 

Presentaciones, 5 de PPPyME 

8S,7 2012 

Fondo PyME, carpetas:  

1 de Información General de 

proyectos aprobados y revisados por 

la Delegación, Carácter Nacional,  

1 de FP2012-63, 1 de FP2012-64, 1 de 

FP2012-69,  

1 de FP2012-70, 1 de FP2012-197, 1 de 

FP2012-199,  

1 de FP2012-211, 1de FP2012-307, 1 de 

FP2012-346,  

1 de FP2012-404, 1 de FP2012-528, 1 de 

FP2012-744, 1 de FP2012-896, 1 de 

FP2012-897, 1 de FP2012-2469, 1 de  

"Foro Pyme, Expo de Competitividad 

Coparmex 2012", 1 de borrador de 

proyecto “ALLINFO Consultores, S.C., 1 

de borrador de  "Día Internacional del 

Ganadero Lechero", 1 de borrador 

"Taller De Formación Y Desarrollo 

Empresarial Para MIPYMES", FP2012-

2427, FP2012-2428, FP2012-2429, 

FP2012-2430, FP2012-2431, FP2012-2618, 

FP2012-2619 y FP2012-2620, 1 de 

"Remodelación Centro de 

Convenciones Delicias", 1 de 

"Corrugadora y empacadora de 

popotes tipo U", "Taller de formación y 

desarrollo empresarial para MIPYMES", 

1 de "Extrusora de popotes genéricos 

con opción de polímeros sintéticos", 1 

de  "Programa integral de 

capacitación, consultoría, 

intervención, detección de 

necesidades, ejecución de plan de 

3 Cajas 

* Closet 

Subdirección 

de 

Promoción 

0 0 52 Carpetas 



                     
mejora y acompañamiento para 

microempresas del sur del Estado de 

Chihuahua", 1 de  "Galletas nutritivas 

Delicias", 1 de  "Día Internacional del 

Ganadero Lechero DIGAL", 3 de  

FP2012-129,  

1 de  "Implementación de estándares 

electrónicos para fortalecer a 100 

empresas aperturadas en la ventanilla 

única de gestión de la red de 

desarrollo regional del Estado de 

Chihuahua",  

1 de "Protección de signos distintivos 

de 53 microempresas del Estado de 

Chihuahua, a través de diagnóstico 

de factibilidad, diseño de logotipo y 

registro de marca ante el IMPI",  

1 de  "Plan integral de Consultoría y 

Capacitación", 1 de FP2012-197, 1 de 

FP2012-211, 1 de FP2012-328, 1 de 

FP2012-1426, 1 de FP2012-1857,  1 de 

FP2012-2444, 4 de FP2012-730, 1 de 

FP2012-1875, 2 de Sesiones del STE, 1 

de  "MiPyMES Siniestradas, Zona 

Tarahumara"  
* 1 de Mexico Emprende, 1 de 

Seguimiento FIDEAPECH, 1 MiPyMEs 

Siniestradas (Tarahumaras). 
 

 

   TOTAL   717 

 

 

 

 

 


