GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Unidad administrativa: Delegacion Federal en Ledn, Gto.

Area de procedencia del archivo: Departamento de Informatica

Nombre del responsable de archivo y cargo: Arturo Garcia Sotelo Jefe del Departamento Administrativo e Informatica

Domicilio: Niza # 215 Col. Andrade C.P. 37370 Ledn, Gto. México

Teléfono: (477)713-93-44 Ext. 82306

Correo electrénico: arturo.garcias@economia.gob.mx

Ubicacion fisica del archivo: Oficina de Informética

Fondo: SECRETARIA DE ECONOMIA

Seccion: Representaciones Federales

Serie Fechas Descripcion Volumen | Transferencias Bajas Volumen
2012 Primarias Documentales Total
4C,2,1 SISTEMA DE 2007- Juntas de Revision 1 0 0 5
GESTION DE CALIDAD DE 2012 por la Direccion Expediente Expedientes
LAS Reuniones y 1 0 0 5
UNIDADES Capacitaciones Expediente Expedientes
ADMINISTRATIVAS DE LA
SECRETARIA DE Documentacion 1 0 0 5
ECONOMIA recibida Expediente Expedientes
Evaluaciones y 1 0 0 5
Atencion al Cliente Expediente Expedientes
Auditorias Internas y 1 0 0 2
Externas de Expediente Expedientes
Mantenimiento del
SGC
Evaluaciones 1 0 0 1 Expediente
mensuales y metas Expediente
Acciones Correctivas 1 0 0 5
y Preventivas Expediente Expedientes
4C,2.2 MANUALES 2007- Manuales de software 1 0 0 5
2012 Expediente Expedientes



mailto:arturo.garcias@economia.gob.mx
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6C,13.5 SERVICIO DE 2012 Planta de Emergencia 1 0 1 Expediente
MANTENIMIENTO eléctrica de la Expediente

PREVENTIVO corriente regulada.

Y CORRECTIVO A

EQUIPOS ESPECIALES

(PLANTAS DE

EMERGENCIA, AIRE

ACONDICIONADO Y

DETECCION DE

HUMOS,

CALDERA Y ALBERCA)

8C,13 CONTROL Y 2007- Licencias de uso de 1 0 1 Expediente
DESARROLLO DEL 2012 software Expediente

PARQUE 2007- | Control de Usuarios. 1 0 1 Expediente
INFORMATICO 2012 Claves y accesos Expediente

6C,17 INVENTARIO 2007- Inventario de equipos 1 0 1 Expediente
FISICO Y CONTROL DE 2012 de coOmputo y Expediente

BIENES comunicacion

MUEBLES

7C,12 MANTENIMIENTO, 2007- Hojas de servicio y 1 0 1 Expediente
CONSERVACION E 2012 mantenimiento de Expediente

INSTALACION DE equipo de computo

EQUIPO DE COMPUTO

8C,7 DISPOSICIONES 2007- Oficios varios de 1 0 1 Expediente
EN MATERIA DE 2012 Informatica Expediente

INFORMATICA

8C,4 DESARROLLO E 2007- Red voz y datos 1 0 1 Expediente
INFRAESTRUCTURA DE 2012 Expediente

TELECOMUNICACIONES




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

9C,9 AGENCIAS 2007- Posicionamiento, 1 0 0 5
PERIODISTICAS, DE 2012 notas, boletines y Expediente Expedientes
NOTICIAS, desplegados en

REPORTEROS, medios locales

ARTICULISTAS,

CADENAS

TELEVISIVAS Y OTROS

MEDIOS DE

COMUNICACION

SOCIAL

9C,14.1 COMISIONES 2011- Oficios de asignacion 1 0 0 1 Expediente

2012 y pago de comisiones | Expediente
de funcionario

65,31 GENERACION DE 2005- Oficios, solicitudes, 1 0 0 2
CERTIFICADOS 2012 cartas y Expediente Expedientes
DIGITALES comprobantes

PARA RESPONSABLES
DE OFICINA DEL RPPC
Y FEDATARIOS
PUBLICOS




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Unidad administrativa: Delegacion Federal en LeoOn, Gto.

Area de procedencia del archivo: Agencia de Mineria

Nombre del responsable y cargo: Lic. Adriana Rodriguez Dominguez Agente de Mineria

Domicilio: Calle Niza No. 215, Colonia Andrade, C.P. 37370

Teléfono: 01 477 713-07-85

Correo electronico: adriana.rodriguez@economia.gob.mx

Ubicacion fisica: Archivo de Agencia de Minas

Fondo: 10 SECRETARIA DE ECONOMIA

Seccion: Representaciones Federales

VOLUMEN VOLUMEN
TRANSFERENCIAS BAJAS
SERIE FECHAS DESCRIPCION 2012 TOTAL
CAJAS PRIMARIAS DOCUMENTALES CAJAS
Expediente de las concesiones
MINAS A 2012 de exploracién mineras 0 NO APLICA NO APLICA 170
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Unidad administrativa: Delegacién Federal en Ledn, Gto.

Area de procedencia del archivo: Coordinacién de Servicios

Nombre del responsable y cargo: Lic. Rafael Mar Reyes

Domicilio: Calle Niza No. 215, Colonia Andrade, C.P. 37370

Teléfono: 01 477 7130785

Correo electrénico: rafael.mar@economia.gob.mx

Ubicacién fisica: Inmueble de una sola planta

Fondo: SECRETARIA DE ECONOMIA

Seccion: Representaciones Federales

VOLUMEN VOLUMEN
TRANSFERENCIAS BAJAS
SERIE FECHAS DESCRIPCION (2012) TOTAL
CAJAS PRIMARIAS DOCUMENTALES CAJAS
SERVICIOS 1988-2007 PITEX REGISTROS, AMPLIACIONES, 0 NO APLICA NO APLICA 25
MODIFICACIONES Y
CANCELACIONES
SERVICIOS 2000-2012 | PROSEC REGISTROS, 1 NO APLICA NO APLICA 8
MODIFICACIONES Y
CANCELACIONES
SERVICIOS 1990-2011 ECEX REGISTROS, 0 NO APLICA NO APLICA 3
MODIFICACIONES Y
CANCELACIONES
SERVICIOS 1990-2011 ALTEX REGISTROS, 0 NO APLICA NO APLICA 8
MODIFICACIONES Y
CANCELACIONES
SERVICIOS 1995-2012 | DRAW BACK AUTORIZACIONES, 10 NO APLICA NO APLICA 114
REQUERIMIENTOS Y NEGATIVAS
SERVICIOS 1996-2012 | INVERSION EXTRANJERA 3 NO APLICA NO APLICA 41

INSCRIPCIONES,
MODIFICACIONES,
RENOVACIONES Y
CANCELACIONES
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SERVICIOS 1996-2012 | CUESTIONARIOS Y CERTIFICADOS 10 NO APLICA NO APLICA 51
DE ORIGEN APROBADOS Y
RECHAZADOS
SERVICIOS 19982012 | CUPOS ASIGNACIONES, ] NO APLICA NO APLICA 7
EXPEDICIONES, REQUERIMIENTOS
Y NEGATIVAS
SERVICIOS 1996-2012 | TPL CUESTIONARIOS Y 1 NO APLICA NO APLICA 7
CERTIFICADOS APROBADOS Y
RECHAZOS, REPORTES
SERVICIOS 19952003 | VISAS EXPEDIDAS Y REPORTES 0 NO APLICA NO APLICA 4
SERVICIOS 2000-2012 RUPA INSCRIPCIONES Y 2 NO APLICA NO APLICA 17
MODIFICACIONES
SERVICIOS 1999-2012 PEXIM APROBACIONES, 1 NO APLICA NO APLICA 10
NEGATIVAS, CANCELACIONES |,
MODIFICACIONES
SERVICIOS 1988-2007 MAQUILA REGISTROS, 0 NO APLICA NO APLICA 27
AMPLIACIONES,
MODIFICACIONES Y
CANCELACIONES
SERVICIOS 1998-2012 | AVISOS AUTOMATICOS 1 NO APLICA NO APLICA 5
AUTORIZACIONES Y NEGATIVAS
SERVICIOS 1999-2002 PRONEX REGISTROS Y 0 NO APLICA NO APLICA 3
AMPLIACIONES
SERVICIOS 2008-2012 IMMEX 3 NO APLICA NO APLICA 25
SERVICIOS 2000-2012 | MINUTARIOS 1 NO APLICA NO APLICA 23
(MODULO)
SERVICIOS 2010-2011 PRODIAT 0 NO APLICA NO APLICA ]
SERVICIOS 2010-2012 PROMASA 1 NO APLICA NO APLICA 2
SERVICIOS 20102012 | SISTEMA HECHO EN MEXICO 0 NO APLICA NO APLICA ]
SERVICIOS 2012-2012 DENOMINACIONES Y RAZONES 12 NO APLICA NO APLICA 12

SOCIALES
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Unidad administrativa : Delegacién Federal en Ledn, Gto.

Area de procedencia del archivo: Departamento Administrativo

Nombre del responsable y cargo: C.P. Samira C. Khalil Marlen

Domicilio: Calle Niza No. 215, Colonia Andrade, C.P.

Teléfono: 01 477 7139344 Ext. 82303

Correo electrénico: Samira.khalil@economia.gob.mx

Ubicaciodn fisica: Archivo de concentracion

Fondo: SECRETARIA DE ECONOMIA

Seccidn: Representaciones Federales

SERIE FECHAS DESCRIPCION

VOLUMEN
(2012)

TRANSFERENCIAS
PRIMARIAS

BAJAS
DOCUMENTALES

VOLUMEN
TOTAL

RECURSOS HUMANOS 2000-2012 EXPEDIENTES DE PERSONAL,
SERVICIO SOCIAL, SERVICIO
PROFESIONAL DE CARRERA,

PRESTACIONES ECONOMICAS,
INCIDENCIAS DEL PERSONAL,

CAPACITACION, NOMINAS

1 EXP

2 EXP

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

11 EXP

287 EXP

RECURSOS MATERIALES 2000-2012 PAAS
CONTROL VEHICULAR
BAJA BIENES MUEBLES

MINUTARIOS

INVENTARIO BIENES MUEBLES

PROTECCION CIVIL

6 EXP

NO APLICA

NO APLICA

60 EXP

2000-2012 PRESUPUESTO

ADECUACIONES REINTEGROS

PRESUPUESTO

NO APLICA

NO APLICA

22 EXP

2000-2012 CONCILIACIONES BANCARIAS
FONDO ROTATORIO

PAGOS PROVEEDORES, VIATICOS

PAGOS

12

NO APLICA

NO APLICA

100 EXP
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Unidad administrativa: Delegacion Federal en Ledn, Gto.

Area de procedencia del archivo: Departamento de Promocion

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. José Francisco Angel Rodriguez, Coordinador de Promocion

Domicilio: Niza # 215 Col. Andrade C.P. 37370

Teléfono: (477) 71393 19 - 713 07 85

Correo electronico: francisco.angel@economia.gob.mx

Ubicacion fisica del archivo: Archivo de Concentraciéon

Fondo: SECRETARIA DE ECONOMIA

Seccion: Representaciones Federales

Serie Fechas Descripcion Volumen | Transferencias Bajas Volumen
2012 Primarias Documentales Total
PROMOCION 2003-2012 PROMODE NO APLICA NO APLICA 14
PROMOCION 2004-2012 CENTROS PYMEXPORTA 1 NO APLICA NO APLICA 9
PROMOCION 2002-2012 | EMPRESAS INTEGRADORAS NO APLICA NO APLICA 15
PROMOCION 2001-2012 FONDO PYME 23 NO APLICA NO APLICA 140
PROMOCION 2004-2012 SNOE-MOE 1 NO APLICA NO APLICA 9
PROMOCION 2004-2012 PROGRAMQLMSAURRCHA HACIA NO APLICA NO APLICA 2
PROMOCION 2004-2012 PIAPYME NO APLICA NO APLICA 6
PROMOCION 2003-2012 ENLACES COMERCIALES NO APLICA NO APLICA 4
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PROMOCION 2004-2012 PROCOM NO APLICA NO APLICA 11
PROMOCION 2004-2012 FOMMUR 1 NO APLICA NO APLICA 8
PROMOCION 2004-2012 PRONAFIM 1 NO APLICA NO APLICA 7
PROMOCION 2004-2012 FIFOMI 1 NO APLICA NO APLICA 8
PROMOCION 2004-2012 FONAES 1 NO APLICA NO APLICA 9
PROMOCION 2003-2012 SARE-COFEMER 1 NO APLICA NO APLICA 8
CAPACITACION
PROMOCION 2004-2012 el NO APLICA NO APLICA 3
CENTROS REGIONALES
PROMOCION 2004-2012 PARA LA COMPETITIVIDAD NO APLICA NO APLICA 3
EMPRESARIAL- CRECE
PROMOCION 2006-2012 | CAMARAS EMPRESARIALES 14 NO APLICA NO APLICA 76
PROMOCION 2003-2012 COMPEX 1 NO APLICA NO APLICA 9
PROMOCION 2003-2012 COMPITE 1 NO APLICA NO APLICA 10
CONSEJOS ESTATALES
PROMOCION 2004-2012 PARA LA COMPETITIVIDAD . NO APLICA NO APLICA 6
DE MIPYMES
IMPLEMENTACION DE LOS
MODELOS DE GESTION DE
PROMOCION 2004-2012 | NODELOS BE BESTIONDE NO APLICA NO APLICA 2
9000
PREMIO NACIONAL DE
PROMOCION 2002-2012 QAT NO APLICA NO APLICA 9
PROMOCION 2003-2012 PREMIO NACIONAL DE NO APLICA NO APLICA 8

EXPORTACION
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PREMIO NACIONAL DE

PROMOCION 2002-2012 TECNOLOGIA NO APLICA NO APLICA 11
SISTEMA DE EVALUACION E
INDICADORES DE
PROMOCION 2004-2012 COMPETITIVIDAD NO APLICA NO APLICA 6
(BENCHMARKING)
SISTEMA INFORMATICO DE
PROMOCION 2004-2012 AUTODIAGNOSTICO NO APLICA NO APLICA 9
GUIAS PARA REALIZAR
PROMOCION 2004-2012 TRAMITES DE NEGOCIOS NO APLICA NO APLICA 5
PROMOCION DE PARQUES
INDUSTRIALES,
PROMOCION 2004-2012 COMERCGIALES Y DE NO APLICA NO APLICA 5
SERVICIO
PROMOCION 2002-2012 GUIAS EMPRESARIALES NO APLICA NO APLICA 4
PROMOCION 2002-2012 FOROS TECNOLOGICOS NO APLICA NO APLICA 4
RESPONSABILIDAD SOCIAL E
PROMOCION 2002-2012 INTEGRIDAD NO APLICA NO APLICA 4
CARTERA DE PROYECTOS
PROMOCION 2004-2012 O INVERSION ESTATAL NO APLICA NO APLICA 2
PROMOCION 2002-2012 PROADA NO APLICA NO APLICA 6
PROMOCION 2004-2012 SIEM NO APLICA NO APLICA 6
FONDO SECTORIAL SE-
PROMOCION 2004-2012 CONACYT NO APLICA NO APLICA 6
PROMOCION 2003-2012 SNIIM NO APLICA NO APLICA 24
SISTEMA NACIONAL DE
INFORMACION DE
PROMOCION 2004-2012 COMERCIO INTERIOR Y NO APLICA NO APLICA

ABASTO (SICIA)




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

EXPOMEXICO

PROMOCION 2003-2012 1 NO APLICA NO APLICA 9
PROMOCION 2004-2012 PROSOFT 1 NO APLICA NO APLICA 10
PROMOCION 2008-2012 INCUBADORAS 1 NO APLICA NO APLICA 5
PROMOCION 2005-2012 FINANCIAMIENTO 1 NO APLICA NO APLICA 8
PROMOCION 2005-2012 AMPAROS NO APLICA NO APLICA 10
PROMOCION 20042012 | [ SISTEVA BVALIACON o 1 NO APLICA NO APLICA 9
PROMOCION 2006-2012 TALLERES FAMILIARES 1 NO APLICA NO APLICA 6
PROMOCION 20032012 |  SOMISION PR D 1 NO APLICA NO APLICA .
PROMOCION 2008-2012 CORREDURIA PUBLICA NO APLICA NO APLICA .
PROMOCION 2009-2012 FRANQUICIAS 1 NO APLICA NO APLICA .
PROMOCION 2008-2012 CAPITAL SEMILLA 1 NO APLICA NO APLICA .
PROMOCION 2009-2012 CENTRO MEXICO 1 NO APLICA NO APLICA .
PROMOCION 20092012 | CONSULTORIA FINANCIERA NO APLICA NO APLICA X
PROMOCION 2008-2012 | EMPLEO EN TU COMUNIDAD NO APLICA NO APLICA .
PROMOCION 2009-2012 EMPRESAS GACELAS NO APLICA NO APLICA
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PROMOCION 2009-2012 TU EMPRESA 1 NO APLICA NO APLICA
PROMOCION 2008-2012 MI TORTILLA 1 NO APLICA NO APLICA
PROMOCION 2010-2012 PROLOGYCA 1 NO APLICA NO APLICA
PROMOCION 2010-2012 MI ZAPATERIA NO APLICA NO APLICA
PROMOCION 2010-2012 MI TIENDA 1 NO APLICA NO APLICA
PROMOCION 2010-2012 PRACTICAS COMERCIALES NO APLICA NO APLICA

SISTEMA DE INFORMACION

PROMOCION 2012 ESTATAL NO APLICA NO APLICA
PROMOCION 2012 JORNADAS FEDERALES NO APLICA NO APLICA
PROMOCION 2012 DOING BUSINESS 1 NO APLICA NO APLICA
PROMOCION 2012 INNOVACION TECNOLOGICA 1 NO APLICA NO APLICA
PROMOCION 2012 MERCADO DE DEUDA 1 NO APLICA NO APLICA
PROMOCION 2012 IMPI 1 NO APLICA NO APLICA
PROMOCION 2012 PROFECO 1 NO APLICA NO APLICA
PROMOCION 2012 PROMEXICO 1 NO APLICA NO APLICA

PROMOCION 2012 RUG 1 NO APLICA NO APLICA
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PROMOCION 2012 COMPRAS DE GOBIERNO 1 NO APLICA NO APLICA 1

PROMOCION 2012 TOTAL 72 591




