GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Unidad administrativa: Delegacion Federal en Guerrero

Area de procedencia del archivo: Departamento Administrativo

Nombre del responsable de archivo y cargo: Adriana Bravo Abarca Encargada del Departamento Administrativo

Domicilio: Costera Miguel Aleman 707 Piso 1 Fracc. Las Playas C.P 39670 Acapulco de Juarez Guerrero

Teléfono: 744 4 853832

Correo electrénico: adriana.bravo@economia.gob.mx

Ubicacioén fisica del archivo: piso 1 en el Departamento Administrativo

Fondo: SECRETARIA DE ECONOMIA

Seccion: Representaciones Federales

. VOLUMEN TRANSFERENCIAS BAJAS VOLUMEN
SERIE FECHAS DESCRIPCION 2012 PRIMARIAS DOCUMENTALES TOTAL

8C,17 Correspondencia 0 EXP N/A N/A 2 EXP

3C,19 Analisis y control 0 EXP N/A N/A 12 EXP
presupuestal
Formatos de Autorizacion de

3C,21 2012 recursos para la elaboracion 1 EXP N/A N/A 3 EXP
de Contratos

4C,A.7 2012 | Modificaciones del 1 EXP N/A N/A 4 EXP
Presupuesto

4C,5.7 Reintegros 0 EXP N/A N/A 1 EXP

5C.4 Informe de ingresos 0 EXP N/A N/A 1 EXP
Ingresos por derechos,

4C,6.1 2012 aprovechamientos y 1 EXP N/A N/A 5 EXP
productos

5C,27 2012 Caratula del Fondo Rotatorio 1 EXP N/A N/A 5 EXP

5C,5 2012 | hacturas de comprobacion 11 EXP N/A N/A 55 EXP
del Gasto

6C,4.2 2012 Compra de Uniformes 1 EXP N/A N/A 2 EXP.




6C,6 2012 Contratos y Convenios 4 EXP N/A N/A 7 EXP.
6C,4.2 2012 Adjudicaciones Directas 2 EXP N/A N/A 2 EXP
5C,26.2 2012 PAAAS 2011 1 EXP. N/A N/A 24 EXP.
6C.2.1 2012 Programa Anual de Inversién 3 EXP N/A N/A 3 EXP.
7C,13 2012 Control de vehiculos 5 EXP N/A N/A 56 EXP
SOLICITUDES BAJA DE
6C,17 2012 BIENES MUEBLES 2 EXP N/A N/A 13 EXP
Vale de resguardo de equipo
6C,17.1 2012 de telefonia celular y banda 1 EXP N/A N/A 2 EXP
ancha
6C,16.1 Donacion de telefonia
2012 PROFECO 1 EXP N/A N/A 1 EXP
SINIESTRO UPS 2012.
6C,7.2 SINIESTRO (AIRE
2012 ACONDICIONADO) 2012 2 EXP N/A N/A 2 EXP
4C,28.6 2012 | FEPADE 1 N/A N/A 1 EXP
9C,3 Baja de sellos 0 EXP N/A N/A 3 EXP
6C.17 2012 Levantamiento de inventario 2 EXP N/A N/A 20 EXP
2012 y por muestreo
1S,1.2 Hojas de papel seguridad 0 EXP N/A N/A 4 EXP
4C,20.4.2 2012 Eig’iteencg'on civily seguridad e 1 EXP N/A N/A 9 EXP
6C,7.1 2012 P_ollza de agegu_ramento de 1 EXP N/A N/A 3 EXP
bienes patrimoniales
4C,18 Retiro Voluntario 0 EXP N/A N/A 1 EXP
Premio anual de empleado
4C,11 del afio Convocatoria, acta
2012 de asamblea, designacion LEXP N/A N/A SEXP
del ganador
4C4.1 2012 Plantillas del personal 0 EXP N/A N/A 1 EXP
Constancias de sueldos y
salarios , conceptos
4C,3 asimilados y crédito al 1 EXP N/A N/A 28 EXP
salario, solicitud de hojas de
2012 o ;
servicio Y Kardex, horario
especial
4C,28 2012 | Copias de nombramientos y 1 EXP N/A N/A 2 EXP

relaciones




Empleado del mes,

4C,16 2012 evaluaciones y 12 EXP N/A N/A 64 EXP
justificaciones
Cedula reporte de
asistencias, Oficios de

4C,20.7 2012 comision, Autorizacién de 12 EXP N/A N/A 27 EXP
vacaciones, Licencias
médicas.

4C,22.1 2012 Cursos de capacitacion del 2 EXP N/A N/A 6 EXP
personal

i 0,

7C,13.6 2012 Pagc_) de impuesto 2% sobre 1 EXP N/A N/A 4 EXP
nomina

4C,5 2012 NOminas del Personal 1 EXP N/A N/A 4 EXP

4C.26.2 2012 Hojas Unicas de Servicio 1EXP N/A N/A 1 EXP

4c.23 2012 Servicio Social 8 EXP N/A N/A 8 EXP

4C,14 2012 | Evaluaciony cumplimiento 1 EXP N/A N/A 1 EXP
de metas 2011

4C,20.5 2012 Rgglstro de certificadores, 1 EXP N/A N/A 1 EXP
préstamos personales

8C,7 LICENCIAS DE SOFTWARE 0 EXP N/A N/A 1 EXP

7C,12 Mantenimiento de equipo 0 EXP N/A N/A 2 EXP

55,3 Comunicados con 0 EXP N/A N/A 2 EXP
normativas

3C17.1 Plan de contingencia 0 EXP N/A N/A 2 EXP

10C,3.1 Actas de entrega recepcion 0 EXP N/A N/A 3 EXP
Listas de Asistencias de

11C,20.1 2012 | 'euniones de Revision por la 7 EXP N/A N/A 9 EXP
Direccion (Sistema de
Gestién de Calidad)

4S,1.1 2012 | Registro nacional de 5 EXP. N/A N/A 601 EXP.
inversién extranjera.
Propiedad industrial, registro

25,1.25 2012 de marcas y obtencion de 2 EXP. N/A N/A 41 EXP.
patentes (IMPI).

155,24.2 Empresas integradoras 0 EXP. N/A N/A 20 EXP.
Sociedad de responsabilidad

5C,1 limitada de interés publico de 0 EXP. N/A N/A 7 EXP.
capital variable

6S,22 Correduria publica 0 EXP. N/A N/A 12 EXP.

5S,6 2012 Sistema hecho en México. 1 EXP. N/A N/A 10 EXP.




55,3

2012

Normas

1 EXP.

N/A

N/A

6 EXP.

6S,3

Modernizacion registral

11 EXP.

N/A

N/A

13 EXP.

1S,1.2

2012

Permisos de exportacion e
importacion (PEXIM)

8 EXP.

N/A

N/A

23 EXP.

15,1.3

Certificados acuerdo JAPON

0 EXP.

N/A

N/A

8 EXP.

1S,1.1

Registro de programa de
promocion sectorial
(PROSEC)

0 EXP.

N/A

N/A

2 EXP.

1S,1.1

2012

Programa de fomento a la
industria manufacturera,
magquiladora y de servicios
de exportacion (IMMEX)

2 EXP.

N/A

N/A

7 EXP.

4C,28.2

2012

Sistema de informacion y
seguimiento (SIS)

1 EXP.

N/A

N/A

5 EXP.

6S

2012

Registro unico de personas
acreditadas (RUPA)

3 EXP.

N/A

N/A

29 EXP.

25,6

Camaras

0 EXP.

N/A

N/A

13 EXP.

6S

Registro Unico de garantias
mobiliarias (RUG)

76 EXP.

N/A

N/A

86 EXP.

1S,1.4

2012

Cupos de importacién y
exportacién

2 EXP.

N/A

N/A

3 EXP.

25,1.22

2012

Comision federal de
competencia econémica

1 EXP.

N/A

N/A

2 EXP.

8S,1

2012

Portal tu empresa,
capacitacién y promocién
empresarial

2 EXP.

N/A

N/A

3 EXP.

1S,1.4

2012

Registro tnico de productos
elegibles para preferencias y
concesiones arancelarias
para la obtencion de
certificados de origen ALADI,
SGP, acuerdo japo y tic
uruguay.

2 EXP.

N/A

N/A

3 EXP.

1S,1.3

2012

Certificados de origen

1 EXP.

N/A

N/A

2 EXP.

3C,13

Modernizacion registral

0 EXP

N/A

N/A

2 EXP

85,11

2012

Oficios Notas Informativas,
sistema nacional de
orientacion al exportador
madulo de orientacion al
exportador (snoe-moe)

1 EXP

N/A

N/A

16 EXP

8S,9,4

2012

Programa integral de apoyo
a pequefia y mediana
empresa-México union

1 EXP

N/A

N/A

4 EXP




europea PIAPYME

85,7,4

Capital semilla, Proyecto
Estatal Aprobado por el
Consejo Directivo de FPyME
FP2011-1496 “Parque
Industrial Guerrero”. Actas
de las Sesiones del Comité
Local de Evaluacion Estatal
PPyME 2011. Proyecto 2011
“planta productora de harina
de maiz nixtamalizada
Integral”. PROYECTO 2011
“Tamales Any”. Fondo PyME
(Proyectos Productivos Mi
tortilla), Subcomité Técnico
del Fondo PyME 2011

0 EXP

N/A

N/A

17 EXP

8S

Fondo de
microfinanciamiento a
mujeres rurales (FOMMUR)

0 EXP

N/A

N/A

2 EXP

8S,10

Comisién mixta para la
promocion de las
exportaciones (COMPEX)

0 EXP

N/A

N/A

17 EXP

8S,3

Premio nacional de la
calidad, Premio nacional de
la tecnologia

0 EXP

N/A

N/A

2 EXP

85,13

Premio nacional de la
exportacién

0 EXP

N/A

N/A

2 EXP

8S,8

Sistema de evaluacion e
indicadores de
competitividad (BENCH
MARKETING)

0 EXP

N/A

N/A

1 EXP

15S5,21.4

Sistema informatico de
autodiagnostico

0 EXP

N/A

N/A

2 EXP

8S,19

Programa de apoyo al disefio
artesanal (PROADA)

0 EXP

N/A

N/A

1 EXP

4C,2.1

Sistema de evaluacion de
delegaciones federales
(SED)

0 EXP

N/A

N/A

2 EXP

1S,11

Programa de modernizacion
del comercio y los servicios
(PROCOM)

0 EXP

N/A

N/A

2 EXP

11C,14.2

Comité nacional de
productividad e innovacion
tecnoldgica, A.C.

0 EXP

N/A

N/A

1 EXP




1S,3.2 Auto diagnostico 0 EXP N/A N/A 3 EXP
Sistema nacional de
15S,21 informacién e integracion de 0 EXP N/A N/A 2 EXP
mercados (SNIIM)
Sistema de informacion de
15S,21 comercio interior y abasto 0 EXP N/A N/A 1EXP
(SICIA)
9C,14.2 Expo México, calendario de 0 EXP N/A N/A 1 EXP
ferias y exposiciones
Programa para el desarrollo
8C.,8 de la industria del software 0 EXP N/A N/A 2 EXP
(PROSOFT)
3C,14 Modernizacion registral 0 EXP N/A N/A 2 EXP
7S,37 Incubadoras de empresas 0 EXP. N/A N/A 2 EXP.
8S,5 2012 Semana Nacional PYME 2 EXP N/A N/A 2 EXP
Programa de capacitacion y
8S,7,8 modernizacion 0 EXP N/A N/A 2 EXP
Empresarial (PROMODE)
8S,9,2 Centros PYMEXPORTA'Y
2012 PRIOMEXICO 2 EXP N/A N/A 4 EXP
155,24.2 Empresas integradoras 0 EXP N/A N/A 2 EXP
12C,12 2012 | Instituto federal de acceso a 1 EXP N/A N/A 1 EXP
la informacién
Actas De Las Sesiones Del
Fondo De 1 EXP
8S,6 2012 Apoyo Para La Micro, 1 EXP N/A N/A
Pequefia Y
Mediana Empresa (PYME
8S,7,3 2012 Proyectos Productivos 2 EXP N/A N/A 2 EXP
8S,4 2012 Caravana Emprendedores 1 EXP N/A N/A 1 EXP
8551 Fondo Nacional de Apoyos
” 2012 para Empresas en 1 EXP N/A N/A 1 EXP
Solidaridad (FONAES)
Todos por Acapulco (apoyo a
8S,7,5 2012 PYMES siniestradas) 2012 1 EXP N/A N/A 1 EXP
8S,7,8 2012 Incubadoras de Negocios 1 EXP N/A N/A 1 EXP
15S,24,2 2012 Empresas Integradoras 2012 1 EXP N/A N/A 1 EXP
11C,20.1 2012 | Sistema de informaciony 1 EXP N/A N/A 1 EXP

seguimiento 2012







