
                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Guadalajara, Jalisco 

Área de procedencia del archivo: Subdirección Administrativa 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Evelia Valdez Romero, Subdirectora de Administración 

Domicilio: Av. 16 de Septiembre No. 564, Col. Centro 

Teléfono: (0133) 36135161 

Correo electrónico: evelia.valdez@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Archivo General (estacionamiento planta baja). 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

PRESUPUESTO 1992-2012 ANÁLISIS, ADECUACIÓN, 
ASIGNACIÓN 

1 CAJAS N/A N/A 30 CAJAS 

PAGOS 1992-2012 CONCILIACIONES 
BANCARIAS, FONDO 

ROTATORIO, PAGOS A 
PROVEEDORES 

22 
CARPETAS 

3 CAJAS 

N/A N/A 12 CAJAS Y 202 
CARPETAS 

RECURSOS 
MATERIALES 

1991-2012 (PAAAS), COMO DATOS, 
CONTROL DE SELLOS, 
CORRESPONDENCIA, 

INVENTARIO, CONTROL 
DE VEHICULOS, ACTAS 

DE BAJA DE 
EXPEDIENTES, BAJAS DE 
BIENES MUEBLES ETC. 

3 CAJAS N/A *ACTA 406 OF. 
315317 DE MARZO 

DEL 2003 
*ACTA AGN 5694 
29 AGOSTO DE 

1994 
*ACTA AGN 3442 

12 JUNIO DEL 1991 

49 CAJAS 

RECURSOS HUMANOS 1994-2012 EXPEDIENTES DEL 
PERSONAL, NOMINA, 

CAPACITACIÓN, 
INCIDENCIAS, ETC. 

1 CAJAS N/A N/A 26 CAJAS 

SISTEMA DE GESTIÓN 
DE CALIDAD 

2003-2012 MANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS 

REQUERIDOS POR LA 
NORMA ISO 9001-2008 

(REGISTROS) 

1 CARPETA 
1 CAJA 

N/A N/A 81 CARPETAS Y  
9 CAJAS 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Guadalajara, Jalisco 

Área de procedencia del archivo: Jefatura de Informática 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Jair Barrales Morales, Jefe de Depto. de Informática 

Domicilio: Av. 16 de Septiembre No. 564, Col. Centro 

Teléfono: (0133) 36135161 

Correo electrónico: jair.barrales@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Oficina de informática 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

10.1 LICENCIAS DE 
SOFTWARE 

1998-2008 VALES DE RESGUARDO N/A N/A N/A 1 CAJAS 

10.2 MANTENIMIENTO 
DE EQUIPO 

2000-2012 REPORTES DE 
MANTENIMIENTOS Y 

SERVICIOS 

1 CARPETA N/A N/A 1 CAJAS 

10.3 COMUNICADOS 
CON NORMATIVAS 

2000-2012 CORREOS Y OFICIOS. 1 CARPETA  N/A N/A 3 CAJAS 

10.4 PLAN DE 
CONTINGENCIAS 

1998-2012 COPIA IMPRESA DEL 
PLAN AUTORIZADO 

1 CARPETA N/A N/A 1 CAJAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Jalisco 

Área de procedencia del archivo: Subdirección de Promoción 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Adriana Uresti Padilla, Subdirectora de Promoción 

Domicilio: Av. 16 de septiembre No. 564. Col. Centro. Guadalajara, Jal. 

Teléfono: 36 13 41 15 ext. 81804 

Correo electrónico: adriana.uresti@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: En la oficina de la Subdirección en Planta Baja 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

PROMOCIÓN 2011 A 2012 REGISTRO ÚNICO DE 
GARANTÍAS MOBILIARIAS 

12 
CARPETAS 

N/A N/A 21 CARPETAS 

PROMOCIÓN 2003 A  2012 ENCUESTAS DE FRUTAS 
Y HORTALIZAS, 
MERCADO DE ABASTOS 

2 CARPETAS N/A N/A 21 CARPETAS 

PROMOCIÓN 2004 A 2012 ENCUESTA DE GRANOS, 
HUEVO Y ACEITES  

1  CARPETA N/A N/A 13  CARPETAS 

PROMOCIÓN 2004 A 2012 ENCUESTAS DE 
PRODUCTOS CARNICOS 

6 CARPETAS N/A N/A 65  CARPETAS 

PROMOCIÓN 2004 A 2012 ENCUESTAS DE 
PESCADOS Y MARISCOS 

1  
CARPETAS 

N/A N/A 13  CARPETAS 

PROMOCIÓN 2004 A 2012 ENCUESTAS DE ATUN Y 
SARDINA 
INSUMOS AGRÍCOLAS Y 
PECUARIOS 

1  
CARPETAS 

N/A N/A 8  CARPETAS 

 
  



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Jalisco 

Área de procedencia del archivo: Subdirección de Promoción 

Nombre del responsable de archivo y cargo:  Adriana Uresti Padilla, Subdirectora de Promoción 

Domicilio: Av. 16 de septiembre No. 564. Col. Centro. Guadalajara, Jal. 

Teléfono: 36 13 41 15 ext. 81804 

Correo electrónico: adriana.uresti@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: En la oficina de la Subdirección en Planta Baja 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 
PROMOCIÓN 2004 A 2012 ENCUESTAS DE AZUCAR 

 
1  

CARPETAS 
N/A N/A 11  CARPETAS 

PROMOCIÓN 2004 A 2012 ENCUESTAS DE 
VOLUMEN FRUTAS Y 
HORTALIZAS 

1  
CARPETAS 

N/A N/A 17  CARPETAS 
 
 

PROMOCIÓN 2004 A 2012 ENCUESTAS DE 
RACIONES ALIMENTICIAS 
Y ALIMENTOS 
BALANCEADOS 

1  
CARPETAS 

N/A N/A 7  CARPETAS 
 

PROMOCIÓN 2007 A 2012 
 

ENCUESTAS VARIAS 
(LECHE, PAN Y TORTILLA)  

1 CARPETAS N/A N/A   8 CARPETAS 

PROMOCIÓN 2012 CONVENIOS DE 
COLABORACIÓN 
PROMASA 

14 
CARPETAS 

N/A N/A 20 CARPETAS 

 
 
 
 
 
 
 
 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 
 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Jalisco 

Área de procedencia del archivo: Dirección de Promoción 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Josefina Robles Uribe, Directora de Promoción 

Domicilio: Av. 16 de septiembre No. 564. Col. Centro. Guadalajara, Jal. 

Teléfono: 36 13 41 15 ext. 81804 

Correo electrónico: josefina.robles@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Archivo ubicado en el Mezzanine 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

PROMOCIÓN 2004/2012 SNOE, MODULO DE 
ORIENTACIÓN AL 
EXPORTADOR  

1 CARPETA N/A N/A 7 carpetas 

PROMOCIÓN 2000-2007 COMISIÓN MIXTA PARA 
LA PROMOCIÓN DE LAS 
EXPORTACIONES 
(COMPEX) 

1 CARPETA N/A N/A 6 carpetas 

PROMOCIÓN 2004-2007 PREMIO NACIONAL DE LA 
TECNOLOGÍA 

1 CARPETA N/A N/A 2 carpetas 

PROMOCIÓN 2000-2011 PREMIO NACIONAL DE 
EXPORTACIÓN 

1 CARPETA N/A N/A 3 carpetas 

PROMOCIÓN 1999-2007 PROMODE 18 
CARPETAS 

N/A N/A 18 carpetas 

PROMOCIÓN 2004-2012 PROYECTOS FONDO 
PYME 
(Incluye Reglas de 
Operación y Manuales de 
Operación del FONDO 
PYME, seguimiento,  
revisión de proyectos, 
proyectos rechazados) 

23 
CARPETAS 

N/A N/A 195  Carpetas 
 

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
Unidad administrativa: Delegación Federal en Jalisco 

Área de procedencia del archivo: Dirección de Promoción 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Josefina Robles Uribe, Directora de Promoción 

Domicilio: Av. 16 de septiembre No. 564. Col. Centro. Guadalajara, Jal. 

Teléfono: 36 13 41 15 ext. 81804 

Correo electrónico: josefina.robles@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: En la oficina de la Subdirección en Planta Baja 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 

 
PROMOCIÓN 2006 FOPRODE 45 

CARPETAS 
N/A N/A 45 Carpetas  

 

PROMOCIÓN 2006 GESTIÓN DE 
PROYECTOS, Y 
PROYECTOS 
RECHAZADOS 

3 CARPETAS N/A N/A 3 Carpetas 

PROMOCIÓN 2010-2012 ATENCION CIUDADANA 1 CARPETA N/A N/A 1 Carpeta 

PROMOCION 2011-2012 COMISIONES OFICIALES, 
TU EMPRESA.GOB, 
JORNADAS FEDERALES, 
EVIDENCIAS 
DOCUMENTALES, METAS, 
SIS. 

2 CARPETAS N/A N/A 6 Carpetas 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Jalisco 

Área de procedencia del archivo: Dirección de Promoción 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Margot Alejandra Gpe. Rechy Aguirre, Jefe de Departamento de Promoción 

Domicilio: Av. 16 de septiembre No. 564. Col. Centro. Guadalajara, Jal. 

Teléfono: 36 13 41 15 ext. 81820 

Correo electrónico: margot.rechy@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Archivo ubicado en el Mezzanine 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 

 
LEGAL 2001-2012 AMPAROS ½ CAJA N/A N/A 4 CAJAS 

PENAL  1996-2003 PENALES ½ CAJA N/A N/A 2 CAJAS 

FISCAL 2006 FISCALES ½ CAJA N/A N/A ½ CAJA 
 

       

       

       

       

 

 

 

 

 

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Guadalajara, Jalisco 

Área de procedencia del archivo: Subdirección de Minas 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Victor Manuel Castellanos Ramírez, Subdirector de Minas 

Domicilio: Av. 16 de Septiembre No. 564, Col. Centro 

Teléfono: (0133) 36135885 

Correo electrónico: victor.castellanos@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Archivo de Minas (planta baja). 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

MINAS  1800 - 2010 SOLICITUDES DE 
CONCESIÓN MINERA, 
SOLICITUDES DE 
EXPLOTACION, 
SOLICITUDES DE 
REDUCCION, DIVISION, 
IDENTIFICACIÓN O 
UNIFICACION 

950 
EXPEDIENTES 

N/ A N / A 
47,632 

EXPEDIENTES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 
Unidad administrativa: Delegación Federal en Guadalajara, Jalisco. 

Área de procedencia del archivo: Coordinación de servicios. 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Claudia Villarruel Enríquez, Coordinadora de Servicios 

Domicilio: Av. 16 de Septiembre No. 564, Col. Centro, Guadalajara, Jalisco, México. 

Teléfono: (0133) 3613-8008, 3613-5907. 

Correo electrónico: claudia.villaruel@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Archivo General (estacionamiento planta baja) y Archivo de Servicios en planta baja. 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 

 
Serie Fechas Descripción Volumen 

2012 
Transferencias 

Primarias 
Bajas 

Documentales 
Volumen Total 

SERVICIOS 1999-2012 CUPOS DE IMPORTACIÓN 
Y EXPORTACIÓN 

1 CAJA N/A N/A 38 CAJAS 

SERVICIOS 1997-2012 CERTIFICADOS DE 
ORIGEN 

12 CAJAS N/A N/A 141 CAJAS 

SERVICIOS 1995-2012 CUESTIONARIOS PARA 
CERTIFICADOS DE 
ORIGEN 

3 CAJAS N/A N/A 57 CAJAS 

SERVICIOS 1992-2012 INVERSIÓN EXTRANJERA 14.5 CAJAS N/A N/A 136 CAJAS 

SERVICIOS 2011-2012 EMPRESAS 
INTEGRADORAS 

1 CAJA N/A N/A 2 CAJAS 

SERVICIOS 2012 USO DE DENOMINACIÓN 
Y RAZÓN SOCIAL 

12 CAJAS N/A N/A 12 CAJAS 

SERVICIOS 2011 -2012 IMMEX 1 CAJA N/A N/A 16.5 CAJAS 

SERVICIOS 2011 -2012 DRAW BACK 16.5 CAJAS N/A N/A 178.5 CAJAS 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
SERVICIOS 2011 -2012 TPL’S 1 CAJA N/A N/A 42 CAJAS 

SERVICIOS 2011 -2012 CONTROL DE 
EXPORTACIONES 

5 CAJAS N/A N/A 8 CAJAS 

SERVICIOS 2011 -2012 PEXIM 4 CAJAS N/A N/A 50 CAJAS 

SERVICIOS 2011 -2012 AVISOS AUTOMATICOS 1 CAJA N/A N/A 44 CAJAS 

SERVICIOS 2011-2012 RUPA  2.5 CAJAS N/A N/A 23.5 CAJAS 

 


