
     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación Administrativa e Informática 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Adriana Dolores Sánchez Serrano Departamento Administrativo e 
Informático. 

Domicilio: Calle 3 Sur Esquina con 39 Poniente Col. Gabriel Pastor C.P. 72420 Puebla, Puebla 

Teléfono: (01222) 2 37 93 77 al 79 

Correo electrónico: adriana.sanchez@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta baja Archivo Central 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

4C.2.1 2012 
SISTEMA DE GESTIÓN DE 
CALIDAD  

1 No aplica No aplica 1 

4C.5.1 2012 PLANTILLAS DE PERSONAL 1 No aplica No aplica 1 

4C.4.5 2012 
PLAZAS AUTORIZADAS 
(PROPUESTAS) 

1 No aplica No aplica 1 

4C.4.12 2012 
TABULADORES DE SUELDOS DE 
SPM, MM, PO 

1 No aplica No aplica 1 

4C.4.20.1 2012 
REGISTRO DEL PERSONAL 
EVENTUAL 

1 No aplica No aplica 1 

4C.4.21 2012 
MODIFICACIÓN DE 
ESTRUCTURAS 
ORGANIZACIONALES 

1 No aplica No aplica 1 

4C.4.21.2 2012 
DESCRIPCIÓN Y PERFILES DE 
PUESTO 

1 No aplica No aplica 1 

4C.4.21.5 2012 MOVIMIENTOS DE PERSONAL 1 No aplica No aplica 1 

 

 

 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 
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Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Adriana Dolores Sánchez Serrano Departamento Administrativo e 
Informático. 

Domicilio: Calle 3 Sur Esquina con 39 Poniente Col. Gabriel Pastor C.P. 72420 Puebla, Puebla 

Teléfono: (01222) 2 37 93 77 al 79 

Correo electrónico: adriana.sanchez@economia.gob.mx 
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Transferencias 
Primarias 
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Documentales 

Volumen 
Total 

4C.5.2 2012 PENSIÓN ALIMENTICIA 1 No aplica No aplica 1 

4C.5.5 2012 RESPONSABILIDADES  1 No aplica No aplica 1 

4C.6.1.1 2012 BOLSA DE TRABAJO 1 No aplica No aplica 1 

4C.8 2012 
CONTROL DE ASISTENCIA 
(ENERO/13) PERSONAL 
OPERATIVOS 

1 No aplica No aplica 1 

4C.8 2012 
CONTROL DE ASISTENCIA 
(FEBRERO/13) PERSONAL 
OPERATIVOS  

1 No aplica No aplica 1 

4C.8 2012 
CONTROL DE ASISTENCIA 
(MARZO/13) PERSONAL 
OPERATIVOS 

1 No aplica No aplica 1 

4C.8 2012 
CONTROL DE ASISTENCIA 
(ABRIL/13) PERSONAL 
OPERATIVOS 

1 No aplica No aplica 1 

4C.8 2012 
CONTROL DE ASISTENCIA 
(MAYO/13) PERSONAL 
OPERATIVOS 

1 No aplica No aplica 1 

 

 

 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación Administrativa e Informática 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Adriana Dolores Sánchez Serrano Departamento Administrativo e 
Informático. 

Domicilio: Calle 3 Sur Esquina con 39 Poniente Col. Gabriel Pastor C.P. 72420 Puebla, Puebla 

Teléfono: (01222) 2 37 93 77 al 79 

Correo electrónico: adriana.sanchez@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta baja Archivo Central 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

4C.8 2012 
CONTROL DE ASISTENCIA 
(JUNIO/13) PERSONAL 
OPERATIVOS 

1 No aplica No aplica 1 

4C.8 2012 
CONTROL DE ASISTENCIA 
(JULIO/13) PERSONAL 
OPERATIVOS 

1 No aplica No aplica 1 

4C.8 2012 
CONTROL DE ASISTENCIA 
(AGOSTO/13) PERSONAL 
OPERATIVOS 

1 No aplica No aplica 1 

4C.8 2012 
CONTROL DE ASISTENCIA 
(SEPTIEMBRE/13) PERSONAL 
OPERATIVOS 

1 No aplica No aplica 1 

4C.8 2012 
CONTROL DE ASISTENCIA 
(OCTUBRE/13) PERSONAL 
OPERATIVOS 

1 No aplica No aplica 1 

4C.8 2012 
CONTROL DE ASISTENCIA 
(NOVIEMBRE/13) PERSONAL 
OPERATIVOS 

1 No aplica No aplica 1 

4C.8 2012 
CONTROL DE ASISTENCIA 
(DICIEMBRE/13) PERSONAL 
OPERATIVOS 

1 No aplica No aplica 1 

4C.8 2012 
CONTROL DE ASISTENCIA 
(ENERO-DICIEMBRE/13)MANDOS 
MEDIOS 

1 No aplica No aplica 1 

 

 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
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Transferencias 
Primarias 
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Volumen 
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4C.9 2012 
CONTROL DISCIPLINARIO 
(ACTAS ADMINISTRATIVAS, ETC) 

1 No aplica No aplica 1 

4C.11 2012 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS 1 No aplica No aplica 1 

4C.11.1 2012 
PREMIO NACIONAL DE 
ANTIGÜEDAD 

1 No aplica No aplica 1 

4C.14.1 2012 
REGISTROS DE EVALUACIÓN DE 
DESEMPEÑO DE MANDOS 

1 No aplica No aplica 1 

4C.14.2 2012 METAS (MANDOS MEDIOS 1 No aplica No aplica 1 

4C.15 2012 FIJACIONES AL ISSSTE 1 No aplica No aplica 1 

4C.16 2012 

CONTROL DE 
PRESTACIONES(FONAC, 
SISTEMA DE AHORRO PARA EL 
RETIRO, SEGUROS, ETC.) 

1 No aplica No aplica 1 

4C.16.1 2012 
FONDO DE AHORRO 
CAPITALIZABLE (FONAC) 

1 No aplica No aplica 1 

 

 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación Administrativa e Informática 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Adriana Dolores Sánchez Serrano Departamento Administrativo e 
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Transferencias 
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4C.17 2012 JUBILACIONES Y PENSIONES 1 No aplica No aplica 1 

4C.18 2012 
PROGRAMAS DE RETIRO 
VOLUNTARIO 

1 No aplica No aplica 1 

4C.19 2012 BECAS 1 No aplica No aplica 1 

4C.20 2012 
RELACIONES LABORALES (COM. 
MIXTAS, SNTSE, COND. 
LABORALES) 

1 No aplica No aplica 1 

4C.20.4.1 2012 ESCALAFÓN 1 No aplica No aplica 1 

4C.20.4.4 2012 
DE VIGILANCIA PARA EL  
OTORGAMIENTO DE 
PRESTACIONES 

1 No aplica No aplica 1 

4C.20.4.4 2012 
DE VIGILANCIA PARA EL  
OTORGAMIENTO DE 
PRESTACIONES 

1 No aplica No aplica 1 

4C.20.4.4 2012 
DE VIGILANCIA PARA EL  
OTORGAMIENTO DE 
PRESTACIONES 

1 No aplica No aplica 1 

 

 

 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación Administrativa e Informática 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Adriana Dolores Sánchez Serrano Departamento Administrativo e 
Informático. 

Domicilio: Calle 3 Sur Esquina con 39 Poniente Col. Gabriel Pastor C.P. 72420 Puebla, Puebla 

Teléfono: (01222) 2 37 93 77 al 79 

Correo electrónico: adriana.sanchez@economia.gob.mx 
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Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

4C.20.5 2012 PRÉSTAMOS PERSONALES 1 No aplica No aplica 1 

4C.20.6 2012 REQUERIMIENTOS JUDICIALES 1 No aplica No aplica 1 

4C.20.7 2012 INCIDENCIAS DEL PERSONAL 1 No aplica No aplica 1 

4C.22.1 2012 
PROGRAMA ANUAL DE 
CAPACITACIÓN 

1 No aplica No aplica 1 

4C.22.1.1 2012 
DETENCIÓN DE NEC. DE 
CAPACITACIÓN PARA LOS SERV. 
PÚB. 

1 No aplica No aplica 1 

4C.23 2012 
SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS 
PROFESIONALES 

1 No aplica No aplica 1 

4C.24 2012 
CURRICULA DE PERSONAL Y 
SOLICITUDES DE EMPLEO 

1 No aplica No aplica 1 

4C.26 2012 
EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS 
Y CREDENCIALES 

1 No aplica No aplica 1 

 

 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación Administrativa e Informática 
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Transferencias 
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Documentales 
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Total 

4C.26.1 2012 
CONSTANCIA DE 
PERCEPCIONES Y 
DEDUCCIONES 

1 No aplica No aplica 1 

4C.26.2 2012 HOJAS DE SERVICIO 1 No aplica No aplica 1 

4C.26.3 2012 EVOLUCIÓN SALARIAL 1 No aplica No aplica 1 

4C.9 2012 CONTROL DISCIPLINARIO 1 No aplica No aplica 1 

       

       

       

       

 

 

 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 
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Transferencias 
Primarias 

Bajas 
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Volumen 
Total 

5C,23 2012 
CONCILIACIONES BANCARIAS 
FONDO ROTATORIO 

1 No aplica No aplica 1 

5C,23 2012 
CONCILIACIONES BANCARIAS 
FONDO ROTATORIO 

1 No aplica No aplica 1 

5C,17 2012 POLIZA DE CHEQUES 1 No aplica No aplica 1 

3C,22.1 2012 REINTEGROS 1 No aplica No aplica 1 

5C,23 2012 
CONCILIACIONES BANCARIAS 
FONDO ROTATORIO 

1 No aplica No aplica 1 

5C,26.1 2012 
ADECUACIONES 
PRESUPUESTALES  

1 No aplica No aplica 1 

5C,26.1 2012 
ASIGNACIONES 
PRESUPUESTALES 

1 No aplica No aplica 1 

3C,22.4 2012 
PAGO ELECTRONICO DE 
CONTRIBUCIONES FEDERALES 

1 No aplica No aplica 1 

 

 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación Administrativa e Informática 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Adriana Dolores Sánchez Serrano Departamento Administrativo e 
Informático. 

Domicilio: Calle 3 Sur Esquina con 39 Poniente Col. Gabriel Pastor C.P. 72420 Puebla, Puebla 

Teléfono: (01222) 2 37 93 77 al 79 

Correo electrónico: adriana.sanchez@economia.gob.mx 
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Sección: Representaciones Federales 

 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

5C 2012 RECURSOS FINANCIEROS 
(NORMATIVA) 

1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 VIATICOS ENERO 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 PROVEEDORES  ENERO 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 VIATICOS FEBRERO 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 PROVEEDORES FEBRERO 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 VIATICOS MARZO 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 PROVEEDORES MARZO 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 VIATICOS ABRIL 1 No aplica No aplica 1 

 

 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación Administrativa e Informática 
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5C, 6 2012 PROVEEDORES ABRIL 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 VIATICOS MAYO 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 PROVEEDORES MAYO 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 VIATICOS JUNIO 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 PROVEEDORES JUNIO 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 VIATICOS JULIO 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 PROVEEDORES JULIO 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 VIATICOS AGOSTO 1 No aplica No aplica 1 

 

 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación Administrativa e Informática 
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Transferencias 
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Bajas 
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Volumen 
Total 

5C, 6 2012 PROVEEDORES AGOSTO 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 VIATICOS SEPTIEMBRE 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 PROVEEDORES SEPTIEMBRE 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 VIATICOS OCTUBRE 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 PROVEDDORES OCTUBRE 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 VIATICOS NOVIEMBRE 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 PROVEEDORES NOVIEMBRE 1 No aplica No aplica 1 

5C, 6 2012 VIATICOS DICIEMBRE 1 No aplica No aplica 1 

 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación Administrativa e Informática 
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5C, 6 2012 PROVEEDORES DICIEMBRE 1 No aplica No aplica 1 

Sin clasificación 2012 
Consecutivos de Oficios Áreas 
Sustantivas Enero  

1 No aplica No aplica 1 

Sin clasificación 2012 
Consecutivos de Oficios Áreas 
Sustantivas Febrero  

1 No aplica No aplica 1 

Sin clasificación 2012 
Consecutivos de Oficios Áreas 
Sustantivas Marzo  

1 No aplica No aplica 1 

Sin clasificación 2012 
Consecutivos de Oficios Áreas 
Sustantivas Abril  

1 No aplica No aplica 1 

Sin clasificación 2012 
Consecutivos de Oficios Áreas 
Sustantivas Mayo  

1 No aplica No aplica 1 

Sin clasificación 2012 
Consecutivos de Oficios Áreas 
Sustantivas Junio  

1 No aplica No aplica 1 

Sin clasificación 2012 
Consecutivos de Oficios Áreas 
Sustantivas Julio  

1 No aplica No aplica 1 
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Volumen 
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Sin clasificación 2012 Consecutivos de Oficios Áreas 
Sustantivas Agosto  

1 No aplica No aplica 1 

Sin clasificación 2012 
Consecutivos de Oficios Áreas 
Sustantivas Septiembre  

1 No aplica No aplica 1 

Sin clasificación 2012 
Consecutivos de Oficios Áreas 
Sustantivas Octubre  

1 No aplica No aplica 1 

Sin clasificación 2012 
Consecutivos de Oficios Áreas 
Sustantivas Noviembre  

1 No aplica No aplica 1 

Sin clasificación 2012 
Consecutivos de Oficios Áreas 
Sustantivas Diciembre  

1 No aplica No aplica 1 

6C.9 2012 Bitácora de Obra Pública 1 No aplica No aplica 1 

6C.2.1 2012 Programa Anual de Adquisiciones 1 No aplica No aplica 1 

7C.5 2012 
Solicitud de Vigilancia para el Área 
de la Delegación 

1 No aplica No aplica 1 

4C.2.1 2012 Sistema de Gestión de Calidad de 
las Unidades Administrativas  

1 No aplica No aplica 1 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferenci
as Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen Total 

7C,16.1 2012 
PROTECCION CIVIL REPORTE DE SIMULACRO DE 
SISMOS 

1 No aplica No aplica 1 

7C,10.1 2012 
CONTRATO DE MATERIALES Y UTILES DE 
OFICINA  

1 No aplica No aplica 1 

8C,16.3 2012 
ACTUALIZACION DE INSTRUMENTOS DE 
CONTROL DE ARCHIVO  

1 No aplica No aplica 1 

1S.1.4 2012 SOLICITUD DE PAPEL DE SEGURIDAD 1 No aplica No aplica 1 

7C,13.4 2012 
CONTRATO DE MANTENIMIENTO  Y 
CONSERVACION DE INMUEBLE  

1 No aplica No aplica 1 

6C,2.1 2012 
PROGRAMA ANUAL DE ADQUISCIONES 
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS (PAAAS) 

1 No aplica No aplica 1 

7C,16.3 2012 
SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE EXTINTORES 
EXTIN- LORA  

1 No aplica No aplica 1 

6C,4.4 2012 ELABORACION DE SELLOS OFICIALES DE LA S.E. 1 No aplica No aplica 1 

10C,15 2012 
ACTRA DE ENTREGA- RECEPCION DE LA LIC. 
ZINNIA YUNUEN VILLANUEVA MARTINEZ 

1 No aplica No aplica 1 

6C,7.1 2012 
POLIZAS DE SEGUROS, SERVICIOS DE 
ASEGURAMIENTOS DE BIENES PATRIMONIALES 

1 No aplica No aplica 1 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo:  Coordinación Administrativa e Informática 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Adriana Dolores Sánchez Serrano Departamento Administrativo e 
Informático. 

Domicilio: Calle 3 Sur Esquina con 39 Poniente Col. Gabriel Pastor C.P. 72420 Puebla, Puebla 

Teléfono: (01222) 2 37 93 77 al 79 

Correo electrónico: adriana.sanchez@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta baja Archivo Central 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación Administrativa e Informática 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Adriana Dolores Sánchez Serrano Departamento Administrativo e 
Informático. 

Domicilio: Calle 3 Sur Esquina con 39 Poniente Col. Gabriel Pastor C.P. 72420 Puebla, Puebla 

Teléfono: (01222) 2 37 93 77 al 79 

Correo electrónico: adriana.sanchez@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta baja Archivo Central 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 
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2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

6C,1 2012 
REFORMAS A LAS DISPOCISIONES EN 
MATERIA DE R.M.S.G 

1 No aplica No aplica 1 

6C,22.1 2012 
PLANOS DEL INMUEBLE, 
INSTALACIONES DE LA DELEGACION 

1 No aplica No aplica 1 

8C,16.2 2012 INFORME DE GESTION 1 No aplica No aplica 1 

8C,16.2 2012 
DICTAMEN PARA DESTINO FINAL DE  
EXPEDIENTES 

1 No aplica No aplica 1 

1C,7 2012 
REGLAMENTO SOBRE EL CONSUMO 
DEL TABACO 

1 No aplica No aplica 1 

4C,20.4.2 2012 
PREVENCION DE RIESGOS DE 
TRABAJO, FOLLETERIA 

1 No aplica No aplica 1 

3C,14.1 2012 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD 1 No aplica No aplica 1 

1C,3 2012 LEY, ESCUDO NACIONAL MEXICANO 1 No aplica No aplica 1 

8C,16.3 2012 
CATALOGO DE DISPOSICION SECTOR 
REGIONAL 

1 No aplica No aplica 1 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación Administrativa e Informática 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Adriana Dolores Sánchez Serrano Departamento Administrativo e 
Informático. 

Domicilio: Calle 3 Sur Esquina con 39 Poniente Col. Gabriel Pastor C.P. 72420 Puebla, Puebla 

Teléfono: (01222) 2 37 93 77 al 79 

Correo electrónico: adriana.sanchez@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta baja Archivo Central 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

8C,16.3 2012 
CATALOGO DE DISPOSICION 
DOCUMENTAL DE LA S.E. 

1 No aplica No aplica 1 

4C,20.4.2 2012 
COMISION MIXTA DE 
SEGURIDAD E HIGIENE, 
CALENDARIO DE ACTIVIDADES 

1 No aplica No aplica 1 

6C,18.1 2012 
SICORE: LOEVANTAMIENTO DE 
INVENTARIO ANUAL  

1 No aplica No aplica 1 

6C,17.1 2012 
SICORE: BAJA DE BIENES 
MUEBLES AÑOS ANTERIORES  

1 No aplica No aplica 1 

6C,16.2 2012 
SICORE: TRANSFERENCIA DE 
EQUIPO DE COMUNICACIONES A  
PROFECO 

1 No aplica No aplica 1 

6C,17.1 2012 
SICORE: FINIQUITO DEL LIC. 
MIGUEL ANGEL MANTILLA 
MARTINEZ 

1 No aplica No aplica 1 

6C,17.1 2012 
SICORE:FINIQUITO DEL C. RAUL 
MAZA HERNANDEZ  

1 No aplica No aplica 1 

6C,18.1 2012 
SICORE: LEVANTAMIENTO DE 
INVENTATIO FISICO ANUAL POR 
MUESTREO 

1 No aplica No aplica 1 

6C,7.1 2012 
SICORE: 1ER. PROPUESTA DE 
BAJA DE BIENES MUEBLES DE 
LA S.E. 

1 No aplica No aplica 1 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación Administrativa e Informática 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Adriana Dolores Sánchez Serrano Departamento Administrativo e 
Informático. 

Domicilio: Calle 3 Sur Esquina con 39 Poniente Col. Gabriel Pastor C.P. 72420 Puebla, Puebla 

Teléfono: (01222) 2 37 93 77 al 79 

Correo electrónico: adriana.sanchez@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta baja Archivo Central 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

8C, 1 2012 
REGISTRO DE LLAMADAS 
PERSONALES 

1 No aplica No aplica 1 

6C,17.1 2012 
SICORE:  VALES DE RESGUARDO DEL 
PERSONAL  

1 No aplica No aplica 1 

6C,17.1 2012 
SICORE: RESGUARDO ALTA DE 
BIENES MUEBLES 

1 No aplica No aplica 1 

6C,17.1 2012 
SICORE: FINIQUITO DE LA C. CRISTEL 
MARTINEZ HERRERA 

1 No aplica No aplica 1 

6C,17.1 2012 
SICORE: VALES DE RESGUARDO DE 
BIENES MUEBLES ADSCRITOS AL 
PERSONAL DE LA S.E. 

1 No aplica No aplica 1 

6C,17.1 2012 

SICORE: REPORTE DE MOVIMIENTO 
DE BIENES MUEBLES, ALTA, BAJA, 
CAMBIO DE ADSCRIPCION, 
REASGINACION  

1 No aplica No aplica 1 

6C,18.1 2012 
SICORE: LEVANTAMIENTO DE 
INVENTARIO FISICO ANUAL Y POR 
MUESTREO  

1 No aplica No aplica 1 

6C,16.3 2012 
SICORE: PROPUESRA DE BAJA DE 
BIENES MUEBLES DEL AÑO 2011 

1 No aplica No aplica 1 

6C,17.1 2012 
SICORE: RESGUARDOS, ALTA DE 
BIENES MUEBLES EN EL INVENTARIO, 
REASIGNACIONES 

1 No aplica No aplica 1 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación Administrativa e Informática 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Adriana Dolores Sánchez Serrano Departamento Administrativo e 
Informático. 

Domicilio: Calle 3 Sur Esquina con 39 Poniente Col. Gabriel Pastor C.P. 72420 Puebla, Puebla 

Teléfono: (01222) 2 37 93 77 al 79 

Correo electrónico: adriana.sanchez@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta baja Archivo Central 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

6C,17.1 2012 
SICORE: ALTA DE LA LIC. ADRIANA 
DOLORES SANCHEZ SERRANO 

1 No aplica No aplica 1 

6C,18.1 2012 
SICORE: VERIFICACION DE 
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 

1 No aplica No aplica 1 

6C,16.3 2012 
SICORE: 1ER. PROPUESRA DE 
BAJA DE BIENES MUEBLES 2012 

1 No aplica No aplica 1 

6C,18.1 2012 
SICORE: EMPRESA INGENIAL S.A. 
DE C.V. COMPLEMENTACIÓN 

1 No aplica No aplica 1 

6C,13.7 2012 
NORMATIVIDAD USO Y CONTROL 
DE VEHICULOS OFICIALES 

1 No aplica No aplica 1 

7C,13.3 2012 
AUTORIZACIÓN DE USO DE 
VEHICULO CHEVROLET 2000, 
SG28693 

1 No aplica No aplica 1 

7C,13.3 2012 
AUTORIZACIÓN DE USO DE 
VEHICULO MONZA 2003, TUF-3764 

1 No aplica No aplica 1 

7C,13.3 2012 
AUTORIZACIÓN DE USO DE 
VEHICULO NISSAN PICK UP 2004 
SF99866 

1 No aplica No aplica 1 

7C,13.3 2012 
AUTORIZACIÓN DE USO DE 
VEHICULO STRATUS 2004, TXB- 
5459 

1 No aplica No aplica 1 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación Administrativa e Informática 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Josefina Carrillo Molina/Directora de Promoción 

Domicilio: Prov. 3 “A” sur N° 3710, Col. Gabriel Pastor, 1ª Sección, Puebla, Pue.  

Teléfono: 2379376/79 Ext. 83602 

Correo electrónico: josefina.carrillo@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta Baja 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

7C,13.3 2012 
AUTORIZACIÓN DE USO DE 
VEHICULO JEEP 2007, TVE-3125 

1 No aplica No aplica 1 

7C,13.3 2012 
AUTORIZACIÓN DE USO DE 
VEHICULO TSURU 2008, TVX- 3951  

1 No aplica No aplica 1 

7C,13.3 2012 

AUTORIZACIÓN DE USO DE 
VEHICULO AUTORIZACIÓN DE USO 
DE VEHICULO TSURU 2009, TWN- 
4893 

1 No aplica No aplica 1 

7C,13.3 2012 
AUTORIZACIÓN DE USO DE 
VEHICULO CHEVROLET 2010, SJ 
18935 

1 No aplica No aplica 1 

6C,18.1 2012 
SICORE: REGISTRO DE ENTRADAS/ 
SALIDAS DE BIENES MUEBLES 

1 No aplica No aplica 1 

1S,1.4 2012 
CUPOS : CANCELACION DE PAPEL 
SEGURIDAD 

1 No aplica No aplica 1 

7C,5 2012 
REPORTE DE SERVICIO DE 
VIGILANCIA 

1 No aplica No aplica 1 

SIN CLASIFICACION 2012 
MINUTARIO MENSAJERIA Y 
PAQUETERIA GUIA MEXPOST 

1 No aplica No aplica 1 

SIN CLASIFICACION 2012 
CONTROL DE LLAMADAS 
PARTICULARES  

1 No aplica No aplica 1 

 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación Administrativa e Informática 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Adriana Dolores Sánchez Serrano Departamento Administrativo e 
Informático. 

Domicilio: Calle 3 Sur Esquina con 39 Poniente Col. Gabriel Pastor C.P. 72420 Puebla, Puebla 

Teléfono: (01222) 2 37 93 77 al 79 

Correo electrónico: adriana.sanchez@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta baja Archivo Central 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

SIN CLASIFICACION 2012 
MINUTARIO PRESUPUESTOS 
GENERALES DE RECURSOS 
MATERIALES Y SERVICIOS 

1 No aplica No aplica 1 

SIN CLASIFICACION 2012 
PRESUPUESTO DE EQUIPO DE 
COMPUTO 

1 No aplica No aplica 1 

SIN CLASIFICACION 2012 
MINUTARIO OFICIOS RECIBIDOS 
DEPENDENCIAS EXTERNAS 

1 No aplica No aplica 1 

       

       

       

       

 

 

 

 

 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación de Promoción 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Adriana Dolores Sánchez Serrano Departamento Administrativo e 
Informático. 

Domicilio: Calle 3 Sur Esquina con 39 Poniente Col. Gabriel Pastor C.P. 72420 Puebla, Puebla 

Teléfono: (01222) 2 37 93 77 al 79 

Correo electrónico: adriana.sanchez@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta baja Archivo Central 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

8S,1 2012 
CAPACITACIÓN Y PROMOCIÓN 
EMPRESARIAL (PROMODE) 
 

1 N/A N/A 1 

8S,4 2012 
Sistema Nacional de Incubación 
de Empresas (SNIE) 

1 N/A N/A 1 

8S,7.4 2012 CAPITAL SEMILLA 1 N/A N/A 1 

8S,7.6 2012 Centros México Emprende 1 N/A N/A 1  

8S,7.6 2012 
Programa Nacional de Micro 
empresas 

1 N/A N/A 1 

8S,14 2012 
Programa Nacional de 
financiamiento al Micro 
Empresario (PRONAFIM) 

1 N/A N/A 1  

8S,17 2012 

FONDO DE APOYO PARA LA 
MICRO, PEQUEÑA Y MEDIANA 
EMPRESA (FONDO PYME ) 
OPERACIÓN 
 
 

3 N/A N/A 3 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación de Promoción 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Adriana Dolores Sánchez Serrano Departamento Administrativo e 
Informático. 

Domicilio: Calle 3 Sur Esquina con 39 Poniente Col. Gabriel Pastor C.P. 72420 Puebla, Puebla 

Teléfono: (01222) 2 37 93 77 al 79 

Correo electrónico: adriana.sanchez@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta baja Archivo Central 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

3C,23 2012 
Mejora Regulatoria y 
Administrativa. (Agenda 
Multinivel) 

1  N/A N/A 1 

8S,21.3 2012 

PROGRAMA DE 
COMPETITIVIDAD EN 
LOGÍSTICA Y CENTRALES DE 
ABASTO (PROLOGYCA) 
 

1 N/A N/A 1 

15S,21 2012 
Sistema de Información 
Empresarial Mexicano (SIEM)  

1 N/A N/A 1 

15S,21.3 2012 Programa Guías de Trámites 1 N/A N/A 1 

15S,24.2 2012 
Programa Empresas 
Integradoras 

1 N/A N/A 1 

1S.5.15 2012 

INFORMACIÓN DE PRECIOS  DE 
PRODUCTOS AGRÍCOLAS, 
PECUARIOS Y PESQUEROS; 
ENLACES COMERCIALES , 
FERIAS Y EXPOSICIONES 

1 N/A N/A 1 

11C.20 2012 
INDICADORES DE DESEMPEÑO, 
CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

1 N/A N/A 1 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación de Servicios 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Adriana Dolores Sánchez Serrano Departamento Administrativo e 
Informático. 

Domicilio: Calle 3 Sur Esquina con 39 Poniente Col. Gabriel Pastor C.P. 72420 Puebla, Puebla 

Teléfono: (01222) 2 37 93 77 al 79 

Correo electrónico: adriana.sanchez@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta baja Archivo Central 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

Programas de Fomento 

al Comercio Exterior 
2012 

DEVOLUCIÓN DE 

IMPUESTOS   (DRAW- 

BACK) 

58 

Expedientes 
No Aplica No Aplica 

58 

Expedientes 

PROGRAMAS DE 

FOMENTO AL 

COMERCIO EXTERIOR  

2012 AUTORIZACION, 

AMPLIACION, 

SUSPENSION, VISITA, 

MODIFICACIONES Y 

CANCELACIONES. (PITEX) 

0 

expedientes 

No aplica No aplica 0 

expedientes 

PROGRAMAS DE 

FOMENTO AL 

COMERCIO EXTERIOR  

2012 AUTORIZACION, 

AMPLIACION, 

SUSPENSION, VISITA, 

MODIFICACIONES Y 

CANCELACIONES. 

(MAQUILA) 

0 

expedientes  

No Aplica No Aplica. 0 expedientes  

PROGRAMAS DE 

FOMENTO AL 

COMERCIO EXTERIOR  

2012 AUTORIZACION, 

AMPLIACION, 

SUSPENSION, VISITA, 

MODIFICACIONES Y 

CANCELACIONES. 

(IMMEX) 

26 

expedientes 

No Aplica No Aplica. 26 

expedientes 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación de Servicios 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Adriana Dolores Sánchez Serrano Departamento Administrativo e 
Informático. 

Domicilio: Calle 3 Sur Esquina con 39 Poniente Col. Gabriel Pastor C.P. 72420 Puebla, Puebla 

Teléfono: (01222) 2 37 93 77 al 79 

Correo electrónico: adriana.sanchez@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta baja Archivo Central 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

PROGRAMAS DE 

FOMENTO AL 

COMERCIO EXTERIOR  
 

2012 PROGRAMA DE EMPRESAS 

ALTMENTE EXPORTADORAS   

(ALTEX) 

EXP. 9 NO APLICA NO APLICA EXP. 90 

PROGRAMAS DE 

FOMENTO AL 

COMERCIO EXTERIOR 

2011 

PROGRAMA DE 

PROMOCION SECTORIAL   

(PROSEC) 

EXP. 10 NO APLICA NO APLICA EXP. 10 

Cupos 2011 Certificados de 

Elegibilidad (TPL´s) 

24 

expedientes 

No aplica No aplica 24  

expedientes 

Cupos 2012 Certificados de 

Elegibilidad (TPL´s) 

26 

expedientes 

No aplica No aplica 26  

expedientes 

Certificados de Origen 2012 Cuestionarios  de Registro 69 

expedientes 

No aplica No aplica 69 expedientes 

Certificados de Origen 2012 CERTIFICADOS DE ORIGEN 297 

expedientes  

NO APLICA NO APLICA 297 expedientes 

Permisos de Importación 

y Exportación 

2012 PERMISOS DE 

IMPORTACION Y 

EXPORTACION (PEXIM) 

1 

expedientes 

NO APLICA NO APLICA 1 expedientes 

Permisos de Importación 

y Exportación 

2012 AVISO AUTOMATICO DE 

EXPORTACION 

13 

expedientes 

NO APLICA NO APLICA 13 expedientes 

Cupos 2012 CUPOS 2 

expedientes 

NO APLICA NO APLICA 2 expedientes 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación de Servicios 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Adriana Dolores Sánchez Serrano Departamento Administrativo e 
Informático. 

Domicilio: Calle 3 Sur Esquina con 39 Poniente Col. Gabriel Pastor C.P. 72420 Puebla, Puebla 

Teléfono: (01222) 2 37 93 77 al 79 

Correo electrónico: adriana.sanchez@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta baja Archivo Central 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

Registro Nacional de 

Inversiones Extranjeras 

2012 Inscripción, Renovación, 

Aviso de Modificación, 

Informe Trimestral y 

Cancelación al RNIE. 

29 

expedientes 

No aplica No aplica 29 

expedientes 

Declaración de 

Prácticas de 

Certificación 

2012 SIGER 63 

expedientes 

No aplica No aplica 63 

expedientes 

Registro Único de 

Personas Acreditadas  

2012 Registro Único de 

Personas Acreditadas 

(RUPA) 

29 

expedientes 

No aplica No aplica 29 

expedientes 

Registro Único de 

Garantías de Bienes e 

Inmuebles  

2012 Registro Único de 

Garantías de Bienes e 

Inmuebles (RUG) 

8 

expediente 

No aplica No aplica 8 

expediente 

COMISION FEDERAL DE 

COMPETENCIA ECONOMICA  
2012 COMISION FEDERAL DE 

COMPETENCIA ECONOMICA 
0 

expediente 

No aplica No aplica 0 

expediente 

Normas 2012 NORMAS 0 

expediente 

No aplica No aplica 0 expedientes 

 

Hecho en México 2012 HECHO EN MEXICO 1 

expedientes 

No aplica No aplica 1 expedientes 

SERVICIOS 2012 SOCIEDADES DE 

RESPONSABILIDAD 

LIMITADA 

0  

expedientes 

No aplica No aplica 0 expedientes 

 



     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
Unidad administrativa: Delegación Federal en Puebla 

Área de procedencia del archivo: Coordinación de Servicios 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Adriana Dolores Sánchez Serrano Departamento Administrativo e 
Informático. 

Domicilio: Calle 3 Sur Esquina con 39 Poniente Col. Gabriel Pastor C.P. 72420 Puebla, Puebla 

Teléfono: (01222) 2 37 93 77 al 79 

Correo electrónico: adriana.sanchez@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta baja Archivo Central 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

SERVICIOS 2012 CORREDURIA PUBLICA 1 

expediente 

No aplica No aplica 1 expedientes 

PROMOCION 2012 CAMARAS 2 

expedientes 

No aplica No aplica 2 expedientes 

PROMOCION 2012 EMPRESAS INTEGRADORAS 0 

expedientes 

No aplica No aplica 0 expedientes 

SERVICIOS 2012 INFORMACION (SAT) 2 

expedientes 

No aplica No aplica 2 expedientes 

SERVICIOS 2012 COPIAS CERTIFICADAS 1 

expediente 

No aplica No aplica 1 expedientes 

SERVICIOS 2012 CONTROL DE 

NOTIFICACIONES 

1 

expediente 

No aplica No aplica 1 expedientes 

LEGALES 2012 AMPAROS 1  

expediente 

No aplica No aplica 1 expedientes 

LEGALES 2012 PENALES 1 

expediente 

No aplica No aplica 1 expedientes 

LEGALES 2012 FISCALES 1 

expediente 

No aplica No aplica 1 expedientes 

 


