Guia Simple de Archivos de Tramite
2012

Unidad administrativa: DELEGACION FEDERAL TLAXCALA, TLAX.

Area de procedencia del archivo: SUBDIRECCION DE SERVICIOS AL PUBLICO

Nombre del responsable y cargo: ELENA MEDINA CASTELLANQOS, JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS

Domicilio: PORFIRIO DIAZ N° 20 ESQUINA CON GUERRERO, COL. CENTRO, C. P. 20000, TLAXCALA TLAX.

Teléfono: 01 246 462 10 65

Correo electrénico: elena.medina@economia.gob.mx

Ubicacién fisica: Planta Baja

Fondo: SECRETARIA DE ECONOMIA

Secciodn: Delegacién Federal Tlaxcala

VOLUMEN | TRANSFERENCIAS BAJAS VOLUMEN
SERIE FECHAS DESCRIPCION (2012) PRIMARIAS DOCUMENTALES TOTAL
Medidas de fomento, 1989-2012 Registro Unico de Personas 10 cqjas 3 cajas 115 cajas
promocién y regulacion Acreditadas RUPA.
de los sectores Registro de Empresas Altamente
industriales. Exportadoras (ALTEX).

Certificados de Origen
Certfificados de Elegibilidad
(TPL'S).

Permisos de Exportacién (PEXIM).
Programa de Promocién
sectorial (PROSEC).

Registro Nacional de Inversion
Extranjera.

IMPI

Industria Manufacturera,
Maquiladora y de Servicios de
Exportaciéon (IMMEX).

Hecho en México Estratificacion
MiPYME




Guia Simple de Archivos de Tramite

2012

Unidad administrativa: DELEGACION FEDERAL TLAXCALA, TLAX.

Area de procedencia del archivo: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Nombre del responsable y cargo: MARTHA INES CERON RONQUILLO, JEFE DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Domicilio: PORFIRIO DIAZ N° 20 ESQUINA CON GUERRERO COL CENTRO, C. P. 90000, TLAXCALA TLAX.

Teléfono: (5) 01246 462 1065

Correo electrénico: martha.ceron@economia.gob.mx

Ubicacion fisica: Planta baja

Fondo: SECRETARIA DE ECONOMIA

Seccion: Delegacion Federal Tlaxcala

VOLUMEN | TRANSFERENCIAS BAJAS VOLUMEN
SERIE FECHAS DESCRIPCION (2012) PRIMARIAS DOCUMENTALES TOTAL
PROGRAMACION, 2006-2012 | PROGRAMA DE AHORRO, 1 CAJA N/A N/A 7 CAJAS
ORGANIZACION Y AUSTERIDAD Y DISCIPLINA
PRESUPUESTO PRESUPUESTARIA, REINTEGROS
PRESUPUESTARIOS.,
RECURSOS HUMANOS 2006-2012 | ARCHIVO DE PERSONAL, PLANTILLAS 1 CAJA N/A 1 CAJA 7 CAJAS

DE PERSONAL, NOMINAS DE PAGO DE
PERSONAL, ESTIMULOS Y
RECOMPENSAS, PREMIO NACIONAL
DE ANTIGUEDAD, EVALUACION DEL
DESEMPENO DE SERVIDORES DE
MANDO, CONTROL DE PRESTACIONES
EN MATERIA ECONOMICA, FONDO
DE AHORRO CAPITALIZABLE,
JUBILACIONES Y PENSIONES,
ESCALAFON, CAPACITACION,
PRESTAMOS PERSONALES,
INCIDENCIAS DEL PERSONAL,
SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS
PROFESIONALES, HOJAS UNICAS DE
SERVICIO, SERVICIO PROFESIONAL DE
CARRERA, SEGURIDAD E HIGIENE.




SE

Guia Simple de Archivos de Tramite

2012
RECURSOS 2003-2012 | DISPOSICIONES EN  MATERIA DE 1CAJA N/A N/A 7 CAJAS
FINANCIEROS RECURSOS FINANCIEROS Y
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
CUENTAS POR LIQUIDAR
CERTIFICADAS, AFECTACIONES

PRESUPUESTALES, = CONCILIACIONES
BANCARIAS, CONTRATOS

RECURSOS 2002-2012 | PROGRAMA ANUAL DE 1 CAJA N/A N/A 9 CAJAS
MATERIALES ADQUISICIONES, VENTA,
DESTRUCCION Y DACION EN PAGO,
INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE
BIENES MUEBLES, RESGUARDOS, ALTAS
DE BIENES MUEBLES EN EL INVENTARIO,
REASIGNACIONES,
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y
DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES

SERVICIOS 2011 IMPUESTOS Y DERECHOS, EXPEDIENTE 1 CAJA N/A N/A
GENERALES INDIVIDUAL DE VEHICULOS OFICIALES,
BITACORA DE SERVICIO, CONTROL DE
VEHICULOS, BITACORA DE
COMBUSTIBLE
TECNOLOGIAS Y | 2002-2011 BAJAS DOCUMENTALES, 1 CAJA N/A N/A
SERVICIOS DE LA ADMINISTACION Y SERVICIOS DE
INFORMACION CORRESPONDENCIA
COMUNICACION 2011 COMISIONES 1 CAJA N/A
SOCIAL
ORGANO  INTERNO | 2003-2009 | AUDITORIA 1 CAJA N/A N/A 7 CAJAS
DE CONTROL
SISTEMA DE GESTION | 2007-2009 BITACORA DE GESTION 1 CAJA N/A N/A 4 CAJAS

DE LA CALIDAD

LEGALES 2003-2009 | LABORALES 1 CAJA N/A N/A 8 CAJAS




Guia Simple de Archivos de Tramite

2012

Unidad administrativa: DELEGACION FEDERAL TLAXCALA, TLAX.

Area de procedencia del archivo: DEPARTAMENTO

Nombre del responsable y cargo: ISELA XOCHIHUA GARCIA, JEFE DEL DEPARTAMENTO

Domicilio: PORFIRIO DIAZ N° 20 ESQUINA CON GUERRERO COL CENTRO, C. P. 20000, TLAXCALA TLAX.

Teléfono: (5) 01246 462 1065 EXT. 84608

Correo electrénico: isela.xochihua@economia.gob.mx

Ubicacién fisica: Planta baja

Fondo: SECRETARIA DE ECONOMIA

Seccion: Delegacioén Federal Tlaxcala

EMPRESAS (PYMES)

Empresarial

SERIE FECHAS DESCRIPCION VOLUMEN | TRANSFERENCIAS BAJAS VOLUMEN
(2012) PRIMARIAS DOCUMENTALES TOTAL
PEQUENAS Y MEDIANAS | 2003-2012 | Capacitaciéon y Promocion 1 Caja N/A N/A 10 cajas

PEQUENAS Y MEDIANAS
EMPRESAS (PYMES)

Sesiones del Consejo Nacional
para la Competitividad de la
Micro, pequefia y mediana
empresa

PEQUENAS Y MEDIANAS
EMPRESAS (PYMES)

Parques Industriales

PEQUENAS Y MEDIANAS
EMPRESAS (PYMES)

Abasto Privado en Situaciones de
Emergencia/ Informacion socio-
econdmica por entidad federativa

PEQUENAS Y MEDIANAS
EMPRESAS (PYMES)

Sistema de Informacion
Empresarial

COMUNICACION SOCIAL

Boletines informativos para
medios

COMUNICACION SOCIAL

Invitaciones y felicitaciones

TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE
INFORMACION

Servicios y productos en internet
e intranet - SIE
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Guia Simple de Archivos de Tramite
2012

Unidad administrativa: DELEGACION FEDERAL TLAXCALA, TLAX.

Unidad administrativa: DELEGACION FEDERAL TLAXCALA

Area de procedencia del archivo: COORDINACION DE PROMOCION

Nombre del responsable y cargo: FELIPE JAVIER CURIEL PINEDA

Domicilio: PORFIRIO DIAZ N° 20, ESQUINA CON GUERRERO COL. CENTRO, C. P. 20000, TLAXCALA TLAX.

Teléfono: 01 246 462 1065 ext. 84603

Correo electrénico: felipe.curiel@economia.gob.mx

Ubicacion fisica del Archivo: PLANTA BAJA

Fondo: SECRETARIA DE ECONOMIA

Seccion: REPRESENTACIONES FEDERALES

VOLUMEN | TRANSFERENCIAS BAJAS VOLUMEN
ERIE FECHA DESCRIPCION
S CHAS SCRIPCIO (2012) PRIMARIAS DOCUMENTALES TOTAL
85,17 2001-2012 FONDO DE APOYO PARA LA MICRO,
PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA (FONDO 1 CAIA N/A N/A 38 CAJAS
PYME) OPERACION.
gs & 1 2003-2012 EVENTOS DE PROMOCION Y DIFUSION DE
e PROGRAMAS PYME
8s, 2 2003-2012 COMPITE Y ACUERDOS DE COOPERACION
INTERNACIONAL.
85,3 2003-2012 PREMIO NACIONAL DE TECNOLOGIA | CAJA N/A N/A 11 CAJAS
2003-2012 PREMIO NACIONAL DE CALIDAD
85,13 2003-2012 PREMIO NACIONAL DE EXPORTACION (PNE)
155,24.2 2003-2012 EMPRESAS INTEGRADORAS




