
                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 
Unidad administrativa: Delegación Federal en Mérida Yucatán 

Área de procedencia del archivo: Subdirección de Promoción 

Nombre del responsable de archivo y cargo: María Elena Martínez Orihuela 

Domicilio: Calle 18 No. 114 por Av. Alemán y calle 21 Col. Itzimná. Mérida, Yucatán 

Teléfono: (999) 9380973 al 76 extensión 82507 

Correo electrónico: maría.martinezo@economia.gob.mx  

Ubicación física del archivo: Planta baja en archiveros 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 

 

Serie Fechas Descripción 
Volumen  

2012 
Transferencias 

Primarias 
Bajas Documentales 

 
Volumen 

Total 
 

11C.1.3 2012 FONAES 4  4  NA  4  

11C.1.1 2012 
Informe de gobierno / 

Cuenta Pública 
4  4  NA  4  

8S.1 2012 PROMODE 4  4  NA  4  

4C.14.2 2012 SIS 4  4  NA  4  

8S.20 2012 
Varios (primeras 
estratificaciones) 

2  2  NA  2  

9.9 2012 Fundación Inicia A.C. 4  4  NA  4  

1S.1 2012 PROMASA 2  2  NA  2  

15S,24 2012 Portal tu empresa 1  1  NA  1  



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 
Unidad administrativa: Delegación Federal en Mérida Yucatán 

Área de procedencia del archivo: Subdirección de Promoción 

Nombre del responsable de archivo y cargo: María Elena Martínez Orihuela 

Domicilio: Calle 18 No. 114 por Av. Alemán y calle 21 Col. Itzimná. Mérida, Yucatán 

Teléfono: (999) 9380973 al 76 extensión 82507 

Correo electrónico: maría.martinezo@economia.gob.mx  

Ubicación física del archivo: Planta baja en archiveros 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 

 

Serie Fechas Descripción 
Volumen  

2012 
Transferencias 

Primarias 
Bajas Documentales 

 
Volumen 

Total 
 

1S.5 2012 SNIIM 4  4  NA  4  

8S.7 2012 Empresas siniestradas 1  1  NA  1 

10C.7.1 2012 STPS-CVEE 2 2 NA  2 

11C.1.3 2012 
Actividad del sector 

coordinado 
1 1 NA  1 

8S.20 2012 
Documentación relativa 

estratificación de 
empresas 

4  4  NA  4  

8S.1 2012 
Programa nacional de 

microempresas 
1 1 NA  1 

11C.1.3 2012 Programa convivir mejor 1 1 NA  1 

 

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 
Unidad administrativa: Delegación Federal en Mérida Yucatán 

Área de procedencia del archivo: Subdirección de Promoción 

Nombre del responsable de archivo y cargo: María Elena Martínez Orihuela 

Domicilio: Calle 18 No. 114 por Av. Alemán y calle 21 Col. Itzimná. Mérida, Yucatán 

Teléfono: (999) 9380973 al 76 extensión 82507 

Correo electrónico: maría.martinezo@economia.gob.mx  

Ubicación física del archivo: Planta baja en archiveros 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 

 

Serie Fechas Descripción 
Volumen  

2012 
Transferencias 

Primarias 
Bajas Documentales 

 
Volumen 

Total 
 

8S.1 2012 PROMODE 4  4  NA  4  

8S,3 2012 
Eventos de difusión tu 

empresa 
1 1 NA  1 

11C.1.1 2012 Informe de gobierno 1 1 NA  1 

4C.14.2 2012 SIS 2012 1 1 NA  1 

8S.7 2012 

Centro Tecnológico de 
Innovación Biosustentable 

de la Universidad 
Anáhuac Mayab (primera 

etapa) 

1 1 NA  1 

8S.7 2012 
Proyectos Fondo Pyme 

No Procedentes 
1 1 NA  1 

 

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 
Unidad administrativa: Delegación Federal en Mérida Yucatán 

Área de procedencia del archivo: Subdirección de Promoción 

Nombre del responsable de archivo y cargo: María Elena Martínez Orihuela 

Domicilio: Calle 18 No. 114 por Av. Alemán y calle 21 Col. Itzimná. Mérida, Yucatán 

Teléfono: (999) 9380973 al 76 extensión 82507 

Correo electrónico: maría.martinezo@economia.gob.mx  

Ubicación física del archivo: Planta baja en archiveros 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 

 

Serie Fechas Descripción 
Volumen  

2012 
Transferencias 

Primarias 
Bajas Documentales 

 
Volumen 

Total 
 

8S.7 2012 

Estudio de Factibilidad 
para la Implantación del 
Centro de incubación e 
Innovación Empresarial 

"INCUBASUR" 

1 1 NA  1 

8S.7 2012 

Estudio de Factibilidad 
para la Implantación de 

una Incubadora de 
Empresas con el Modelo 

MIdE del Sistema 
Nacional de Educación 
Superior Tecnológica 

1 1 NA  1 

8S.7 2012 
Proyectos no Procedentes 

2012 
1 1 NA  1 

8S.7 2012 
Estudio de Factibilidad 
para la creación de la 

incubadora de empresas 
1 1 NA  1 

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 
Unidad administrativa: Delegación Federal en Mérida Yucatán 

Área de procedencia del archivo: Subdirección de Promoción 

Nombre del responsable de archivo y cargo: María Elena Martínez Orihuela 

Domicilio: Calle 18 No. 114 por Av. Alemán y calle 21 Col. Itzimná. Mérida, Yucatán 

Teléfono: (999) 9380973 al 76 extensión 82507 

Correo electrónico: maría.martinezo@economia.gob.mx  

Ubicación física del archivo: Planta baja en archiveros 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 

 

Serie Fechas Descripción 
Volumen  

2012 
Transferencias 

Primarias 
Bajas Documentales 

 
Volumen 

Total 
 

8S.7 2012 

Diseño e Implementación 
sistemática de las 

Manifestaciones de 
Impacto Regulatorio para 
el Gobierno del Estado de 

Yucatán 

1 1 NA  1 

8S.7 2012 

Caravana del 
Emprendedor, Jóvenes 

emprendedores, Recursos 
Capital Semilla, Visitas a 
Incubadoras, Casos de 

éxito, Resultados Sector 
coordinado 

1 1 NA  1 

15S,24 2012 
Diversos Programas de 

Apoyo 
1 1 NA  1 

8C,25.1 2012 
Encuestas Diarias Central 
de Abasto de Mérida, Yuc. 

1 1 N.A. 1 

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

 
Unidad administrativa: Delegación Federal en Mérida Yucatán 

Área de procedencia del archivo: Subdirección de Promoción 

Nombre del responsable de archivo y cargo: María Elena Martínez Orihuela 

Domicilio: Calle 18 No. 114 por Av. Alemán y calle 21 Col. Itzimná. Mérida, Yucatán 

Teléfono: (999) 9380973 al 76 extensión 82507 

Correo electrónico: maría.martinezo@economia.gob.mx  

Ubicación física del archivo: Planta baja en archiveros 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 

 

Serie Fechas Descripción 
Volumen  

2012 
Transferencias 

Primarias 
Bajas Documentales 

 
Volumen 

Total 
 

8C,25.1 2012 
Encuestas Diarias Central 
de Abasto de Oxkutzcab, 

Yuc. 
1 1 N.A. 1 

8C,25.1 2012 
Encuestas Diarias del 

Tianguis de la Casa del 
Pueblo, Mérida, Yuc. 

1 1 N.A. 1 

8C,25.1 2012 

Encuestas Diarias de 
Productos Pesqueros 

Atlántida del Sur, Mérida, 
Yuc. 

1 1 N.A. 1 

8C,25.1 2012 

Encuestas Diarias de 
Productos Pesqueros 

Mercado Lucas de Glavéz,  
Mérida, Yuc. 

1 1 N.A. 1 

8C,25.1 2012 
Encuestas Diarias de 

Azúcar Estándar y 
Refinada, Mérida, Yuc. 

1 1 N.A. 1 

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 
Unidad administrativa: Delegación Federal en Mérida Yucatán 

Área de procedencia del archivo: Subdirección de Promoción 

Nombre del responsable de archivo y cargo: María Elena Martínez Orihuela 

Domicilio: Calle 18 No. 114 por Av. Alemán y calle 21 Col. Itzimná. Mérida, Yucatán 

Teléfono: (999) 9380973 al 76 extensión 82507 

Correo electrónico: maría.martinezo@economia.gob.mx  

Ubicación física del archivo: Planta baja en archiveros 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 

 

Serie Fechas Descripción 
Volumen  

2012 
Transferencias 

Primarias 
Bajas Documentales 

 
Volumen 

Total 
 

8C,25.1 2012 
Encuestas Semanal al 
Mayoreo de Granos 

Básicos, Mérida, Yuc. 
1 1 N.A. 1 

8C,25.1 2012 
Encuestas Semanal al 
Mayoreo de Aceites 

Comestibles, Mérida, Yuc. 
1 1 N.A. 1 

8C,25.1 2012 

Encuestas Semanal al 
Mayoreo de Huevo de 

Gallina para Plato, Mérida, 
Yuc. 

1 1 N.A. 1 

8C,25.1 2012 
Encuestas Semanal de 

Harina de Maíz en Tiendas 
de Abarrotes, Mérida, Yuc. 

1 1 N.A. 1 

8C,25.1 2012 

Encuestas Lunes, Miércoles 
y Viernes Tortilla de Maíz, 
Bolillo y Leche Entera en 

Molinos y Tiendas de 
Autoservicio, Mérida, Yuc. 

1 1 N.A. 1 

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 
Unidad administrativa: Delegación Federal en Mérida Yucatán 

Área de procedencia del archivo: Subdirección de Promoción 

Nombre del responsable de archivo y cargo: María Elena Martínez Orihuela 

Domicilio: Calle 18 No. 114 por Av. Alemán y calle 21 Col. Itzimná. Mérida, Yucatán 

Teléfono: (999) 9380973 al 76 extensión 82507 

Correo electrónico: maría.martinezo@economia.gob.mx  

Ubicación física del archivo: Planta baja en archiveros 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 

 

Serie Fechas Descripción 
Volumen  

2012 
Transferencias 

Primarias 
Bajas Documentales 

 
Volumen 

Total 
 

8C,25.1 2012 
Encuestas Diarias Maquila 
Res y Cerdo (Abastos de 

Mérida), Yuc. 
1 1 N.A. 1 

8C,25.1 2012 
Encuestas de Maquila de 
Res (Agroindustrias del 
Oriente), Tizimín, Yuc. 

1 1 N.A. 1 

8C,25.1 2012 

Comprobante Envío de 
Maquila Res y Cerdo 
(Abastos de Mérida y 

Tizimín), Yuc. 

1 1 N.A. 1 

8C,25.1 2012 

Encuestas Quincenal de 
Enlatados de Atún y 

Sardina en Tiendas de 
Autoservicio, Mérida, Yuc.  

1 1 N.A. 1 

8C,25.1 2012 
Encuestas Quincenal de 

Insumos Agrícolas en 
Distribuidores, Mérida, Yuc. 

1 1 N.A. 1 

 

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 
Unidad administrativa: Delegación Federal en Mérida Yucatán 

Área de procedencia del archivo: Subdirección de Promoción 

Nombre del responsable de archivo y cargo: María Elena Martínez Orihuela 

Domicilio: Calle 18 No. 114 por Av. Alemán y calle 21 Col. Itzimná. Mérida, Yucatán 

Teléfono: (999) 9380973 al 76 extensión 82507 

Correo electrónico: maría.martinezo@economia.gob.mx  

Ubicación física del archivo: Planta baja en archiveros 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 

 

Serie Fechas Descripción 
Volumen  

2012 
Transferencias 

Primarias 
Bajas Documentales 

 
Volumen 

Total 
 

8C,25.1 2012 

Encuestas Mensual de 
Alimentos Balanceados y 
Formulación de Raciones 
(Lorgam), Mérida, Yuc. 

1 1 N.A. 1 

8C,25.1 2012 
Volumen Mensual 

Hortifrutícolas Central de 
Abasto de Mérida, Yuc. 

1 1 N.A. 1 

8C,25.1 2012 
Actualización Mensual de 

Cedulas de Enlaces 
Comerciales, Mérida, Yuc. 

1 1 N.A. 1 

 

 

 

 

 

 

 

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Mérida Yucatán 

Área de procedencia del archivo: Servicios al Público  

Nombre del responsable de archivo y cargo: LRCI Guillermo Mena Rodríguez 

Domicilio: Av. Pérez Ponce no. 114, por la 21 y Av. Alemán, C.P. 97100, Col. Itzimna. 

Teléfono: (999) 938 0974, 938 0975, 938 0976, 938 0977 

Correo electrónico: guillermo.mena@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta Baja de las Oficinas de la Delegación Federal 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

1S,1  2012 PROGRAMAS DE 
FOMENTO AL 
COMERCIO 
EXTERIOR  

5 
Expedientes 

N/A N/A 5 Expedientes 

1S,1  2012 CERTIFICADOS DE 
ORIGEN  

34 
Expedientes 

N/A N/A 34 
Expedientes 

1S,1  2012 PERMISOS DE 
IMPORTACIÓN Y 
EXPORTACIÓN 

5 
Expedientes 

N/A N/A 5 Expedientes 

1S,1  2012 CUPOS 32 
Expedientes 

N/A N/A 32 
Expedientes 

4S,1  2012 REGISTRO Y 
ESTADISTICA DE 
INVERSION 
EXTRANJERA 

121 
Expedientes 

N/A N/A 121 
Expedientes 

5S,7  2012 NORMAS 2 
Expedientes 

N/A N/A 2 Expedientes 

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Mérida Yucatán 

Área de procedencia del archivo: Servicios al Público  

Nombre del responsable de archivo y cargo: LRCI Guillermo Mena Rodríguez 

Domicilio: Av. Pérez Ponce no. 114, por la 21 y Av. Alemán, C.P. 97100, Col. Itzimna. 

Teléfono: (999) 938 0974, 938 0975, 938 0976, 938 0977 

Correo electrónico: guillermo.mena@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta Baja de las Oficinas de la Delegación Federal 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

5S,6  2012 SISTEMA HECHO EN 
MEXICO 

1 
Expediente 

N/A N/A 1 Expediente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Mérida, Yucatán 

Área de procedencia del archivo: Departamento Administrativo  

Nombre del responsable de archivo y cargo: Martín Alejandro Vidal Díaz Jefe del Departamento 

Domicilio: Calle 18 Núm. 114 x 52  Col. Itzimna 

Teléfono:  9380973 

Correo electrónico:  

Ubicación física del archivo: Departamento Administrativo Planta Alta 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

4.c.14 2012 Evaluación del 
Desempeño de 
servidores de Mando 

1 1 N.A 1 

4 2012 Horarios Especiales 1 1 N.A 1 

4 2012 Hojas de Servicio 1 1 N.A 1 

4 2012 ISSSTE 1 1 N.A 1 

4 2012 Indicadores de Calidad 1 1 N.A 1 

4 2012 INDABINN 1 1 N.A 1 

4 2012 PENSION ALIMENTICIA 1 1 N.A 1 

4 2012 Pago de Impuesto del 
2.5% 

1 1 N.A 1 

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

 

 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Mérida, Yucatán 

Área de procedencia del archivo: Departamento Administrativo  

Nombre del responsable de archivo y cargo: Martín Alejandro Vidal Díaz Jefe del Departamento 

Domicilio: Calle 18 Núm. 114 x 52  Col. Itzimna 

Teléfono:  9380973 

Correo electrónico:  

Ubicación física del archivo: Departamento Administrativo Planta Alta 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

4. 2012 Prestaciones 
Economicas 

1 1 N.A 1 

4 2012 Plantilla de personal 1 1 N.A 1 

4 2012 Nómina de pago de 
personal 

1 1 N.A 1 

4 2012 Sistema de gestión de 
calidad 

1 1 N.A 1 

4 2012 Servicio social 1 1 N.A 1 

5C, 6 2012 Registro contable glosa 12 12 N.A 12 

 

 

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Mérida, Yucatán 

Área de procedencia del archivo: Departamento Administrativo  

Nombre del responsable de archivo y cargo: Martín Alejandro Vidal Díaz Jefe del Departamento 

Domicilio: Calle 18 Núm. 114 x 52  Col. Itzimna 

Teléfono:  9380973 

Correo electrónico:  

Ubicación física del archivo: Departamento Administrativo Planta Alta 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

6C.13.1 2012 Contrato servicio 
jardinería 

1 1 N.A 1 

6C.13.2 2012 Contrato de servicio de 
limpieza 

1 1 N.A 1 

6C.13.7 2012 Contrato de servicio de 
vigilancia 

1 1 N.A 1 

6C.13.4 2012 Contrato de 
arrendamiento 

1 1 N.A 1 

6C.16.6 2012 Cancelación de papel 
seguridad 

1 1 N.A 1 

6C.17.1 2012 Expedientes de vales 
de resguardo de 
inventario 

18 0 N.A 18 

6C.18 2012 Levantamiento de 
inventario físico 

1 1 N.A. 1 

 

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Unidad administrativa: Delegación Federal en Mérida, Yucatán 

Área de procedencia del archivo: Departamento Administrativo  

Nombre del responsable de archivo y cargo: Martín Alejandro Vidal Díaz Jefe del Departamento 

Domicilio: Calle 18 Núm. 114 x 52  Col. Itzimna 

Teléfono:  9380973 

Correo electrónico:  

Ubicación física del archivo: Departamento Administrativo Planta Alta 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

7C.13.3 2012 Expediente de 
vehículos oficiales 

7 0 N.A 7 

6C.7.1 2012 Pólizas de seguros 1 1 N.A 1 

 


