
                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Unidad administrativa: Subdelegación Federal en Tijuana, B.C. 

Área de procedencia del archivo: Coordinación Administrativa 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Patricia Ornelas Fregoso, Jefe del Depto. Administrativo 

Domicilio: Calle David Alfaro Siqueiros  N°2791, Zona Rio, Tijuana Baja California. 

Teléfono:  664 6340202 Ext.84511 

Correo electrónico:  patricia.ornelas@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta Baja 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Coordinación Administrativa 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen Total 

4C,4.1 2008-2012 PLANTILLAS DE 
PERSONAL 

1 0 N/A 4 

4C,3 ACTIVO EXPEDIENTE UNICO DE 
PERSONAL 

1 0 N/A 23 

4C,23 2010-2012 SERVICIO SOCIAL 1 0 N/A 3 

4C,11 2008-2012 DÍAS ECONÓMICOS, 
EMPLEADO DEL MES, 
PREMIO TRIMESTRAL, 

VALES DE DESPENSA Y 
DEMÁS 

COMPENSACIONES 
ECONÓMICAS. 

12 0 N/A 60 

4C,11.1 2010-2012 PREMIO NACIONAL DE 
ANTIGUEDAD 

1 0 N/A 2 

4C,11.2 2010-2012 PREMIO NACIONAL DE 
ADMINISTRACION 

PUBLICA 

1 0 N/A 2 

4C,15 2012 FILIACION AL ISSSTE 1 0 N/A 1 
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                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
4C,16 2010-2012 SISTEMA DE AHORRO 

PARA EL RETIRO, 
SEGUROS, ETC. 

1 0 N/A 3 

4C,16.1 2010-2012 FONDO DE AHORRO 
CAPITALIZABLE 

1 0 N/A 3 

4C,19 2012 BECAS 1 0 N/A 2 

4C,20.7 2010-2012 INCIDENCIAS MANDOS 
MEDIOS Y OPERATIVOS 

2 0 N/A 6 

4C,5 2010-2012 NOMINAS DE PAGO 1 0 N/A 3 

4C,26.2 2010-2012 KARDEX DE PERSONAL 1 0 N/A 3 

6C,6 2010-2012 CONTRATOS 6 0 N/A 8 

6C,7.1 2010-2011 POLIZAS 1 0 N/A 1 

6C,13.5 2012 SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y 

CORRECTIVO A EQUIPOS 
ESPECIALES (PLANTA DE 

EMERGENCIA) 

1 0 N/A 1 

6C,18.1 2011-2012 LEVANTAMIENTO DE 
INVENTARIO FISICO 

ANUAL 

1 0 N/A 1 

7C,12 2010-2012 MANTENIMIENTO, 
CONSERVACION E 

INSTALACION DE EQUIPO 
DE COMPUTO 

1 0 N/A 1 

5c,24 2012 ANALISIS Y CONTROL 
PRESUPUESTAL 

1 0 N/A 2 

 
 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 
 

5C,26.1 2010-2012 ADECUACIONES PRESUPUESTAL 1 0 N/A 3 

3C,18.1 2010-2012 PRESUPUESTO DE EGRESOS DE 
LA FEDERACION 

1 0 N/A 3 

3C,22.1 2010-2012 REINTEGROS PRESUPUESTALES 1 0 N/A 3 

6C,2.1 2010-2012 PROGRAMA ANUAL DE 
ADQUISICONES,ARRENDAMIENTO 

Y SERVICIOS 

1 0 N/A 3 

5C,23 2010-2012 CONCILIACIONES BANCARIAS 1 0 N/A 3 

5C,14 2010-2012 CUENTAS  POR LIQUIDAR 
CERTIFICADAS 

12 0 N/A 28 

3C,22.3 2010-2012 PAGOS ELECTRONICOS DE 
CONTRIBUCIONES 

1 0 N/A 3 

7C,13 2010-2012 CONTROL DE PARQUE 
VEHICULAR 

2 0 N/A 6 

5C,4 2010-2012 INGRESOS 12 0 N/A 36 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Unidad administrativa: Subdelegación Federal en Tijuana, B.C. 

Área de procedencia del archivo: Subdirección de Servicios 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Patricia Ornelas Fregoso, Jefe del Depto. Administrativo 

Domicilio: Calle David Alfaro Siqueiros  N°2791, Zona Rio, Tijuana Baja California. 

Teléfono:  664 6340202 Ext.84511 

Correo electrónico:  patricia.ornelas@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta Baja 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Subdirección de Servicios 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
(2012) 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

2C,4  2012 REGISTRO UNICO DE 
PERSONAS 
ACREDITADAS 

121 0 N/A 1435 

1.S,1.1 2012 REGISTRO DE EMPRESAS 
ALTAMENTE 
EXPORTADORAS 
(REPORTES ANUALES) 

0 0 N/A 73 

1.S,1.1 2012 REGISTRO DE EMPRESAS 
DE COMERCIO EXTERIOR 
(REPORTES ANUALES) 

0 0 N/A 22 

1S,1.4 2012 CERTIFICADOS DE 
ELIGIBILIDAD (TPL) 

17 0 N/A 93 

1S,1.2 2012  PERMISOS DE 
EXPORTACION E 
IMPORTACION (PEXIM) 

0 0 N/A 325 

1S,1.2 2012 PERMISOS DE 
EXPORTACION E 
IMPORTACION  (LLANTAS) 

6 0 N/A 77 

5S,6 2012 SISTEMA HECHO EN 
MEXICO (SOLICITUD 
LOGO) 

5 0 N/A 9 
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                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
Serie Fechas Descripción Volumen 

(2012) 
Transferencias 

Primarias 
Bajas 

Documentales 
Volumen Total 

1S,1.4 2012 CUPOS  03 0 N/A 18 

1S,1.1 2012 IMMEX 98 0 N/A 1085 

8C,21.1 2012 REGISTRO COMO 
EMPRESA DE LA 
FRONTERA 

231 0 N/A 3216 

1S,3.8 2012 PRODIAT 0 0 N/A 94 

4S,1 2012 (REGISTRO Y 
ESTADISTICAS DE 
INVERSION EXTRANJERA) 
INSCRIPCIONES 

87 0 N/A 1808 

1S,1.3 2012 REGISTRO DE PRODUCTOS 
ELEGIBLES PARA 
PREFERENCIAS Y 
CONCESIONES 
ARANCELARIAS PARA LA 
EXPEDICION DE 
CERTIFICADO DE ORIGEN. 

12 0 N/A 154 

1S,1.3  2012 CERTIFICADOS DE 
ORIGEN 

3 0 N/A 102 

6s,52 2012 PERMISO DE 
CONSTITUCION DE 
SOCIEDADES Y AVISOS 
DE USO 

1,335 0 N/A 1335 

1S,1.2 2012 AVISOS AUTOMATICOS 1 0 N/A 87 

7S,6 2012 MINAS 361 0 N/A 4795 

       

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Unidad administrativa: Subdelegación Federal en Tijuana, B.C. 

Área de procedencia del archivo: Subdirección de Promoción 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Patricia Ornelas Fregoso, Jefe del Depto. Administrativo. 

Domicilio: Calle David Alfaro Siqueiros  N°2791, Zona Rio, Tijuana Baja California. 

Teléfono:  664 6340202 Ext.84511 

Correo electrónico:  patricia.ornelas@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Bodega de Archivo en el Área Administrativa 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Subdirección de Promoción 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
(2012) 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

1S,1.12.3 2012 PROVITI (PROYECTOS DE 
APOYO) 

1   1 

8S,1.2 2012 MI TORTILLA (INVITACIÓN, 
REGISTRO Y LISTAS DE 
ASISTENCIA) 

1   1 

8S,1.1.2 2012  MICROEMPRESAS 
(INVITACIÓN, REGISTRO Y 
LISTAS DE ASISTENCIA)  

1   1 

8C,25.1 2012 SNIIM 2012 (ENCUESTAS) 1   1 

8S,9.4.7 2012 DOING BUSINES (ESTUDIO Y 
OFICIOS DE DIFUSIÓN) 

1   1 

8S,9.4.7 2012 FP 2012-38-PABELLON 
AGROBAJA 2012 
(EXPEDIENTES Y 
DOCUMENTOS SOPORTE 
DEL PROYECTO ) 

1   1 

8S,9.4.7 2012 FP 2012-61-BAJA PYME 2012 
(EXPEDIENTES Y 
DOCUMENTOS SOPORTE 
DEL PROYECTO ) 

1   1 
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                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
(2012) 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

8S,9.4.7 2012 FP 2012-159-PROGRAMA DE 
MODERNIZACIÓN Y 
CERTIFICACIÓN DE MIPYMES 
PARA SU INTEGRACIÓN A 
CADENAS PRODUCTIVAS 
(EXPEDIENTES Y 
DOCUMENTOS SOPORTE 
DEL PROYECTO ) 

1 
 

  1 

8S,9.4.7 2012 FP 2012-190 BAJA MEDICAL 
DEVICE 5TH SUPPLIER DAY 
(EXPEDIENTES Y 
DOCUMENTOS SOPORTE 
DEL PROYECTO ) 

1   1 

8S,9.4.7 2012  FP 2012-313 BAJAS 3RD 
INTERNATINAL AEROSPACE 
SUPLIER FORUM 
(EXPEDIENTES Y 
DOCUMENTOS SOPORTE 
DEL PROYECTO ) 

1   1 

8S,9.4.7 2012  FP 2012-315 EXPO 
MANUFACTURING TECATE 
2012 (EXPEDIENTES Y 
DOCUMENTOS SOPORTE 
DEL PROYECTO ) 

1   1 

8S,9.4.7 2012 FP-2012-316 PROGRAMA DE 
FORTALECIMIENTO PARA 
MICROEMPRESAS DE BAJA 
CALIFORNIA (EXPEDIENTES 
Y DOCUMENTOS SOPORTE 
DEL PROYECTO ) 

1   1 

8S,9.4.7 2012  FP 2012 1359 CONGRESO 
NACIONAL DE 
EMPRESARIOS JOVENES 
TIJUANA 2012 (EXPEDIENTES 
Y DOCUMENTOS SOPORTE 
DEL PROYECTO ) 

1   1 

 

 

 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
(2012) 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

8S,9.4.7 2012  FP 2012-1456 PROGRAMA DE 
ATENCIÓN A 
MICROEMPRESAS  
ENSENADA 2012 
(EXPEDIENTES Y 
DOCUMENTOS SOPORTE 
DEL PROYECTO ) 

1   1 

8S,9.4.7 2012  FP 2012-1647 RED ESTATAL 
DE INCUBADORAS DE 
EMPRESAS DE BAJA 
CALIFORNIA (EXPEDIENTES 
Y DOCUMENTOS SOPORTE 
DEL PROYECTO ) 

1   1 

8S,9.4.7 2012  FP 2012-2686 PROGRAMA DE 
CAPACITACIÓN DE 
MICRONEGOCIOS 
COMERCIALES DE BAJA 
CALIFORNIA PARA EL 
APROVECHAMIENTO DE LAS 
VENTAJAS DE LA ZONA 
ECONÓMICA FRONTERIZA 
(EXPEDIENTES Y 
DOCUMENTOS SOPORTE 
DEL PROYECTO ) 

1   1 

  TOTAL 2,363   14,961 

 

 

 

 

 

- 


