
                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  

Con fundamento en el artículo 55 del Reglamento Interior de la Secretaría de Economía firma, en ausencia del Subdelegado Federal en Nuevo Laredo, Tamaulipas, el Jefe de Departamento de 
Información y Control Administrativo 

 
 
 

Aldo Rafael Martínez Durán 

 

Unidad administrativa:  SUBDELEGACIÓN FEDERAL NUEVO LAREDO 

Área de procedencia del archivo:  DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E INFORMATICA 

Nombre del responsable de archivo y cargo:  MARTIN ALEJANDRO GARCIA BERNAL , RESP.  DEPARTAMENTO                            
                                                                              ADMINISTRATIVO E INFORMATICA 

Domicilio: AVE. REFORMA No. 3344 1er. PISO, COLONIA JARDIN, NUEVO LAREDO, TAMAULIPAS MEXICO. 

Teléfono: (867)7140303, 7140196 

Correo electrónico: martin.garcia@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo:  1ER. PISO 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

5C 2012 RECURSOS FINANCIEROS 

(PRESTACIONES ECONOMICAS, 

COMSIONES, CORRESP DGPOP, 

PEC) 

4 EXP. NO APLICA NO APLICA 4 EXP. 

5C,2 

 

2012 PROGRAMAS Y PROYECTOS 

SOBRE RECURSOS 

FINANCIEROS Y CONT. 

GUBERNAMENTAL 

(ANTEPROYECTO 2012, PAAAS) 

2 EXP. NO APLICA NO APLICA 2 EXP.  

5C,4 

 

2012 INGRESOS (INFORME DE 

INGRESOS) 

 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

5C,12 

 

2012 ASIGNACION Y OPTIMIZACION 

DE RECURSOS FINANCIEROS 

(CALENDARIO 2013, 

PRESUPUESTO AUTORIZADO) 

2 EXP. NO APLICA NO APLICA 2 EXP. 

5C,20 

 

2012 COMPRAS DIRECTAS 

(ARTICULO 42) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

5C,27 

 

2012 FONDO ROTATORIO PAGO DE 

DERECHOS (FONDO 

ROTATORIO) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 
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Con fundamento en el artículo 55 del Reglamento Interior de la Secretaría de Economía firma, en ausencia del Subdelegado Federal en Nuevo Laredo, Tamaulipas, el Jefe de Departamento de 
Información y Control Administrativo 

 
 
 

Aldo Rafael Martínez Durán 

 

Unidad administrativa:  SUBDELEGACIÓN FEDERAL NUEVO LAREDO 

Área de procedencia del archivo:  DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E INFORMATICA 

Nombre del responsable de archivo y cargo:  MARTIN ALEJANDRO GARCIA BERNAL , RESP.  DEPARTAMENTO                            
                                                                              ADMINISTRATIVO E INFORMATICA 

Domicilio: AVE. REFORMA No. 3344 1er. PISO, COLONIA JARDIN, NUEVO LAREDO, TAMAULIPAS MEXICO. 

Teléfono: (867)7140303, 7140196 

Correo electrónico: martin.garcia@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo:  1ER. PISO 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

3C,13 

 

2012 ACCIONES DE MODERNIZACION 

ADMINISTRATIVA (CATALOGO 

DOCUMENTAL 2012, GUIA 

SIMPLE 2011) 

2 EXP. NO APLICA NO APLICA 2 EXP. 

7C,13 

 

2012 CONTROL DE PARQUE 

VEHICULAR (REPORTE 

CONNUE) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

8C,17 

 

2012 ADMON. Y SERVICIOS DE 

CORRESPONDENCIA (CORRESP 

DGRMYSG) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

6C,18 

 

2012 INV. FISICO DE BIENES 

MUEBLES (INV. DE BIENES 

MUEBLES) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

6C,4.4 

 

2012 SOLICITUDES DE COMPRA 

(MODULO KISCO) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

7C,3 2012 SERVICIOS BASICOS ‘ENERGIA 

ELECTRICA, AGUA, ETC.’ 

(TRIMESTRAL ENERGIA, AGUA 

Y COMPRAS VERDES) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

6C,7.1 

 

2012 POLIZAS (POLIZA DE SEGURO 

VEHICULOS) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 
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Aldo Rafael Martínez Durán 

 

Unidad administrativa:  SUBDELEGACIÓN FEDERAL NUEVO LAREDO 

Área de procedencia del archivo:  DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E INFORMATICA 

Nombre del responsable de archivo y cargo:  MARTIN ALEJANDRO GARCIA BERNAL , RESP.  DEPARTAMENTO                            
                                                                              ADMINISTRATIVO E INFORMATICA 

Domicilio: AVE. REFORMA No. 3344 1er. PISO, COLONIA JARDIN, NUEVO LAREDO, TAMAULIPAS MEXICO. 

Teléfono: (867)7140303, 7140196 

Correo electrónico: martin.garcia@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo:  1ER. PISO 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

7C,10.1 

 

2012 CONTRATOS, REPORTES Y 

FACTURACION (CONT. DE 

ARRENDAMIENTO,  

CONT. DE LIMPIEZA, CONT. DE 

TOSHIBA) 

3 EXP. NO APLICA NO APLICA 3 EXP. 

4C 

 

2012 RECURSOS HUMANOS 

(CORRESPONDENCIA DGRH) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

4C,11 

 

2012 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS 

(EMPLEADO DEL MES, 

ESTIMULO TRIMESTRAL, 

NOTAS BUENAS) 

3 EXP. NO APLICA NO APLICA 3 EXP. 

4C,14 

 

2012 EVALUACION DEL DESEMPEÑO 

DE SERVIDORES DE MANDO 

(EVALUACION DE DESEMPEÑO) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

4C,5 

 

2012 NOMINAS DE PAGO DE 

PERSONAL (NOMINA) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

4C,23 

 

2012 SERVICIOS SOCIAL Y 

PRACTICAS PROFESIONALES 

(SERVICIO SOCIAL) 

 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 
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Con fundamento en el artículo 55 del Reglamento Interior de la Secretaría de Economía firma, en ausencia del Subdelegado Federal en Nuevo Laredo, Tamaulipas, el Jefe de Departamento de 
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Aldo Rafael Martínez Durán 

 

Unidad administrativa:  SUBDELEGACIÓN FEDERAL NUEVO LAREDO 

Área de procedencia del archivo:  DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E INFORMATICA 

Nombre del responsable de archivo y cargo:  MARTIN ALEJANDRO GARCIA BERNAL , RESP.  DEPARTAMENTO                            
                                                                              ADMINISTRATIVO E INFORMATICA 

Domicilio: AVE. REFORMA No. 3344 1er. PISO, COLONIA JARDIN, NUEVO LAREDO, TAMAULIPAS MEXICO. 

Teléfono: (867)7140303, 7140196 

Correo electrónico: martin.garcia@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo:  1ER. PISO 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

4C,22.1.1 2012 DETECCION DE NECESIDADES 

DE CAPACITACION PARA LOS 

SERVIDORES PUBLICOS  

(DNC 2011) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

8C,7 

 

2012 DISPOSICIONES EN MATERIA 

DE INFORMATICA (CORRESP. 

INFORMATICA) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

1S,1.7 

 

2012 INFORMACION DE COMERCIO 

EXTERIOR (CORRESP DE 

SERVICIOS) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

3C,14.1 

 

2012 CERTIFICACION DE CALIDAD 

DE PROCESOS Y SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS (CALIDAD) 

2 EXP. NO APLICA NO APLICA 2 EXP. 

1C,3 2012 LEYES (LEY DE DERECHOS 2012) 1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

8C 

 

2012 TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE 

LA INFORMACION (MANUAL 

LECTOR BIOMETRICO) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

8C,3 

 

2012 NORMATIVIDAD TECNOLOGICA 

(NOTAS INFORMATICAS) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  

Con fundamento en el artículo 55 del Reglamento Interior de la Secretaría de Economía firma, en ausencia del Subdelegado Federal en Nuevo Laredo, Tamaulipas, el Jefe de Departamento de 
Información y Control Administrativo 

 
 
 

Aldo Rafael Martínez Durán 

 

 

Unidad administrativa:  SUBDELEGACIÓN FEDERAL NUEVO LAREDO 

Área de procedencia del archivo:  DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E INFORMATICA 

Nombre del responsable de archivo y cargo:  MARTIN ALEJANDRO GARCIA BERNAL , RESP.  DEPARTAMENTO                            
                                                                              ADMINISTRATIVO E INFORMATICA 

Domicilio: AVE. REFORMA No. 3344 1er. PISO, COLONIA JARDIN, NUEVO LAREDO, TAMAULIPAS MEXICO. 

Teléfono: (867)7140303, 7140196 

Correo electrónico: martin.garcia@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo:  1ER. PISO 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

8C,1 

 

2012 DISPOSICIONES EN MATERIA 

DE TELECOMUNICACIONES 

(TELEFONIA) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

9C 

 

2012 COMUNICACIÓN SOCIAL) 

VIDEOCONFERENCIA 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 
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Con fundamento en el artículo 55 del Reglamento Interior de la Secretaría de Economía firma, en ausencia del Subdelegado Federal en Nuevo Laredo, Tamaulipas, el Jefe de Departamento de 
Información y Control Administrativo 

 
 
 

Aldo Rafael Martínez Durán 

 

Unidad administrativa:  SUBDELEGACIÓN FEDERAL NUEVO LAREDO 

Área de procedencia del archivo:  SUBDIRECCION DE PROMOCION ECONOMICA 

Nombre del responsable de archivo y cargo:  ALICIA ALCALA ORDAZ,  RESPONSABLE DEL MODULO DE RECEPCION  

Domicilio: AVE. REFORMA No. 3344 1er. PISO, COLONIA JARDIN, NUEVO LAREDO, TAMAULIPAS MEXICO. 

Teléfono: (867)7140303, 7140196 

Correo electrónico: alicia.alcala@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo:  1ER. PISO 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

15S,24.1 

 

2012 AGRUPAMIENTOS 

EMPRESARIALES 

(CORRESPONDENCIA CAMARA 

DE COMERCIO) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

1S,19 

 

2012 ABASTO PRIVADO EN 

SITUACIONES DE EMERGENCIA 

/INFORMACION SOCIO-

ECONOMICA POR ENTIDAD 

FEDERATIVA (SICIA COMITÉ DE 

ABASTO) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

8S,2 

 

2012 COMPITE Y ACUERDOS DE 

COOPERACION 

INTERNACIONSAL 

(CORRESPONDENCIA COMPITE) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

15S,24 

 

2012 PROGRAMAS 

 (DOING BUSSINESS) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

9C,14.2 

 

2012 FERIAS Y EXPOSICIONES 

(CORRESPONDENCIA FERIAS Y 

EXPOSICIONES) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

8S,9 

 

2012 PROGRAMAS DE OFERTA 

EXPORTABLE (FOMMUR) 

 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 
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Con fundamento en el artículo 55 del Reglamento Interior de la Secretaría de Economía firma, en ausencia del Subdelegado Federal en Nuevo Laredo, Tamaulipas, el Jefe de Departamento de 
Información y Control Administrativo 

 
 
 

Aldo Rafael Martínez Durán 

 

Unidad administrativa:  SUBDELEGACIÓN FEDERAL NUEVO LAREDO 

Área de procedencia del archivo:  SUBDIRECCION DE PROMOCION ECONOMICA 

Nombre del responsable de archivo y cargo:  ALICIA ALCALA ORDAZ,  RESPONSABLE DEL MODULO DE RECEPCION  

Domicilio: AVE. REFORMA No. 3344 1er. PISO, COLONIA JARDIN, NUEVO LAREDO, TAMAULIPAS MEXICO. 

Teléfono: (867)7140303, 7140196 

Correo electrónico: alicia.alcala@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo:  1ER. PISO 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

8S,9,4 2012 FONDO DE APOYO PARA LA 

MICRO, PEQUEÑA Y MEDIANA 

EMPRESA “FONDO PYME” 

(CORRESPONDENCIA FONDO 

PYME) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

9C,16 2012 INVITACIONES Y 

FELICITACIONES 

(INVITACIONES RECIBIDAS) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

5S,3 

 

2012 NORMAS OFICIALES 

MEXICANAS (NOM’S) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

8S,7 

 

2012 ACCESO AL FINANCIAMIENTO 

FONDO PYME 

(CORRESPODNENCIA 

PROGRAMA MI TORTILLA, 

PRONAFIN, PROGRAMA 

NACIONAL DE FRANQUICIS) 

3 EXP. NO APLICA NO APLICA 3 EXP. 

8C,25.1 2012 INF. DE PRECIOS DE 

PRODUCTOS AGRICOLAS, 

PECUARIOS Y PESQUEROS; 

ENLACES COMERCIALES, 

FERIAS Y EXPOSICIONES 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 



                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  

Con fundamento en el artículo 55 del Reglamento Interior de la Secretaría de Economía firma, en ausencia del Subdelegado Federal en Nuevo Laredo, Tamaulipas, el Jefe de Departamento de 
Información y Control Administrativo 

 
 
 

Aldo Rafael Martínez Durán 

 

(CORRESP. DEL SNIIM) 

Unidad administrativa:  SUBDELEGACIÓN FEDERAL NUEVO LAREDO 

Área de procedencia del archivo:  SUBDIRECCION DE PROMOCION ECONOMICA 

Nombre del responsable de archivo y cargo:  ALICIA ALCALA ORDAZ,  RESPONSABLE DEL MODULO DE RECEPCION  

Domicilio: AVE. REFORMA No. 3344 1er. PISO, COLONIA JARDIN, NUEVO LAREDO, TAMAULIPAS MEXICO. 

Teléfono: (867)7140303, 7140196 

Correo electrónico: alicia.alcala@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo:  1ER. PISO 

 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

8S,11.1 

 

2012 INFORMES DE LOS MODULOS 

DE ORIENTACION AL 

EXPORTADOR (REPORTES DEL 

MOE) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

9C 2012 COMUNICACIÓN SOCIAL 

(VIDEOCONFERENCIAS) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

2S,1.25 

 

2012 PROPIEDAD INTELECTUAL 

(CORRESPONDENCIA DEL IMPI) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

11C,20 

 

2012 INDICADORES DE DESEMPEÑO, 

CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

(SISTEMA DE INFORMACION Y 

SEGUIMIENTO) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 

11C,20 2012 INDICADORES DE DESEMPEÑO, 

CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

(REPORTE DE METAS) 

1 EXP. NO APLICA NO APLICA 1 EXP. 
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Con fundamento en el artículo 55 del Reglamento Interior de la Secretaría de Economía firma, en ausencia del Subdelegado Federal en Nuevo Laredo, Tamaulipas, el Jefe de Departamento de 
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Aldo Rafael Martínez Durán 

 

 

 

 

 

Unidad administrativa:  SUBDELEGACIÓN FEDERAL NUEVO LAREDO 

Área de procedencia del archivo:  DEPARTAMENTO DE SERVICIOS 

Nombre del responsable de archivo y cargo:  OLGA ANGELICA IBARRA SOBERON, DEPARTAMENTO DE SERVICIOS   

Domicilio: AVE. REFORMA No. 3344 1er. PISO, COLONIA JARDIN, NUEVO LAREDO, TAMAULIPAS MEXICO. 

Teléfono: (867)7140303, 7140196 

Correo electrónico: olga ibarra@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo:  1ER. PISO 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Representaciones Federales 
 

Serie Fechas Descripción Volumen 
2012 

Transferencias 
Primarias 

Bajas 
Documentales 

Volumen 
Total 

4S,1 2012 REGISTRO NACIONAL DE 

INVERSIONES EXTRANJERAS 

(INVERSION EXTRANJERA) 

53 EXP NO APLICA NO APLICA 1 CAJA 

1S,1.1 2012 PROGRAMA DE FOMENTO AL 

COMERCIO EXTRERIOR 

(IMMEX, ALTEX, PROGRAMA DE 

PROMOCION SECTORIAL ,RUPA, 

ESTADISTICA DE INEGI) 

80 EXP NO APLICA NO APLICA 1. ½ CAJA 

1S,1.3 2012 CERTIFICADOS DE ORIGEN 

(CERTIFICADO DE ORIGEN) 

2 EXP NO APLICA NO APLICA 2 EXP 

1S,1.2 2012 PERMISOS DE IMPORTACION Y 

EXPORTACION (PEXIM) 

62 EXP NO APLICA NO APLICA 1 CAJA 

8C,21.1 2012 REGISTRO COMO EMPRESA DE 

LA FRONTERA-SISTEMA 

INTEGRAL DE COMERCIO 

EXTERIOR (RECIF) 

6 EXP NO APLICA NO APLICA 6 EXP 
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Aldo Rafael Martínez Durán 

 

 2012 AVISO DE USO DE 

DENOMINACION O RAZON 

SOCIAL 

11 EXP NO APLICA NO APLICA 11 EXP 

 


