
                    GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS  

 

  

Unidad administrativa: Subdelegación Federal en Poza Rica, Ver. 

Área de procedencia del archivo: Administrativo. 

Nombre del responsable de archivo y cargo: Lic. Patricia Liliana Casados García 

Domicilio: Nicaragua N° 304, Col. 27 de Septiembre, C.P. 93320, Poza Rica, Ver. 

Teléfono: 7828221468 ext. 83501 

Correo electrónico: patricia.casados@economia.gob.mx 

Ubicación física del archivo: Planta alta. 
 

Fondo: SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Sección: Subdelegación Federal en Poza Rica, Ver. 
 

Serie Fechas 
Descripción Volumen 

2012 
Transferencias 

Primarias 
Bajas 

Documentales 
Volumen Total 

4C 2012 

Nóminas, Servicio Social, 
Memorandos, 
Capacitación, 

Expedientes Personales, 
Licencias Medicas 

 
 

28 

   
 

28 

 
5C,6 

 
2012 

Pago de Proveedores, 
Pago de Viáticos, CLC 

 
11 

   
11 

5C,22 2012 
Pólizas de Cheques, 

Retenciones. 
2 

  
2 

5C,26 2012 

Información Mensual, 
Información Financiera, 

Asignaciones 
Presupuestales, Oficios 
Afectación, Reintegros. 

4 

  

4 

 
6C,4 

2012 
Cotizaciones de Servicios, 

Fondo Rotatorio, 
Conciliaciones Bancarias 

 
2 

   
2 
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6C,6 2012 
Contratos 

1 
  

1 

7C,14 2012 
Control de Vales de 
Gasolina, Efectivale 1 

  
1 

 
 

1S,1 
 

 
 

2012 

Expediente de Tramites 
de Programas de 

Fomento al Comercio 
Exterior (IMMEX), 

Registro de Productos y 
Certificados de Origen,, 
Asignación y Expedición 

de Cupos, 

 
 

19 
 

  

 
 

19 
 
 

5S,6 2012 
 

Hecho en México 1 
  

1 

 
 

8S,5 

 
 

2012 

Información Documentos 
Promoción Económica: 

Incubadoras, Promode, Mi 
Tortilla, Constancias 
Mipyme, Programa 

Nacional de 
Microempresas, 

Información sobre 
Constancias Mipyme, 

Eventos y Promociones e 
Informe de Gestión.. 

 
 

11 

  

 
 

11 
 
 

 
 

8C, 25.1 

 
 

2012 

Información Documentos 
Sistema Nacional de 

Información e Integración 
de Mercados: Encuestas 

de Azúcar, Porcinos, Pan, 
Leche y Tortilla, Atún y 

Sardina, Limón, Naranja, 

 
 

15 

  
 
 

15 
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Harina de Maíz, Granos y 
Semillas, Aceite 

Comestible, Sicia, Abasto 
Privado. 

 
11C, 20.1 

 
2012 

Información Documentos 
Sistema Gestión de 
Calidad: Información 
sobre Documentos 
S.G.C., Boletas de 

Asesorías, Carpeta de 
Auditoria Interna. 

 
6 

  

 
6 
 
 

8C 2012 
Control de documentos de 

Informatica 
1   1 

  
Total    102 

 


