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Lineamientos para la elaboracidn, actualizacidén y
dictaminacion de los formatos que utilizan los
particulares para realizar tramites ante la Secretaria de
Economia

SECRETARIA

DE O ECONOMIA

INTRODUCCION

Los formatos que los particulares utilizan para presentar sus tramites ante la Secretaria de Economia,
deben contar con los atributos de claridad, sencillez y fundamentacion, con el objeto de facilitar su llenado
y presentacion, brindar transparencia y certidumbre juridica, asi como facilitar a la autoridad la revision de
la informacion que en ellos se encuentra, al permitir identificar con rapidez los elementos necesarios para

resolver scbre el tramite que se presenta.

La Direccion General de Programacion, Organizacién y Presupuesto, a través de la Direccion de
Organizacion y Modernizacidén Administrativa, de conformidad con las atribuciones que le confiere el
Articulo 35, Fraccion Xl del Reglamento Interior de la Secretaria de Economia (D.O.F. 22-X1-2002), ha
elaborado los presentes lineamientos a efecto de que las unidades administrativas de la Secretaria de

Economia, conozcan los criterios y plazos que se aplicaran para dictaminar los formatos que elaboran o
actualizan.
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Lineamientos para la elaboracién, actualizacién y
dictaminacion de los formatos que utilizan los
particulares para realizar tramites ante la Secretaria de
Economia

SECRETARIA
DE FLONOMIA

1. OBJETIVO

Establecer los criterios que la Direccion de Organizacién y Modernizacion Administrativa
aplicara para dictaminar los formatos que son elaborados y actualizados por las unidades
administrativas de la Secretaria de Economia y, que utilizan los particulares para realizar
tramites inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicios, asi como dar a conocer
los elementos de disefio con los que deberan cumplir dichos formatos.

2. FUNDAMENTACION JURIDICA

e Articulo 19, Ley Organica de la Administracion Publica Federal (DOF 29/X11/1976)

e Articulo 12, fraccion V y Articulo 35, fraccion Xlll, Reglamento Interior de la Secretaria
de Economia (DOF 22/X1/2002)

e Manual General de Organizacion de la Secretaria de Economia (DOF/XI1/2003)

¢ Manual de Organizacion de la Direccion General de Programacion, Organizacion y
Presupuesto

3. DEFINICIONES

Para efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

e Actualizaciéon de formato: se refiere a la modificacion de un formato existente e
inscrito en el RFTS, en cualquiera de las secciones que lo integran.

e COFEMER: Comision Federal de Mejora Regulatoria.

e Dictamen: Cédula que la DOMA emite con respecto al formato elaborado o actualizado
por la unidad administrativa responsable, previamente al envio del mismo a la
COFEMER quien también lo dictamina.

e DGPOP: Direccién General de Programacion, Organizacion y Presupuesto.
e DOF: Diario Oficial de la Federacion.
e DOMA: Direcciéon de Organizacién y Modernizacion Administrativa.

e Elaboracién de formato: se refiere a la creacién de un nuevo formato, ya sea para un
nuevo tramite a inscribir en el RFTS, o bien para un tramite ya inscrito en el RFTS en el
que se implementara el uso de un formato como medio de presentacion.

e Formato: Acto administrativo de caracter general por el que se recaban los datos y
documentos necesarios para que un particular realice un tramite y, que deben
publicarse en el Diario Oficial de la Federacion para que produzcan efectos jurIdICOS
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dictaminacion de los formatos que utilizan los

Foonomia

Contiene datos fijos y espacios en blanco para ser llenados con la informacién que
proporcionan los particulares, asi como informacion respecto de los plazos de
resolucion, consideraciones generales y datos para consultas y quejas acerca del
tramite respectivo, pueden ser electrénicos o impresos.

LFPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

MIR - Manifestacion de Impacto Regulatorio: Documento publico en el que las
dependencias y organismos descentralizados federales, justifican la creacién o©
modificacion de regulaciones, con el objeto de dar transparencia a la elaboracién y
aplicacién de dichas regulaciones, asegurando que los beneficios sean mayores a los
costos de cumplimiento para los particulares. El manual para la elaboracion de la MIR se
encuentra disponible en la pagina de internet www.cofemermir.gob.mx.

Normatividad: Disposiciones juridico—administrativas que dan fundamento a la
informacion que se solicita y contienen los formatos.

Portal de la MIR - Portal de la Manifestacion de Impacto Regulatorio: Sistema
electronico que permite la elaboracién de la MIR y su envio junto con el anteproyecto
respectivo a la COFEMER, a efecto de que sea dictaminado. El acceso al sistema se
encuentra en la pagina de internet www.cofemermir.gob.mx.

RFTS - Registro Federal de Tramites y Servicios: Registro publico a cargo de la
COFEMER, en el cual se encuentran inscritos los tramites que aplican las dependencias
y los organismos descentralizados de la Administracion Pulblica Federal, puede se

consultado en la pagina de internet www.cofemer.gob.mx, seccién “Registro Federal de
Tramites y Servicios”.

RISE: Reglamento Interior de la Secretaria de Economia.
SE: Secretaria de Economia

Servidor publico responsable de tramite: es aquél servidor publico que aparece en
las fichas de tramite inscritas en el RFTS en la seccién “Datos del responsable del
tramite para consultas o quejas”, entendiendo que es el responsable del contenido de
la informacién inscrita, incluyendo el formato que aplique en su caso.

Tramite: de conformidad con lo establecido con el articulo 69-B de la LFPA, por tréamite
se entiende cualquier solicitud o entrega de informacion que las personas fisicas o
morales del sector privado hagan ante una dependencia u organismo descentralizado,
ya sea para cumplir una obligacion, obtener un beneficio o servicio o, en general, a fin
de que se emita una resolucion, asi como cualquier documento que dichas personas
estén obligadas a conservar, no comprendiéndose aquella documentacién o informacién

que sélo tenga que presentarse en caso de un requerimiento de una dependencia u
organismo descentralizado. ™
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Lineamientos para la elaboracién, actualizacién y
dictaminacién de los formatos que utilizan ios
particulares para realizar tramites ante la Secretaria de
Economia

4. AMBITO DE APLICACION

Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para el personal involucrado en

la elaboracién, actualizacion y dictaminacién de los formatos de la SE que se inscriben en
el RFTS.

5. RESPONSABILIDADES

5.1 Del servidor publico responsable de tramite

e Actualizar el formato que corresponda, en caso de que se pretenda la emisién de
normatividad que afecte la informacién inscrita en el RFTS, o bien, cuando existan
cambios en la operacion del framite o cambios en los datos para informes o quejas
y denuncias.

e Asegurarse de que, en el caso de que los formatos sean electrénicos, la aplicacion
informatica en la que el particular capture la informacioén no solicitaré mas datos o
documentos de los que se establecen en el formato inscrito en el RFTS.

e Enviar a la DOMA mediante oficio o correo electrénico, el proyecto de formato
elaborado o modificado que se pretende publicar en el DOF, con al menos 5 dias
de anticipacion a aquél en que se pretenda remitir a la COFEMER para su
dictamen, debera estar acompafado del anteproyecto de normatividad que da
origen a su elaboracién o actualizacion. -

e Atender en su caso, las recomendaciones y/o propuestas que la DOMA realice al
formato, o bien comentar las razones por las cuales no se atenderan, en un plazo

no mayor a 3 dias habiles a partir de que éstas le sean notificadas mediante oficio o
correo electrénico.

e \Verificar y validar que se registre en el Portal de la MIR, el formato dictaminado por
la DOMA junto con el anteproyecto de normatividad del cual se deriva su
elaboracion o actualizacién, a efecto de que la DGPOP lo envie a la COFEMER
para su dictamen.

En caso de que el formato que se haya registrado en el Portal de la MIR, no sea el
mismo que dictaminé la DOMA o bien, no se haya solicitado previamente su
dictamen, incluyendo en este supuesto las causas de fuerza mayor, la DGPOP
procedera al envio del formato a la COFEMER, bajo la peticion expresa mediante
correo electrénico del servidor publico responsable de tramite, y la DGPOP lo
notificara al Titular de la Unidad Administrativa, posteriormente, la DOMA procedera
a revisar el formato y si cumple con los criterios establecidos en los pres"}ates
lineamientos, emitira el dictamen correspondiente.

DOMA Pagina 5 de 15



Lineamientos para la elaboracion, actualizacién y
dictaminacion de los formatos que utilizan los
particulares para realizar tramites ante la Secretaria de
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e Enviar el formato dictaminado por la COFEMER a su publicacion en el DOF, junto
con la normatividad del cual se deriva su elaboracion o actualizacion.

5.2 De la DOMA

e Proporcionar la asesoria técnica que las unidades administrativas requieran para la
elaboracion o actualizacion de los formatos.

e Revisar el formato elaborado o actualizado por las unidades administrativas y en su
caso, emitir:

- El dictamen correspondiente mediante la ‘CEDULA DE DICTAMEN DE
FORMATO” (Anexo A), en un plazo no mayor a 3 dias habiles a partir de su
recepcion.

- Las recomendaciones y/o propuestas correspondientes, en un plazo no mayor a
2 dias habiles a partir de su recepcion.

e Asignar la clave que corresponda al formato, en concordancia con el tramite en el
que se aplica, inscrito o por inscribir en el RFTS. Cuando exista mas de un tramite
al que aplique el formato, se asignara la clave del primero de ellos.

e Verificar que cuando la unidad administrativa solicite enviar el formato a dictamen
de la COFEMER mediante el Portal de la MIR, dicho formato cuente con el
Dictamen de la DOMA, en caso contrario, remitir el formato a la COFEMER, bajo la
peticion expresa mediante correo electronico del servidor publico responsable de
tramite, y notificar al Titular de la Unidad Administrativa, posteriormente, la DOMA
procedera a revisar el formato y si cumple con los criterios establecidos en los
presentes lineamientos, emitira el dictamen correspondiente.

e \Verificar que cuando la unidad administrativa responsable del tramite incorpore el
formato correspondiente al RFTS, dicho formato sea el que se publicé en el DOF.
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dictaminacion de los formatos que utilizan los
particulares para realizar tramites ante la Secretaria de
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SECRETARIA
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6. CRITERIOS PARA DICTAMINAR LOS FORMATOS

6.1 Elementos de disefio

El formato debe cumplir con los elementos de disefio de estandarizacion y estructura
gue se establecen en los presentes Lineamientos.

6.2 Fundamentacion juridica de datos y documentos

Cada uno de los datos y documentos que se requieren al particular y que se
establecen en el formato, deben estar fundamentados en la normatividad vigente o en
el anteproyecto de normatividad que da origen a la elaboracién o actualizacion del
formato, de conformidad con lo establecido en el articulo 69-M de la LFPA.

6.3 Congruencia con el RFTS

El resto de la informacién del formato tal como fundamento juridico, tramite al que
corresponde la forma, tiempo de respuesta y numeros telefonicos para informes o
quejas y denuncias, debe ser congruente con la informacion del tramite inscrito en el
RFTS que corresponda, o en su caso, con el anteproyecto de normatividad que da
origen a la elaboracion o actualizacion de dicho formato.

7. ELEMENTOS DE DISENO QUE DEBEN CUMPLIR LOS FORMATOS.

7.1 Estandarizacion

e Los formatos se deberan elaborar en Microsoft Word, preferentemente con letra
Arial de tamafio adecuado y proporcional al nimero de datos requeridos, buscando
la distribucion en toda la hoja.

e Se deberan considerar margenes adecuados en la parte superior, inferior, izquierda
y derecha.

e El espacio que el particular utilizara para proporcionar la informacién que se solicite,
debera ser acorde y suficiente de acuerdo a lo esperado.

e Todas las paginas que integren el formato deberan indicar la clave del formato
asignada por la DGPOP vy estar numeradas, indicando el namero total de las
mismas.

e Los datos solicitados, deberan agruparse por médulos o secciones, conel proposxto
de que se aprecie con mayor claridad el tipo de informacion que se sohcnt%ﬂ ademas
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Lineamientos para la elaboracidn, actualizaciény
dictaminacién de los formatos que utilizan los
particulares para realizar trdmites ante la Secretaria de

Fconomia

SETRETARIA
DE ECONTOMIA

de facilitar al usuario su inmediata localizacién (Figura 1), cada mdédulo debera
numerarse consecutivamente utilizando numeros romanos y debera titularse de

modo que de una referencia exacta de lo que se va a solicitar.

DIRECCION GENERAL DE COMERCIC EXTERIDR

SBOLICITUD DE CERTIFICADQS DE CUPD
[OETENIDO POR ASIGNACION DIRECTA) B BRI 1 B
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. Gale -
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Gitdad, By ERE o Qe EgEBr Er i Fegr alta-
N Tdébno? 5 Fans

I | DUTOS ESPECIFICDS DEL CERTIFICADO

5 Himero de cetifcados £ Cantidad solictada por T3 Towl
solicitados cetifcado

8} Pa = de origen o dasting

L i DuT0S ESPECIFICOS DEL CUPD
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100 Fracddn arandalaia:
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i DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
Hombee ®
Cargo en la Brpresa:
Cioeniicilio:
Teléfono: Fax:
Marifiesto bajo pratests de decir verdad, que los datos assrtados enia preserte salicitud son cietdos ¥

verificabl ez encuslgder momentoporlas acton dudes competertes,

Firra def Solicitante o de sy Representantz Legal

PARA LSO OFICIAL OMICANENTE
Clave del cupo

Luygar v echa

Fmero de splictud Reterensiaz

Pagateel HEQI-0 134

Figura 1

Encabezado

fddulo 1

téddule 2

Madulo 2

fModulo 4
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e Los datos deberan estar numerados consecutivamente, conforme a un orden logico,
no se debera iniciar la numeracion de los datos en cada moédulo, es decir deben ser
Unicos en todo el formato.

e Las aclaraciones pertinentes a los datos solicitados, deberan ir con letra mas
pequefia a la utilizada en las etiquetas y entre paréntesis

7.2 Estructura

El formato debera cumplir con la siguiente estructura:

7.21

7.2.2

7.2.3

Encabezado (ver Figura 1): es la secciébn que nos permitira identificar al
formato, solo debera aparecer en su primera pagina e incluye los siguientes
elementos:

e Logotipo: se colocara el logotipo de la SE en el extremo superior derecho.

¢ Nombre de la unidad responsable: Anotar el nombre completo de la
- unidad administrativa sin abreviaturas.

e Nombre del formato: Describir el nombre completo del formato mismo que
debera proporcionar una referencia exacta, clara y concisa del tramite que
se pretende realizar, se sugiere inicie con la palabra “Solicitud”.

o Datos para identificar la solicitud: Es recomendable establecer un area
especifica para que la SE registre la fecha de recepcion y asigne un folio
que le permita rastrear el tramite durante el proceso de atencion. -

- RFC: por su importancia, este dato se solicita como parte del encabezado,

solo se debe exigir si la normatividad lo establece.

Médulo de datos generales (ver Figura- 2). se solicitaran los datos de
identificacion del particular que va a realizar el tramite (nombre, denominacién o
razon social, direccion, teléfono, correo electrénico, etc.).

Modulo de datos particulares o especificos (ver Figura 2): se solicitaran los
datos requeridos por la SE para el tramite, pueden ser uno 0 mas médulos de
este tipo en funcién de la cantidad y tipo de informacién que se requiera. Es
importante resaltar que cada uno de los datos especificos debera estar
fundamentado en la normatividad vigente o en su caso, en el anteprg’?’ec}g del
cual se deriva la elaboracion o actualizacién del formato.

DOMA
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Lineamientos para la elaboracion, actualizacion y
dictaminacién de los formatos que utilizan los
particulares para realizar tramites ante la Secretaria de
Economia

7.2.4 WMdédulo de firma (ver Figura 2).: se solicitara la fecha y lugar de la peticion, asi
como la firma del interesado o de su representante legal.

DIRECCION GEMERAL DE COMERCIO EXTERIOR

SOLICITUD DE CERTIFICADOS DE CUPO
{OBTENIDO POR ASIGNACION DIRECTA)

Modulo de datos
generales

solivitades cartifcado

18 5 BRSSO
oy o Fal: |
‘ L1 | [ Feciade mepii |
Fegita Frde alde Cortrbsye s
| ' DATOS GENERALES
1 Harrbre da la persna fsieg o monal >
2)0erriciio™
: Gale ~
HimEreyE s =T 2 Pashr
Chiad, Bukep b o Oe bgesiy” En Yt Fedemta™
3) Teléfono ™ § Fax= \
i I DATOS ESPECIFICOS DEL CERTIFICADD
5) Nimero de cettifcados 83 Cantidad solicitada por T3 Total §1Pa s da origen o destine

Madulo de datos
especificos|

i [ DeT05 ESPECIFICOS DEL CUPQ

9 Dasoripoibn del cupo:
107 Fracdon arancelaia:
1) Narmeno di oicio de asignadon de cupo:

Madule de datos
gspecificos 1l

i DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
Nogmtee ©
Camgo an |3 Brpresa:
Domicifio:

Teléfono: Fax:

Madulo de datos
especificos il

Marifiesto bajo protests de decir verdad, quelos datos asertados enla preserte solicitud son ciertos
- werificables encualquier momento por fas actoridades compstertes.

Lugarycha Firrra del 3clicitanie o de su Representante Legal

Modulo de firma
{interesado o

PARA USO OFICIAL UNICAMENTE

Hirmero de solictud Clave del cupo Fekrerias

representante legal}

Paghalieed

FERI01E-S

Figura 2
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particulares para realizar tramites ante la Secretaria de
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SECRETARIA
OE ECONOMIA

7.2.5 Modulo de Consideraciones generales para su llenado (ver Figura 3): se
detallara informacién general e importante que el particular debe tomar en
cuenta al momento de llenar el formato, puede incluir un instructive de llenado,
aclaraciones, el lugar y/o medio de presentacidn del formato (electrénico —
disco, internet, correo electronico, etc.-, ventanilla, telefénico, fax, etc.).

En cumplimiento a lo establecido en los Lineamientos de Proteccién de Datos
Personales (DOF 30/IX/2005), en caso de que el formato se utilice por
personas fisicas, al final de este mddulo, se debera incluir una leyenda de
“Proteccion de datos personales”, bajo el siguiente modelo: '

Los datos personales recabados seran protegidos y seran incorporados y
tratados en el Sistema de datos personales (indicar nombre’), con
fundamento en (indicar’) y cuya finalidad es (describir’), el cual fue
registrado en el Listado de sistemas de datos personales ante el Instituto
Federal de Acceso a la Informacion Publica (i Ww(ifai.org;mx)} y podran
ser transmitidos a (indicar’), con la finalidad de (indicar’), ademas de
ofras Ttransmisiones previstas en la Ley. La Unidad Administrativa

" responsable del Sistema de datos personales es (indicar®), y la direccion
donde el interesado podré ejercer los derechos de acceso y correccién
ante la misma es (indicar7 ). Lo anterior se informa en cumplimiento del
Decimoséptimo de los Lineamientos de Proteccion de Datos Personales,
publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de septiembre de
2005.

1. Indicar el nombre del sistema de dafos personales.

2. Indicar el fundamento legal que faculta a la dependencia o entidad
para recabar los datos personales en el sistema de datos
personales.

3. Describir la finalidad del sistema de datos personales.

4. Indicar las personas u organismos a los que podran transmitirse los
datos personales contenidos en el sistema de datos personales.

5. Describir la finalidad de la transmision.

6. Indicar el nombre de la unidad administrativa responsable del
sistema de datos personales.

7. Indicar la direccion de la unidad de enlace de la dependencia o
entidad que posee el sisterna de datos personales.

7.2.6 Tramite al que corresponde el formato (ver Figura 3): en este modulo se
debera establecer lo siguiente: F o
: : /i
/[/M \
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7.2.7

728

7.2.9

7.2.10

7.2.11

Economia

B8 oromia

e Homoclave, nombre completo y en su caso el nombre de las modalidades
del tramite inscrito en el Registro Federal de Tramites y Servicios que utiliza
el formato.

e Fecha de autorizacién del formato por parte de la Oficialia Mayor: se
debera establecer la fecha del dictamen emitido por la DOMA.

e Fecha de autorizacion del formato por parte de la Comision Federal de
Mejora Regulatoria: se debera establecer la fecha del dictamen emitido por
la COFEMER respecto del formato, este dato debera ir vacio hasta que se
tenga el dictamen de la COFEMER.

Fundamento juridico-administrativo (ver Figura 3): se debera indicar el
nombre completo de la normatividad que fundamenta el formato, especificando
el articulo, fraccién, parrafo, etc. que corresponda.

También debera indicar la fecha de publicacion en el DOF de dicha
normatividad, asi como incluir las reformas, modificaciones o adiciones al
ordenamiento original.

‘Documentos anexos (ver Figura 3): se deberan listar los documentos que el

particular debe presentar junto con el formato al momento de realizar el tramite.
Cada uno de los documentos solicitados, debera estar fundamentado en la
normatividad vigente o en su caso, en el anteproyecto del cual se deriva la
elaboracion o actualizacion del formato

Tiempo de respuesta (ver Figura 3): Indicar el plazo que tiene la SE para
resolver sobre el tramite presentado por el particular, debera corresponder con
la informacion del RFTS o en su caso con el anteproyecto del cual se deriva la
elaboracion o actualizacion del formato.

Numero telefonico del responsable del tramite para consultas (ver Figura
3): debera especificar el nimero directo, de conmutador y extension, a los que
el particular puede acudir para solicitar cualquier informacion relacionada con el
formato o tramite que pretende realizar.

Namero telefénico para quejas (ver Figura 3): Namero telefénico del Organo
Interno de Control de la Secretaria de Economia y del Sistema de Atencién
Telefénica a la Ciudadania (SACTEL), mismo que esta disponible para que los
particulares externen directamente sus quejas o mconformldades sobre
servidores publicos ante la Secretaria de la Funcién Publica.

\ W«
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Lineamientos para la elaboracién, actualizacién y

dictaminacion de los formatos que utilizan los
particulares para realizar tramites ante la Secretaria de
Economia

Censideraciones gererales pars sullerado:

« Para presentar esta soficitud, serk hdispensable que ¢l promovente asente conla asignadion del cupo para ef que solicita Ia
expedicion.

- Eqa solicdud debe ser presertada enlas delegaciones, subdel
1400 horas.

ionas u ofeinas de senddo de esta Secretaia de 900 2

4

- Ena solictud debe ser flenada 3 méquina o con Jetra de molde legible y presentarss en original y copia.

- En case de contar oon T3 consincia de acrediamiento de personalidad no se deberdn requisitar los siguientes datos:
Homnbre o razén social, domicilio, tel . fax ynombre del Rep ante Lagal.

- En caso de cupos de exportacién cuando ¢l pais de desting estableaca requisitos adicdonals, se publicardn en el acuerdo
Gue de a conocer ¢l cupo cofrespondiane.

Protaccibn de Datos Persenales

- Los datos personales recabados serin protegidos v serin incorporados ytratados en el dstema de datos personales del
Sisterra Integral de Comercio Exterior, oon undamento en el Adiculo 20 y21 de 12 Ley Federal de Transparencia v Acceso
afa Inbrmadén Piblica Gubemamental: 15-Ade la Ley Federal de Procedimiento Administrative (DOF 408/1994 v sus
rehmas) y Regla 1.32 del Auserdo por ef que 12 Secretaria de Econonia enite Reglas y eriterios de cardcter general de
Comerio Exterior (DOF 2107/2006 y sus refrmas) cuya findidad es idertificar 3l solictante y vinculardo con el ndimero de
soficiud que comesponda, el cual e registirade en el listado de dstemas de datos perscnales ante of Ingtinto Federal de
Foceso 3 I hforracion Piblica (wiss i ora ), ¥ podrdn transmitirse conhime 3 lo previsto en 13 Ley. La Unidad
AdminisTatiha responsable del Sisterna de datos personales es la Direcddn General de Comerdie Bderior, v 1a direccitn
donde el iMeresado podra ejercer los derechos de acceso y correccidn ante la misma es I3 Unidad de Bnlace de la
Seontaria de Econornia, con dorricilio en Av. Insurgertes Sur No. 1940 P.8., Colonia Florida, C.P. 01030 México, D F,
teléfonos: 01 800 410 2000, 5229.8100 Ex. 31300, 31433, commeo electrdnico orade @eonnomiasoh o i
infrma en cumplimiento del decimoséptimo de los Lineami de Protecdién de Dtos Parsonales
Ofcial de la Federacion el 30 de septiemnbre da 2005

Trimite al que corresponds el formato:  Bapedicién de centificado de cupo obtenide por asignacién directa,

Nirero o Registro Federal de Tramites y Servisios:  $603.042
Feckn de adtorizacidn dal formato por parte ék la Ofioizlia Mayce: 19-1-2007
Fechn de adorizacidn dal foemato por parde oz la Comiside Fedaral & Mejora Regulatoria: 10-X1-2004

Fundamento jund co-sdministrativo:

- Leyde Comercio Bxterior, articulo §° fraccion V, 23° v 24° (D.0.F. 27-V11. 1993).
- Reglamento dela Ley de Comencio Exterior (D.0.F. 30-X11-1993).

~ Ley Federal de Derechos,

Decumertos anexcs:
~ Estetrdmite no requiere la presentacidn de ninglin documento anexo

Tiernpo de respussta: 7 dias habiles.

Nimero telefdrico dal resporsable dd trimite pars consutas:5220-61.00  axtensiones: 34313, 34333 y 34311

Nimero telefdnico para Queps:
Orgia iknode Cosbeies i SE P28 siafikr =R ech:, didayh el me mipech arel bimte,
SE9O553 din slyase Ranar aiSitema o A1zl TeRRIR 2 B CHESIRSACTEL 2
SEN-ES00 dmm ik s k¥t 13502040 01 ) O.F, v ara metemoite, @i sk forde B

Estrishies: 21212, zﬂgt LAmMye Repltiiea sl zosh para €1 35sasm a1 01001124561 o @ee Bibacs

Uiy Caragaal +n-05a%.

Paglialde 2 §E6430134

Figura 3

fioduio de
consideraciones generales
dellenado
{8.25]

- Leyenda de proteccion de
- datos personales

Tramiteal que
corresponde el formato
{8.2.6}

Fundamento juridico-
administrativo {8.2.7)

Documentos anexos {8.2.8)

Tiempo de respuestai8.2.9)

Numeros telefonicos
{8.210v8.2.11)
™
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Lineamientos para la elaboracion, actualizacion y
dictaminacion de los formatos que utilizan los
particulares para realizar tramites ante la Secretaria de
Economia

TRANSITORIOS

PRIMERO: Los presentes Lineamientos para la elaboracion, actualizacion y dictaminacion de los formatos
que utilizan los particulares para realizar tramites ante la Secretaria de Economia, entraran en vigor al

siguiente dia de su publicacion en la Normateca Interna de la Secretaria.

SEGUNDO: A partir de su entrada en vigor, estos Lineamientos dejan sin efectos la Normatividad para el
Disefio y Control de Formas Oficiales del 2004.

MAYOR

A

A

EL DIRECTOR GEK{ERAL DE
PROGRAMAC!ON ORGAN!ZACION Y
PRESUPUESTO

L

JOSE LU!S GARC!A RAMOS LARRAURI

T w'“;fwwm,

Los presentes Lineamientos para la elaboracion, actualizacion y dictaminacion de los formatos que utilizan
los particulares para realizar tramites ante la Secretaria de Economia, fueron aprobados por el pleno del
Comité de Mejora Regulatoria Interna, dentro de su Sexta Sesién Ordinaria realizada en fecha 4 de
diciembre de 2008 y su publicacion en la Normateca Interna de la Secretaria de Economlg’mvo lugar el

dia 11 de diciembre de 2008.
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Anexo A

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTO

DIRECCION DE ORGANIZACION Y MODERNIZACION
ADMINISTRATIVA

SECRETARIA
DE ECONDMIA

Unidad Administrativa:
Medio de recepcion: Fecha:

Fecha de recepcion en la DGPOP:

Namero de dictamen: Fecha de emision:

Clave del formato:
Nombre del formato:
Formato: [] - Elaborado 1 Actualizado

Resolucién: “"Formato dictaminado con fundamento en lo establecido en los “Lineamientos
para la elaboracién, actualizacidon y dictaminacion de los formatos que utilizan los
particulares para realizar tramites ante la Secretaria de Economia”, cumple con:

Elementos de disefio: ] Estandarizacion [l Estructura

[[1 Fundamentacion juridica de datos [] Congruencia con el RFTS
y documentos solicitados

Nombre y cargo Firma

Elaboro: Departamento de Seguimiento a la Normatividad y a la
Mejora Regulatoria.

Revis6 ) ) o ) i
Subdireccion de Seguimiento a la Mejora Regulatoria

Dictaminé:

Direccién de Organizacion y Modernizacion Administrativa
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