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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE FACILITACION COMERCIAL
Y DE COMERCIO EXTERIOR

1. Presentacion

El articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, sefala que
los manuales y demas instrumentos de apoyo administrativo necesarios para el
funcionamiento interno de las Secretarias de Estado, deberdn mantenerse
permanentemente actualizados.

Los manuales de procedimientos son Normas Internas Sustantivas que contienen
la descripcion sistematica y ordenada de las actividades que realizan las Unidades
Administrativas para el ejercicio de las atribuciones que tienen encomendadas de
acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de Economia y
demas normatividad aplicable, y a las funciones que se describen en el Manual de
Organizacion General de la Secretaria de Economia y Manual de Organizacion
especifico de la Unidad Administrativa.

La Unidad de Inteligencia Econémica Global, elaboré el presente Manual de
Procedimientos con los siguientes objetivos: Establecer y documentar los procesos
necesarios para el funcionamiento de la Unidad Administrativa.

« Dar a conocer al personal la forma en la que se deben desarrollar las
actividades que tienen encomendadas.

o Delimitar responsabilidades, lugares, medios y momentos de realizacion de
las actividades.

e Servir como base para la mejora de los procesos de la Secretaria de
Economia.

e Servircomo documento soporte en la practica de evaluacionesy revisiones.

En cada uno de los procedimientos se establecen las firmas de emision, el objetivo,
el ambito de aplicacion, el fundamento juridico, responsables de la aplicacion,
acronimos, definiciones, descripcion de las actividades del procedimiento, las
politicas de operacion, documentos sujetos a control archivistico y los no sujetos a
control, en su caso informacioén complementaria y diagrama de flujo.

La Unidad de Inteligencia Economica Global mantendra actualizado este Manual
de Procedimientos a fin de constituirse como un instrumento de consulta y apoyo
para los servidores publicos de la Unidad Administrativa
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION GENERAL DE FACILITACION COMERCIAL

Y DE COMERCIO EXTERIOR

2. Inventario de procesos y procedimientos que integran el Manual de
Procedimientos

Macroproceso: Desarrollar y fomentar el comercio exterior

Subproceso

Procedimiento

exportaciones

Proceso
Promover que las
empresas
mexicanas inicien,
consoliden o}
diversifiquen  sus

Coordinar el flujo y
difusion de
informacién util para
la identificacion de
oportunidades de
exportacion.

p—

SE-PR-0O-530-01 Gestion de

colaboracioén con instancias
publicas, empresariales \Y
académicas, nacionales e

internacionales, en materia de
asesoria y capacitacion para la
vinculacion econdmica
internacional.

2. SE-PR-0O-530-02 Emision  de
convocatorias para brindar
asesoria y capacitacion para la
vinculacion econdmica
internacional.

3. SE-PR-0O-530-03 Atencion a
solicitudes de servicios de
inteligencia comercial

4, SE-PR-0-530-04 Promocion al

Comercio Exterior y Atraccién de
Inversion Extranjera

3. Descripcion de los procedimientos

Anexos al presente Manual se encuentran los procedimientos listados en el
Inventario de procesos y procedimientos.

Cada procedimiento puede ser actualizado, incorporado o eliminado en el
momento en que se requiera, previo dictamen emitido por la Direccion General de
Recursos Humanos y anexarse al presente Manual, reflejando el cambio en el
inventario correspondiente.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
UNIDAD DE INTELIGENCIA ECONOMICA
GLOBAL

1. Presentacion

El articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, sefala que
los manuales y demas instrumentos de apoyo administrativo necesarios para el
funcionamiento interno de las Secretarias de Estado, deberdn mantenerse
permanentemente actualizados.

Los manuales de procedimientos son normas internas sustantivas que contienen
la descripcion sistematica y ordenada de las actividades que realizan las unidades
administrativas para el gjercicio de las atribuciones que tienen encomendadas de
acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de Economia y
demas normatividad aplicable, y a las funciones que se describen en el Manual de
Organizacion General de la Secretaria de Economia y manual de organizacion
especifico de la unidad administrativa.

La Unidad de Inteligencia Econémica Global en coordinacién con la Direccién
General de Inversién Extranjera, elabord el presente manual de procedimientos
con los siguientes objetivos:

o Establecer y documentar los procesos necesarios para el funcionamiento
de la unidad administrativa.

o« Dar a conocer al personal la forma en la que se deben desarrollar las
actividades que tienen encomendadas.

o Delimitar responsabilidades, lugares, medios y momentos de realizacion de
las actividades.

e Servir como base para la mejora de los procesos de la Secretaria de
Economia.

e Servircomo documento soporte en la practica de evaluacionesy revisiones.

En cada uno de los procedimientos se establecen las firmas de emision, el objetivo,
el ambito de aplicacion, el fundamento juridico, responsables de la aplicacion,
acronimos, definiciones, descripcion de las actividades del procedimiento, las
politicas de operacion, documentos sujetos a control archivistico y los no sujetos a
control, en su caso informacion complementaria y diagrama de flujo.

La Unidad de Inteligencia Econémica Global en coordinacién con la Direccién
General de Inversion Extranjera mantendrdn actualizado este manual de
procedimientos a fin de constituirse como un instrumento de consulta y apoyo
para los servidores publicos de esta coordinacion general.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD DE INTELIGENCIA ECONOMICA

GLOBAL

2. Inventario de procesos y procedimientos que integran el Manual de
Procedimientos

A. Unidad de Inteligencia Economica Global

Macroproceso: Desarrollar y fomentar el comercio Exterior.

Proceso

Subproceso

Procedimiento

Promover que
empresas

consoliden
diversifiquen
exportaciones

las

mexicanas inicien,

(0]
Sus

Coordinar el flujo vy

difusion

de

informacidén Util para

la identificacion
oportunidades
exportacion.

de
de

—_

SE-PR-0-530-01 Gestion de

colaboracién con instancias
publicas, empresariales y
académicas, nacionales e
internacionales, en materia de
asesoria y capacitacion para la
vinculacion econdmica
internacional.

2. SE-PR-0O-530-02 Emisién de
convocatorias para brindar
asesoria y capacitacion para la
vinculacion econdmica
internacional.

3. SE-PR-0O-530-03 Atencidon a

solicitudes de servicios de
inteligencia comercial
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD DE INTELIGENCIA ECONOMICA

GLOBAL

B. Direccion General de Inversion Extranjera

Macroproceso: Desarrollar e incrementar la competitividad del comercio

interior

Proceso

Subproceso

Procedimiento

Aplicar las
disposiciones
normativas en materia
de inversion extranjera
directa

Emitir las
autorizaciones que
requiera la Inversion
Extranjera

SE-PR-S-531-01 Autorizacién de
la Comisidbn  Nacional de

Inversiones Extranjeras;
Opinidon de la  Comisidon
Nacional de Inversiones

Extranjeras, para los efectos del
articulo 77 de la Ley Federal de
Telecomunicaciones

SE-PR-S-531-02 Autorizacion
para la utilizacidén de la inversion
neutra

SE-PR-5-531-03 Autorizacion
para establecimiento en México
de personas morales extranjeras

SE-PR-S-531-04 Resolucidn a
recurso de revision

SE-PR-S-531-05  Consultas vy
confirmaciones de criterio en
materia de inversion extranjera

SE-PR-5-531-06 Prérroga a plazos
establecidos

SE-PR-S-531-DAJ-07 Resolucion
de solicitudes presentadas por
los particulares sobre el
cumplimiento de compromisos
y/o condiciones y/o resoluciones
(Toma de nota)

SE-PR-S-531-08 Expedicion de
copias certificadas de
documentos distintos a los
emitidos por el Registro Nacional
de Inversiones Extranjeras
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
UNIDAD DE INTELIGENCIA ECONOMICA
GLOBAL

9. SE-PR-S-531-09 Resolucion de
procedimiento de imposicion de
sancion administrativa

10. SE-PR-S-531-10 Atencién de
tramites presentados ante el
Registro Nacional de Inversiones
Extranjeras

1. SE-PR-S-531-11 Otorgamiento de
prorroga a plazos, resolucion de
consultas, atencidon de consulta
de expedientes, asi como
expedicion de constancias vy
copias ante el Registro Nacional
de Inversiones Extranjeras

12. SE-PR-S-531-12 Atencién para
realizar la acreditacion vy
asociacion para tramitar via
Internet asuntos en materia del
Registro Nacional de Inversiones
Extranjeras

13. SE-PR-S-531-18 Seguimiento a
Obligaciones ante el Registro
Nacional de Inversiones
Extranjeras

3. Descripcion de los procedimientos

Anexos al presente manual se encuentran los procedimientos listados en el
Inventario de procesos y procedimientos.

Cada procedimiento puede ser actualizado, incorporado o eliminado en el
momento en que se requiera, previo dictamen emitido por la Direccion General de
Recursos Humanos y anexarse al presente Manual, reflejando el cambio en el
inventario correspondiente.

Pagina: 6 de 6




El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion General de Recursos Humanos
Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0597.2020.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
UNIDAD DE INTELIGENCIA ECONOMICA GLOBAL

Macroproceso: Desarrollar y fomentar el comercio Exterior.

Proceso: Promover que las empresas mexicanas inicien, consoliden o diversifiquen sus
exportaciones.

Subproceso: Coordinar el flujo y difusion de informacidén util para la identificacion de
oportunidades de exportacion.

Procedimiento: Gestion de colaboraciéon con instancias publicas, empresariales y
académicas, nacionales e internacionales, en materia de asesoria y capacitacion para la
vinculacion econémica internacional

Control: SE-PR-0O-530-01 Pagina: 1de 6
RFTS: No aplica Revision: O
Tipo de procedimiento: Sustantivo de operacion Alto Impacto: Si X No

Usuario: Poblacion

1. FIRMAS

Elaboré

Nombre Firma

Liliana Padilla Rodriguez

Directora General de Politica de Promociéon
de Inversiones y Exportacion

Aprobé

Nombre Firma

El presente procedimiento se autoriza

y se emite el de noviembre de 2020

Sergio Silva Castaineda
Titular de la Unidad de Inteligencia Econdmica Global

UIEG



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion General de Recursos Humanos
Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0597.2020.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
UNIDAD DE INTELIGENCIA ECONOMICA GLOBAL

Procedimiento: Gestion de colaboracion con instancias publicas, empresariales y
académicas, nacionales e internacionales, en materia de asesoria y capacitacion para la
vinculacion econémica internacional

Control: SE-PR-0O-530-01 Pagina: 2de 6

2. OBIJETIVO

Gestionar ante las instancias correspondientes, publicas y privadas, nacionales e
internacionales, la colaboraciéon conjunta encaminada a disefar, planear e impartir
capacitaciones y asesorias dirigidas a distintos tipos de publico, segun se requiera,
encaminadas a fomentar la promocién de exportaciones mexicanas y la atraccidon de
inversion extranjera directa.

3. AMBITO DE APLICACION

La Unidad de Inteligencia Econdmica Global y la Direccion General de Politica de
Promocion de Inversiones y Exportacion.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

Reglamentos

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Economia, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 17 de octubre de 2019.

Otras Disposiciones

1. Convenio de Colaboracion en Materia de Promocion de Exportaciones y Atraccion de
Inversion Extranjera Directa celebrado entre la Secretaria de Relaciones Exteriores
(SRE) y la Secretaria de Economia (SE) el 07 de enero de 2019.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Persona titular de la Unidad de Inteligencia Econdmica Global; aprobar este
procedimiento y asegurar su adecuada aplicacion y difusion.

e Persona titular de la Direccion General de Politica de Promocion de Inversiones y
Exportacion; elaborar, actualizar y participar en la supervision y revision en las
diferentes etapas del procedimiento para proponer mejoras y modificaciones en su
caso.

e Persona titular de la Direccion de Proyectos de Inteligencia
Econdmica; participar en la supervision y revision de la
instrumentaciéon de las diferentes etapas del procedimiento.

UIEG



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion General de Recursos Humanos
Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0597.2020.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
UNIDAD DE INTELIGENCIA ECONOMICA GLOBAL

Procedimiento: Gestion de colaboracion con instancias publicas, empresariales y
académicas, nacionales e internacionales, en materia de asesoria y capacitacion para la
vinculacion econémica internacional

Control: SE-PR-0O-530-01 Pagina: 3de 6

6. ACRONIMOS
DGPPIE: Direccion General de Politica de Promocion de Inversiones y Exportacion
UIEG: Unidad de Inteligencia Econdmica Global

SCE: Subsecretaria de Comercio Exterior

7. DEFINICIONES

Poblacion objetivo: Personas o empresas a las que se busca beneficiar con un programa
de capacitacion o asesoria especifico.

Registro de asistencia: Base de datos con informacién personal y profesional de las
personas o empresas que asisten a los eventos de asesoria o capacitacion.

Plan logistico: Distribucion del espacio y de los recursos humanos y materiales para la
consecuciony el éxito de un programa de asesoria o capacitacion.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
DGPPIE

1. Revisa el estado que guardan los proyectos y programas de la SCE que requieran el
apoyo de capacitacion o de asesoria, que permitan promover las exportaciones
mexicanas y la atraccion de la inversion extranjera directa, a fin de solventar y dar
respuesta para cumplir con los asuntos encomendados.

2. Detecta la necesidad de realizar alguna capacitacién determinada o recibe de
alguna institucidn la solicitud por escrito de capacitacidén en la materia.

3. Elabora programa tentativo del evento que contenga espacios para la colaboraciéon
interinstitucional, atendiendo a la necesidad detectada o recibida.

4. Determina el contenido para la asesoria o capacitacién, asi como a la poblacién
objetivo de cada actividad incluida en el programa y las entidades publicas y
privadas, nacionales e internacionales que podrian contribuir al proceso de
capacitacion, de acuerdo a las materias a impartir.

5. Invita a otras instancias a proponer y/o contribuir con la
imparticion de temas, ponencias y demas actividades, en el
marco de sus especialidades, que se incluyeron en el
programa de asesoria o capacitacion.

UIEG



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion General de Recursos Humanos
Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0597.2020.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
UNIDAD DE INTELIGENCIA ECONOMICA GLOBAL

Procedimiento: Gestion de colaboracion con instancias publicas, empresariales y
académicas, nacionales e internacionales, en materia de asesoria y capacitacion para la
vinculacion econémica internacional

Control: SE-PR-0O-530-01 Pagina: 4 de 6

6. Recibe validacion de las partes involucradas y en su caso, ajusta los temas que
integran el programa del evento con base en lo acordado con las partes.

7. Elabora un plan logistico, de acuerdo con las necesidades y contenido del
programa, asi como el publico objetivo.

8. Informa de manera oficial a las instancias involucradas sobre los temas a impartir y
la logistica para la capacitacion o la asesoria.

9. Elabora un registro de asistencia al programa en general y a las actividades que
conforman el programa.

10. Determina el impacto de la capacitacion, mediante los resultados de asistencia y
formularios de aprovechamiento y aplicabilidad, realizados a las personas
beneficiarias.

11. Recabay comparte los resultados del programa de asesoria o capacitacién con las
instancias de colaboracidn correspondientes, publicas y privadas, nacionales e
internacionales.

12. Hace publicos los materiales derivados del evento para consultas futuras, previa
autorizacion de los ponentes. (Presentaciones, tripticos, grabacion de las sesiones,
programa de trabajo, etc.)

Fin del procedimiento

9. POLITICAS DE OPERACION

La DGPPIE, implementa programas de capacitaciéon a partir de los siguientes
supuestos:

e Enalineacion con las estrategias de los objetivos prioritarios de la Secretaria.

e A solicitud de colaboracidn de otras instancias en materia de vinculacidén econdmica
internacional, siempre que dicha solicitud se encuentre alineada con los objetivos
prioritarios de |la Secretaria.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, la Direccién General de Politica de

Promocion de Inversiones y Exportacion, sera responsable de los

datos personales que se encuentren en su posesion.

UIEG



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion General de Recursos Humanos
Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0597.2020.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
UNIDAD DE INTELIGENCIA ECONOMICA GLOBAL

Procedimiento: Gestion de colaboracion con instancias publicas, empresariales y
académicas, nacionales e internacionales, en materia de asesoria y capacitacion para la
vinculacion econémica internacional

Control: SE-PR-0O-530-01 Pagina: 5de 6

En Materia de Derechos Humanos

La Direccidén General de Politica de Promocién de Inversiones y Exportacion, asegura el
respeto a los derechos de la Poblacion Objetivo y/o Personas Beneficiarias al proporcionar
un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en estricto apego a los
derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

10. DOCUMENTOS NO SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

No. de Responsable Lugar de
No Documento de su
Control . Resguardo
Custodia
1 Programa final del evento S/N DGPPIE Plgo ! Tgrre
Ejecutiva
5 Reglstrq de. asistencia a las asesorias S/N DGPPIE P|§o 1 Tqrre
O capacitaciones Ejecutiva
Materiales derivados del evento S/N .
. Piso1Torre
3 (presentaciones de ponentes, en DGPPIE . .
. Ejecutiva
caso de existir).
4 Informe de resultados del evento de S/N DGPPIE P|§o 1 Tqrre
capacitacion Ejecutiva

UIEG



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
UNIDAD DE INTELIGENCIA ECONOMICA GLOBAL

Procedimiento: Gestion de colaboraciéon con instancias publicas, empresariales y
académicas, nacionales e internacionales, en materia de asesoria y capacitacion para la
vinculacion econdmica internacional
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11. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion General de Politica de Promocion de Inversiones y Exportacion (DGPPIE)

\ 4
Recibe y revisa los proyectos Informa de manera oficial a
yprogramas de la SCEy . -
R . . las instancias involucradas
detecta si requieren asesoria P
PSR - sobrelos temasy logistica
o capacitacién en materia de )
- . - para la asesoria o
exportacion e inversion N
capacitacion

extrajeradirecta

\ 4 \ 4
Elabora programa de trabajo . Elabgra un registro de
asistencia al programa y a las
que acuerdoa las actividades que lo
necesidades detectadas qa
conforman
y y
Determina el contenido de la Determina el impacto de la
asesoria o capacitacion yla capacitacion mediante los
poblacion objetivo resultados obtenidos
y y
Recaba y comparte los
Invitaa otras instancias a resultados del programa de
contribuir en la imparticion asesoria o capacitacién con
de asesoria o capacitacionde las instancias de
los diferentes temas colaboracion

correspondientes

\ 4 \ 4
Recibe validaciénde las Hace publicos los materiales
partes involucradasy ajusta derivados del evento para
el programade trabajo consultas futuras
\ 4 \ 4

( FIN >
Elabora el plan logistico para

la atencién del programa de
trabajo

A 4

\/

UIEG



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion General de Recursos Humanos
Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0597.2020.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
UNIDAD DE INTELIGENCIA ECONOMICA GLOBAL

Macroproceso: Desarrollar y fomentar el comercio exterior.

Proceso: Promover que las empresas mexicanas inicien, consoliden o diversifiquen sus
exportaciones.

Subproceso: Coordinar el flujo y difusion de informacién util para la identificacion de
oportunidades de exportacion.

Procedimiento: Emisién de convocatorias para brindar asesoria y capacitacion para la
vinculacion econdmica internacional

Control: SE-PR-0O-530-02 Pagina: 1de 6
RFTS: No aplica Revision: O
Tipo de procedimiento: Sustantivo de operacion Alto Impacto: Si X No

Usuario: Poblacion

1. FIRMAS

Elaboré

Nombre Firma

Liliana Padilla Rodriguez

Directora General de Politica de
Promocion de Inversiones y Exportacion

Aprobé

Nombre Firma

El presente procedimiento se autoriza

y se emite el de noviembre de 2020

Sergio Silva Castaineda

Titular de la Unidad de Inteligencia Econdmica Global

UIEG



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direcciéon General de Recursos Humanos
Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0597.2020.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
UNIDAD DE INTELIGENCIA ECONOMICA GLOBAL

Procedimiento: Emisidén de convocatorias para brindar asesoria y capacitacion para la
vinculacion econédmica internacional
Control: SE-PR-0O-530-02 Pagina: 2de 5

2. OBIJETIVO

Elaborar y difundir las convocatorias para las asesorias y capacitaciones en materia de
promocion de exportaciones y atraccion de inversion extranjera directa, entre los sectores
publico, privado y nacional e internacional, segun corresponda, con el propdsito de que el
publico objetivo participe y se beneficie de las actividades que se llevan a cabo desde la
Direccion General de Politica de Promocion de Inversiones y Exportacion.

3. AMBITO DE APLICACION

La Unidad de Inteligencia Econdmica Global y la Direccion General de Politica de
Promocion de Inversiones y Exportacion.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

Reglamentos

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Economia, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 17 de octubre de 2019.

Otras Disposiciones

1. Convenio de Colaboracién en Materia de Promocion de Exportaciones y Atraccion
de Inversidn Extranjera Directa celebrado entre la Secretaria de Relaciones
Exteriores (SRE) y la Secretaria de Economia (SE) el 07 de enero de 2019.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Persona titular de la Unidad de Inteligencia Econdmica Global; aprobar este
procedimiento y asegurar su adecuada aplicacion y difusion.

e Persona titular de la Direccion General de Politica de Promocidon de Inversiones y
Exportacion; elaborar, actualizar y participar en la supervisidon y revision en las
diferentes etapas del procedimiento para proponer mejoras y modificaciones en su
caso.

e Persona titular de la Direccion de Proyectos de Inteligencia Econdmica; participar en
la supervision y revision de la instrumentacion de las diferentes etapas del
procedimiento.

6. ACRONIMOS

DGPPIE: Direccidén General de Politica de Promocidn de Inversiones
y Exportacion

UIEG
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UIEG: Unidad de Inteligencia Econdmica Global

7. DEFINICIONES

Poblacion objetivo: Personas o empresas a las que se busca beneficiar con un programa
de capacitacion o asesoria especifico.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
DGPPIE

1. Define el programa de asesoria o capacitacion en materia de promocion de
exportaciones y atracciéon de inversion extranjera directa a partir de una deteccién
de necesidad o la recepcidn de una solicitud especifica.

2. Establece el perfil especifico que debe tener el publico objetivo y del ndmero
estimado de participantes.

3. Disefa la convocatoria con informacién suficiente sobre el programa de asesoria o
capacitacién definido en la cual se establecen las caracteristicas, términos y
requisitos para participar.

4. Elabora un cronograma de trabajo, incluyendo tiempos para la planeacién y para la
difusién de la convocatoria con los medios de los que dispone la Direcciéon General
(bases de datos y redes sociales de la Secretaria de Economia).

5. Establece contacto con instituciones aliadas y cuyos objetivos contribuyan a la
promocién econémica y, segun el caso, para que acompanen a la Secretaria de
Economia en la difusidén de la convocatoria entre el publico objetivo (sectores
publico, privado, académico y sociedad civil, nacional e internacional).

6. Da seguimiento a las asesorias y capacitacion a fin de asegurar la participacion de
las instituciones que propicien la vinculacion econémica internacional.

Fin del procedimiento

UIEG
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9. POLITICAS DE OPERACION
En Materia de Proteccién de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de |la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacioén Publica, la Direccion General de Politica de Promocién de Inversiones y
Exportacion, sera responsable de los datos personales que se encuentren en su posesion.

En Materia de Derechos Humanos

La Direccion General de Politica de Promocion de Inversiones y Exportacion, asegura el
respeto a los derechos de la Poblacion Objetivo y/o Personas Beneficiarias al proporcionar
un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en estricto apego a los
derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

10. DOCUMENTOS NO SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

No. de Responsable Lugar de
No Documento de su
Control . Resguardo
Custodia
1 Materiales graflcos de promocion de S/N DGPPIE P|§o 1 Tqrre
las convocatorias. Ejecutiva
2 Convocatorias S/N DGPPIE P|§o ! Tqrre
Ejecutiva
. Piso1Torre
3 Cronograma de trabajo S/N DGPPIE . .
Ejecutiva
4 Programa del evento de capacitacion S/N DGPPIE P|§o1Tqrre
Ejecutiva
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Usuario: Poblacion

1. FIRMAS

Elaboré

Nombre Firma

Liliana Padilla Rodriguez
Directora General de Politica de Promocién
de Inversiones y Exportacion

Aprobé

Nombre Firma

El presente procedimiento se autoriza

y se emite el de noviembre de 2020

Sergio Silva Castaineda
Titular de la Unidad de Inteligencia Econémica Global
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2. OBIJETIVO

Atender solicitudes de informacidon, relacionadas con el entorno econdmico, que
contribuyan al incremento y desarrollo de estrategias de promocion para las exportaciones
de México hacia el mundo, a la atracciéon de Inversion extranjera directa y la
internacionalizacién de empresas mexicanas.

3. AMBITO DE APLICACION

La Unidad de Inteligencia Econdmica Global, a través de |la Direccion General de Politica de
Promocion de Inversiones y Exportacion.

4. FUNDAMENTO JURIDICO
Reglamentos

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Economia, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 17 de octubre de 2019.

Otras Disposiciones

1. Convenio de Colaboracién en Materia de Promocion de Exportaciones y Atraccion
de Inversidn Extranjera Directa celebrado entre la Secretaria de Relaciones
Exteriores (SRE) y la Secretaria de Economia (SE) el 07 de enero de 2019.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Persona titular de la Unidad de Inteligencia Econdmica Global; aprobar este
procedimiento y asegurar su adecuada aplicacion y difusion.

e Persona titular de la Direccidon General de Politica de Promocién de Inversiones y
Exportacion; elaborar, actualizar y participar en la supervisién y revisidon en las
diferentes etapas del procedimiento para proponer mejoras y modificaciones en su
caso.

e Persona titular de la Direccion de Analisis de Datos e Inteligencia Econdmica y la
persona titular de la Direccion de Estrategias para la Promocion de Exportaciones;
participar en la supervision y revision de la instrumentacion de las diferentes etapas
del procedimiento.

6. ACRONIMOS

UIEG: Unidad de Inteligencia Econdmica Global

UIEG
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DGPPIE: Direccion General de Politica de Promocién de Inversiones y Exportacion

DGFCE: Direcciéon General de Facilitacion del Comercio Exterior

7. DEFINICIONES

Area Responsable: Area administrativa en la Secretaria de Economia responsable de la
elaboracion de la informacion, para su posterior difusiéon por medio de cualquier area de la
UIEG.

Area Solicitante: Requirente de informacién publico o privada, dentro o fuera de la
Secretaria de Economia, mediante los correos dispuestos para el envio de solicitudes.

Area de recepcion: Correos oficiales, siendo estos:
atencion.exportadores@economia.gob.mx o datamexico@economia.gob.mx, a
través de los cuales se reciben solicitudes de informacién de inteligencia por parte de las
areas usuarias o particulares.

Instrumento(s) y/o materiales: Herramientas o documentos elaborados y recabados por
la Unidad de Inteligencia Econdmica Global, registrados en un archivo electrénico,
susceptible de ser impreso, que contiene informacién que incide en la toma de decisiones
de los actores involucrados, proporciona datos especificos o insumos a las areas solicitantes
dentro o fuera de la Secretaria de Economia para detonar o desarrollar diversas atribuciones
asignadas a las unidades administrativas de la Secretaria de Economia, cuya denominacion
puede variar de acuerdo a su contenido Destacan: perfiles comerciales o presentaciones de
comercio con potencial de exportacion y afinidad econédmica de productos, en paises, de
vocaciones comerciales estatales, de sectores, listas de proveedores mexicanos, analisis e
informacidon de atraccidn de inversion extranjera directa, listas de empresas; capacitacion,
elaboracion, colaboracion o actualizacion en plataformas y/o herramientas con informacién
econémica DATAMEXICO, informacién de oportunidades de exportacion EXPORTAMX, guia
basica para exportar RUTA PARA EXPORTAR, red virtual y empresarial COMERCIAMX,
formulario para incorporacion al Directorio Digital de Exportadores; consultas generales y/o
cualquier otra que aluda a los temas de su contenido y que esté relacionado con las
actividades sustantivas de la UIEGC.

Servicios de inteligencia comercial: Acciones que agregan valor a casi cualquier proceso
empresarial, creando una visualizacion integral, que presenta datos
en forma de informacion articulada y estratégica, permitiendo a los
solicitantes analizar sus propios datos para la toma de decisiones
informada. Esto, a través de un conjunto de modelos matematicos
y econdmicos y metodologias de analisis que aprovechan los datos

UIEG
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disponibles para generar informacion y conocimientos Utiles para los procesos de toma de
decisiones, en este caso, en materia comercial.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
DGPPIE

1. Recibe del area solicitante, a través de los correos seleccionados, la solicitud de
informacion y revisa si el requerimiento presenta la siguiente informacion:

e Senala que tipo de informacién necesita (ej. estadistica, informacién arancelaria,
perfil comercial, ruta para exportar, etc))

e Senalala denominacién del sector

e Indica si la informacién requerida esta ligada a un proyecto, oportunidad, cliente,
iniciativa, herramienta o presentacion.

¢cLa solicitud no procede, con base en los datos aportados?

2. Devuelve por el mismo medio que se recibid el requerimiento al area solicitante
justificando la(s) razén(es) del rechazo.

Fin del procedimiento.

cLa solicitud procede, con base a los datos aportados y se cuenta con la
informacion?

3. Consulta en el repositorio de informacidn, para buscar el contenido requerido y envia al
area solicitante la ruta en la que se encuentra la informacién o bien, la respuesta
generada.

Fin del procedimiento.

¢La solicitud procede, con base a los datos aportados y no se cuenta con la
informacion?

4. Analizasilainformacion debera ser generada por otra Unidad Administrativa o se puede
obtener en la Direccion General de Politica de Promocion de Inversiones y Exportacion.

En caso que la deba desarrollar otra area

5. Envia el requerimiento de informacién a la Unidad
Administrativa competente y ésta comienza las actividades
establecidas para el desarrollo del documento.

UIEG
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6. Recibe informacién del area responsable de su generacién, verifica su pertinencia.
Continda actividad 9.

En caso que la deba desarrollar la DGPPIE

7. Instruye al personal que colabora al interior de la Direccién General, a fin de que se
desarrolle o se investigue el tema requerido.

8. Revisa la pertinencia de la informacién presentada y, en caso que se requiera, realiza las
modificaciones necesarias.

9. Responde al area solicitante con la ruta del documento o bien, la informacién generada
Yy, sl asi se considera conveniente, lo almacena y publica en la pagina de la Secretaria de
Economia.

Fin del procedimiento
9. POLITICAS DE OPERACION

e |a Direccion General de Politica de Promocion de Inversiones y Exportacion
(DGPPIE) es responsable de mantener actualizada la informacion que se recaba,
genera y utiliza sobre la situacién del entorno comercial internacional para la
identificacién de oportunidades que permitan incrementar la inversion extranjera,
las exportacionesy la internacionalizacion de empresas mexicanas en el extranjero.
Esta direccion general da seguimiento a la atencién a solicitudes de informacion,
con apoyo de las direcciones a su cargo.

e Cada una de las areas que integran la DGPPIE, de acuerdo con la naturaleza de la
solicitud, asi como sus facultades y nivel de responsabilidad, participan de manera
activa en el proceso, realizando las labores instruidas por su superior(a)
jerarquico(a).

e Lassiguientes areas contribuyen en la generacién de informacién para atender los
requerimientos en la Secretaria de Economia: Oficina de la Secretaria, Subsecretaria
de Comercio Exterior, Subsecretaria de Industria, Comercio y Competitividad,
Oficina de Comunicacion Social.

e Fuera de la Secretaria de Economia, se solicita informacion a las dependencias
publicas, asi como a actores privados relacionados a las
actividades de exportacion.

e FEl drea solicitante podrda consultar el repositorio de
informacion de la UIEG que integra toda la informacion

UIEG
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generada, que se localiza en la pagina de |la Secretaria de Economia.

e Antes de hacer algun requerimiento de informacién, el area solicitante debera
consultar el repositorio de informaciéon en la pagina de la Secretaria de Economia.

e Todas lassolicitudes de informacidén internas o externas enviadasa la UIEG, se hardn
a través de los correos electrénicos de las areas de la DGPPIE, con la finalidad de
contestar las siguientes interrogantes:

o ¢Qué tipo de informacion necesita? (e]. estadistica, informacion arancelaria,
perfil comercial, ruta para exportar, etc.)

o ¢De qué sector?

o ¢La informacion requerida esta ligada a un proyecto, oportunidad, cliente,
iniciativa, herramienta o presentacion?

o ¢Por qué la informacion disponible no es suficiente para responder a su
requerimiento?

El area responsable determinara si cuenta con la informacién solicitada o tiene la
capacidad y facultades para generarla, de lo contrario, solicitara al area
correspondiente al interior de la Secretaria la transferencia o generacién de la
informacioén solicitada, a fin de dar respuesta a las solicitudes recibidas.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de |la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica, la Direccion General de Politica de Promocidn de Inversiones y
Exportacidn, sera responsable de los datos personales que se encuentren en su posesion.

En Materia de Derechos Humanos

La Direccidén General de Politica de Promocién de Inversiones y Exportaciéon, asegura el
respeto a los derechos de la Poblacion Objetivo y/o Personas Beneficiarias al proporcionar
un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en estricto apego a los
derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.
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10. DOCUMENTOS NO SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

No Documento No. de Responsable Lugar de
Control | de su Custodia Resguardo

1. | Solicitud de informacién fisica o digital S/N DGPPIE Pisol
Torre Ejecutiva

2 | Documento generado o archivo electrénico S/N DGPPIE Pisp 1 )
Torre Ejecutiva

. S/N Piso T
3 | Correodonde se informa el rechazo en su caso DGPPIE ISO

Torre Ejecutiva
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11. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion General de Politica de Promocion de Inversiones y Exportacion (DGPPIE)

INICIO
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Usuario: Empresas nacionales y extranjerasy publico en general.

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré

Nombre Firma

Luis Alberto Montelongo
Mondragén

Director de Proyectos de Promocién
de Inversiones

Reviso
Nombre Firma
Liliana Padilla Rodriguez
Directora General de Politica de
Promocion de Inversiones y
Exportacion
Autorizo

El presente procedimiento se autoriza y se emite el 06 de
junio de 2023.

Irais Graciela Barreto Canales
Titular de la Unidad de Inteligencia Econédmica Global
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2. OBJETIVO

Elaborary difundir las convocatorias para las capacitaciones y la vinculacion en materia de
promocion de exportaciones y atraccion de inversion extranjera directa, entre empresas
nacionales y/o extranjeras, segun corresponda, con el propdsito de que el publico objetivo
participe y se beneficie de las actividades que se llevan a cabo desde |la Direccion General
de Politica de Promocion de Inversiones y Exportacion.

3. AMBITO DE APLICACION

La Unidad de Inteligencia Econdmica Global y la Direccion General de Politica de
Promocidn de Inversiones y Exportacion.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

Reglamentos

1. Articulo 26 del Reglamento Interior de la Secretaria de Economia, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 17 de octubre de 2019.

Otras Disposiciones

2. Convenio de Colaboracion en Materia de Promocion de Exportaciones y Atraccion
de Inversion Extranjera Directa celebrado entre la Secretaria de Relaciones
Exteriores (SRE) y la Secretaria de Economia (SE) el 07 de enero de 2019.

5. RESPONSABLES DE APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e De la persona Titular de la Unidad de Inteligencia Econdmica Global, autorizar este
procedimiento y asegurar su difusion.

e De la persona Titular de la Direccion General de Politica
de Promocion de Inversiones y Exportacion, supervisar
y dirigir este procedimiento, asi como actualizar y
asegurar su aplicacion.

e De las Direcciones de Area adscritas a la Direccion
General de Politica de Promocion de Inversiones y

UIEG



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion de Coordinacion Sectorial y
Dictaminacion de Manuales Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0425.2023

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
UNIDAD DE INTELIGENCIA ECONOMICA GLOBAL

Procedimiento: Promocién al Comercio Exterior y Atraccion de Inversiéon Extranjera

Control: SE-PR-0O-530-04 Pagina:3de 8

Exportacion que participan en este procedimiento, apegarse a las actividades
descritas.

6. ACRONIMOS

DGPPIE: Direccion General de Politica de Promocion de Inversiones y Exportacion.
UIEG: Unidad de Inteligencia Econdmica Global.

7. DEFINICIONES

Poblacién objetivo: Personas o empresas a las que se busca beneficiar con un programa
de capacitacion y/o vinculacién especifico.

Poblaciéon atendida: Personas o empresas que son beneficiadas con un programa de
capacitacion y/o vinculacion especifico.

Rueda de Negocios: Mecanismo de reuniones planificadas, que promueve el contacto
entre empresas que desean entrevistarse para realizar negocios, desarrollar relaciones
asociativas o alianzas estratégicas en beneficio mutuo. Este tipo de Rueda se organiza con
el objetivo exclusivo de promover las exportaciones mexicanas. Esta actividad siempre
contempla la ejecucién de un programa de capacitacion enfocado en el fomento a la
exportacion.

Rueda de Atraccion de Inversiéon: Mecanismo de reuniones planificadas, que promueve
el contacto entre empresas y entidades gubernamentales (en los tres ordenes de
gobierno) que desean entrevistarse para desarrollar

relaciones asociativas o alianzas estratégicas en beneficio

mutuo. Este tipo de Rueda se organiza con el objetivo

exclusivo de atraer Inversion Extranjera Directa a México. Esta

actividad no contempla la ejecucion de un programa de

capacitacion.

Mercados objetivo: Destinatarios a los que va dirigido un
producto concreto.

UIEG
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Productos/Sectores priorizados: Productos o sectores que son de interés en el marco de
las actividades de promocién de exportaciones y/o de atraccion de inversidon extranjera

directa.

Plataforma: Entorno informatico determinado para realizar las actividades de promocién

de exportaciones y de atraccion de inversion extranjera directa.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion General de Politica de Promocién de Inversiones y Exportacion

1. Define la actividad de promocién de exportaciones y/o atraccion de inversion
extranjera directa a partir de una deteccidon de necesidad planteada en la

planificacion anual o de la recepciéon de una solicitud especifica.

2. Supervisiony direccion de todo el procedimiento.

Direcciéon de Area adscrita a la Direccién General de Politica de Promocién de

Inversiones y Exportacién

3. Coadyuva en la busqueda e investigacion de informacidn para la definicion del perfil
especifico del publico objetivo, mercados objetivo, productos/sectores priorizados,
contenido del programa de capacitacion/actividad de vinculacién y el nimero

estimado de participantes.

Direccion General de Politica de Promocién de Inversiones y Exportacion

4. Analiza datos y determina el perfil especifico del publico objetivo, mercados

objetivo, productos/sectores priorizados, el contenido del programa
capacitacion/actividad de vinculaciéon y el nimero estimado de participantes.

Direccidon de Area adscrita a la Direccién General de Politica de Promocién de

Inversiones y Exportacion

5. Disefa convocatorias para las actividades de promocion:

a. Disefa la convocatoria y formulario de registro con informaciéon sobre el

objetivo definido para la actividad de promocion
y se establecen los términos y requisitos para las
empresas participantes.

b. Disena el programa de capacitaciony formulario
de registro con informacion sobre el objetivo
definido para la capacitacion y se establecen los
términos y requisitos para el publico en general.

6. Define el formato y plataforma de registro:

a. Define formatoy plataforma de registro para las empresas solicitantes.

UIEG
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b. Define formato y plataforma de registro para publico en general.

7. Elabora un cronograma de trabajo, incluyendo tiempos para la planeaciény para la
difusion de la convocatoria con los medios de los que dispone la Secretaria de
Economia.

Direccion General de Politica de Promocion de Inversiones y Exportacion

8. Establece contacto con instituciones aliadas y/o ponentes, cuyos objetivos
contribuyan a la promocién de exportaciones y/o inversion extranjera directa vy,
segun el caso, para que acompanen a la Secretaria de Economia en la difusion de
la convocatoria entre el publico objetivo (sectores: publico, privado, académico y
sociedad civil, nacional e internacional).

Direccidon de Area adscrita a la Direccién General de Politica de Promocidon de
Inversiones y Exportacion

9. Apoya en el establecimiento de contacto con instituciones aliadas y/o ponentes,
cuyos objetivos contribuyan a la promocidn de exportaciones y/o inversion
extranjera directa y, segun el caso, para que acompafnen a la Secretaria de
Economia en la difusiéon de la convocatoria entre el publico objetivo (sectores:
publico, privado, académico y sociedad civil, nacional e internacional).

Direccion General de Politica de Promocién de Inversiones y Exportacion
10. Lanza la convocatoria.

1. Pone a disposicidon la Plataforma o medio a través del cual se registran empresas o
publico en general.

Direcciéon de Area adscrita a la Direccién General de Politica de Promocién de
Inversiones y Exportacion

12. Evalla los perfiles de las empresas, nacionales o extranjeras solicitantes, con objeto
de definir si son susceptibles de participar en las actividades de vinculacién, ello de
conformidad con los requisitos establecidos en la convocatoria.

13. Prepara la notificaciéon de participacion/no participacion.
Direccion General de Politica de Promocién de Inversiones y Exportacion
La empresa no es susceptible de participar

14. Notifica a empresas razones por las que no es
susceptible de participar y se concluye con el
procedimiento.

La empresa es susceptible de participar

15. Notifica a empresas procedimiento para realizar
actividad de vinculacion o a la poblacion objetivo de la
capacitacion.

UIEG
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16. Ingresa a la plataforma las empresas evaluadas positivamente.

Direccion General de Politica de Promociéon de Inversiones y Exportaciéon y
Direcciones de Area adscritas a la Direccion General de Politica de Promocién de
Inversiones y Exportacién

17. Realiza la actividad de vinculacion o de capacitacion.

Fin del procedimiento
9. POLITICAS DE OPERACION
En materia de Proteccién de Datos Personales

De conformidad con el articulo 23 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacidn Publica, articulos 9, 10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados, la UIEG, a través de la Direccion General de Politica de Promocién de
Inversiones y Exportacion, serd responsable de los datos personales que estén en su
posesion.

En materia de Derechos Humanos

La Secretaria de Economia a través de la UIEG asegura el cumplimiento de los derechos
de los beneficiarios y/o poblacidon objetivo, en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

UIEG
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10. DOCUMENTOS NO SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Responsable

No Documento No. de de su Lugar de

Control . Resguardo

Custodia

1 Materiales graflcos de promocion de S/N DGPPIE Plsg 16 Tprre
las convocatorias. Ejecutiva

2 | Convocatorias S/N DGPPIE Piso 16 Torre
Ejecutiva

3 Cronograma de trabajo S/N DGPPIE pIS(.) 16 Tprre
Ejecutiva

4 Progrgma de! ?vento de capacitacion S/N DGPPIE Plsq16 Tprre
o de vinculacion Ejecutiva

5 Mensaje de notificacion. S/N DGPPIE Piso 16 Torre
Ejecutiva

6 |Encuestas de salida S/N DGPPIE Piso 16 Torre
Ejecutiva

7 | Resultados de la actividad. S/N DGPPIE Piso 16 Torre

Ejecutiva
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion General de Politica de Promocion de Inversiones y Exportacion Direccion de Area
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RFTS: SE-02-007 Autorizacion de la Comision Nacional de
Inversiones Extranjeras, SE-02-023 Opinidn de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras, para los efectos del articulo 77
de la Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion.

Revisién: 3

Tipo de procedimiento: Servicio al Publico Alto Impacto: Si ‘ ‘ No ‘ X

Personal Usuario: Personas morales extranjeras, personas fisicas extranjeras y
sociedades mexicanas.

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboro

Nombre Firma

Karla Maria Botello Franco
Jefa del Departamento de Asuntos
Juridicos para la inversion extranjera

Revisé

Nombre Firma

Maria Luisa Rosas Rodriguez
Directora de Asuntos Juridicos y de
la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras
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Aprobé

El presente procedimiento se autoriza y se emite el de junio de 2021,
con fundamento en el Articulo 12, fraccion XVII del Reglamento Interior de
la Secretaria de Economia.

Sergio Juarez Plata
Director General de Inversion Extranjera

DGIE
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2. OBJETIVO

Dictaminar los proyectos presentados por los particulares a efecto de obtener la
autorizacion de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras para que la inversion
extranjera participe en un porcentaje mayor al 49% en las sociedades mexicanas,
adquisiciones o actividades con regulacion especifica, de conformidad con la Ley de
Inversion Extranjera.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion General de Inversion Extranjera, a la Direccion de Asuntos
Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras, al Departamento de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras.

4. FUNDAMENTO JURIDICO
e Articulos 8,9y 22 de la Ley de Inversion Extranjera.

e Articulo 77 de la Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion.

Articulos 25, 29 y 29 Bis del Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del
Registro Nacional de Inversiones Extranjeras.

Resolucion General vigente que determina el monto actualizado del valor total de los
activos a que hace referencia el articulo 9 de la Ley de Inversion Extranjera, Publicada
en el Diario Oficial de la Federacién el 7 de mayo de 2020,

Acuerdo por el que se establece el Sistema de Asuntos Juridicos para la Inversion
Extranjera y las reglas para su uso, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
27 de marzo de 2017.

RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

Titular de la Direccion General de Inversiéon Extranjera, autorizar y asegurar la difusiéon
de este procedimiento.

Titular de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras, revisar
este procedimiento y supervisar su aplicacion.

Titular del Departamento de la Comision Nacional de
Inversiones Extranjeras, supervisar este procedimiento
y asegurar su aplicacion.

DGIE
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e Titular del Departamento de Asuntos Juridicos para la inversion extranjera, elaborar

y actualizar este procedimiento.

6. ACRONIMOS

CNIE: Comision Nacional de Inversiones Extranjeras.

DAJCNIE: Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones

Extranjeras.

DGIE: Direccion General de Inversion Extranjera.

LIE: Ley de Inversion Extranjera.

LFEA: Ley de Firma Electrénica Avanzada.

LFTR: Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion.

LFPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

RLIE: Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del Registro Nacional de

Inversiones Extranjeras.

RNIE: Registro Nacional de Inversiones Extranjeras.

SAJIE: Sistema de Asuntos Juridicos para la Inversidon Extranjera.

7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas
del Estado, asi como la informacidn publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida en el Registro

Federal de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la
Comisiéon Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los
organismos descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los

tramites que aplican, se encuentra en la pagina de
Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e
Informacion del Gobierno (VUN): Punto de contacto
digital a través del portal de internet www.gob.mx, para
acceder a la informacién, servicios, datos y una
plataforma de participacion ciudadana del gobierno
federal.

DGIE
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

1. Recibe del interesado de manera presencial o en linea, mediante el SAJIE
(https://sajie.economia.gob.mx/SAJIE/inicio.html), solicitud para obtener
autorizacion o la opinion descrita en el articulo 77 de la LFTR de la Comision Nacional
de Inversiones Extranjeras, que incluya los datos y documentos anexos requeridos,
sefalados en el tramite SE-02-007 y SE-02-23, “Autorizacion de la Comision Nacional
de Inversiones Extranjeras” y “Opinion de la Comisidon Nacional de Inversiones
Extranjeras para los efectos del articulo 77 de la Ley Federal de Telecomunicaciones
y Radiodifusion” respectivamente, inscritos en el Catalogo Nacional de Regulaciones,
Tramites y Servicios.

Nota: El interesado puede consultar la informacidn general sobre estos tramites en
el Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios. a través de la Ventanilla
Unica Nacional para los Tramites e Informacion del Gobierno (www.gob.mx).

2. Turna a la ventanilla para su atencién de manera presencial y al modulo de
administracion del SAJIE para la presentacion en linea, en este caso continda
procedimiento PRESENTACION EN LINEA.

PRESENTACION DE MANERA PRESENCIAL

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisiéon Nacional de Inversiones
Extranjeras/SAJIE (personal de ventanilla)

3. Revisa que la documentacidon esté completa y correcta; en caso de presentarse en
linea, continua procedimiento conforme al apartado para la presentacion en linea
(segunda parte de este manual).

La documentacion no estd completa o estd incorrecta

4. Orienta al interesado para su correcta y completa presentacion, y le sugiere

presentarla una vez que cumpla con los requisitos y
regresa a la actividad 1, en caso de que el interesado
insista en que sea aceptada, le informa que recibira
oficio de notificacion de requerimiento sobre la
informacion faltante que tendra que ser subsanada
conforme a lo especificado en dicho oficio, Unicamente
si se presenta con anticipacion del vencimiento del
plazo originalmente establecido. Una vez subsanada la
informacién continuara el procedimiento.

DGIE
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La documentacion estd completa y correcta

5. Recibe solicitud de autorizacién o de opinién y acusa de recibo, captura datos de
control en SAJIE, en el médulo de ventanilla, digitaliza e ingresa la documentacion

a

dicho sistema.

6. Entrega copia de la solicitud con sello del acuse de recibo al interesado como
comprobante del tramite.

7. Turna mediante el SAJIE, en el mddulo de administracién, la solicitud al
Departamento de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras.

Departamento de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

8. Revisa que la solicitud, segun cada caso presentado, cumpla con los articulos 8°, 9°

y

22 de la Ley de Inversion Extranjera; 25, 29 y 29 Bis del Reglamento de la Ley de

Inversion Extranjera y del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras, y, en su
caso, la Resolucion General vigente, que determina el monto actualizado del valor
total de los activos a que hace referencia el articulo 9 de la citada Ley, y que esté
completa de acuerdo con los requisitos contenidos en dicho Reglamento.

La solicitud cumple con los requisitos

9. Continua el procedimiento en la actividad 16.

La solicitud no cumple con los requisitos

10.

1.

12.

Elabora oficio de requerimiento para firma de la Direccion General de Inversion
Extranjera o de la Direccidn de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de
Inversiones Extranjeras, el plazo para requerir sera dentro de los primeros 15 dias
habiles a partir de la presentacion de la solicitud de autorizacion o de opinidn a
gue se refiere la LFTR, para prevenir al interesado respecto de la informacién
faltante o incorrecta de su solicitud y estableciendo el plazo correspondiente para
subsanar la omision y registra en el SAJIE.

Obtiene la firma correspondiente en el oficio, mediante el SAJIE, en el mddulo
analista en operaciones pendientes, actualiza el estado del tramite, y obtiene el folio
de salida mediante el flujo del proceso.

Notifica mediante acta de notificacion el oficio al
interesado dentro de un plazo maximo de 10 dias
habiles, posteriores a la obtencidn de la firma
considerando la fecha de emision del oficio, ingresa la
informacion al SAJIE, incluye el acta de notificacion y
registra fecha de notificacion.

DGIE
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El interesado no da respuesta al requerimiento dentro del plazo establecido

13. Elabora oficio de desechamiento u oficio de negativa del tramite correspondiente,
para firma de la Direccion General de Inversiéon Extranjera o la Direccion de
Asuntos Juridicos y de la Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras y registra
en el SAJIE. Continua el procedimiento en la actividad 50.

El interesado da respuesta al requerimiento fuera del plazo establecido
solicitando prorroga.

14. Elabora oficio de negativa a la prérroga solicitada, para firma de la Direcciéon
General de Inversion Extranjera o de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras. Registra en el SAJIE. ContinUa el
procedimiento en la actividad 50.

El interesado da respuesta al requerimiento dentro del plazo establecido
solicitando prorroga.

15. Elabora oficio concediendo la prdrroga solicitada, para firma de la Direccion
General de Inversion Extranjera o la Direccion de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras. Registra en el SAJIE. Una vez
atendida la informaciéon conforme a la prérroga establecida continuara el
procedimiento.

La solicitud estd correcta y completa o el interesado subsané la deficiencia
dentro del plazo establecido

16. Revisa la documentacion y determina si la solicitud requiere de consulta externa.
La solicitud no requiere de consulta externa

17. Continuda el procedimiento en la actividad 25.

La solicitud requiere de consulta externa

18. Elabora oficio de consulta externa, mediante el SAJIE, en el moédulo de analista
registra consulta externa, en el caso de que se
requiera la opinidon de la dependencia encargada del
sector econdmico que se relacione con la actividad de
la sociedad que solicita el tramite.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras

19. Revisa el oficio de consulta externa, rubrica oficio y
turna a la Direccion General de Inversion Extranjera
para su firma.
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Direccion General de Inversion Extranjera

20. Aprueba, firma el oficio de consulta externa y turna para su envio. En este caso, el
titular de la Direccion General de Inversion Extranjera firma como Secretario
Técnico de la CNIE.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

21. Recibe oficio y turna al Departamento de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras para su envio.

Departamento de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras

22. Envia oficio de consulta externa a la dependencia encargada del sector econémico
gue se relacione con la actividad de la sociedad que solicita el tramite, mediante el
SAIJIE, en el mddulo analista, obtiene el folio de salida, ingresa documentacion al
SAJIE, que consiste en el acuse, registra la fecha de notificacion e integra a la
documentacion de la solicitud.

Direccion General de Inversion Extranjera

23. Recibe la respuesta a la consulta proveniente de la dependencia consultada y
turna a la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras

24. Recibe oficio y turna al Departamento de la de la Comision Nacional de
Inversiones Extranjeras.

Departamento de la Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras

25. Registra en el SAJIE, en el mddulo de analista operaciones pendientes para
convocar a la CNIE y elabora los oficios para el envio del dictamen y turna.

26. Realiza el analisis del proyecto que se pretende sea autorizado por la CNIE y emite
el dictamen correspondiente, que en su caso, incluye la opinién de la dependencia
consultada; asimismo, elabora los oficios para firma de la Direcciéon General de
Inversion Extranjera (firma en su papel de Secretario Técnico de la CNIE) para enviar
el dictamen a los representantes de la CNIE y turna.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras

27. Revisa el dictamen y rubrica oficios para el envio a
los representantes de la CNIE.
Direccion General de Inversion Extranjera

28. Revisa, firma oficios y turna para su envio.
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Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras

29. Recibe el dictamen junto con los oficios y turna al Departamento de la de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras.

Departamento de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras

30. Integra el dictamen o dictamenes en una carpeta, generando el ndmero de
ejemplares de carpetas requerido (10) y adjuntandola a los oficios para remitir a
los representantes de la CNIE, a fin de que emitan sus comentarios y/o aprobacion
dentro de un plazo de 5 dias habiles contados a partir de la recepcion.

31. Actualiza en el SAJIE el estado del tramite en el médulo analista operaciones
pendientes, y mediante el médulo de analista, obtiene el folio de salida.

32. Envia oficio y la carpeta a cada uno de los representantes de la CNIE, ingresa
documentacién al sistema SAJIE incluyendo el acuse y registra fecha de
notificacion.

Direccion General de Inversion Extranjera

33. Recibe oficios con los comentarios de los representantes de la CNIE y los turna a la
Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras

34. Recibe oficios que contienen los comentarios de los representantes de la CNIE sobre
la solicitud y turna.

Departamento de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras
35. Verifica comentarios de los representantes de la CNIE.

Se cuenta con mayoria de opiniones en sentido positivo sobre Ila solicitud de
autorizacion

36. Elabora el oficio de resolucion favorable (incluye los compromisos y/o términos y
condiciones a ser cumplidos por el solicitante). ContinUa actividad 38.

No se cuenta con mayoria de opiniones en sentido
positivo sobre la solicitud de autorizacion

37. Elabora oficio de resolucion negativa.

Nota: Los representantes de la CNIE que no emitan
opinion dentro del plazo establecido, se considera que
han emitido voto favorable sobre la misma.

38. Actualiza el estado del tramite, en el mdédulo analista
operaciones pendientes del SAJIE, turna oficio de
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resolucidén que segun corresponda, para firma de la Direccion General de
Inversiones Extranjeras o de la Direccidon de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras.

Direcciéon General de Inversién Extranjera / Direcciéon de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

39.

Aprueba y firma el oficio correspondiente y turna para su notificacion.

Departamento de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

40.

41.

42.

43.

Obtiene el folio de salida en el médulo de analista del SAJIE, notifica mediante
acta de notificacion el oficio correspondiente al interesado dentro de un plazo
maximo de 10 dias habiles posteriores a la obtencion de la firma — tomando en
consideracion la fecha de emisidon del oficio y obtiene acuse de recibo.

Ingresa documentacion al sistema SAJIE, incluye acta de notificacion y registra la
fecha de notificacion.

Elabora oficios dirigidos a los representantes de la CNIE sobre el informe de las
resoluciones de los asuntos sometidos a consideracion de la CNIE, para firma y
envio.

Elabora cuadro con informacién sobre los tramites integrados en la carpeta de
proyectos, en el que refleja datos del proyecto como son: denominacién de la
sociedad, nombre del inversionista extranjero, tipo de solicitud, localizacién
geografica de la sociedad, los montos de inversion de cada proyecto y empleos a
generary turna.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras

44,

Revisa oficios sobre el informe de las resoluciones y cuadro de los proyectos
dirigidos a los representantes de la CNIE.

Direccion General de Inversiéon Extranjera

45.

Firma los oficios del informe para los representantes
de la CNIE, en su calidad de Secretario Técnico.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras

46.

Recibe oficios del informe para los representantes de
la CNIE y cuadro de los proyectos y turna para su
envio.

DGIE




El original de este manual debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General
de Recursos Humanos - Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0430.2021.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INVERSION EXTRANJIERA

Procedimiento: Autorizacion de la Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras
Control: SE-PR-S-531-01 Pagina: 11de 21

Departamento de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras

47. Envia los oficios del informe y cuadro de los proyectos a los representantes de la
CNIE, mediante el sistema SAJIE, en el moédulo analista Reporte CNIE, actualiza el
estado del tramite, y en el mismo maodulo, obtiene el folio de salida.

48. Ingresa los acuses de recibo y registra la fecha de notificacion en el SAJIE.

49, Remite documentacion a la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras, para revision, integracion al expediente y
posterior envio al archivo de la Direccion General de Inversion Extranjera.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras

50. Recibe y turna la documentacion al Departamento de la Comisidn Nacional de
Inversiones Extranjeras, para su archivo.

Departamento de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras

51. Glosa documentacion en el expediente y envia al Archivo de la Direccion General de
Inversion Extranjera para su control, conservacion y archivo.

Fin de procedimiento.

PRESENTACION EN LIiNEA

Direccién de Asuntos Juridicos y de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras
(analista)

1. Revisa los tramites que le han sido asignados mediante el mddulo de
administracion del SAJIE.

2. Verifica en el moédulo analista del SAJIE las solicitudes registradas y revisa que el
interesado haya adjuntado la documentacion debidamente digitalizada y que este
completa y correcta.

La documentacion no estd completa o estd incorrecta

3. Elabora oficio de requerimiento y se envia para firma
de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras de manera
electrénica, el plazo para requerir sera dentro de los
15 dias habiles a partir de la recepcion de la solicitud
en el SAJIE, ya sea que se trate de una autorizacion de
la CNIE u opinion de ésta conforme al articulo 77 de
la LFTR para prevenir al interesado respecto de la
informacion faltante o incorrecta, en este caso, antes
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de enviar a firma de la Direccion correspondiente, el analista debera establecer el
plazo que se le otorgue al interesado. En este momento el SAJIE actualiza el
estado del tramite, y obtiene el folio de salida.

4. Envia al interesado oficio de notificacion de requerimiento de manera electronica
por medio del SAJIE, sobre la informacion faltante que tendra que ser presentada
conforme a lo especificado senalando el plazo para su atencién. Una vez
subsanadas las omisiones o faltas, continuara el procedimiento.

5. Registra el acuse del oficio en el tablero del analista una vez que se notifica éste,
automaticamente, el interesado debera descargarlo y una vez realizado, se dara
por notificado, en caso de que no descargue el oficio la Direccién de Asuntos
Juridicos y de la Comisidn Nacional de Inversiones Extranjeras lo dara por
notificado de conformidad con el articulo 11, fraccion |, de la LFEA.

El interesado no subsand la deficiencia dentro del plazo establecido

6. Verifica en el SAJIE el estatus de actualizacion del tramite y elabora el oficio de
desechamiento u oficio de negativa del tramite correspondiente, mismo que se
enviara electronicamente para firma de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras, ésta envia el oficio mediante el
SAJIE al interesado. Continua el procedimiento en la actividad 17.

El interesado da respuesta al requerimiento fuera del plazo establecido
solicitando prérroga

7. Elabora el oficio de desechamiento, ya que el sistema actualiza los plazos de
manera automatica y desactiva la opcidn de solicitar prérroga fuera del plazoy lo
envia a firma mediante el SAJIE a la Direccidn de Asuntos Juridicos y de la
Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras, ésta envia el oficio mediante el
SAJIE al interesado. Continuda en la actividad 17.

El interesado da respuesta al requerimiento dentro del plazo establecido
solicitando prorroga

Recibe del interesado en el SAJIE la solicitud de
prérroga; elabora el oficio concediendo la prérroga
solicitada y lo envia para firma de la Direccion de
Asuntos Juridicos y de la Comisidon Nacional de
Inversiones Extranjeras. Cuando el oficio es firmado
se realiza automaticamente el registro en el SAJIE y
se envia al interesado. Una vez atendida Ia
informacion conforme a la prorroga establecida
continuara el procedimiento.
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La documentacion estd completa y correcta

8. Revisa que la solicitud, segun cada caso presentado, cumpla con los articulos 8, 9
y 22 de la Ley de Inversion Extranjera; 25, 29 y 29 Bis del Reglamento de la Ley de
Inversion Extranjera y del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras, y, en su
caso, la Resolucion General vigente, que determina el monto actualizado del valor
total de los activos a que hace referencia el articulo 9 de la citada Ley, y que esté
completa de acuerdo con los requisitos contenidos en dicho Reglamento.

La solicitud cumple con los requisitos

La solicitud esta correcta y completa o el interesado subsané la deficiencia
dentro del plazo establecido

9. Analiza la documentacion y determina si la solicitud requiere de consulta externa.
La solicitud requiere de consulta externa

10. Continua el procedimiento en la actividad 18 del procedimiento que se presenta
de manera presencial.

La solicitud no requiere de consulta externa

1. Continuda el procedimiento en la actividad 25 del procedimiento que se presenta
de manera presencial.

12. Verifica comentarios de los representantes de la CNIE.

Se cuenta con mayoria de opiniones en sentido positivo sobre la solicitud de
autorizacion

13. Elabora el oficio de resolucion favorable (incluye los compromisos y/o términos y
condiciones a ser cumplidos por el solicitante). Continuda actividad 15.

No se cuenta con mayoria de opiniones en sentido positivo sobre la solicitud de
autorizacion

14. Elabora oficio de resolucién negativa y turna de forma electrénica el oficio para
gue la Direccion de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras
proceda a su firma.

Nota: Los representantes de la CNIE que no emitan
opinion dentro del plazo establecido, se considera que
han emitido voto favorable sobre la misma.

15. Aprueba y firma electronicamente el oficio
correspondiente para su envio al interesado por
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medio del SAJIE, en este momento se genera el numero de folio del tramite de
forma automatica

16. Envia oficio al interesado a través del SAJIE

Nota: En el momento en que el interesado descargd su oficio, el SAJIE actualiza el
estatus, en caso de que el interesado no descargue el oficio, la notificacion se
tendra efectivamente realizada a través del SAJIE atendiendo a lo establecido en
el Articulo 11, fraccién | de la LFEA.

17. Verifica en el SAJIE el estatus del tramite en el tablero del analista con la opcién
de archivar.

18. Seintegra el expediente completo y se procede a su archivo digital.
Departamento de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

19. Verifica en el SAJIE los documentos generados con la opcién de "archivar", una
vez realizado, podra ser consultada de manera digital en el repositorio de
documentos digitales.

Fin del procedimiento

9. POLITICAS DE OPERACION

1. Este tramite también podrd presentarse en la delegacidon federal, subdelegacion
federal u oficina de servicios de la Secretaria de Economia, asi como, en linea, a
través del portal del SAJIE (https://sajie.economia.gob.mx/SAJIE/inicio.html).

2. El oficio de requerimiento de informacidn establece el tiempo con que cuenta el
particular para presentar la informacién, el cual en ningdn momento podra ser
menor de cinco dias habiles contados a partir de que haya surtido efectos la
notificaciéon (Articulo 17-A de la LFPA).

3. Cuando se envia informacioén a los miembros del Comité de Representantes de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras el titular de |la Direccion General de
Inversion Extranjeras firma como Secretario Técnico
de la CNIE.

La CNIE esta integrada por 10 Secretarias del Gobierno
Federal, quienes tienen a un representante ante la CNIE.
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En Materia de Proteccion de Datos Personales

e De conformidad con los articulos 9, 10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica, la DGIE sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

Programa Nacional de Derechos Humanos 2019-2024

e El Programa Nacional de Derechos Humanos 2019-2024, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 10 de diciembre de 2020, establece distintos objetivos
prioritarios que debe seguir el Gobierno Federal, entre los que se encuentra la
estrategia 4.2.6. Incorporar el lenguaje incluyente y no discriminatorio en la
comunicacion y difusién institucional de la APF.

e |La Secretaria de Economia a través de la Direccion General de Inversion
Extranjera, asegura el cumplimiento de las citadas directrices al respetar los
derechos del personal beneficiario y/o poblacion usuaria de sus trédmites al
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en
estricto apego a los derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

10. INFORMACION COMPLEMENTARIA

Para la modificacion o baja de cuentas de usuario en el Sistema de Asuntos
Juridicos para la Inversién Extranjera (SAJIE)

1.  El personal usuario envia correo electrénico a: contacto.sajie@economia.gob.mx,
junto con la justificacidén por la cual desea dar de baja su cuenta de personal
usuario con la siguiente informacion:

¢ Nombre completo,
e RFCy
e Domicilio

2. El personal Administrador del SAJIE, solicita a la Direccion General de Tecnologias
de la Informacién (DGTI), dar de baja la cuenta del
personal usuario y su clave de acceso de acuerdo a lo
indicado en el SAJIE.

3. El personal usuario recibe un correo de parte del
SAJIE en la cuenta que designé como nombre de
usuario, mediante la cual activa su cuenta ingresando
la contrasefa y nombre de usuario que registro
previamente en el sistema; el personal que labora en
la Administracion Publica Federal, recibe su clave de
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usuario y contrasena mediante correo electrénico que le remite el Administrador
del SAJIE, quien cuenta con los privilegios para asignar cuentas y perfiles dentro de

la plataforma.

El Administrador del SAJIE tendra 24 horas como maximo para solicitar la baja a
DGTI, modificar o alta al personal usuario, contadas a partir de que reciba la solicitud
por parte del personal que labora en la administracién publica, duenos de los

tramites y servicios competencia de la DGIE o por la persona fisica o moral.

1. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de trabajo de la Serie 25.22 Resoluciones en Materia de Inversion
Extranjera del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.

No.

Documento

No. de
control

Responsable de su
custodia

Lugar de
resguardo

Solicitud de autorizacidn
de la Comisidén Nacional
de Inversiones
Extranjeras y sus anexos.

SE-02-007
SE-02-023

Oficio de requerimiento
de informacion
conducente y acta de
notificacion.

Oficio de desechamiento
y acta de notificacion.

Oficio de negativa a la
solicitud y acta de
notificacion.

Oficio de prdérroga y acta
de notificacion.

Oficio de negativa a la
proérroga y acta de
notificacion.

Oficio de
externa.

consulta

No aplica

Direccién de
Asuntos Juridicos y
de la Comisidon
Nacional de
Inversiones
Extranjeras

Archivo de la
Direccién
General de
Inversion
Extranjera
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No. Docurmnento No. de Responsable de su Lugar de
control custodia resguardo
8 | Oficio de respuesta a la
consulta externa.
9 | Analisis técnico y
econémico de dicho
proyecto (dictamen).
10 | Oficio sobre Informe a la
CNIE.
1 Oficio de resolucion
favorable y acta de
notificacion.
12 | Oficio con los
comentarios de los
representantes de la
CNIE.
13 | Oficio con que se remite
el dictamen a los
representantes de la
CNIE.
14 | Cuadro con informacién
sobre los proyectos.

12. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para obtener la autorizacidn u opinidn referida en el articulo 77 de la LFTR de la Comisiéon
Nacional de Inversiones Extranjeras, se deberan cumplir los criterios establecidos en el
SE-02-007 y SE-02-23 “Autorizacion de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras”
y “Opinién de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras para los efectos del articulo
77 de la Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion” respectivamente, en la
seccion de Criterios de Resolucion, inscrito en el Catalogo Nacional de Regulaciones,
Tramites y Servicios.
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13. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion de Asuntos Juridicos y

solicitud para

Recibe del interesado

autorizacion u opinion de la
CNIE tramites (SE-02-007
y SE-02-0023)
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RFTS: SE-02-009 Autorizacion para la utilizacion de la inversion

Revision: 3

Tipo de procedimiento: Servicio al Publico

Alto Impacto:

Si  No X

el desarrollo

Personal Usuario: Instituciones Fiduciarias, Sociedades Mexicanas constituidas,
Sociedades mexicanas por constituirse y Sociedades financieras internacionales para

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboroé
Nombre Firma
Karla Maria Botello Franco
Jefa de Departamento de Asuntos
Juridicos para la inversion extranjera
Reviso
Nombre Firma

Maria Luisa Rosas Rodriguez
Directora de Asuntos Juridicos y de
la Comisidon Nacional de Inversiones
Extranjeras
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Aprobé

El presente procedimiento se autoriza y se emite el de junio
de 2021, con fundamento en el Articulo 12, fraccion XVII del Reglamento
Interior de la Secretaria de Economia.

Sergio Juarez Plata
Director General de Inversion Extranjera
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2. OBJETIVO

Autorizar la constitucion o modificacion de fideicomisos de inversidn neutra y la
consecuente emision de instrumentos de inversidon neutra por instituciones fiduciarias;
la emision de series especiales de acciones o partes sociales por sociedades mexicanas,
asi como para que estas Ultimas transmitan sus acciones o partes sociales a
fideicomisos neutros, y para el caso de sociedades financieras internacionales para el
desarrollo a fin de permitir el financiamiento y la capitalizacion de las mismas.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion General de Inversion Extranjera, Coordinacion del Registro
Nacional de Inversiones Extranjeras, Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras, Departamento de Coordinacion de Asuntos
Juridicos, Departamento de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras,
Departamento de Estudios Legislativos, Departamento de Asuntos Juridicos para la
inversion extranjera.

4. FUNDAMENTO JURIDICO
e Articulos 18,19y 20 de la Ley de Inversion Extranjera.

e Articulos 22, 23, 24 y 25 del Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del
Registro Nacional de Inversiones Extranjeras.

e Acuerdo por el que se establece el Sistema de Asuntos Juridicos para la Inversion
Extranjera y las reglas para su uso, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
27 de marzo de 2017.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Titular de la Direccién General de Inversidn Extranjera, autorizar y asegurar la
difusion de este procedimiento.

e Titular de la Coordinacion del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras, revisar
este procedimiento y supervisar su aplicacion.

e Titular de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras, revisar
este procedimiento y supervisar su aplicacion.

e Titular del Departamento de Coordinaciéon de Asuntos
Juridicos y Departamento de Estudios Legislativos,
asegurar la aplicacion de este procedimiento.
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e Titular del Departamento de Asuntos Juridicos para la inversion extranjera, aplicar
este procedimiento.

e Titular del Departamento de Asuntos Juridicos para la inversion extranjera, elaborary
actualizar este procedimiento.

6. ACRONIMOS

DGIE: Direccion General de Inversion Extranjera.
LFEA: Ley de Firma Electrénica Avanzada.

LFPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
LIE: Ley de Inversion Extranjera

RLIE: Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras.

SAIJIE: Sistema de Asuntos Juridicos para la Inversion Extranjera.

7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyYS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidadesy empresas productivas
del Estado, asi como la informacion publica de los mismos se encuentra en la pagina
de Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida en el Registro
Federal de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la
Comisiéon Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependenciasy los
organismos descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los
tramites que aplican, se encuentra en la pagina de Internet
https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN):
Punto de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, el cual propiciara
la interoperabilidad con los sistemas electronicos de las

dependencias y entidades de la Administracion Publica

Federal y de las empresas productivas del Estado, en

términos de las disposiciones juridicas aplicables a éstas

y en el ambito de sus respectivas atribuciones.

Inversion neutra: Es aquella realizada en sociedades
mexicanas o en fideicomisos autorizados conforme al
Titulo Quinto de la Ley de Inversion Extranjera y no

DGIE
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computa para determinar el porcentaje de inversion extranjera en el capital social de
sociedades mexicanas.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras

1. Recibe del interesado de manera presencial, o en linea mediante el SAJIE
(https://sajie.economia.gob.mx/SAJIE/inicio.html), solicitud de autorizacion para la
utilizacion de inversion neutra, que incluya los datos y documentos anexos
sefalados en el tramite SE-02-009 “Autorizacion para la utilizacion de la inversion
neutra”, inscrito en el Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios.

Nota: El interesado puede consultar la informacion general sobre este tramite en el
Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios a través de la Ventanilla
Unica Nacional para los Tramites e Informacion del Gobierno (www.gob.mx).

2. Turna a la ventanilla para su atencién de manera presencial y al mddulo de
administracion del SAJIE para la presentacion en linea, en este caso continda
procedimiento PRESENTACION EN LINEA.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras
(ventanilla de atencién al publico)

3. Recibe documentacion y revisa que esté completa y correcta.
La documentacion no estd completa o estd incorrecta

4. Orienta al interesado para la correctay completa presentacion de la documentacion
y le sugiere presentarla una vez que cumpla con los requisitos y regresa a la actividad
1. En caso de que el interesado insista en que sea aceptada, le informa que recibira
oficio de notificacion de requerimiento sobre la informaciodn faltante que tendra que
ser subsanada conforme a lo especificado en dicho oficio, Unicamente si se presenta
con anticipacion del vencimiento del plazo originalmente establecido. Una vez
atendida la informacién continuara el procedimiento.

La documentacion estd completa y correcta

5. Recibe solicitud de autorizacion y acusa de recibo,
captura datos de control en el SAJIE en el médulo de
ventanilla, digitaliza e ingresa la documentacion a
dicho sistema.

6. Entrega copia de la solicitud con sello del acuse de
recibo al interesado como comprobante de
presentacion del tramite.

DGIE
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7. Turna mediante el SAJIE, en el mdédulo de administracién, envia la solicitud al
Departamento de Estudios Legislativos y/o Departamento de Coordinacién de
Asuntos Juridicos.

Departamento de Coordinacién de Asuntos Juridicos / Departamento de Estudios
Legislativos

8. Revisa que la solicitud esté completa, de conformidad con los articulos 18,19 6 20 de
la Ley de Inversion Extranjera y 22 y 23 del Reglamento de la Ley de Inversion
Extranjera y del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras y que se encuentre
presentada correctamente de conformidad con los requisitos establecidos en dicha
normatividad legal.

La solicitud no estd correcta o estd incompleta

9. Elabora oficio de requerimiento para firma de la Direccion General de Inversion
Extranjera o de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de
Inversiones Extranjeras, dentro de los primeros 11 dias habiles a partir del siguiente
dia a la presentacion de la solicitud de autorizacion, para prevenir al interesado
respecto de la informacién faltante o incorrecta de su solicitud y estableciendo el
plazo correspondiente para subsanar la omision, registra en el sistema SAIJIE.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras

10. Revisa, firma el oficio correspondiente y turna para su notificacion.

Departamento de Coordinacién de Asuntos Juridicos / Departamento de Estudios
Legislativos

11. Obtiene el folio de salida en el mdédulo analista del SAJIE, notifica mediante acta de
notificacion el oficio correspondiente al interesado dentro de un plazo maximo de
10 dias habiles posteriores a la obtencidn de la firma -tomando en consideracioén la
fecha de emision del oficio- obtiene acuse de recibo, ingresa documentaciéon al
SAJIE incluyendo el acta de notificacidn y registra fecha de notificacion.

El interesado no subsand la deficiencia dentro del plazo establecido

12. Elabora oficio de desechamiento u oficio de negativa
a la solicitud para firma de la Direccion General de
Inversion Extranjera o de la Direccion de Asuntos
Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras. Registra en el SAJIE. Continua el
procedimiento en la actividad 25.
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El interesado da respuesta al requerimiento fuera del plazo establecido
solicitando prorroga
13. Elabora oficio de negativa a la prérroga solicitada, para firma de la Direccion General
de Inversion Extranjera o de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras. Registra en el SAJIE. ContinUa el procedimiento
en la actividad 25.

El interesado da respuesta al requerimiento dentro del plazo establecido
solicitando prorroga

14. Elabora oficio concediendo la prdérroga solicitada, para firma de la Direcciéon General
de Inversion Extranjera o de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras. Registra en el SAJIE. Continua el procedimiento
en la actividad 25.

La solicitud estd correcta y completa o el interesado subsané la deficiencia dentro
del plazo establecido

15. Elabora oficio de consulta externa, actualizando el SAJIE en el mddulo de analista
registra consulta externa, en el caso de que se requiera la opinion de la dependencia
encargada del sector econdmico que se relacione con la actividad de la sociedad
gue solicita autorizacion para la utilizacidon de la inversion neutra. En el caso de que
Nno se requiera de dicha opinidén continuda el procedimiento en la actividad 25.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras

16. Revisa el oficio de consulta externa y turna a la Direccion General de Inversion
Extranjera para su firma.

Direccion General de Inversiéon Extranjera
17. Aprueba, firma el oficio de consulta externa y turna para su envio.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras

18. Recibe oficio de consulta externa y turna al
Departamento de Estudios Legislativos  /
Departamento de Coordinacion de Asuntos Juridicos
para su envio.
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Departamento de Coordinacién de Asuntos Juridicos / Departamento de Estudios
Legislativos

19. Envia oficio de consulta externa a la dependencia encargada del sector econémico
gue se relacione con la actividad de la sociedad que solicita autorizaciéon para la
utilizacion de la inversion neutra, actualiza la informacion en el SAJIE, en el médulo
de analista, ingresa documentacion al SAJIE incluyendo el acuse y registra la fecha
de notificacion e integra a la documentacion de la solicitud.

Direccion General de Inversion Extranjera

20. Recibe la respuesta a la consulta externa de la dependencia encargada del sector
econdmico que se relacione con la actividad de la sociedad que solicita autorizacion
para la utilizacion de la inversion neutra y la turna.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

21. Recibe oficio, analiza y turna al Departamento de Estudios Legislativos /
Departamento de Coordinacion de Asuntos Juridicos.

Departamento de Coordinacién de Asuntos Juridicos / Departamento de Estudios
Legislativos

22. Actualiza en el sistema de asuntos juridicos SAJIE, mddulo analista en operaciones
pendientes el estado del tramite. Estudia la respuesta emitida por la autoridad
consultada.

La respuesta no es favorable

23. Elabora oficio de negativa a la solicitud para firma de la Direccién General de
Inversion Extranjera o de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras. Continuda el procedimiento en la actividad 25.

La respuesta fue en sentido positivo

24. Elabora oficio de autorizacion a la solicitud (incluye los compromisos y/o términos
y condiciones a ser cumplidos por la sociedad solicitante) para firma de la Direccidn
General de Inversion Extranjera o de la Direccion de
Asuntos Juridicos y de la Comisidon Nacional de
Inversiones Extranjeras.

Direcciéon General de Inversién Extranjera / Direccidon
de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de
Inversiones Extranjeras

25. Revisa, firma el oficio correspondiente y turna para su
notificacion.
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Departamento de Coordinacién de Asuntos Juridicos / Departamento de Estudios
Legislativos

26. Obtiene el folio de salida en el médulo analista del SAJIE, notifica mediante acta de
notificacion el oficio correspondiente al interesado dentro de un plazo maximo de
10 dias habiles posteriores a la obtencién de la firma -tomando en consideracion la
fecha de emision del oficio- obtiene acuse de recibo, ingresa documentacion al
SAJIE incluyendo el acta de notificacion y registra fecha de notificacion.

27. Remite documentacion a la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras, para ser turnada para integrar al expediente y
archivo.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisiéon Nacional de Inversiones
Extranjeras

28.Turna documentacion al Departamento de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras, para su archivo.

Departamento de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

29. Glosa documentacion en el expediente y envia al Archivo de la Direccion General de
Inversion Extranjera para su control y resguardo.

Fin del procedimiento.
PRESENTACION EN LIiNEA

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras

1. Revisalostramites que le han sido asignados mediante el médulo de administracion
del SAJIE.

2. Verifica en el mdédulo analista del SAJIE las solicitudes registradas y revisa que el
interesado haya adjuntado la documentacion debidamente digitalizada y que esté
completa y correcta.

La documentaciéon no esta completa o estd incorrecta

3. Elabora oficio de requerimiento (en el caso de que se
presente dentro del plazo otorgado originalmente) y se
envia para firma de la Direccion de Asuntos Juridicos y
de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras de
manera electronica, el plazo para requerir sera dentro
de los 11 dias habiles a partir del dia siguiente a la
recepcion de la solicitud en el SAJIE para prevenir al

DGIE
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interesado respecto de la informacion faltante o incorrecta, en este caso, antes de
enviar a firma de la Direccién correspondiente, el analista debera establecer el plazo
gue se le otorgue al interesado.

4. Recibe el documento de manera electrénica, hace la revision y firma digitalmente;
una vez firmado, se envia a la cuenta que el interesado tiene en el SAJIE para su
notificacion.

5. Registra el acuse del oficio en el tablero del analista una vez que se notifica éste
automaticamente, el interesado debera descargarlo y una vez realizado, se dara por
notificado, en caso de que no descargue el oficio, la Direccion de Asuntos Juridicos y
de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras lo dara por notificado de
conformidad con el articulo 11, fraccidon |, de la LFEA.

El interesado no subsané la deficiencia dentro del plazo establecido

6. Automaticamente el SAJIE actualiza el estatus del tramite y elabora el oficio de
desechamiento u oficio de negativa del tramite correspondiente, mismo que se
enviara electronicamente para firma de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras. ContinUa el procedimiento en la
actividad 20.

El interesado da respuesta al requerimiento fuera del plazo establecido solicitando
prorroga

7. El interesado no podra solicitar prorroga, ya que, el sistema actualiza los plazos de
Mmanera automatica y desactiva la opcién de solicitar prérroga fuera del plazo, se
deberd elaborar el oficio de desechamiento correspondiente, se enviard
electronicamente para firma de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras. Continua en la actividad 20.

El interesado da respuesta al requerimiento dentro del plazo establecido
solicitando prérroga

8. Recibe del interesado en el SAJIE la solicitud de prdérroga; elabora el oficio

concediendo la prorroga solicitaday lo envia para firma
de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras. Cuando el oficio es
firmado se realiza automaticamente el registro en el
SAJIE y se envia al interesado. Una vez atendida la
informacion conforme a la prérroga establecida
continuara el procedimiento.
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La documentacion estd completa y correcta

La solicitud estd correcta y completa o el interesado subsand la deficiencia dentro
del plazo establecido

9. Revisa que la solicitud esté completa, de conformidad con los articulos 18,19 6 20 de
la Ley de Inversidn Extranjera y 22 y 23 del Reglamento de la Ley de Inversion
Extranjera y del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras y que se encuentre
presentada correctamente de conformidad con los requisitos establecidos en dicha
normatividad legal.

10. Analiza la documentacion y determina si requiere de consulta externa.

La solicitud requiere de consulta externa

1. Elabora oficio de consulta externa, actualizando el SAJIE en el médulo de analista
registra consulta externa, en el caso de que se requiera la opinion de la dependencia
encargada del sector econdmico que se relacione con la actividad de |la sociedad que
solicita autorizacion para la utilizacion de la inversion neutra. En el caso de que no se
requiera de dicha opinidon continda el procedimiento en la actividad 20.

12. Revisa el oficio de consulta externa

13. Aprueba, firma el oficio de consulta externa y turna para su envio al Departamento
de Estudios Legislativos y/o Departamento de Coordinacién de Asuntos Juridicos.

14.Envia oficio de consulta externa a la dependencia encargada del sector econémico
gue se relacione con la actividad de la sociedad que solicita autorizacion para la
utilizacion de la inversién neutra, actualiza la informacion en el SAJIE, en el mddulo
de analista, ingresa documentacion al SAJIE incluyendo el acuse y registra la fecha
de notificaciéon e integra a la documentacién de la solicitud.

15. Recibe la respuesta a la consulta externa de la dependencia encargada del sector
econdmico que se relacione con la actividad de la sociedad que solicita autorizacion
para la utilizacion de la inversion neutra y la turna.

16.Recibe oficio, analiza y turna al Departamento de
Estudios Legislativos / Departamento de Coordinacion
de Asuntos Juridicos.

17.Actualiza en el SAJIE, modulo analista en operaciones
pendientes el estado del tramite. Estudia la respuesta
emitida por la autoridad consultada.
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La respuesta no es favorable

18. Elabora oficio de negativa a la solicitud para firma de la Direccién de Asuntos
Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras; lo envia de manera
electrénica a la cuenta del interesado en el SAJIE. Continua el procedimiento en la
actividad 21.

La respuesta fue en sentido positivo

19. Elabora oficio de autorizacion a la solicitud (incluye los compromisos y/o condiciones
a ser cumplidos por |la sociedad solicitante) y lo envia electronicamente a través del
SAJIE para firma de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de
Inversiones Extranjeras.

20. Revisa, firma electronicamente el oficio correspondiente y envia al interesado por
medio del SAJIE.

21. Verifica en el SAJIE el numero de folio asignado de forma automatica una vez que la
Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras
lo han enviado al tablero electronico del interesado.

Nota: En el momento en que el interesado descargd su oficio, el SAJIE actualiza el
estatus, en caso de que el interesado no descargue el oficio, la notificacion se tendra
efectivamente realizada a través del SAJIE atendiendo lo establecido en el articulo 17,
fracciéon | de la LFEA.

22. Verifica en el SAJIE el estatus del tramite en el tablero del analista con la opcién de
archivar.

23. Se integra el expediente completo y se procede a su archivo digital.
Departamento de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras

24. Verifica en el SAJIE los documentos generados con la opcién de "archivar", una vez
realizado, podra ser consultada de manera digital en el repositorio de documentos
digitales.

Fin de procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

1. Este tramite también podra presentarse en la
delegacion federal, subdelegacion federal u oficina de
servicios de la Secretaria de Economia, asi como, en
linea, a través del portal del SAJIE
(https://sajie.economia.gob.mx/SAJIE/inicio.html).
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2. En el oficio de requerimiento de informacion, se determinara el tiempo con el que
cuenta el particular para presentar la informacioén, el cual en ningdn momento podra
ser menor de cinco dias habiles contados a partir de que haya surtido efectos la
notificacion (Articulo 17-A de la LFPA).

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de |la Ley Federal de Transparencia y

Acceso a la Informacion Publica, la DGIE sera responsable de los datos personales

gue estén en su posesion.

Programa Nacional de Derechos Humanos 2019-2024

El Programa Nacional de Derechos Humanos 2019-2024, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 10 de diciembre de 2020, establece distintos objetivos
prioritarios que debe seguir el Gobierno Federal, entre los que se encuentra la
estrategia 4.2.6. Incorporar el lenguaje incluyente y no discriminatorio en la
comunicacioén y difusion institucional de la APF.

La Secretaria de Economia a través de la Direccidn General de Inversion
Extranjera, asegura el cumplimiento de las citadas directrices al respetar los
derechos del personal beneficiario y/o poblacién usuaria de sus tramites al
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en
estricto apego a los derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de trabajo de la Serie 2522 Resoluciones en Materia de Inversion
Extranjera del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.

No. de Responsable
No. Documento cor;trol de su Lugar de resguardo
custodia
1 |Solicitud de autorizacion|SE-02-009 | Direccion de
para la utilizacion de la Asuntos
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No. de Responsable

No. Documento cor;trol de su Lugar de resguardo

custodia

inversion neutra realizada Juridicos y de
por el particular, y sus la Comision
anexos Nacional de
2 |Oficio de requerimiento de Inversiones
informacion 'y acta de Extranjeras

notificacion

3 |Oficio de desechamiento
de la solicitud y acta de
notificacion

4 |Oficio de negativa a |la
solicitud y acta de
notificacion

5 |Oficio de autorizacion y| No aplica
acta de notificacion

6 |Oficio de negativa a la
prorroga y acta de
notificacion

7 |Oficiode prérrogay actade
notificacion

8 |Oficio de consulta externa
9 |Oficio de respuesta a
consulta externa

Archivo de la
Direcciéon General de
Inversion Extranjera

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para obtener autorizacion para la utilizacion de la inversion neutra, se deberan cumplir
los criterios establecidos en el tramite SE-02-009 “Autorizacion para la utilizacion de la
inversidon neutra”, en la seccidén de Criterios de Resolucidn, inscrito en el Catalogo
Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios.
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion de Asuntos Juridicos y
de la Comision Naciond de
Inversiones Extranjeras

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de
Inversiones Extranjeras/ventanilla

Departamento de Coordinacion de Asuntos Juridicos y/o Departamento de Estudios Legislativos

Recibe del interesado
solicitud de autorizacién
para la utilizacion de la

PRESENTACION DEL TRAMITE DE
MANERA PRESENCIAL

Recibe documentacion y

inversion neutra y
documentos anexos

v

Turna para su atencion

Revisa, firma el oficio
correspondiente y turna

A

P revisa que este completa y
correcta

Orienta al interesado para

la carrectay completa C :
presentac{én dedla esta oomple?ta y
documentacion oomedta?

Recbe solicitud de
autorizacion yacusa de
recibo, captura los datos en
el SAJIE

v

Entrega copia de la
solicitud con sello del
acuse de recibo al
interesado como
comprobante del framite

v

Turna mediante el SAJEE la

h 4

solicitud segun
corresponda

A 4

Revisa que la solicitud este
completay que se
encuentre presentada
correctamente

Elabora dficio de

para su notificacion

requerimiento para firma y
turna

Obtiene fdio de salida

A 4

mediante el SAJIE

7 3
correcta y completa o
subsano?

(—

¢El interesado da
gspuesta en el plazg

Bl nteresadoda

Tespuesta dentro del
plazoy sdicita
prérroga?

Si

Elabora dficio de consulta
extema actualizando el

®

Elabora dficio de
desechamiento u oficio de —b@
negativa a la solicitud

firma

Elabora oficio de negativa a|
la prorroga solicitada para

Elabora dficio concediendo
la prorroga solicitada para
firma
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Direccion de Asuntos Juridicos y
de la Comision Naciond de
Inversiones Extrajeras

Direccion General de Inversion
Extranjera

Departamento de Coordinacion de Asuntos Juridicos y/o Departamento de Estudios

Legislativos

Departamento de la Comision
Nacional de Inversiones
Extranjeras

Y

Revisa el oficio de consulta

Aprueba, firma el oficio de

y

extema, rubrica y turna
para firma

consulta extema y turna
para su envio

Recbe oficio de consulta

Envia oficio de consulta
extema a la dependencia

encargada del sector que
se relacione con la
actividad

extema yturna para su [«
envio
»
»
; ; Recibe larespuesta ala
Reclt)e_oﬁclo, analza P consultaextema de la |4
comen anotjrﬁg sucasoy 4 dependencia encargada y
turna

A 4

Actualiza en el sistema
SAJIE el estado del tramite

Elabora dficio de negativa a

A

Revisa, firma el oficio

A

Tuma documentacion para

A

la salicitud para firma

¢la respuesta es
favorable?

correspondiente y turna
para su notificacion

Elabora dficio de
autorizacion a la sdicitud
para frma

Obtiene oficio de salida en
el sistema SAJIE, notifica

| mediante acta de | para ser turnada e integrar
nofificacion el oficio el expediente y archivo
correspondiente

Remite documentacion

su archivo

Glosa documentacién en el

y

expediente y envia para su
contrl y resguardo

Fin
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Control:

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras (ventanilla)

Inicio
% PRESENTACION DEL TRAMITE EN LINEA

Revisa los tramites
asignados mediante el
mddulo de administracion
SAJE

y

Verifica en el SAJEE las
solicitudes y que se haya
adjuntado la
documentacién completa

documentaid No

notificacion de
esta completay . ;
,7 requerimiento, envia para
correcta? -
firma electronica

Elabora dficio de

Analiza la documentacion

Recibe del interesado en
SAJIE solicitud de

¢Requiere de
consulta extema?

determina sirequiere [« .
y deconsutae xtgrna b prorroga y elabora oficio
concediendo la prérroga
No

Si l
Recbe el documento de
manera electrnica hace
la revision y firma ¢
digitalmente
Registra acuse de oficio
en el tablero del analista
: 4 - Verifica estatus en el
Revisa que la solicitud, 7Subsano dentro & SAJIE y elabora oficio de
este completay cumpla plazo establecidg? desechamiento o de
con ks disposiciones negatividad
normativas
£ ?rfedSPlU? ta Elabora cficio de
egstgugc?dgzo desechamiento por
tando prareda? negativa a la prorroga
v Si

Elabora dficio de consulta Revisa oficio de consutta Aorueba o firma v envia Envia oficio de consulta
extema, recaba fima de —{ extema a la dependencia P> P : y —{ extema a la dependencia
. para el interesado
manera electronica encargada encargada del sector
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Departamento de la Comision
Nacional de Inversiones
Extranjeras

Direccién de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversion Extranjera (ventanilla)

Recbe respuesta ala
consulta extema de la
dependencia encargada

v

Recbe oficio, analizay
turna a la subdireccién

Actudiza en el SAJIE el
estado del tramite

A 4

Elabora cficio de
negatividad a la solicitud
para firma

;La respuesta es
favorable?

Elabora dficio de
autorizacioén a la sdicitud

A 4

Revisa, firma
electronicamente el oficio y [«
envia al interesado

v

Verifica en el SAJIE el
numero de folio asignado
de forma automatica

v

Verifica en el SAJIE
el estatus del tramite
en el tablero del
analista

v

Seintegrael Verifica en el SAJIE
expediente completo y »| los documentos

se procede a su "| generados conla
archjvo opcién de archivar

[ ]

Fin
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RFTS: SE-02-010. Autorizacion para el establecimiento de personas

. - . Revision: 3
morales extranjeras en la Republica Mexicana.

Tipo de procedimiento: Servicio al Publico Alto Impacto: Si ‘ ‘ No ‘ X

Personal Usuario: Personas morales extranjeras.

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboro

Nombre Firma

Karla Maria Botello Franco
Jefa de Departamento de Asuntos
Juridicos para la inversion extranjera

Revisd

Nombre Firma

Maria Luisa Rosas Rodriguez
Directora de Asuntos Juridicos y de
la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras.
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Aprobé
El presente procedimiento se autoriza y se emite el de junio

de 2021, con fundamento en el Articulo 12, fraccion XVII del Reglamento
Interior de la Secretaria de Economia.

Sergio Juarez Plata
Director General de Inversion Extranjera
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2. OBJETIVO

Autorizar y recibir avisos para el establecimiento de personas morales extranjeras en la
Republica Mexicana, para gue inscriban sus estatutos en el Registro PuUblico de
Comercio o Unicamente para fungir como oficinas de representacion.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion General de Inversion Extranjera y la Direccion de Asuntos Juridicos
y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras, al Departamento de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras y al Departamento de Asuntos Juridicos para la
inversion extranjera.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Articulos 17y 17-A de la Ley de Inversidn Extranjera.

o Articulo 21 del Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del Registro Nacional
de Inversiones Extranjeras.

o Resolucion General por la que se establece el criterio para la aplicacion del articulo 17
de la Ley de Inversiéon Extranjera, relativo al establecimiento de personas morales
extranjeras en la Republica Mexicana, constituidas de conformidad con las leyes de
paises con los que México haya celebrado un Tratado de Libre Comercio con capitulo
de inversion, publicada en el Diario Oficial de la Federacidon el 25 de marzo de 2020.

e Resolucion General por la que se amplia el criterio para la aplicacién del articulo 17 de
la Ley de Inversion Extranjera, relativo al establecimiento de personas morales
extranjeras en la Republica Mexicana que pretendan suministrar un servicio,
constituidas de conformidad con las leyes de los Miembros de la Organizaciéon
Mundial del Comercio, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 25 de marzo
de 2020.

e Acuerdo por el que se establece el Sistema de Asuntos
Juridicos para la Inversion Extranjeray las reglas para su
uso, publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon el 27
de marzo de 2017.
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5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Titular de la Direccion General de Inversion Extranjera, autorizar y asegurar la difusion
de este procedimiento.

e Titular de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisién Nacional de Inversiones
Extranjeras, revisar este procedimiento y supervisar su aplicacion.

e Titular del Departamento de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras,
supervisar este procedimiento y asegurar su aplicacion.

o Titular del Departamento de Asuntos Juridicos para la inversion extranjera, elaborary
actualizar este procedimiento.

6. ACRONIMOS

LFEA: Ley de Firma Electréonica Avanzada.
LFPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
LIE: Ley de Inversion Extranjera.

RLIE: Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras.

SAJIE: Sistema de Asuntos Juridicos para la Inversion Extranjera.

7. DEFINICIONES

Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas
del Estado, asi como la informacién publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informaciéon contenida en el Registro
Federal de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro
publico a cargo de la Comision Nacional de Mejora
Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los
organismos descentralizados de la Administracion Publica
Federal inscriben los tramites que aplican, se encuentra en
la pagina de Internet
https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.
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Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacion del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, el cual propiciara la
interoperabilidad con los sistemas electréonicos de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y de las empresas productivas del Estado, en términos
de las disposiciones juridicas aplicables a éstas y en el ambito de sus respectivas
atribuciones.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras

1.

Recibe del interesado de manera presencial o en linea, mediante el SAIJIE
(https://sajie.economia.gob.mx/SAJIE/inicio.html), solicitud de autorizacion para el
establecimiento de personas morales extranjeras o aviso de establecimiento de
personas morales extranjeras en la Republica Mexicana, que incluya los datos y
documentos anexos, sehalados en el tramite SE-02-010, “Autorizacion para el
establecimiento de personas morales extranjeras en la Republica Mexicana”, inscrito
en el Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios.

Nota: El interesado puede consultar la informacion general sobre este tramite en el
Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios a través de la Ventanilla
Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (www.gob.mx).

Turna a la ventanilla para su atencidn de manera presencial y al mdédulo de
administracion del SAJIE para la presentacion en linea, en este caso continda
procedimiento PRESENTACION EN LINEA.

PRESENTACION DE MANERA PRESENCIAL

AUTORIZACION PARA EL ESTABLECIMIENTO DE PERSONAS MORALES
EXTRANIJERAS.

Direcciéon General de Inversién Extranjera /Direccién de
Asuntos Juridicos y de la Comisién Nacional de
Inversiones Extranjeras (ventanilla)

3. Recibe documentacion y revisa que esté completa y

correcta.
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La documentacion no estd completa o estd incorrecta

4, Orienta al interesado para su correcta y completa presentaciéon, y le sugiere

presentarla una vez que cumpla con los requisitos y regresa a la actividad 1, en caso,
de que el interesado insista en que sea aceptada, le informa que recibird oficio de
notificacion de requerimiento sobre la informacion faltante que tendra que ser
subsanada conforme a lo especificado en dicho oficio, Unicamente si se presenta con
anticipacion del vencimiento del plazo originalmente establecido. Una vez
subsanada la informacién continuara el procedimiento.

5. Digitaliza la informacion para integrarse en la red de la Direccién de Area; elabora el

oficio de requerimiento y se obtiene firma de la Direcciéon General de Inversion
Extranjera o la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de
Inversiones Extranjeras. Continda el procedimiento en la actividad 11.

La documentacion estd completa y correcta

e.

Recibe solicitud de autorizacion de establecimiento de personas morales extranjeras
en la Republica Mexicana y acusa de recibo, captura datos de control en el SAJIE, en
el mdédulo de ventanilla, digitaliza la documentacion para integrarla en éste.

Entrega copia de la solicitud de autorizacion para el establecimiento de personas
morales extranjeras con sello del acuse de recibo al interesado como comprobante
de presentacion del tramite.

Turna solicitud mediante el SAJIE, en el mdédulo de administracién, la solicitud al
Departamento de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras, al Departamento
de Estudios Legislativos o al Departamento de Asuntos Juridicos para la inversion
extranjera.

Departamento de la Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras / Departamento
de Estudios Legislativos / Departamento de Asuntos Juridicos para la inversién
extranjera

o.

Revisa que la solicitud esté completa y correcta de
conformidad con el articulo 17 y 17-A de la Ley de
Inversion Extranjera y 21 del Reglamento de la Ley de
Inversion Extranjera y del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras.

La solicitud no cumple con los requisitos

10. Elabora oficio de requerimiento de informacién para

firma de la Direccion General de Inversion Extranjera o
la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
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Nacional de Inversiones Extranjeras para su entrega al interesado en un plazo
maximo de 5 dias habiles a partir del dia siguiente de la presentacion de la solicitud
de autorizacién, mediante el cual se previene al interesado respecto de la
informacion faltante o incorrecta de su solicitud y se establece el plazo
correspondiente para subsanar la omision. Registra en el SAJIE.

Direcciéon General de Inversiéon Extranjera / Direccién de Asuntos Juridicos y de la
Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras

1. Revisay firma el oficio de requerimiento de informacién o de contestacion.

Departamento de la Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras / Departamento
de Estudios Legislativos / Departamento de Asuntos Juridicos para la inversién
extranjera.

12. Obtiene folio de salida en el mdédulo de analista del SAJIE, y notifica mediante acta
de notificaciéon el oficio correspondiente al interesado dentro de un plazo maximo
de 10 dias posteriores a la obtencion de la firma -tomando en consideracion la fecha
de emision del oficio- obtiene acuse de recibo, ingresa documentacion al SAJIE e
incluye el acta de notificacién y registra la fecha de notificacion.

El interesado no subsané la deficiencia dentro del plazo establecido

13. Elabora oficio de desechamiento u oficio de negativa del tramite correspondiente,
para firma de la Direccién General de Inversién Extranjera o la Direccidén de Asuntos
Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras y registra en el SAJIE.
Continda el procedimiento en la actividad 17.

El interesado da respuesta al requerimiento fuera del plazo establecido solicitando
prorroga

14. Elabora oficio de negativa a la prérroga solicitada, para firma de la Direccién General
de Inversion Extranjera o la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional
de Inversiones Extranjeras. Registra en el sistema SAIJIE. ContinUda el procedimiento
en la actividad 17.

El interesado da respuesta al requerimiento dentro del
plazo establecido solicitando proérroga

15. Elabora oficio concediendo la préorroga solicitada, para
firma de la Direccion General de Inversion Extranjera o
la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras. Registra en el
sistema SAJIE. Continua el procedimiento en la
actividad 17.
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La solicitud cumple con los requisitos o el interesado subsané la deficiencia dentro
del plazo establecido

16. Registra en SAJIE, mdodulo analista, operaciones pendientes, elabora oficio de
resolucion correspondiente y presenta para firma de la Direcciéon General de
Inversion Extranjera o la Direccion de Asuntos Juridicosy de la Comision Nacional de
Inversiones Extranjeras.

e Oficio de autorizacion a la solicitud (incluye los compromisos o condiciones a ser
cumplidos por la sociedad solicitante).

Direccién General de Inversiéon Extranjera / Direccién de Asuntos Juridicos y de la
Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras

17. Revisa y firma el oficio de resolucidon correspondiente.

Departamento de la Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras / Departamento
de Estudios Legislativos / Departamento de Asuntos Juridicos para la inversién
extranjera.

18. Obtiene folio de salida en el mdédulo de analista del SAJIE, y notifica mediante acta
de notificaciéon el oficio correspondiente al interesado dentro de un plazo maximo
de 10 dias posteriores a la obtencién de la firma —-tomando en consideracion la fecha
de emision del oficio.

19. Obtiene acuse de recibo, ingresa documentacién al SAJIE e incluye el acta de
notificacién y registra la fecha de notificacion.

20. Remite documentacion a la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras para turnar e integrar el expediente para archivo.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

21. Turna documentacion al Departamento de la Comisidn Nacional de Inversiones
Extranjeras, para realizar la actividad de archivo.

Departamento de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras

22. Glosa documentacion en el expediente y envia al
Archivo de la Direccion General de Inversion Extranjera
para su control, conservacion y archivo.

Fin del procedimiento.
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AVISO PARA EL ESTABLECIMIENTO DE PERSONAS MORALES EXTRANJERAS
(SIMPLIFICACION DEL TRAMITE DE AUTORIZACION PARA ESTABLECER EN MEXICO
PERSONAS MORALES EXTRANJERAS).

Direcciéon General de Inversiéon Extranjera / Direccién de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

23. Recibe del interesado la informacién sefnalada en el tramite SE-02-010 y verifica que
esté completa.

La documentacion no estd completa o estd incorrecta

24. Orienta al interesado para la correcta y completa presentacion y le sugiere
presentarla una vez que cumpla con los requisitos y regresa a la actividad 23, en caso
de que el interesado insista en que sea aceptada la solicitud de Aviso de
establecimiento de personas morales extranjeras en la Republica Mexicana, sera
sellada con alguna de las siguientes leyendas:

o “Este escrito NO CUMPLE con los requisitos aplicables y dispuestos en la
Resolucion General por la que se establece el criterio para la aplicacion del
articulo 17 de la Ley de Inversion Extranjera, relativo al establecimiento de
personas morales extranjeras en la Republica Mexicana, constituidas de
conformidad con las leyes de paises con los que México haya celebrado un
Tratado de Libre Comercio con capitulo de inversion, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 25 de marzo de 2020, por lo que se previene al
promovente en términos de lo dispuesto por el segundo pdrrafo del Articulo 17-A
de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo”.

“Este escrito NO CUMPLE con los requisitos aplicables y dispuestos en la
Resolucion General por la que se amplia el criterio para la aplicacion del articulo
17 de la Ley de Inversion Extranjera, relativo al establecimiento de personas
morales extranjeras en la Republica Mexicana que pretendan suministrar un
servicio, constituidas de conformidad con las leyes de los Miembros de la
Organizacion Mundial del Comercio, publicada en

el Diario Oficial de la Federacion el 25 de marzo de

2020, por lo que se previene al promovente en

términos de lo dispuesto por el segundo pdrrafo del

Articulo 17-A de la Ley Federal de Procedimiento

Administrativo”.

25. Entrega acuse sellado al interesado y se deja a salvo su
derecho de presentar nuevamente su escrito de aviso.
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La documentacion estd completa y correcta

26. Recibe solicitud de Aviso de establecimiento de personas morales extranjeras en la
Republica Mexicana y acusa de recibo, captura datos de control en el SAJIE, en el
maodulo de ventanilla, digitaliza la documentacion para integrarla en el sistema.

El acuse de Aviso para el establecimiento de personas morales extranjeras, se
fundamentara con alguna de las siguientes leyendas:

“Escrito presentado conforme a la Resolucion General por la que se establece el
criterio para la aplicacion del articulo 17 de la Ley de Inversion Extranjera, relativo
al establecimiento de personas morales extranjeras en la Republica Mexicana,
constituidas de conformidad con las leyes de paises con los que México haya
celebrado un Tratado de Libre Comercio con capitulo de inversion, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 25 de marzo de 2020

“Escrito presentado conforme a la Resolucion General por la que se amplia el
criterio para la aplicacion del articulo 17 de la Ley de Inversion Extranjeraq, relativo
al establecimiento de personas morales extranjeras en la Republica Mexicana
que pretendan suministrar un servicio, constituidas de conformidad con las leyes
de los Miembros de la Organizacion Mundial del Comercio, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 25 de marzo de 2020".

27. Entrega acuse al interesado con el sello correspondiente.

Direcciéon General de Inversion Extranjera

28. Remite documentacion a la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras para turnar e integrar el expediente para archivo.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

29. Turna documentacion al Departamento de la Comisidn Nacional de Inversiones
Extranjeras, para realizar la actividad de archivo.

Departamento de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras

30. Glosa documentacion en el expediente y envia al
Archivo de la Direccion General de Inversion Extranjera
para su control, conservacion y archivo.

Fin del procedimiento.
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PRESENTACION EN LINEA

AUTORIZACION PARA EL ESTABLECIMIENTO DE PERSONAS MORALES
EXTRANIJERAS

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras

1.

Revisa los tramites que le han sido asignados mediante el médulo de administracion
del SAJIE.

Verifica en el mdédulo analista del SAJIE las solicitudes registradas y revisa que el
interesado haya adjuntado la documentacion debidamente digitalizada y que este
completay correcta.

La documentacion no estd completa o estd incorrecta

3.

Elabora oficio de requerimiento estableciendo el plazo para que el interesado
atienda y lo envia para firma de la Direccién de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras de manera electrénica, requiere al interesado en
un plazo maximo de 5 dias habiles a partir del dia siguiente de la presentacion de la
solicitud de autorizacion la informacion faltante al interesado.

Envia al interesado mediante el SAJIE oficio de notificacidn de requerimiento de
manera electronica donde le informa que deberd ser presentada la informacioén
conforme a lo especificado en dicho oficio, Unicamente si se presenta con
anticipacion del vencimiento del plazo originalmente establecido para el tramite.
Una vez subsanadas las omisiones o faltas, continuara el procedimiento.

Registra el acuse del oficio en el tablero del analista una vez que se notifica el oficio,
automaticamente, el interesado debera descargarlo y una vez realizado, se dara por
notificado, en caso de que no descargue el oficio, la Direccidén de Asuntos Juridicos y
de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras lo dara por notificado de
conformidad con el articulo 11, fraccidn |, de la LFEA.

El interesado no subsand la deficiencia dentro del plazo

establecido

Verifica en el SAJIE el estatus de actualizacion del
tramite y el interesado al no subsanar las deficiencias
en el plazo establecido, se elabora oficio de
desechamiento u oficio de negativa del tramite
correspondiente, para su envio electronicamente a
firma de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la

DGIE



El original de este manual debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General
de Recursos Humanos - Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0430.2021.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INVERSION EXTRANJIERA

Procedimiento: Autorizacion para establecimiento en México de personas morales
extranjeras.

Control: SE-PR-S-531-03 Pagina: 12 de 21

Comision Nacional de Inversiones Extranjeras. ContinUa el procedimiento en la
actividad 11.

El interesado da respuesta al requerimiento fuera del plazo establecido solicitando
prorroga

7. Elabora oficio de desechamiento ya que el SAJIE actualiza los plazos de manera
automatica y desactiva la opcidn de solicitar prérroga cuando ésta esta fuera del
plazo, y lo envia electronicamente a firma de la Direccion de Asuntos Juridicos y de
la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras. ContinUa el procedimiento en la
actividad 11.

El interesado da respuesta al requerimiento dentro del plazo establecido
solicitando prorroga

8. Recibe del interesado en el SAJIE la solicitud de proérroga; elabora el oficio
concediendo la prérroga solicitada y lo envia para firma de la Direccion de Asuntos
Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras. Se realiza
automaticamente el registro en el sistema SAJIE cuando el oficio es firmado. Una vez
atendida la informacion conforme a la prérroga establecida continda el
procedimiento. ContinUda actividad 12.

La documentacion estd completa y correcta

La solicitud cumple con los requisitos o el interesado subsané la deficiencia dentro
del plazo establecido

9. Revisa gque la solicitud cumpla con los requisitos de conformidad con el articulo 17 y
17-A de la Ley de Inversion Extranjera y 21 del Reglamento de la Ley de Inversion
Extranjeray del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras.

10.Revisa la documentacidn y posteriormente elabora oficio de resolucion
correspondiente el cual se envia mediante el SAJIE a firma de la Direccién de
Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras.

e Oficio de autorizacion a la solicitud (incluye los
compromisos o condiciones a ser cumplidos por la
sociedad solicitante).

11. Revisay firma el oficio de resolucidn correspondiente y
lo envia al interesado mediante SAJIE.

Nota: En el momento en que el interesado descargo su
oficio, el SAJIE actualiza el estatus, en caso de que el
interesado no descargue el oficio, la notificacién se
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tendrd efectivamente realizada a través del SAJIE atendiendo a lo establecido en el
Articulo 11, fraccion | de la LFEA.

12. Verifica en el SAJIE el estatus del tramite en el tablero del analista con la opcién de
archivar.

13.Se integra el expediente completo y se procede a su archivo digital.
Departamento de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras

14.Verifica en el SAJIE los documentos generados con la opcion de "archivar", una vez
realizado, podra ser consultada de manera digital en el repositorio de documentos
digitales.

Fin del procedimiento.
EN LINEA

AVISO PARA EL ESTABLECIMIENTO DE PERSONAS MORALES EXTRANIJERAS
(SIMPLIFICACION DEL TRAMITE DE AUTORIZACION PARA ESTABLECER EN MEXICO
PERSONAS MORALES EXTRANJERAS)

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras (ventanilla)

1. Revisa los tramites asignados mediante el mdédulo de administracion del SAJIE.
2. Revisa en el SAJIE la documentacion almacenada digitalmente en la plataforma.
La documentacion no estd completa o estd incorrecta

3. Corrobora que la informacién enviada por el interesado esta incompleta o es
incorrecta, selecciona el escrito libre y presiona el botdn de “No cumple”; el sistema
solicita al analista descargue la vista previa, misma que le mostrara el sello digital
correspondiente conforme a la modalidad de aviso presentado:

o “Este escrito NO CUMPLE con los requisitos
aplicables y dispuestos en la Resolucion General
por la que se establece el criterio para la aplicacion
del articulo 17 de la Ley de Inversion Extranjerq,
relativo al establecimiento de personas morales
extranjeras en la Republica Mexicana, constituidas
de conformidad con las leyes de paises con los que
Meéxico haya celebrado un Tratado de Libre
Comercio con capitulo de inversion, publicada en el
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Diario Oficial de la Federacion el 25 de marzo de 2020, por lo que se previene al
promovente en términos de lo dispuesto por el segundo pdrrafo del Articulo 17-A
de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo”.

“Este escrito NO CUMPLE con los requisitos aplicables y dispuestos en la
Resolucion General por la que se amplia el criterio para la aplicacion del articulo
17 de la Ley de Inversion Extranjera, relativo al establecimiento de personas
morales extranjeras en la Republica Mexicana que pretendan suministrar un
servicio, constituidas de conformidad con las leyes de los Miembros de la
Organizacion Mundial del Comercio, publicada en el Diario Oficial de Ila
Federacion el 25 de marzo de 2020, por lo que se previene al promovente en
términos de lo dispuesto por el segundo pdrrafo del Articulo 17-A de la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo”.

4. Envia la resolucion que sera plasmada en el escrito libre cumpliendo funciones de
oficio a firma electrénica de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras. Continua actividad 7.

La documentacion estd completa y correcta.

5. Corrobora que la informacién enviada por el interesado esta completa y es correcta,
selecciona el escrito libre y presiona el botén de “Cumple”; el sistema solicitara al
analista descargue la vista previa, misma que le mostrara el sello digital
correspondiente conforme a la modalidad de aviso presentado:

“Escrito presentado conforme a la Resolucion General por la que se establece el
criterio para la aplicacion del articulo 17 de la Ley de Inversion Extranjeraq, relativo
al establecimiento de personas morales extranjeras en la Republica Mexicana,
constituidas de conformidad con las leyes de paises con los que México haya
celebrado un Tratado de Libre Comercio con capitulo de inversion, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 25 de marzo de 2020”,

“Escrito presentado conforme a la Resolucion General por la que se amplia el
criterio para la aplicacion del articulo 17 de la Ley de

Inversion Extranjera, relativo al establecimiento de

personas morales extranjeras en la Republica

Mexicana que pretendan suministrar un servicio,

constituidas de conformidad con las leyes de los

Miembros de Ila Organizacion Mundial del

Comercio, publicada en el Diario Oficial de la

Federacion el 25 de marzo de 2020".
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6. Envia la resolucion que sera plasmada en el escrito libre cumpliendo funciones de
oficio a firma electrénica de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras.

7. Firma electronicamente y envia al interesado, quien descargara su oficio desde el
tablero electrénico en su cuenta del SAJIE.

8. Una vez que el interesado ha descargado su oficio desde su cuenta en el SAJIE, se
dara por notificado, si éste no descarga el oficio, se dara por notificado de
conformidad con el articulo 11, fraccion | de la LFEA.

9. Se registra el estatus del tramite en el tablero del analista para que proceda a su
archivo digital.

Departamento de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

10. Archiva en el SAJIE con el botdn "archivar", la informacion la cual podra ser
consultada de manera digital en el repositorio de documentos digitales.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

1. Este tramite también podrd presentarse en la delegacién federal, subdelegaciéon
federal u oficina de servicios de la Secretaria de Economia, asicomo, en linea, a través
del portal del SAJIE (https://sajie.economia.gob.mx/SAJIE/inicio.html).

2. El oficio de requerimiento de informacién establece el tiempo con que cuenta el
particular para presentar la informacioén, el cual en ningln momento podra ser
menor de cinco dias habiles contados a partir de que haya surtido efectos la
notificaciéon (Articulo 17-A de la LFPA).

3. Enlaejecucion de este procedimiento se deberd observar la informaciéon del tramite
"Autorizaciéon para el establecimiento de personas morales extranjeras en la
Republica Mexicana", con homoclave SE-02-010, inscrito en el Catalogo Nacional de
Regulaciones, Tramites y Servicios.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

e De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, la DGIE sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.
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Programa Nacional de Derechos Humanos 2019-2024

El Programa Nacional de Derechos Humanos 2019-2024, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 10 de diciembre de 2020, establece distintos objetivos
prioritarios que debe seguir el Gobierno Federal, entre los que se encuentra la
estrategia 4.2.6. Incorporar el lenguaje incluyente y no discriminatorio en la
comunicacion y difusion institucional de la APF.

La Secretaria de Economia a través de la Direccion General de Inversion Extranjera,
asegura el cumplimiento de las citadas directrices al respetar los derechos del
personal beneficiario y/o poblacidon usuaria de sus tramites al proporcionar un trato
digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en estricto apego a los derechos
humanos establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de trabajo de la Serie 25.22 Resoluciones en Materia de Inversion Extranjera
del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.

No.de |Responsable de su Lugar de
No. Documento control custodia resguardo
Solicitud de
autorizacion o aviso
con sello, para el
1 establecimiento de SE-02-010 | DPireccion de
personas morales Asuntos Juridicos y|Archivo de la
extranjeras en la de la Comision|Direccion General
Republica Mexicana, y Nacional de|de Inversion
SUS anexos. Inversiones Extranjera
Oficio de Extranjeras
requerimiento de .
2 informacién y acta de No aplica
notificacion.
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No.de |Responsable de su Lugar de
No. Documento control custodia resguardo
Oficio de

desechamiento de la
solicitud y acta de
notificacion.
Oficio de negativa a la
4 |solicitud y acta de
notificacion.

5 Oficio de autorizaciény
acta de notificacion.

Oficio de negativa a la
6 |prorroga y acta de
notificacion.

7 Oficio de prérroga y
acta de notificacion.

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para obtener la autorizacidén o tener por presentado el Aviso para el establecimiento de
personas morales extranjeras en la Republica Mexicana, se deberan cumplir los criterios
establecidos en el SE-02-010 “Autorizacion para el establecimiento de personas morales
extranjeras en la Republica Mexicana", inscrito en el Catalogo Nacional de Regulaciones,
Tramites y Servicios.
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion de Asuntos Juridicos y | o i ” : i Departamento de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras / Departamento de la Comision
o ; ireccion General de Inversion Extranjera / Direccion de Asuntos :
del la Cqmlsmrégar:lqnd de Juridicosy de la Comision Nacional Je Irversiones Extranjeras Departamento de Estudios Legislativos y/o Departamento de Asuntos Juridicos Naconéa)\dde Inversiones
nversiones Exlranjeras para la inversion extraniera renjeras
PRESENTACION DEL TRAMITE DE MANERA
PRESENCIAL
- AUTORIZACION
Recbe del interesado ] | Revisaque a solicitud este
solicitud para Recbe documentacion y completa y correcta

establecimiento de P revisa que este completa y
personas morales correcta

extranjeras SE-02-010

v

Orienta al interesado para

7La solicitud cumpl No Elabora ‘.’f‘“tO ge
’ su correcta y completa ¢ 3 o bos requisios? _requerimiento de
Tuma a la ventanilla para presentacion y sugere esta completay informacion para firma
su atencion de manera | — presentarla una vez que correcta?
presencial o en linea

cumpla los requisitos

v

!

Recbe solicitud de Obtiene folio de salida del
p[ggaltﬁ'iggrl:rlslmew Izc‘rgg, Y auk;{izsddn o?tvisg de intesrég:!l%g drlgm?dglun
una vez subsanada eperaso(rewggnr‘r?or;e: plazo de 10 dias
contniia extranjeras
Entrega copia de la Elabora oficio de T
solic‘nudgde aﬁtorizacién desechamiento o de ¢Fl nteresadd

con sello de acuse de
recibo al interesado como
comprobante

+ Si

Turna la solicitud mediante
el SAJIE

subsano dentro del

negativa del framite ola70 establecido

correspondiente para frma

Elabora oficio de negativa a
| 11 la prorroga solicitada,
recaba fimay regstra en

el SAJIE
Elabora dficio concediendo
la prorroga solicitada para
firmay registraen el SAJIE
4
Registra en el SAJIE,
elabora dficio de resolucion
correspondiente y presenta
parafirma
A 4
. . " Obtiene acuse de recibo,
Revisa y firma el oficio de Obr?]%gi{gé%ﬁ]:ﬁ!t?d? ¢l ingresa documentacion al
resolucion corepondiente g I ¥| SAJE y registra fecha de
notificacion
" Remite documentacion
Turnargzﬁuzgear}g?v%n para | o paratumare ntegrar e |«
expediente para archivo

Glosa documentacion en el

expediente y envia para su

control, conservacion y
archivo

A 4
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N " . — . L - Direccion de Asuntos Juridicos y de Departamento de la Comision
Direccion General de Inversion Extranjera / Direccion de Asuntos Juridicos y de Direccion General de Inversion e - f . .
la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras Extranjera la Comision Nacmal de Inversiones Nacional de !nversmnes
Extranjeras Extranjeras

GO

Recbe del interesado la
informacion sefialada en el
tramite SE-02-010

Orienta al interesado para
la correcta y completa
presentacion y sugere

presentarla una vez que
cumpla los requisitos

v

esta completay
correcta?

eg:‘ag%ifn‘i’éﬁgge Entrega acuse sellado al
personas morales P interesado y deja a salvo
; : bl su derecho de presentar
e)drmjeraSsA)ngmra en nuevamente su escrito
_ Entregaacuseal Remite documentacion Turna documentacion para Glosa documentacion en el
interesado con el sello | paraturnare integrar P{ realizar la actividad de P expediente para su control,
correspondiente expediente para archivo archivo conservacion y archivo
A 4
Fin
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Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversion Extranjera

Departamento de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras

Inicio L B
(T> PRESENTACION DEL TRAMITE EN
LINEA

Revisa los tramites que han M
sido asignados mediante el
SAJIE
Verifique en el modulo
analista del SAJIE las
solicitudes registradas
No - Envia al interesado 1
¢fa documentact Elabora oficio de - ; Registra el acuse del oficio
bt mediante el SAJIE oficio de
esta completa y . requerlfr]lento de P notificacion de | enel tablero del ana}hsta
comecta? informacion faltante requerimiento una vez que se notifica

% El interesado
subsano la deficiencia

Si

Tespuesta dentro del
plazo y solicita
promoga?,

Si
A
Revisa que la solicitud Recibe del interesado en el
cumpla con los requisitos | o SAJIE la solicitud de
de conformidad con las [ prormoga, elabora oficio de
disposiciones promoga
A
) - Revisa y firma el oficio de
ST || ety (7
’ y lo envia al interesado
comespondiente mediante el SAJIE

v

Verifica en el SAJIE el
estatus del tramite en el
tablero del analista con la
opcion archivar

'

Se integra el expediente

Verificaenel SAJIE el
estatus del tramite y
elabora oficio de
desechamiento o negativa

Elabora oficio de
desechamiento al no
proceder la proroga

Archiva en SAJIE los
documentos generados

A\ 4

completo y se procede a
su archivo digital
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Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras Departamenta da la Comision Nacional de
¥ J Inversiones Extranjeras

PRESENTACI()N DEL TRAMITE EN
LINEA

Revisa los tramites AVISO
asignados mediante el
mddulo de administracion
del SAJIE

v

Revisa en el SAJIE la
documentacion
almacenada digitalmente
en la plataforma

Envia la resolucion que

" Selecciona el eSCF'ItOJIbre y n| seré plasmada en el escrito
esta completa y presiona el botén “No P! \ibre cumpliendo funciones
correcta? cumple” ge oficio

Selecciona el escrito libre y
presiona el botén “Cumple”

v

Envia la resolucion para
firma electrénica

v

Firma electrénicamente y

envia al interesado, quien | g

descarga su oficio en su
cuenta del SAJIE

v

Una vez que el interesado

descargo su oficio, registra ~

el estatus del tramite en el
tablero del analista

Archiva en el SAJIE con el
boton “archivar”

Fin

DGIE



El original de este manual debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General
de Recursos Humanos - Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0430.2021.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INVERSION EXTRANJIERA

Macroproceso: Desarrollar e incrementar la competitividad del comercio interior

directa

Proceso: Aplicar las disposiciones normativas en materia de inversion extranjera

Subproceso: Emitir las autorizaciones que requiera la Inversion Extranjera

Procedimiento: Resolucidn a recurso de revision.

Control: SE-PR-S-531- 04

Pagina:1de 10

suspension del acto impugnado (en su caso).

RFTS/CNTSE: SE-00-001 Recurso de revision y solicitud de

Revision: 3

Tipo de procedimiento: Servicio al Publico ‘ Alto Impacto:

Si  No X

pongan fin al procedimiento administrativo.

Personal Usuario: Recurrentes, personas fisicas o morales que soliciten se revisen
actos y resoluciones emitidas por la Direccion General de Inversion Extranjera que

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré
Nombre Firma
Karla Maria Botello Franco
Jefa de Departamento de Asuntos
Juridicos para la inversion extranjera
Revisé
Nombre Firma

Maria Luisa Rosas Rodriguez
Directora de Asuntos Juridicos y de
la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras
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Aprobé

El presente procedimiento se autoriza y se emite el de junio
de 2021, con fundamento en el Articulo 12, fraccion XVII del Reglamento
Interior de la Secretaria de Economia

Sergio Juarez Plata
Director General de Inversion Extranjera
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2. OBJETIVO

Resolver los recursos de revision presentados ante la Direccion General de Inversion
Extranjera, por los recurrentes afectados por los actos y resoluciones emitidos por esta
Unidad Administrativa, a efecto de que se revise y en su caso, modifique, el sentido de

dichos actos o resoluciones.

3.

AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion General de Inversion Extranjera.

4.

FUNDAMENTO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 8,14 y 16.
Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Titulo Sexto.

Cdédigo Federal de Procedimientos Civiles.

Reglamento Interior de la Secretaria de Economia, articulo 12, fraccion XI.

RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

Titular de la Direccién General de Inversidon Extranjera, autorizar y asegurar la difusion
de este procedimiento.

Titular de la Coordinacion del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras, revisar este
procedimiento y supervisar su aplicacion, por lo que se refiere al Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras

Titular de la Direccidon de Asuntos Juridicos y de la Comisiéon Nacional de Inversiones
Extranjeras, revisar este procedimiento y supervisar su aplicacion, por lo que se refiere
al Area Juridica.

Titular del Departamento del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras, supervisar
este procedimiento y asegurar su aplicacion.

Titular del Departamento de Coordinacion de Asuntos Juridicos, supervisar este
procedimiento y asegurar su aplicacion.

Titular del Departamento de Asuntos Juridicos para la
inversion extranjera, aplicar este procedimiento.

Titular del Departamento de Asuntos Juridicos para la
inversion extranjera, elaborar y actualizar este
procedimiento.
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6. ACRONIMOS
LFPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

RNIE: Registro Nacional de Inversiones Extranjeras.

7. DEFINICIONES

Catadlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyYS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas
del Estado, asi como la informacién publica de los mismos se encuentra en la pagina
de Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida en el Registro
Federal de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro puUblico a cargo de la
Comision Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependenciasy los
organismos descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los
tramites que aplican, se encuentra en la pagina de Internet
https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN):
Punto de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, el cual propiciara
la interoperabilidad con los sistemas electrénicos de las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal y de las empresas productivas del Estado, en
términos de las disposiciones juridicas aplicables a éstas y en el ambito de sus
respectivas atribuciones.

Area responsable: Coordinacién del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras y el
Departamento del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras, cuando el recurso de
revision previsto en la LFPA esté relacionado con disposiciones relativas a obligaciones
ante el Registro Nacional de Inversiones Extranjeras (RNIE).

En caso de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras y/o Departamento de Coordinacion de Asuntos Juridicos y/o
Departamento de Asuntos Juridicos para la inversion extranjera, cuando el recurso de
revision se encuentre relacionado con actos vy

resoluciones emitidos por dicha area.

Recurso de revision: Es el procedimiento de
impugnacion de los actos administrativos, a fin de que los
administrados defiendan sus derechos o intereses
juridicos ante la administracion.

Sobreseimiento: (cesar o desistir). Es la resolucion judicial
por la cual se declara que existe un obstaculo juridico o
de hecho que impide la decision sobre el fondo de la
controversia.
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Interesado

1. Presenta la solicitud en escrito libre con los datos y documentos sefialados en la ficha
de tramite “Recurso de Revision y solicitud de suspension del acto impugnado (en su
caso)” SE-00-001 en la ventanilla de atencién al publico/ Area Responsable del
Tramite.

Nota: El interesado puede consultar la informacion general sobre este tramite
en el Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios a través de la
Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacion del Gobierno
(www.gob.mx) o en la pagina de Internet de la Comision Nacional de Mejora
Regulatoria (https://www.gob.mx/conamer).

Area Responsable del Tramite
2. Recibe documentacion y revisa que se haya presentado escrito libre y anexos.

3. Entrega escrito con sello de acuse de recibo de la Secretaria de Economia al
interesado como comprobante del recurso de revision.

4. Turna el tramite a la Direccion correspondiente, para gque a su vez se remita a
Departamento correspondiente.

Departamento correspondiente

5. Recibe el escrito de recurso y anexos, revisa que se presente en tiempo.
Se presentd la documentacion fuera del plazo

Continda procedimiento en la actividad 11 inciso a).

Se presenté la documentacion dentro del plazo

6. Determina si requiere consulta a la Unidad de Apoyo Juridico.

Nota: De conformidad con las atribuciones de la
Unidad de Apoyo Juridico de la Secretaria de
Economia, establecidas en el articulo 14, fraccion XVIII
del Reglamento Interior de la Secretaria de Economia,
corresponde a dicha area “Proponer las resoluciones
que procedan sobre los recursos administrativos
previstos en los diversos ordenamientos que aplica la
Secretaria promovidos en contra de sanciones y

DGIE
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proporcionar la orientacion necesaria para resolver otro tipo de recursos”.
Se requiere realizar consulta a la Unidad de Apoyo Juridico

7. Elabora proyecto de oficio de consulta a la Unidad de Apoyo Juridico para firma de la
Direccion.

Direccion correspondiente

8. Revisa el oficio de consulta a la Unidad de Apoyo Juridico, firma y turna al
Departamento.

Departamento correspondiente

9. Envia oficio de solicitud de opinidn, y da seguimiento a la consulta ante la Unidad de
Apoyo Juridico.

Direccion correspondiente

10. Recibe y analiza la respuesta a la consulta realizada a la Unidad de Apoyo Juridico y
turna al Departamento.

No se requiere realizar consulta a la Unidad de Apoyo Juridico
Departamento correspondiente

1. Determina la resolucion del recurso de revision (en su caso, atiende los comentarios
de la Unidad de Apoyo Juridico) y elabora proyecto de oficio para firma del superior
jerarquico del funcionario que emitié el acto administrativo que puso fin al
procedimiento, mismo que puede ser alguno de los siguientes, de conformidad con
lo establecido en el articulo 91 de la LFPA:

a) Oficio de desecho por improcedente o sobreseimiento.
b) Oficio de confirmacion del acto impugnado.

c) Oficio declarando la inexistencia, nulidad o anulabilidad del acto
impugnado o revocacion total o parcial.

d) Oficio para modificar u ordenar Ila
modificacion del acto impugnado o dictar u
ordenar expedir uno nuevo que lo sustituya,
cuando el recurso interpuesto sea total o
parcialmente resuelto a favor del recurrente.

Direccidon correspondiente

12. Revisa el oficio, rubrica y turna o firma en su caso.
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Departamento correspondiente

13.

14.

15.

Recaba firma del superior jerarquico del funcionario que emitié el acto y obtiene el
folio de salida.

Notifica o envia al interesado mediante acta de notificacion el oficio dentro de un
plazo maximo de 10 dias habiles, contados a partir de la fecha de emision del oficio,
integra al expediente el acta de notificacion.

Remite documentacion a la Direccidon correspondiente para su posterior envio al
archivo.

Direccion correspondiente

16.

Turna documentacion al Departamento correspondiente para su archivo.

Departamento correspondiente

17.

Glosa documentacion en el expediente y envia al archivo de la Direccion General de
Inversion Extranjera para su control, conservacion y resguardo.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

1.

2.

4.

El oficio de resolucidon al recurso de revisiéon incluye la respuesta a cada uno de las
peticiones del recurrente, de acuerdo con el articulo 92 de la LFPA.

El plazo para interponer el recurso es de quince (15) dias habiles contados a partir del
dia siguiente a agquél en que hubiere surtido efectos la notificacién de la resolucidn
gue se recurra, de acuerdo a lo establecido en el articulo 85 de la LFPA.

3. La Unidad de Apoyo Juridico de la Secretaria de Economia deberd proponer las
resoluciones que procedan sobre los recursos administrativos previstos en los
diversos ordenamientos que aplica la Secretaria promovidos en contra de
sanciones y proporcionar la asesoria necesaria para resolver otro tipo de recursos,
de acuerdo con el articulo 12, fraccién Xl del
Reglamento Interior de la Secretaria de Economia.

Para la realizacién de las notificaciones se debera
cumplir con lo establecido en el Titulo Tercero Capitulo
Sexto de la LFPA.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

e De conformidad con los articulos 9, 10, 11y 16 de la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
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Informacion PuUblica, la DGIE sera responsable de los datos personales que estén
en su posesion.

Programa Nacional de Derechos Humanos 2019-2024

El Programa Nacional de Derechos Humanos 2019-2024, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 10 de diciembre de 2020, establece distintos objetivos
prioritarios que debe seguir el Gobierno Federal, entre los que se encuentra la
estrategia 4.2.6. Incorporar el lenguaje incluyente y no discriminatorio en la
comunicacioén y difusion institucional de la APF.

La Secretaria de Economia a través de la Direccidn General de Inversion
Extranjera, asegura el cumplimiento de las citadas directrices al respetar los
derechos del personal beneficiario y/o poblacién usuaria de sus tramites al
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en
estricto apego a los derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de trabajo de la Serie 25,21 “Obligaciones Registrales en Materia de
Inversion Extranjera (RNIE)”, del Catalogo de Disposicion Documental de la SE, respecto
alos documentos que estén directamente relacionados con la Coordinacion del Registro
Nacional de Inversiones Extranjeras.

Corresponden a la Serie 25.22 “Resoluciones en Materia de Inversién Extranjera”, del
Catalogo de Disposicion Documental de la SE, para el caso de documentos que estén
directamente relacionados con la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras.
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1 Escrito de recurso de revisiony
SUS anexos Coordinacion
2 | Oficio de consulta a la Unidad del Registro
de Apoyo Juridico (en su caso) Nacional de
3 | Oficio de respuesta de parte de Inversiones .
la Unidad de Apoyo Juridico (en Extranjeras Aréngfc%ila
SU caso) No . B G I g
4 | Oficio Resolucion, de | aplica | Direccion de I(ri\r)eerrsaiéne
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la LFPA, vy, acta de notificacién Juridicosy de
(en su caso). la Comision
Nacional de
Inversion
Extranjera.
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Interesado

Area Responsable del Tramite

Departamento correspondiente

Direccion correspondiente

Departamento correspondiente

’

Presenta la solicitud en
escrito libre con los datos y
documentos sefialados en
la ficha de tramite

Recbe documentacion y
revisa que se haya

A

presentado escrito libre y
anexos

v

Entrega escrito con sello de
acuse de recibode la SE al
interesado

v

Turna el tramite

Recbe el escrito de
TECUrsO Y anexos, revisa
que se presente en tiempo

No

7Sepresentola
documentacién fuera
del plazo?

Determine si requiere
consulta de la Unidad
de Apoyo Juridico

¢Requiere
realizar consulta
alaUAJ?

Elabora proyecto de
oficio de consulta a la

Determina la resolucion y
elabora COficio de desecho
por improcedente o
sobreseimiento

Determina la resolucion del
recurso de revisiony
elabora proyecto de oficio

Revisa el oficio de

Unidad de Apoyo
Juridico

Envia oficio de solicitud
de opinién, y da

"1 consulta, firmay tuna

alaconsulta [
ante la Unidad de Apoyo
Juridico

Recbe yanaliza la
respuesta a la consulta

A

realizada y turna

v

Notifica o envia al
interesado mediante acta |«
de nofificacion el dficio

Receba firma del superior

Revisa el oficio

jeramuico del funcionario
que emitio el acto y obtiene
el folio de salida

A

correspondiente, rubrica y
turna o firma en su caso

!

Remite documentacion

para su posterior envio al
archivo

| Turna para su archivo

Glosa documentacion en el
expediente y envia al

"] archivo para su control,
conservacion y resguardo

Fin
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1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboro

Nombre Firma

Karla Maria Botello Franco
Jefa de Departamento de Asuntos
Juridicos para la inversion extranjera

Revisé

Nombre Firma

Maria Luisa Rosas Rodriguez
Directora de Asuntos Juridicos y de
la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras
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Aprobé
El presente procedimiento se autoriza y se emite el de junio

de 2021, con fundamento en el Articulo 12, fraccion XVII del Reglamento
Interior de la Secretaria de Economia.

Sergio Juarez Plata
Director General de Inversion Extranjera
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2. OBJETIVO

Atender las consultas que presenten los particulares a la Direccion General de Inversion
Extranjera, sobre el marco juridico aplicable en materia de inversidon extranjera, para
aclarar, orientar y confirmar la aplicacion de la legislacion sobre diversos supuestos
planteados.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion General de Inversion Extranjera, la Direccion de Asuntos Juridicos
y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras, al Departamento de Estudios
Legislativos, al Departamento de Coordinacion de Asuntos Juridicos y al Departamento
de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras.

4. FUNDAMENTO JURIDICO
e Articulo 16, fraccion VIl de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
e Articulo 51, fracciéon V del Reglamento Interior de la Secretaria de Economia.

e Acuerdo por el que se establece el Sistema de Asuntos Juridicos para la Inversion
Extranjeray las reglas para su uso, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
27 de marzo de 2017.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Titular de la Direccion General de Inversion Extranjera, autorizar y asegurar la
difusion de este procedimiento.

e Titular de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisidon Nacional de
Inversiones Extranjeras, revisar este procedimiento y supervisar su aplicacion.

e Titulares del Departamento de Estudios Legislativos y Departamento de
Coordinaciéon de Asuntos Juridicos, supervisar este procedimiento y asegurarse
aplicacion.

e Titular del Departamento de Asuntos Juridicos para la
inversion extranjera, elaborar, actualizar y aplicar este
procedimiento.

6. ACRONIMOS

DGIE: Direccion General de Inversion Extranjera.

LFEA: Ley de Firma Electronica Avanzada.

DGIE
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SAIJIE: Sistema de Asuntos Juridicos para la Inversion Extranjera.

7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyYS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidadesy empresas productivas
del Estado, asi como la informacion publica de los mismos se encuentra en la pagina
de Internet https://catalogonacional.gob.mx/ . La informacién contenida en el Registro
Federal de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la
Comision Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependenciasy los
organismos descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los
tramites que aplican, se encuentra en la pagina de Internet
https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN):
Punto de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, el cual propiciara
la interoperabilidad con los sistemas electréonicos de las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal y de las empresas productivas del Estado, en
términos de las disposiciones juridicas aplicables a éstas y en el ambito de sus
respectivas atribuciones..

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras

1. Recibe del interesado personalmente o en linea, mediante el SAIJIE
(https://sajie.economia.gob.mx/SAJIE/inicio.html), consulta o confirmacion de
criterio en escrito libre, que incluya los datos y documentos anexos, sefalados en el
tramite SE-02-020 “Consultas en materia de inversiéon extranjera”, inscrito en el
Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios.

Nota: El interesado puede consultar la informacion general sobre este tramite en el
Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios a través de la Ventanilla
Unica Nacional para los Tramites e Informacién del

Gobierno (www.gob.mx).

2. Turna a la ventanilla para su atencién de manera
presencial y al modulo de administracion del SAJIE
para la presentacidén en linea, en este caso continda
procedimiento PRESENTACION EN LINEA.

DGIE
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PRESENTACION DE MANERA PRESENCIAL

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras/SAJIE (personal de ventanilla)

3. Recibe documentacion y revisa que la consulta sobre la legislacion aplicable en
materia de inversion extranjera esté completa y correcta; en caso de presentarse en
linea, continuo procedimiento conforme al apartado para la presentacién en linea
(segunda parte de este manual).

La documentacion no estd completa o estd incorrecta

4. Orienta al interesado para su correctay completa presentacion de la documentacion
y le sugiere presentarla una vez que cumpla con los requisitos sefalado en el tramite
y regresa a la actividad 1, en caso, de que el interesado insista en que sea aceptada,
le informa que recibira oficio de notificacion de requerimiento de informacion
faltante que tendra que ser subsanada conforme a lo especificado en dicha
notificacién, Unicamente si se presenta con anticipacion del vencimiento del plazo
originalmente establecido. Continua el procedimiento en la actividad 5.

La documentacion estd completa y correcta

5. Recibe solicitud y acusa de recibo, captura datos de control en SAJIE, en el médulo
de ventanilla, digitaliza y sube la documentacion a dicho sistema.

6. Entrega copia con sello del acuse de recibo de la solicitud al interesado como
comprobante del tramite.

7. Turna mediante el SAJIE, en el mddulo de administracién, la solicitud al
Departamento de Estudios Legislativos y/o Departamento de Coordinacién de
Asuntos Juridicos.

Departamento de Estudios Legislativos / Departamento de Coordinacién de
Asuntos Juridicos.

8. Revisa que la solicitud contenga los datos minimos para dar respuesta al interesado
y verse sobre el marco juridico aplicable en materia de
inversion extranjera.

El planteamiento de la solicitud no es claro o los datos
para emitir respuesta estdn incompletos.

9. Elabora oficio de requerimiento de informacién para
firma de la Direccion General de Inversion Extranjera o
de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras, dentro de los

DGIE
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primeros 15 dias habiles a partir del dia siguiente a la presentacién de la solicitud de
consulta (plazo interno de calidad), para prevenir al interesado con la finalidad de
gue corrija o aclare los datos y registra en el SAJIE.

El interesado no subsand la deficiencia dentro del plazo establecido

10. Elabora oficio de desechamiento del tramite correspondiente, para firma de la
Direccion General de Inversion Extranjera o de la Direccion de Asuntos Juridicosy de
la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras y registra en el SAJIE. Continua el
procedimiento en la actividad 19.

El interesado da respuesta al requerimiento fuera del plazo establecido solicitando
prorroga

1. Elabora oficio de negativa a la prdérroga solicitada, para firma de la Direccidon
General de Inversion Extranjera o de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras y registra en el SAJIE. Continua el
procedimiento en la actividad 19.

El interesado da respuesta al requerimiento dentro del plazo establecido
solicitando prorroga

12. Elabora oficio concediendo la prérroga solicitada, para firma de la Direccidon
General de Inversion Extranjera o de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la
Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras y registra en el SAJIE. Continda el
procedimiento en la actividad 19.

La solicitud requiere consulta externa.

13. Elabora oficio de consulta externa, en caso de que se requiera opinion de alguna
instancia directamente involucrada con la materia motivo de la solicitud de
consulta, para firma de la Direccién General de Inversién Extranjera o de la
Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras
y registra en el SAJIE.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras

14. Recibe la respuesta a la consulta externa de la
dependencia relacionada con el tema de la consulta
y la turna.
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Departamento de Estudios Legislativos / Departamento de Coordinacién de
Asuntos Juridicos

15. Recibe oficio, estudia la respuesta emitida por la autoridad consultada, y actualiza
en el SAJIE, médulo analista en operaciones pendientes el estado del tramite.

16. Elabora oficio de respuesta a la consulta para firma de la Direccion General de
Inversion Extranjera o la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional
de Inversiones Extranjeras.

La solicitud no requirié oficio de consulta externa

El planteamiento de la solicitud es claro o los datos para emitir respuesta estdn
completos

17. Elabora oficio de contestacién a la consulta de la legislacion para firma de la
Direccion General de Inversion Extranjera o de la Direccion de Asuntos Juridicos y
de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras.

18. Actualiza mediante el SAJIE, en el modulo analista en operaciones pendientes el
estado del tramite y turna oficio segun corresponda.

Direccién General de Inversiéon Extranjera / Direccién de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

19. Revisay firma el oficio correspondiente.

Departamento de Estudios Legislativos / Departamento de Coordinacién de
Asuntos Juridicos

20. Obtiene el folio de salida mediante el SAJIE en el mddulo de analista, y notifica
mediante acta el oficio correspondiente al interesado dentro de un plazo maximo
de 10 dias habiles posteriores a la obtencién de la firma- tomando en
consideracion la fecha de emision del oficio, en su caso, a la dependencia a
consultar relacionada con el tema de la solicitud de consulta.

21. Obtiene acuse de recibo, integra al SAJIE el acta de
notificacion y registra fecha de notificacion.

22. Remite documentacion a la Direccion de Asuntos
Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras, para ser turnada para integrar al
expediente y archivo.

DGIE



El original de este manual debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General
de Recursos Humanos - Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0430.2021.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INVERSION EXTRANJIERA

Procedimiento: Consultas y confirmaciones de criterio en materia de inversién
extranjera.

Control: SE-PR-S-531-05 Pagina: 8del5

Departamento de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras

23. Glosa documentacion en el expediente y envia al Archivo de la Direccion General
de Inversion Extranjera para su control y resguardo

Fin del procedimiento.

PRESENTACION EN LINEA

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisién Nacional de Inversiones Extranjera
(ventanilla)

1. Revisalos tramites que le han sido asignados mediante el modulo de administracion
del SAJIE.

2. Verifica en el mdédulo analista del SAJIE las solicitudes registradas y revisa que el
interesado haya adjuntado la documentacién debidamente digitalizada y que este
completay correcta.

La documentacion no estd completa o estd incorrecta

3. Elabora oficio de requerimiento y se envia para firma de la Direccién de Asuntos
Juridicos y de la Comisidn Nacional de Inversiones Extranjeras de manera
electrénica, el plazo para requerir, es el mismo que en la presentacion de los
tramites realizados por ventanilla, en este caso, antes de enviar a firma de la
Direccion correspondiente, el analista debera establecer el plazo que se le otorgue
al interesado previamente.

4. Envia al interesado el oficio de requerimiento de manera electrénica por medio del
SAJIE, sobre la informacidon faltante que tendra que ser presentada conforme a lo
especificado senalando el plazo para su atenciéon. Una vez subsanadas las
omisiones o faltas, continua el procedimiento.

El interesado no subsand la deficiencia dentro del plazo establecido

5. Verifica en el SAJIE el estatus de actualizacion del
tramite automaticamente y elabora el oficio de
desechamiento del tramite correspondiente, mismo
gue se envia electronicamente para firma de la
Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras, ésta envia el
oficio mediante el SAJIE al interesado. Continua el
procedimiento en la actividad 18.

DGIE
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El interesado da respuesta al requerimiento fuera del plazo establecido solicitando
prorroga

6.

Elabora el oficio de desechamiento, ya que, el SAJIE actualiza los plazos de manera
automatica y desactiva la opcion de solicitar prérroga cuando ésta esta fuera del
plazo, lo envia a firma de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional
de Inversiones Extranjeras. Continuda el procedimiento en la actividad 18.

El interesado da respuesta al requerimiento dentro del plazo establecido solicitando
prorroga

7.

Recibe del interesado la solicitud de prérroga; elabora el oficio concediendo la
prérroga solicitada y envia para firma de la Direccién de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras. Se realiza automaticamente el
registro en el SAJIE cuando el oficio es firmado y se envia al interesado. Una vez
atendida la informacién conforme a la prorroga establecida, continua el
procedimiento en la actividad 20.

La documentacion estd completa y correcta

8.

Revisa que la solicitud contenga los datos minimos para dar respuesta al interesado
y verse sobre el marco juridico aplicable en materia de inversién extranjera.

La solicitud requiere consulta externa

°.

10.

1.

12.

13.

Elabora oficio de consulta externa, en caso de que se requiera opinién de alguna
instancia directamente involucrada con la materia motivo de la solicitud de
consulta, para firma de la Direccidén de Asuntos Juridicos y de la Comisidén Nacional
de Inversiones Extranjeras y registra en el SAJIE.

Recibe la respuesta a la consulta externa de la dependencia relacionada con el
tema de la consulta y la turna.

Recibe oficio, estudia la respuesta emitida por la autoridad consultada, y actualiza
en SAJIE, mddulo analista en operaciones pendientes el estado del tramite.

Elabora oficio de respuesta a la consulta para firma de
la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras.

Aprueba y firma electronicamente el oficio
correspondiente para su envio al interesado por
medio del SAJIE, en este momento se genera el
numero de folio del tramite de forma automatica.
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14. Elfolio es proporcionado por el SAJIE de forma automatica una vez que la Direccion
de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras lo ha
enviado al tablero electronico del interesado.

La solicitud no requirio oficio de consulta externa

El planteamiento de Ila solicitud es claro o los datos para emitir respuesta estdn
completos

15. Elabora oficio de contestacion a la consulta de criterio para firma de la Direccion de
Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras.

16. Turna de forma electronica el oficio para que la Direccion de Asuntos Juridicos y de
la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras proceda a su firma.

17. Aprueba y firma electrénicamente el oficio correspondiente para su envio al
interesado por medio del SAJIE, en este momento se genera el numero de folio del
tramite de forma automatica.

18. Verifica en el SAJIE el estatus del tramite en el tablero del analista con la opcién de
archivar.

19. Seintegra el expediente completo y se procede a su archivo digital.
Departamento de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

20. Verifica en el SAJIE los documentos generados con la opcidn de "archivar", una vez
realizado, podra ser consultada de manera digital en el repositorio de documentos
digitales.

Fin del procedimiento.
9. POLITICAS DE OPERACION

1. Este tramite también podra presentarse en la delegacién federal, subdelegaciéon
federal u oficina de servicios de la Secretaria de Economia, asi como, en linea, a
través del portal del SAJIE (https://sajie.economia.gob.mx/SAJIE/inicio.html).

2. El oficio de requerimiento de informacion establece el
tiempo para presentar la informacién con que cuenta
el interesado, el cual en ningdn momento podra ser
menor de cinco dias habiles contados a partir de que
haya surtido efectos la notificacion (Articulo 17-A de la
LFPA). A su vez, el oficio de consulta externa establece
el tiempo con que cuenta la Dependencia consultada
el que esta sujeto al plazo del tramite.
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3. Cuando los particulares deseen una respuesta oficial de la autoridad en relacién a
consultas o confirmacién de criterios respecto del marco juridico aplicable en
materia de inversion extranjera, se deberan presentar directamente en las oficinas
de la Direccion General de Inversion Extranjera. Las Delegaciones vy
Subdelegaciones de la Secretaria de Economia fungen como ventanilla para la
presentacion del tramite de conformidad con el articulo 42 de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.

4, Cuando se recibe una consulta en materia de inversion extranjera que se
fundamente en el articulo 26, fraccion Il de la Ley de Inversion Extranjera; para la
resolucion de la misma se deberd seguir el procedimiento denominado
“Autorizacion de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras” con clave SE-02-
007, inscrito en el Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9, 10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, la DGIE sera responsable de los datos personales
gue estén en su posesion.

Programa Nacional de Derechos Humanos 2019-2024

El Programa Nacional de Derechos Humanos 2019-2024, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 10 de diciembre de 2020, establece distintos objetivos prioritarios
gue debe seguir el Gobierno Federal, entre los que se encuentra la estrategia 4.2.6.
Incorporar el lenguaje incluyente y no discriminatorio en la comunicacion y difusion
institucional de la APF.

La Secretaria de Economia a través de |la Direccion General de Inversion Extranjera,
asegura el cumplimiento de las citadas directrices al respetar los derechos del
personal beneficiario y/o poblacién usuaria de sus tramites al proporcionar un trato
digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en estricto apego a los derechos
humanos establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de trabajo de la Serie 25.22 Resoluciones
en Materia de Inversion Extranjera del Catalogo de
Disposicion Documental de la SE.

DGIE
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No.de | Responsable de su Lugar de
No. Documento control | custodia resguardo

Solicitud de
consulta realizada

1 por el particular,
en su caso con
anexos
Oficio de

5 requerimiento de
informacidny acta
de notificacion
Oficio de negativa

3 a la prorroga y
acta de
Oficio Direccion de Asuntos Direccion

4 | concediendo  la | No Juridicosy de la General de
prérroga y acta de | aplica Comision Nacional de Inversion
notificacion Inversiones Extranjeras Extranjera
Oficio de

5 desechamiento
del tramite y acta
de notificacion

6 Oficio de consulta
externa
Oficio de

7 respuesta a la
consulta externa.
Oficio de
respuesta al

8 tramite de
consulta, y acta de
notificacion

1. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para obtener la respuesta de la Direccion General de
Inversion Extranjera a las Consultas y confirmaciones de
criterio en materia de inversidon extranjera, se deberan
cumplir los criterios establecidos en el tramite SE-02-020
“Consultas en materia de inversion extranjera”, en la
secciéon de Criterios de Resolucion del Tramite, inscrito en
el Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y
Servicios a través de la Ventanilla Unica Nacional para los
Tramites e Informacion del Gobierno (www.gob.mx).
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de la Comision Naciond de Juridicosy de la comision Nacional de Inversiones Extranjeras Departamento de Estudios Legislafivos y/(? Depanamento de Coordinacién de Nacional de Inversiones

Inversiones Extranjeras (ventanilla) Asuntos Juridicos Extranjeras
PRESENTACION DEL TRAMITE DE MANERA Revisa que lasolditud
PRESENCIAL N contenga los datos
minimos para dar
- |

Reche ddl inferesado Rgvl\)sea dﬁ”gi@fgﬁ& y respuesta al interesado
consulta o corfirmacion de > obrel qle o

criterio en escrito libre sobre la kgistacion este

completay correcta

Orierta al interesado para

su correcta y completa
presentacion y le sugiere
presentarla una vez que
cumpla con los requisitos

ZLa solicitud cumpl
con los requisitos?

Turna para su atencién

Elabora dficio de

Ll B i ’de.
informacion recaba firma

7La documentacion
esta completa?

Elabora oficio de No
desechamiento o de ¢El interesado da
negztiva del tramite gspuesta en el plazg
Recbe solicitud y acusa de correspondiente para fima
w| recibo, captura datos de
7] control en el SAJIE y sube
documentacién
Elabora dficio de negativa o ¢
Si . 2 respuesta en el plazo
Entrega copia con sello del desechamiento de proroga olicita prormoga?
acuse de recibo dela
solictud del interesado
como comprobante del
framite
+ Elabora oficio concediendo
la prérroga solicitada
Turna mediante el sistema
SAJEE la solicitud

v

Verifica si requiere de
consulta extema

v

Elabora oficio de
contestacion a la consuita

7La solicitud requirid
sobre la kgislacion de consuta externa?
A
Actudiza mediante el
Revisa y firma el oficio le— sistema ¢ estado del
correspondiente tramite y turna oficio que
corresponda

Elabora dficio de consulta

Obtiene folio de salida

mediante el sistema SAJIE

y notifica mediante acta el
oficio correspondiente

v

Obtiene acuse de recibo,
| | integraal SAJIE el acta de
[ notificacion y registra la

cha

A

Recbe respuesta ala
consulta extema yturna

Remite documentacion Glosa documentacion en el
paraintegrare el P expediente y envia archivo
Recbe oficio, estudia la expediente para su control y resguardo
p emitiday
actudiza el sistema SAJIE *
¥ Obtene fdiio de salida
media%ﬂe el s(ijstema SAJHIE
! y notifica mediante acta el
Revisay fimaeloficio | | | wntgata%%i g‘lqa%gr?suta oficio correspondiente
correspondiente parafima 'y
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Direccion de Asuntos Juridicos yde la Comision Nacional de Inversion Extranjera (ventanilla)

Inicio

Revisa los tramites que han
sido asignados mediante el
AJIE

v

Verifique en el modulo
analista del SAJIE las
solicitudes registradas

¢ta documentacid
esta completa y
correcta?

Si

A

Revisa que la solicitud
contenga los datos

A

LINEA

PRESENTACION DEL TRAMITE EN

No

Elabora dficio de
requerimiento de
informacion faltante

Envia al interesado

L ») mediante el SAJIE oficio de

notificacion de
requerimiento

No Verifica en el SAJIE el
estatus del framite y
elabora dficio de des

echamiento o negativa

2El interesado
subsano k deficiencia
dentro del plazg

Si

No Elabora dficio de
;Subsano la desechamiento por la
deficiencia y solicita negativa de prorroga ya

prérroga? que el SAJIE actudiza los

plazos

Si

Recibe del interesado en el
SAJIE la solicitud de

minimos para dar
respuesta al interesado

¢Requiere de
consulta extema?

Elabora dficio de consulta
extema, en caso de que
se requiera opinion de |
alguna instancia

Recbe larespuesta a
consulta extema de la
dependencia encargada

prérroga, elabora dficio de
prérroga y envia para frma
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Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversion Extranjera (ventanilla)

Departamento de la Comision Nacional
de Inversiones Extranjeras

Recbe oficio,estudia la
respuesta y Actualiza en
el SAJIE el estado del
tramite

Y
Elabora dficio de respuesta
ala consulta para firma

Aprueba y firma el oficio
correspondiente para su
envio al interesado

v

Elabora dficio de
contestacion ala consuta
de criterio para firma de la

direccion y envia

v

Aprueba y firma
electronicamente el oficio 1—@
correspondiente para su

envio al interesado

v

Verifica en el SAJEE el
estatus del tramite en el
tablero del analista con la
opcién de archivar

v

Seintegrael

Verifica en el SAJIE los

expediente completo

A 4

documentos generados con
la opcién de archivar

Fin
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RFTS: SE-02-014 Proérroga a plazos establecidos.

Revisién: 3

Tipo de procedimiento: Servicio al Publico

Alto Impacto:

Si No X

Personal Usuario: Personas morales nacionales y extranjeras o personas fisicas
extranjeras o instituciones fiduciarias, que obtuvieron alguna resolucién o que estén
tramitando alguna solicitud ante la Direccion General de Inversion Extranjera

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboroé
Nombre Firma
Karla Maria Botello Franco
Jefa de Departamento de Asuntos
Juridicos para la inversion extranjera
Reviso
Nombre Firma

Maria Luisa Rosas Rodriguez
Directora de Asuntos Juridicos y de
la Comisidn Nacional de Inversiones
Extranjeras.
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Aprobé

El presente procedimiento se autoriza y se emite el de junio
de 2021, con fundamento en el Articulo 12, fraccion XVII del Reglamento
Interior de la Secretaria de Economia.

Sergio Juarez Plata
Director General de Inversion Extranjera
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2. OBJETIVO

Resolver solicitudes de otorgamiento de prérroga a plazos establecidos en la Ley de
Inversion Extranjera o cualquier otra disposicion en materia de inversion extranjera, o
en resoluciones emitidas por la Direccion General de Inversion Extranjera, con la
intencion de que los interesados cumplan con las condiciones o compromisos o
resolutivos, o requerimientos de informacion respecto de autorizaciones otorgadas o
un oficio de resoluciéon o de solicitud de informacion, respecto de tramites presentados
ante la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion General de Inversion Extranjera, a la Direccion de Asuntos
Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras, al Departamento de
Coordinacion de Asuntos Juridicos, al Departamento de Estudios Legislativos, al
Departamento de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras y al Departamento
de Asuntos Juridicos para la inversion extranjera.

4. FUNDAMENTO JURIDICO
e Articulo 31 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

e Articulo 48 del Reglamento de la Ley de Inversidn Extranjera y del Registro Nacional
de Inversiones Extranjeras.

e Acuerdo por el que se establece el Sistema de Asuntos Juridicos para la Inversidon
Extranjeray las reglas para su uso, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
27 de marzo de 2017.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Titular de la Direccion General de Inversion Extranjera, autorizar y asegurar la
difusion de este procedimiento.

e Titular de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras, revisar
este procedimiento y supervisar su aplicacion.

e Titulares del Departamento de Estudios Legislativos,
del Departamento de la Comision Nacional de
Inversiones Extranjeras, del Departamento de
Coordinacion de Asuntos Juridicos, supervisar este
procedimiento y asegurar su aplicacion.
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e Titular del Departamento de Asuntos Juridicos para la inversion extranjera, aplicar
las actividades de este procedimiento.

e Titular del Departamento de Asuntos Juridicos para la inversion extranjera,
elaborar, actualizar y aplicar las actividades de este procedimiento.

6. ACRONIMOS

CNIE: Comision Nacional de Inversiones Extranjeras
DGIE: Direccion General de Inversion Extranjera.
LFEA: Ley de Firma Electronica Avanzada.

LFPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo

SAIJIE: Sistema de Asuntos Juridicos para la Inversion Extranjera.

7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas
del Estado, asi como la informacidén publica de los mismos se encuentra en la pagina
de Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida en el Registro
Federal de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la
Comisiéon Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependenciasy los
organismos descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los
tramites que aplican, se encuentra en la pagina de Internet
https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN):
Punto de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, el cual propiciara
la interoperabilidad con los sistemas electronicos de las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal y de las empresas productivas del Estado, en
términos de las disposiciones juridicas aplicables a éstas y en el ambito de sus
respectivas atribuciones.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras

1. Recibe del interesado de manera presencial o en linea,
mediante el SAJIE
(https://sajie.economia.gob.mx/SAJIE/inicio.html),
solicitud para el otorgamiento de prérroga mediante
escrito libre, que incluya los datos y documentos
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anexos, sefalados en el tramite SE-02-014, “Solicitud para el otorgamiento de
prorroga a plazos establecidos, en materia registral, en la Ley de Inversion Extranjera
o en el Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras, requerimientos o cualquier otra disposicidon en materia de
inversion extranjera”, inscrito en el Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y
Servicios, lo anterior, cuando la prérroga se presenta en relaciobn con una
autorizacion otorgada u oficio de resolucion emitido por la Direccién General de
Inversion Extranjera o la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de
Inversiones Extranjeras, de la cual se derivaron condiciones o compromisos, o en su
caso, si se emitid algun oficio de requerimiento de informacién respecto de tramites
presentados ante esta area.

Nota: El interesado puede consultar la informacidn general sobre este tramite en el
Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios a través de la Ventanilla
Unica Nacional para los Tramites e Informacion del Gobierno (www.gob.mx).

2. Turna a la ventanilla para su atencidn de manera presencial y al mddulo de
administracion del SAJIE para la presentacion en linea, en este caso continda
procedimiento PRESENTACION EN LINEA.

PRESENTACION DE MANERA PRESENCIAL

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisiéon Nacional de Inversiones
Extranjeras

3. Recibe documentaciény revisa que esté completa y correcta incluyendo el concepto
de pago de derechos, en caso de presentarse en linea, continua procedimiento
conforme al apartado para la presentaciéon en linea (segunda parte de este manual).

La documentacion no estd completa o estd incorrecta

4. Orienta al interesado para su correcta y completa presentacion y le sugiere
presentarla una vez que cumpla con los requisitos y regresa a la actividad 1. En caso,
de que el interesado insista en que sea aceptada, le informa que recibira oficio de
requerimiento de informacién faltante que tendra que ser subsanada conforme a lo
especificado en dicho oficio, Unicamente si se presenta con anticipacién del
vencimiento del plazo originalmente establecido.

Continua el procedimiento en la actividad 5.

La documentacion estd completa y correcta

5. Recibe solicitud y acusa de recibo, captura datos de
control en el SAJIE, mddulo de ventanilla, digitaliza e
integra la documentacion a dicho sistema.

DGIE


http://www.gob.mx/

El original de este manual debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General
de Recursos Humanos - Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0430.2021.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INVERSION EXTRANJIERA

Procedimiento: Prérroga a plazos establecidos.
Control: SE-PR-S-531-06 Pagina: 6de 13

6. Entrega copia de la solicitud con sello del acuse de recibo al interesado como
comprobante de la presentacion del tramite.

7. Turna la solicitud mediante el SAJIE, en el modulo de administracion para su
atencion.

Departamento de Estudios Legislativos / Departamento de Coordinaciéon de
Asuntos Juridicos / Departamento de Asuntos Juridicos para la inversién extranjera
/ Departamento de la Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras

8. Revisa que la solicitud contenga los datos y documentos sefialados en el tramite.
La solicitud no contiene los datos y documentos anexos

9. Elabora oficio de requerimiento (en el caso de que se presente dentro del plazo
otorgado originalmente) para firma de la Direccion General de Inversion Extranjera
o de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras, dentro de los primeros 7 dias habiles conforme al articulo 17-A de la
LFPA, a partir del siguiente dia a la presentacion de la solicitud de proérroga, para
prevenir al interesado respecto de la informacidn faltante o incorrecta de su solicitud
y estableciendo el plazo correspondiente para subsanar la omision y registra en el
SAJIE. Continua el procedimiento en la actividad 14.

El interesado no subsand la deficiencia dentro del plazo establecido

10. Elabora oficio de desechamiento del tramite correspondiente, para firma de la
Direccion General de Inversion Extranjera o de la Direccion de Asuntos Juridicosy de
la Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras y registra en el SAJIE. ContinuUa el
procedimiento en la actividad 14.

El interesado da respuesta al requerimiento fuera del plazo establecido solicitando
prorroga

1. Elabora oficio de negativa a la prdérroga solicitada, para firma de la Direccidn
General de Inversién Extranjera o de la Direcciéon de Asuntos Juridicos y de la
Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras y registra en el SAJIE. Continda el
procedimiento en la actividad 14.

El interesado da respuesta al requerimiento dentro del
plazo establecido solicitando prorroga

12. Elabora el oficio concediendo la prorroga solicitada,
para firma de la Direccién General de Inversion
Extranjera o de la Direccion de Asuntos Juridicos y de
la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras y
registra en el SAJIE. ContinUa el procedimiento en la
actividad 14.

DGIE
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La solicitud contiene los datos y documentos anexos o el interesado subsané la
deficiencia dentro del plazo establecido.

13. Elabora el oficio de resolucion correspondiente para firma de la Direccion General
de Inversion Extranjera o de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras y actualiza el estado del tramite en el SAJIE en
el moédulo de analista en operaciones pendientes.

Direccién General de Inversién Extranjera / Direccién de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

14. Revisa, firma el oficio correspondiente y turna.

Departamento de Estudios Legislativos / Departamento de la Coordinacién de
Asuntos Juridicos / Departamento de Asuntos Juridicos para la inversién extranjera
/ Departamento de la Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras

15. Actualiza el estado del tramite mediante el SAJIE y mediante el médulo de analista,
obtiene el folio de salida

16. Notifica o envia oficio al interesado mediante acta de notificacion dentro de un
plazo maximo de 10 dias habiles -tomando en consideracion la fecha de emision
del oficio, integra al SAJIE el acta de notificacidon y registra fecha de notificacion.

17. Remite documentacion a la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras para ser turnada para su archivo.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisiéon Nacional de Inversiones
Extranjeras

18. Turna documentacién al Departamento de la Comisidén Nacional de Inversiones
Extranjeras, para su integracion al expediente y archivo.

Departamento de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

19. Glosa documentacion en el expediente y envia al Archivo de la Direccion General
de Inversion Extranjera para su control y resguardo.

Fin del procedimiento.

DGIE



El original de este manual debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General
de Recursos Humanos - Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0430.2021.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INVERSION EXTRANJIERA

Procedimiento: Prérroga a plazos establecidos.

Control: SE-PR-S-531-06 Pagina: 8del3

PRESENTACION EN LIiNEA

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras
(ventanilla)

Revisa los tramites que le han sido asignados mediante el mdédulo de administracion
del SAJIE.

Verifica en el modulo analista del SAJIE las solicitudes registradas y revisa que el
interesado haya adjuntado la documentacion debidamente digitalizada y que este
completay correcta.

La documentacion no estd completa o estd incorrecta

3.

Elabora oficio de requerimiento de la informacion faltante en el SAJIE (en el caso de
que se presente dentro del plazo otorgado originalmente) y se envia para firma de la
Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras
de manera electronica, el plazo para requerir, es el mismo que en la presentacion de
un tramite por ventanilla. En este caso antes de enviar a firma de la Direccién
correspondiente, el analista debera establecer el plazo que se le otorgue al
interesado.

Envia al interesado oficio de notificacion de requerimiento de manera electrénica por
medio del SAJIE, sobre la informacidon faltante que tendra que ser presentada
conforme a lo especificado sefialando el plazo para su atencién. Una vez subsanadas
las omisiones o faltas, continuara el procedimiento.

El interesado no subsand la deficiencia dentro del plazo establecido

5.

Verifica en el SAJIE el estatus de actualizacion del tramite y elabora el oficio de
desechamiento u oficio de negativa del tramite correspondiente, mismo que se
enviara electréonicamente para firma de la Direccidon de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras. ContinUda el procedimiento en la
actividad 10.

El interesado da respuesta al requerimiento fuera del
plazo establecido solicitando prérroga

6.

Elabora oficio de negativa a la prorroga solicitada ya
qgue el SAJIE actualiza los plazos de manera
automatica y desactiva la opcidn de solicitar prérroga
cuando esta fuera del plazo y se envia
electronicamente para firma de la Direccion de
Asuntos Juridicos y de la Comisidon Nacional de

DGIE
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Inversiones Extranjeras, se registra en el SAJIE. ContinUa el procedimiento en la
actividad 10.

El interesado da respuesta al requerimiento dentro del plazo establecido solicitando
prorroga

7. Recibe del interesado en el SAJIE la solicitud de proérroga; elabora el oficio
concediendo la prérroga solicitaday lo envia para firma y se envia electronicamente
para firma de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de
Inversiones Extranjeras, se registra en el SAJIE. Continua el procedimiento en la
actividad 10

La documentacion estd completa y correcta

La solicitud contiene los datos y documentos anexos o el interesado subsané la
deficiencia dentro del plazo establecido

8. Revisa que la solicitud contenga los datos y documentos sefalados en el tramite.

9. Elabora el oficio de resolucién correspondiente para enviarlo electréonicamente a
firma de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras, en el SAJIE se actualiza automaticamente el estado del tramite al
otorgar prérroga en el médulo de analista en operaciones pendientes.

10. Aprueba y firma electronicamente el oficio correspondiente para su envio al
interesado por medio del SAJIE, en este momento se genera el numero de folio del
trdmite de forma automética.

1. Envia oficio al interesado a través del SAJIE.

Nota: En el momento en que el interesado descargd su oficio, el SAJIE actualiza el
estatus, en caso de que el interesado no descargue el oficio, la notificacidon se tendra
efectivamente realizada a través del SAJIE atendiendo a lo establecido en el
Articulo 11, fraccién | de la LFEA.

12. Verifica en el SAJIE el estatus del tramite en el tablero del analista con la opcién de
archivar.

13. Se integra el expediente completo y se procede a su
archivo digital.

Departamento de la Comisiéon Nacional de Inversiones
Extranjeras

14. Verifica en el SAJIE los documentos generados con la
opcién de "archivar", una vez realizado, podra ser

DGIE
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consultada de manera digital en el repositorio de documentos digitales.

Fin del procedimiento

9. POLITICAS DE OPERACION

1.

Este tramite también podra presentarse en la delegacion federal,
subdelegacion federal u oficina de servicios de la Secretaria de Economia, asi
como, en linea, a través del portal del SAJIE
(https://sajie.economia.gob.mx/SAJIE/inicio.html).

El particular cuenta con el plazo correspondiente que establezca el oficio el cual
no podra ser menor a 5 dias habiles para presentar la informacion solicitada
(Articulo 17-A de la LFPA).

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica, la DGIE sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

Programa Nacional de Derechos Humanos 2019-2024

El Programa Nacional de Derechos Humanos 2019-2024, publicado en el Diario
Oficial de la Federacidon el 10 de diciembre de 2020, establece distintos objetivos
prioritarios que debe seguir el Gobierno Federal, entre los que se encuentra la
estrategia 4.2.6. Incorporar el lenguaje incluyente y no discriminatorio en la
comunicacién y difusion institucional de la APF.

La Secretaria de Economia a través de la Direccion General de Inversion
Extranjera, asegura el cumplimiento de las citadas directrices al respetar los
derechos del personal beneficiario y/o poblacion usuaria de sus tramites al
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en
estricto apego a los derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de trabajo de la Serie 25.22 Resoluciones
en Materia de Inversion

Extranjera del Catalogo de Disposicion Documental
de la SE.

DGIE
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Documento

Responsable de
su custodia

Lugar de
resguardo

1 |Solicitud de prérroga a plazos establecidos, y en
SU Caso, anexos.

Oficio de requerimiento de informacién y acta
de
notificacion.

3 | Oficio de desechamiento y acta de notificacion.

Oficio de negativa a la solicitud de prérroga y
4 acta de
notificacion.

5 Oficio de otorgamiento de prérroga y acta de
notificacion.

Direccién de
Asuntos Juridicos
y de la Comision

Nacional de

Inversion
Extranjera

Archivo de la
Direccion
Ceneral de
Inversion
Extranjera

1. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para obtener el otorgamiento de prorroga, se deberan cumplir los criterios establecidos
en el tramite SE-02-014 “Solicitud para el otorgamiento de prérroga a plazos establecidos,
en materia registral, en la Ley de Inversion Extranjera o en el Reglamento de la Ley de
Inversion Extranjera y del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras, requerimientos o
cualquier otra disposicion en materia de inversion extranjera”, nombre oficial del tramite,
en la seccién de Criterios de Resolucién del Tramite, inscrito en el Registro Federal de

Tramites y Servicios y en el Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios.
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion de Asuntos Juridicos y . - . . Departamento de Estudios Legislativos / Departamento de Coordinacion de Departamento de la Comision
de la Comision Naciond de Direcci6n de Asumﬁ]svg;r‘gg;slzy)frea:?eg%m\snn Nadonal de Asuntos Juridicos / Departamento de la Comision Nacional de Inversiones Nacional de Inversiones
Inversiones Extrarjeras Extranjeras / Departamento de Asuntos Juridicos para la inversion extranjera Extranjeras
PRESENTACION DEL TRAMITE DE MANERA
PRESENCIAL
Recbe del interesado de Recbe documentacion %gxf;q:fo‘: ggtl(i)csimd
manera pi ial 0 en P revisa que este completa y | -] docurneng)s seﬁaladosyen
linea, mediante el SAJIE correcta el tramite

Elabora dficio de
requerimiento para firma
dentro de los primeros 7
dias habiles a partir de la

presentacion

Orienta al interesado para

su correcta y completa

Turna para su atencion presentacion y sugere
presentarla una vez que
cumpla con los requisitos

a solicitud contient

esta completay s datos sefidados?

correcta?

[4
0

Elabora oficio de

No desechamiento del tramite

correspondiente para frma
yregistra en el SAJIE

Recbe solicitud y acusa de
recibo, captura los datos de
control en el SAJIE

v

Entrega copia de la
solictud con sello del
acuse de recibo al
interesado

v v

Elabora oficio de resolucion

ZEl interesadd
subsano dentro del
plazo?

4

Elabora dficio de negativa a|
la prorroga solicitada para

plazo solicitando firmay registra en el SAJIE

préroga?

Turna la solicitud mediante : f Elabora oficio concediendo
el SAJIE B ﬁgif%%ﬂggﬁ g‘arrc:;ﬁga [ laprérroga solicitada para
‘de analista firmayy registra en el SAJIE

DIRECCION GENERAL DE INVERSION

EXTRANJERA . .
Revisa, frma el oficiode |
resolucion comrespondiente [
" Notifica 0 envia oficio d
| nl Actudiza el estado del :
P\ tamite mediante o SAJIE [ IMeresado mediante acia
Turna documentacion para Remite documentacion
su integracion al < para ser turnada para su
expediente y archivo archivo
Glosa documentacion en el
P expediente y envia para su

control y resguardo
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Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversion Extranjera (ventanilla)

Departamento de la Comision
Nacional de Inversiones
Extranjeras

Revisa los tramites que han
sido asignados mediante el

v

Verifica en el modulo
analista del SAJIE las
solicitudes registradas

esta completa y
correcta?

Revisa que la solicitud
contenga los datos y
documentos sefialados en
el tramite

v

Elabora oficio de resolucion
correspondiente para frma

>

PRESENTACION DEL TRAMITE EN

LiNEA

Elabora oficio de
requerimiento y se envia
para firma de manera
electronica

Envia al interesado oficio
de notificacion de

A 4

requerimiento por medio
del SAJIE

A 4

Revisay frma

electrénicamente el oficio
correspondiente y envia al

interesado

v

Envia oficio al interesado
através de SAJIE

v

Verifica en el SAJIE el
estatus del rémite enel
tablero del analista con la
opcion archivar

A

Seintegra el expediente

No

2El interesado
subsano la deficiencia
dentro del plazg

Si

D4 respuesta de
del plazoy sdicita
prorroga?

Recbe del interesado en el

SAJIE la solicitud de
préroga y elabora oficio

Verifica en el SAJIE el
estatus del ramite y
elabora dficio de
deseechamiento o negativa

Elabora dficio de negativaa
la prérroga solicitada ya
que el SAJIE actudiza los
plazos

Archiva d dar dlicenel

completo y se procede a
su archivo digital

A 4

boton "archivar"

Fin
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1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboro
Nombre Firma

Karla Maria Botello Franco
Jefa de Departamento de Asuntos
Juridicos para la inversion extranjera

Reviso
Nombre Firma

Maria Luisa Rosas Rodriguez
Directora de Asuntos Juridicos y de
la Comisidon Nacional de Inversiones
Extranjeras
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Aprobé

El presente procedimiento se autoriza y se emite el de junio
de 2021, con fundamento en el Articulo 12, fraccion XVII del Reglamento
Interior de la Secretaria de Economia.

Sergio Juarez Plata
Director General de Inversion Extranjera

DGIE



El original de este manual debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General
de Recursos Humanos - Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0430.2021.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INVERSION EXTRANJIERA

Procedimiento: Resolucién de solicitudes presentadas por los particulares sobre el
cumplimiento de compromisos y/o condiciones y/o resoluciones (Toma de nota).

Control: SE-PR-5-531-07 Pagina: 3del3

2. OBJETIVO

Resolver las solicitudes de toma de nota presentadas por los particulares para dar
cumplimiento a compromisos, condiciones o resoluciones establecidos en las
autorizaciones y/o sanciones emitidas por la Direccién de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a |la Direccion General de Inversion Extranjera, Direccion de Asuntos Juridicos y
de la Comisidn Nacional de Inversiones Extranjeras, el Departamento de Estudios
Legislativos, Departamento de Coordinacion de Asuntos Juridicos, al Departamento de
Asuntos Juridicos para la inversion extranjera y al Departamento de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras.

4. FUNDAMENTO JURIDICO
e Articulo 16, fraccion VIl de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
e Articulo 51, fraccion V del Reglamento Interior de la Secretaria de Economia.

e Acuerdo por el que se establece el Sistema de Asuntos Juridicos para la Inversion
Extranjeray las reglas para su uso, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el
27 de marzo de 2017.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Titular de la Direccidon General de Inversién Extranjera, autorizar y asegurar la
difusion de este procedimiento.

e Titular de la Direccidon de Asuntos Juridicos y de la Comisién Nacional de
Inversiones Extranjeras, revisar este procedimiento y supervisar su aplicacion.

e Titulares del Departamento de Estudios Legislativos, del Departamento de
Coordinacion de Asuntos Juridicos, del Departamento de la Comision Nacional de
Inversiones Extranjeras, y del Departamento de
Asuntos Juridicos para la inversion extranjera,
supervisar este procedimiento y asegurar su
aplicacion.

e Titular del Departamento de Asuntos Juridicos para la
inversion extranjera, elaborar, actualizar y aplicar este
procedimiento.
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6. ACRONIMOS

DGIE: Direccion General de Inversion Extranjera.
LIE: Ley de Inversion Extranjera.

LFPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo
LFEA: Ley de Firma Electréonica Avanzada.

RLIE: Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras.

SAIJIE: Sistema de Asuntos Juridicos para la Inversion Extranjera.

7. DEFINICIONES
No aplica.
8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccién General de Inversién Extranjera /Direcciéon de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

1. Recibe del interesado de manera presencial o en linea, mediante el SAJIE
(https://sajie.economia.gob.mx/SAJIE/inicio.html), (original y copia):

e Escrito libre sobre el cumplimiento de compromisos o resolutivos con sus anexos,
en su caso.

e Poder del representante legal otorgado ante fedatario publico, en su caso.

2. Turna a la ventanilla para su atencién de manera presencial y al mdédulo de
administracion del SAJIE para la presentacion en linea, en este caso continua
procedimiento PRESENTACION EN LINEA

PRESENTACION DE MANERA PRESENCIAL

Direccién General de Inversién Extranjera / Direccién
de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de
Inversiones Extranjeras (ventanilla)

3. Recibe documentacion y revisa que esté completa y
correcta.

La documentacion no estd completa o estd incorrecta

4. Orienta al interesado para su correcta y completa
presentacion y le sugiere presentarla una vez que

DGIE
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cumpla con los requisitos y regresa a la actividad 1, en caso, de que el interesado
insista en que sea aceptada, le informa que recibira oficio de notificacion de
requerimiento de informacion faltante que tendra que ser subsanada conforme a
lo especificado en dicha notificacion, Unicamente si se presenta con anticipacion
del vencimiento del plazo originalmente establecido. Una vez subsanada la
informacién continuara el procedimiento en la actividad 4.

La documentacion estda completa y correcta

4. Recibe escrito libre y acusa de recibo en copia del escrito, captura datos de control
en el SAJIE, modulo de ventanilla, digitaliza e integra la documentacion al sistema.

5. Entrega copia del escrito libre con sello del acuse de recibo al interesado como
comprobante de la presentacion de cumplimiento de compromisos o resolutivos
CON SUS aneXxos.

6. Turna la solicitud mediante el SAJIE, en el mddulo de administracion para su
atencion.

Departamento de Estudios Legislativos / Departamento de Coordinaciéon de
Asuntos Juridicos y/o Departamento de Asuntos Juridicos para la inversién
extranjera / Departamento de la Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras

7. Revisa que el escrito sobre el cumplimiento de compromisos o resolutivos y sus
anexos contenga la informacion solicitada por la DGIE.

La solicitud no cumple con los requisitos

8. Elabora oficio de requerimiento para firma de la Direccion General de Inversion
Extranjera o de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de
Inversiones Extranjeras en los primeros 15 dias habiles a partir del siguiente dia a la
presentacion de la solicitud de toma de nota (plazo interno de calidad), para prevenir
al interesado respecto de la informacion faltante o incorrecta de su solicitud y
estableciendo el plazo correspondiente para subsanar la omisién, y registra en el
SAJIE.

El interesado da respuesta al requerimiento fuera del
plazo establecido solicitando prorroga

9. Elabora oficio de negativa a la prorroga solicitada, para
firma de la Direccion General de Inversion Extranjeray
de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras y registra en el
SAJIE. Continua el procedimiento en la actividad 13.

DGIE
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El interesado da respuesta al requerimiento fuera del plazo establecido
solicitando prorroga

10. Elabora oficio de desechamiento del tramite correspondiente, para firma de la
Direccion General de Inversion Extranjera o la Direccion de Asuntos Juridicos y de
la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras y registra en el SAJIE. Continua el
procedimiento en la actividad 13.

El interesado da respuesta al requerimiento dentro del plazo establecido
solicitando prorroga

1. Elabora oficio concediendo la prérroga solicitada, para firma de la Direccidon
General de Inversion Extranjera o de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras y registra en el SAJIE. Continua el
procedimiento en la actividad 13.

La solicitud cumple con los requisitos o el interesado subsané la deficiencia dentro
del plazo establecido.

12. Registra en el SAJIE, mddulo analista, operaciones pendientes, elabora oficio de
resolucion correspondiente, y presenta para firma de la Direccion General de
Inversion Extranjera o la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional
de Inversiones Extranjeras.

Direccién General de Inversién Extranjera / Direccién de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

13. Revisay firma el oficio correspondiente.

Departamento de Estudios Legislativos, Departamento de Coordinacién de
Asuntos Juridicos y/o Departamento de Asuntos Juridicos para la inversion
extranjera y/o Departamento de la Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras.

14. Obtiene folio de salida en el mdédulo de analista del sistema SAJIE.

15. Notifica o envia oficio al interesado mediante acta de
notificacion dentro de un plazo maximo de 10 dias
habiles posteriores a la obtencién de la firma-
tomando en consideracion la fecha de emisién del
oficio- obtiene acuse de recibo, ingresa al SAJIE el
acta de notificacion y registra la fecha de notificacion.

DGIE
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Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras

16. Turna documentacion al Departamento de la Comision Nacional de Inversiones

Extranjeras, para su archivo.

Departamento de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras

17.

Fin

Glosa documentacion en el expediente y envia al Archivo de la Direccion General
de Inversion Extranjera para su control y resguardo.

del procedimiento.

PRESENTACION EN LIiNEA

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras (ventanilla)

1.

Revisa los tramites que le han sido asignados mediante el moddulo de
administracion del SAJIE.

Verifica en el médulo analista del SAJIE las solicitudes registradas y revisa que el
interesado haya adjuntado la documentacion debidamente digitalizada y que este
completa y correcta.

La documentacion no estd completa o estd incorrecta

3.

Elabora oficio de requerimiento de informacién faltante y lo envia para firma de la
Direccién de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras
de manera electronica, el plazo para requerir, es el mismo que en la presentacion
de un tramite por ventanilla, en este caso, antes de enviar a firma de la Direccion,
el analista debera establecer el plazo que se le otorgue al interesado previamente
a solicitar la firma de ésta.

Envia al interesado el oficio de notificacion de requerimiento de manera electrdnica
por medio del SAJIE, sobre la informacién faltante

gue tendra que ser presentada conforme a lo

especificado el plazo establecido, el sistema otorgara

el folio correspondiente. Una vez subsanadas las

omisiones o faltas, continuara el procedimiento en la

actividad 8.

DGIE
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El interesado no subsané Ila deficiencia dentro del plazo establecido

5.

Verifica el estatus del tramite con la actualizacion automatica y elabora el oficio de
desechamiento u oficio de negativa del tramite correspondiente, lo envia
electréonicamente para firma de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras, ésta envia el oficio mediante el SAJIE al
interesado. Continua el procedimiento en la actividad 14.

El interesado da respuesta al requerimiento fuera del plazo establecido solicitando
prorroga

6.

Elabora el oficio de desechamiento ya que, el sistema actualiza los plazos de manera
automatica y desactiva la opciéon de solicitar prérroga fuera del plazo. Continda el
procedimiento en la actividad 10.

El interesado da respuesta al requerimiento dentro del plazo establecido solicitando
prorroga

7.

Recibe del interesado en el SAJIE la solicitud de proérroga; elabora el oficio
concediendo la prérroga solicitada y lo envia para firma de la Direccidn de Asuntos
Juridicos y de la Comisidn Nacional de Inversiones Extranjeras. Se realiza
automaticamente el registro en el SAJIE cuando el oficio es firmado. Una vez
atendida la informacién conforme a la prérroga establecida continda el
procedimiento. Continlda el procedimiento en la actividad 14.

La documentacion estd completa y correcta

La solicitud cumple con los requisitos o el interesado subsand la deficiencia dentro

del
8.

plazo establecido

Revisa que el escrito sobre el cumplimiento de compromisos o resolutivos y sus
anexos contenga la informacién solicitada por la Direccion de Asuntos Juridicos y
de la Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras.

Registra en el SAJIE, mddulo analista, operaciones pendientes, elabora oficio de
resolucion correspondiente, y presenta para firma de

la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision

Nacional de Inversiones Extranjeras.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras

10.

Aprueba y firma electronicamente el oficio
correspondiente para su envio al interesado por
medio del SAJIE, en este momento se genera el
numero de folio del tramite de forma automatica.

DGIE
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1. Envia oficio al interesado a través del SAJIE.

Nota: En el momento en que el interesado descargod su oficio, el SAJIE actualiza el
estatus, en caso de que el interesado no descargue el oficio, la notificacion se tendra
efectivamente realizada a través del SAJIE atendiendo a lo establecido en el
Articulo 11, fraccién | de la LFEA.

12. Verifica en el SAJIE el estatus del tramite en el tablero del analista con la opcién de
archivar.

13. Seintegra el expediente completo y se procede a su archivo digital.

Departamento de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

14. Verifica en el SAJIE los documentos generados con la opcién de "archivar", una vez
realizado, podra ser consultada de manera digital en el repositorio de documentos
digitales.

Fin del procedimiento

9. POLITICAS DE OPERACION

1.

El interesado presenta en la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras, asi como, en linea, a través del portal del
SAJIE (https://sajie.economia.gob.mx/SAJIE/inicio.html), un escrito libre
anexando la documentacion comprobatoria que pruebe el cumplimiento de
los resolutivos establecidos en el oficio de resolucién final de sancién, o en su
caso, del cumplimiento de las condicionantes de una autorizacion otorgada.

Cuando el interesado no presentd la documentaciéon comprobatoria sobre el
pago de la sancidon econémica dentro del plazo solicitado en la resolucion final
con sancién administrativa, es posible que a través del SAJIE, en su mddulo de
monitoreo de sanciones, conozca que sociedades no han cumplido con los
compromisos en los tiempos establecidos en las resoluciones, y del ser este el
caso, se elabora oficio sobre cobro coactivo dirigido a la Tesoreria de la
Federacion (TESOFE) o de ser el caso a la

dependencia a nivel estatal equivalente que

corresponda, cuando la sociedad se ubica en

algun estado de la Republica Mexicana, para que

procedan a realizar las gestiones necesaria y se

recaude el monto establecido de la sancion.

El particular cuenta con el plazo correspondiente
gue establezca el oficio el cual no podra ser

DGIE
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menor a 5 dias habiles para presentar la informacion solicitada (Articulo 17-A de
la LFPA).

En Materia de Proteccion de Datos Personales

e De conformidad con los articulos 9,10,11y 16 de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica, la DGIE sera responsable de los datos

personales que estén en su posesion.

Programa Nacional de Derechos Humanos 2019-2024

e El Programa Nacional de Derechos Humanos 2019-2024, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 10 de diciembre de 2020, establece distintos objetivos
prioritarios que debe seguir el Gobierno Federal, entre los que se encuentra la
estrategia 4.2.6. Incorporar el lenguaje incluyente y no discriminatorio en la
comunicacion y difusion institucional de la APF.

e La Secretaria de Economia a través de la Direccion General de Inversion
Extranjera, asegura el cumplimiento de las citadas directrices al respetar los
derechos del personal beneficiario y/o poblacidén usuaria de sus tramites al
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en
estricto apego a los derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de trabajo de la Serie 25.22 Resoluciones en Materia de Inversion
Extranjera del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.

DGIE
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Responsable
No. De Lugar de
No. Documento de su
Control custodia resguardo
1 Solicitud de cumplimiento de
compromisos y/o condiciones
y/o resoluciones (toma de
nota) y sus anexos, segun
corresponda
2 Oficio de requerimiento de
informacién 'y acta de
notificacion
- . Direccion de
3 Oficio de desechamiento y AcUntos
acta de notificacion Juridicos y Archivo de la
4 | Oficio de negativa a la|No de Ia Direccion
prérroga solicitada y acta de | gpjica Comisidn Genera.l,de
notificacion Nacional de Inversion
- . ., Extranjera
5 Oficio concediendo la Inversion J
préorroga y acta de notificacion Extranjera
6 Oficio de toma de nota y acta
de notificacion
7 Oficio sobre cobro coactivo
para la TESOFE o dependencia
a nivel estatal equivalente
8 Oficio se informa lo
conducente
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1.

DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion General de Inversion
Extranjera /Direccion de Asuntos
Juridcosy de la Comision
Nacional de Inversion Extranjera

Direccion General de Inversion Extranjera /Direccion de Asuntos
Juridcosy de la Comision Nacional de Inversion Extranjera(ventanilla)

Departamento de Estudios Legislativos, Coordinacion de Asuntos Juridicos, Departamento de
Asuntos Juridicos para la inversion extranjera y/o Departamento de la Comision Nacional de

Inversiones Extranjeras.

Departamento de la Comision
Nacional de Inversiones

Extranjeras

?

Recbe del interesado de

PRESENTACION DEL TRAMITE DE MANERA

PRESENCIAL

A4

manera p{esenaal oen

Recbe documentacion
revisa que este completa y | —
correcta

Revisa que el escrito
contenga la informacion
solicitada por la DGIE

linea
Orienta al interesado para
. su correcta y completa
Turna para su atencion presentacion y sugiere

presentarla una vez que
cumpla con los requisitos

A4

esta completay
correcta?

Recbe escrito libre y acusa
de recibo en copia del

escrito

v

Entrega copia del escrito
libre con sello del acuse de
recibo

v

7la solicitud Cumpl
con los requisitos?

requerimiento para firma de|
laDGIE

Elabora dficio de

Si

Q

ZEl interesadod
subsano dentro del
plazo?

Elabora oficio de
desechamiento del tramite
correspondiente para fima

y regstra en sistema

T interesadodq No
Tespuesta dentro d
plazo solcitando

Elabora oficio de regativaa
la prorroga solicitada para
firmayy registra en el

Turna on
mediante el SAJIE

Revisa, firma el oficio

A

correspondiente

A4

proroga? sistema SAJIE
A
Elabora dficio y certifica la Elabora dficio concediendo
informacion solicitada, |«¢— la prorroga solicitada para
registra en el SAJIE firma y registra en el SAJIE
Tuma Glosa la documentacion en

Obtiene falio de salidaenel
SAJE

Notifica o envia oficio a

inleresado mediante aca [ ]

documentacion
para archivo

o

el expediente y envia para
su control y resguardo
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Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversion Extranjera

Departamento de la Comision
Nacional de Inversiones
Extranjeras

Revisa los tramites que han
sido asignados mediante el
S

v

Verifique en el modulo
analista del SAJIE las
solicitudes registradas

esta completa y
correcta?

PRESENTACION DEL TRAMITE EN

Elabora oficio de
requerimiento de
informacion faltante y lo
envia a firma

Envia al interesado
mediante el SAJIE oficio de
notificacion de
requerimiento

Revisa que el escrito sobre
el cumplimiento de

p o
anexos contengan la
infomacién

¥

Registra en el SAJIEy
elabora oficio de resolucion
correspondiente, presenta

para firma

!

Aprueba y firma

electronicamente el oficio
@——} de resolucion
comrespondiente y envia al

interesado

v

Envia al interesado el oficio
de resolucion a través del

v

Verificaen SAJIE el
estado del tramite, en el
tablero del analista

'

Se integra el expediente
completo y se integra a su
expediente

7 Elinteresado
subsano |a deficiencia

No

Verifica en el SAJIE el
estatus del tramite y
elabora oficio de des

echamiento o negativa

#Pa respuesta del
del plazo y solicita
promoga?

Elabora el oficio de
desechamiento por la
negativa de prérroga ya
que el SAJIE actualiza los
plazos

Si

Recibe del interesado en el
SAJIE la solicitud de
prémoga y elabora oficio
concediendo prémoga

Verifica en el SAJIE los

con
la opcion de "archivar”
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Macroproceso: Desarrollar e incrementar la competitividad del comercio interior

Proceso: Aplicar las disposiciones normativas en materia de inversion extranjera
directa

Subproceso: Emitir las autorizaciones que requiera la Inversion Extranjera

Procedimiento: Expediciéon de copias certificadas de documentos distintos a los
emitidos por el Registro Nacional de Inversiones Extranjeras.
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RFTS: SE-00-002 Expedicién de copias certificadas Revision: 3
Tipo de procedimiento: Servicio al Publico Alto Impacto: Si ‘ ‘ No ‘ X

Personal Usuario: Las personas fisicas, morales o fideicomisos que cuentan con
expediente abierto en la Direccion General de Inversion Extranjera y la Direccion de
Asuntos Juridicos y de la Comisidon Nacional de Inversiones Extranjeras

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré

Nombre Firma

Karla Maria Botello Franco
Jefa del Departamento de Asuntos
Juridicos para la inversion extranjera

Revisd
Nombre Firma

Maria Luisa Rosas Rodriguez
Directora de Asuntos Juridicos y de
la Comisidon Nacional de Inversiones
Extranjeras
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Aprobé

El presente procedimiento se autoriza y se emite el de junio
de 2021, con fundamento en el Articulo 12, fraccion XVII del Reglamento
Interior de la Secretaria de Economia.

Sergio Juarez Plata
Director General de Inversion Extranjera

DGIE
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2. OBJETIVO

Expedir copias certificadas de los documentos que integran los expedientes abiertos
en la Direccion General de Inversion Extranjeray la Direccion de Asuntos Juridicos y de
la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras, distintos a los del Registro Nacional
de Inversiones Extranjeras, que obren en los archivos de la Direccion General de
Inversion Extranjera y que sean solicitadas por los interesados, a fin de dar
cumplimiento al Articulo 34 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion General de Inversion Extranjera, a la Direccion de Asuntos
Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras, al Departamento de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras, al Departamento de Estudios
Legislativos, al Departamento de la Coordinacion de Asuntos Juridicos, y al
Departamento de Asuntos Juridicos para la inversion extranjera.

4. FUNDAMENTO JURIDICO
e Articulo 34 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
e Articulo 7, fraccion XVIII del Reglamento Interior de la Secretaria de Economia.

e Acuerdo por el que se establece el Sistema de Asuntos Juridicos para la Inversion
Extranjeray las reglas para su uso, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el
27 de marzo de 2017.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Titular de la Direccién General de Inversién Extranjera, autorizar y asegurar la
difusiéon de este procedimiento.

e Titular de la Direccidon de Asuntos Juridicos y de la Comisién Nacional de
Inversiones Extranjeras, revisar este procedimiento y supervisar su aplicacion.

e Titulares del Departamento de la Comision Nacional
de Inversiones Extranjeras, del Departamento de
Estudios  Legislativos, del Departamento de
Coordinacion de  Asuntos  Juridicos, y del
Departamento de Asuntos Juridicos para la inversiéon
extranjera, supervisar este procedimiento y asegurar
su aplicacion.
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e Titular del Departamento de Asuntos Juridicos para la inversion extranjera, aplicar
este procedimiento.

e Titular del Departamento de Asuntos Juridicos para la inversion extranjera,
elaborar, actualizar y aplicar este procedimiento.

6. ACRONIMOS

DGIE: Direccion General de Inversion Extranjera.
LIE: Ley de Inversion Extranjera.

LFEA: Ley de Firma Electronica Avanzada.

RLIE: Reglamento de la Ley de Inversidon Extranjera y del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras.

SAIJIE: Sistema de Asuntos Juridicos para la Inversion Extranjera.

7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTYS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidadesy empresas productivas
del Estado, asi como la informacion publica de los mismos se encuentra en la pagina
de Internet http:/catalogonacional.gob.mx/. La informacion contenida en el Registro
Federal de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la
Comisiéon Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependenciasy los
organismos descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los
tramites que aplican, se encuentra en la pagina de Internet
https://conamer.gob.mx/tramites/buscador

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN):
Punto de contacto digital a través del portal de internet
https://www.gob.mx/gobiernoslocales?tab=VUN, para acceder a la informacion,
servicios, datos y una plataforma de participacion

ciudadana del gobierno federal.
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras (ventanilla)

1.

Recibe del interesado de manera personal o en linea mediante el SAJIE
(https://sajie.economia.gob.mx/SAJIE/inicio.html), solicitud de copia certificada en
escrito libre (original y 1 copia), con los datos y documentos anexos, sefialados en el
tramite SE-00-002 Expedicidon de copias certificadas, inscrito en el Catalogo Nacional

de Regulaciones, Tramites y Servicios.

Nota: El interesado puede consultar la informacidn general sobre este tramite en el
Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios a través de la Ventanilla
Unica Nacional para los Tramites e Informacion del Gobierno (www.gob.mx).

2. Turna a la ventanilla para su atencidn de manera presencial y al mdédulo de
administracion del SAJIE para la presentacion en linea, en este caso continua
procedimiento PRESENTACION EN LINEA

PRESENTACION DE MANERA PRESENCIAL

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras SAJIE (personal de ventanilla)

3. Revisa que la documentacion esté completa y correcta; en caso de presentarse en
linea, continda procedimiento conforme al apartado para la presentacidon en linea
(segunda parte de este manual).

La documentacion no estd completa o estd incorrecta

4. Orienta al interesado para su correcta y completa presentaciéon, y le sugiere
presentarla una vez que cumpla con los requisitos y regresa a la actividad 1, en caso,
de que el interesado insista en que sea aceptada, le informa que recibira oficio de
notificacién de requerimiento sobre la informacién faltante que tendra que ser
subsanada conforme a lo especificado en dicho oficio, Unicamente si se presenta
con anticipacion del vencimiento del plazo
originalmente establecido. Una vez subsanada la
informacion, continuara el procedimiento

La documentacion estd completa y correcta

5. Recibe solicitud y acusa de recibo en copia del escrito
libre.
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6. Entrega copia de la solicitud con sello de acuse de recibo al interesado como
comprobante de la solicitud y turna la solicitud al area que corresponda.

Departamento de Ila Comision Nacional de Inversiones Extranjeras, al
Departamento de Estudios Legislativos, Departamento de Coordinacion de
Asuntos Juridicos / Departamento de Asuntos Juridicos para la inversiéon extranjera

7. Revisa que la solicitud contenga los datos de identificacion del documento a
certificar y que se encuentre completa y correcta.

La solicitud no contiene los datos y documentos anexos, seAalados en el tramite

8. Elabora oficio de requerimiento para firma de la Direcciéon General de Inversion
Extranjera o de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de
Inversiones Extranjeras, dentro de los primeros 2 dias habiles a partir del dia
siguiente a la presentacion de la solicitud, para prevenir al interesado respecto de
la informacién faltante o incorrecta de su solicitud y estableciendo el plazo
correspondiente para subsanar la omision. Registra en el SAJIE. Continua el
procedimiento en la actividad 13.

El interesado no subsand la deficiencia dentro del plazo establecido

9. Elabora oficio de desechamiento u oficio de negativa del tramite correspondiente,
para firma de la Direcciéon General de Inversion Extranjera o de la Direccién de
Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjerasy registra en
el SAJIE. Continua el procedimiento en la actividad 13.

El interesado da respuesta al requerimiento fuera del plazo establecido
solicitando prérroga

10. Elabora oficio de negativa a la prérroga solicitada, para firma de la Direccion de
Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras. Registra en
el sistema SAJIE. Continua el procedimiento en la actividad 13.

El interesado da respuesta al requerimiento dentro del
plazo establecido solicitando prorroga

1. Elabora oficio concediendo la prdérroga solicitada,
para firma de la Direccion General de Inversion
Extranjera o de la Direccion de Asuntos Juridicos y de
la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras.
Registra en el SAJIE. Una vez atendida la informacion
conforme a la prérroga establecida continua
procedimiento.
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La documentacion contiene los datos y documentos anexos, seAalados en el
tramite o el interesado subsand la deficiencia dentro del plazo establecido.

12. Registra en el sistema SAJIE, en el mddulo analista, operaciones pendientes, elabora
oficio y certifica la informacion solicitada cuando se autorice favorablemente la
solicitud, para firma de la Direccion General de Inversion Extranjera o de la Direccion
de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras y turna.

Direccion General de Inversiéon Extranjera / Direccion de Asuntos Juridicos y de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

13. Revisa, firma el oficio de resolucion correspondiente, en su caso, la certificacién de
la informacidn solicitada.

Departamento de Ila Comision Nacional de Inversiones Extranjeras, al
Departamento de Estudios Legislativos, Departamento de Coordinacion de
Asuntos Juridicos / Departamento de Asuntos Juridicos para la inversién
extranjera.

14. Obtiene el folio de salida mediante el médulo de analista del sistema SAJIE.

15. Notifica o envia al interesado mediante acta de notificacion el oficio
correspondiente y la informacidn certificada solicitada dentro de un plazo maximo
de 10 dias habiles posteriores a la obtencidn de la firma- tomando en consideracion
la fecha de emisidon del oficio- y obtiene acuse de recibo, ingresa el acta de
notificacién y registra fecha de notificacion en el SAJIE.

16. Remite escrito de solicitud a la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras, integra al expediente y turna para su archivo.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisiéon Nacional de Inversiones
Extranjeras

17. Turna documentacién al Departamento de la
Comision Nacional de Inversiones Extranjeras para su
archivo.

Departamento de la Comisiéon Nacional de Inversiones
Extranjeras

18. Glosa la documentacion en el expediente y envia al
Archivo de la Direccion General de Inversion
Extranjera para su control y resguardo.
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Fin del procedimiento.

PRESENTACION EN LINEA

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisién Nacional de Inversiones Extranjeras

1. Revisalos tramites que le han sido asignados mediante el mddulo de administracion
del SAJIE.

2. Verifica en el mdédulo analista del SAJIE las solicitudes registradas y revisa que el
interesado haya adjuntado la documentacién debidamente digitalizada y que este
completay correcta.

La documentacion no estd completa o estd incorrecta

3. Elabora oficio de requerimiento y se envia para firma de la Direcciéon de Asuntos
Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras de manera electronica,
el plazo para requerir, es el mismo que en la presentacion de un tramite por
ventanilla, en este caso, antes de enviar a firma de la Direccidon correspondiente, el
analista deberd establecer el plazo que se le otorgue al interesado. Continua el
procedimiento en la actividad 10.

4. Envia al interesado mediante el SAJIE oficio de notificaciéon de requerimiento de
manera electrénica donde le informa que debera ser presentada conforme a lo
especificado en dicho oficio.

El interesado no subsand la deficiencia dentro del plazo establecido

5. Verifica en el SAJIE el estatus de actualizacion del tramite y elabora el oficio de
desechamiento u oficio de negativa del tramite correspondiente, lo enviara
electronicamente para firma de la Direccidon de Asuntos Juridicos y de la Comisiéon
Nacional de Inversiones Extranjeras, ésta envia el oficio mediante el SAJIE al
interesado. Continua el procedimiento en la actividad 12.

El interesado da respuesta al requerimiento fuera del plazo establecido solicitando
prorroga

6. Elabora el oficio de desechamiento, ya que, el SAJIE
actualiza los plazos de manera automatica y
desactiva la opcién de solicitar prérroga cuando ésta
esta fuera del plazo. Continda el procedimiento en la
actividad 10.
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El interesado da respuesta al requerimiento dentro del plazo establecido solicitando
prorroga
7. Recibe del interesado en el SAJIE la solicitud de prdérroga; elabora el oficio

concediendo la prérroga solicitada y lo envia para firma de la Direccion de Asuntos
Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras.

La documentacion estd completa y correcta

La documentacion contiene los datos y documentos anexos, sefialados en el
tramite o el interesado subsané la deficiencia dentro del plazo establecido

8. Revisa que la solicitud contenga los datos de identificacion del documento a
certificar y que se encuentre completa y correcta.

9. Registraen elsistema SAJIE, en el mdédulo analista operaciones pendientes, elabora
oficio y certifica la informacién solicitada cuando se autorice favorablemente la
solicitud, para firma de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional
de Inversiones Extranjeras y turna.

10. Aprueba y firma electronicamente el oficio correspondiente y envia al interesado
por medio del SAJIE, en este momento se genera el numero de folio del tramite de
forma automatica.

1. Verifica en el SAJIE el estatus del tramite en el tablero del analista con la opcién de
archivar.

12. Seintegra el expediente completo y se procede a su archivo digital.

Departamento de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

13. Verifica en el SAJIE los documentos generados con la opcidn de "archivar", una vez
realizado, podra ser consultada de manera digital en el repositorio de documentos
digitales.

Fin del procedimiento.
9. POLITICAS DE OPERACION

1. Este trdmite también podra presentarse en la
delegacion federal, subdelegacion federal u
oficina de servicios de la Secretaria de Economia,
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asi como, en linea, a través del portal del SAJIE
(https://sajie.economia.gob.mx/SAJIE/inicio.html).

2. El particular cuenta con el plazo correspondiente que establezca el oficio de
requerimiento de informacioén el cual no podra ser menor a 5 dias habiles para
presentar la informacion solicitada (Articulo 17-A de la LFPA).

En Materia de Proteccion de Datos Personales

e De conformidad con los articulos 9,10,11y 16 de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica, la DGIE sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

Programa Nacional de Derechos Humanos 2019-2024

e El Programa Nacional de Derechos Humanos 2019-2024, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 10 de diciembre de 2020, establece distintos objetivos
prioritarios que debe seguir el Gobierno Federal, entre los que se encuentra la
estrategia 4.2.6. Incorporar el lenguaje incluyente y no discriminatorio en la
comunicacion y difusion institucional de la APF.

e La Secretaria de Economia a través de la Direccion General de Inversion
Extranjera, asegura el cumplimiento de las citadas directrices al respetar los
derechos del personal beneficiario y/o poblacién usuaria de sus tramites al
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en
estricto apego a los derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de trabajo de la Serie 25.22 Resoluciones en Materia de Inversion
Extranjera del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.

DGIE


https://sajie.economia.gob.mx/SAJIE/inicio.html

El original de este manual debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General
de Recursos Humanos - Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0430.2021.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INVERSION EXTRANJIERA

Procedimiento: Expedicién de copias certificadas de documentos distintos a los
emitidos por el Registro Nacional de Inversiones Extranjeras

Control:

SE-PR-5-531-08

Pagina: 11del4

No.

Documento

No. de control

Responsable
de su
custodia

Lugar de
resguardo

Escrito libre y sus
anexos

Oficio de
requerimiento de
prevencion de
informacion
faltante y acta de
notificacion

Oficio de
desechamiento
del tramite y acta
de notificacion

Oficio de negativa
a la proérroga y
acta de
notificacion

No aplica

Direccion de
Asuntos
Juridicos y de
la Comisiéon
Nacional de
Inversiones

Archivo de la
Direccién
General de
Inversion

Extranjera

5 | Oficio de
otorgamiento de
prorroga y acta de
notificacion

6 | Oficio de
respuesta
mediante el que
se proporcionan
las copias
certificadas, y acta
de notificaciéon

Extranjeras

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para obtener respuesta a la solicitud de copias certificadas, se deberan cumplir los criterios
establecidos en el SE-00-002 “Expedicién de copias certificadas”, en la seccidn de Criterios
de Resolucion del Tramite, nombre oficial del trdmite
inscrito en el Registro Nacional de Tramitesy Serviciosy en
el Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios.
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Departamento de la Comision
Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversion Extranjera (ventanilla) Nacional de Inversiones
Extranjeras
PRESENTACION DEL TRAMITE EN
LINEA
Revisa los tramites que han
sido asignados mediante el
SAJE
Verifique en el modulo
analista del SAJIE las
solictudes registradas
72 documentadt Elabora dficio de med%m‘{éaeallérgﬁlrgs;?go de
esta oomplg)ta y requerimiento recaba fima P nofificacion de
correcta? de manera electrénica requerimiento
=1 No [ verifica en el SAJEE el
subscelizrionl;ea?fncia estatus del framite y
elabora oficio de
Si desechamiento o negativa
Elabora dficio de
JPa respuesta dé No|  desechamiento por la
del plazo y sdicita negatividad de prérroga ya
prérroga? que el SAJIE actudiza los
plazos
A
Revisa que la solicitud Recibe del interesado en el
contenga los datos de SAJEE la solicitud de
identificacion del prérroga y elabora oficio
documentos a certificar concediendo la prorroga
Registra en el SAJIE, .
modulo analisia electr%%rigr;aaswltfgg}aoficio
opereciones pendientes, de resolucion 4—@
elabora dficio y cettifica la oo On“diem9
informacion solicitada P
Verifica en SAJIE el
estado del ramite en el
tablero del analista
Se integra el expediente . ;
completo'y se procede a su P Ardglg?cg"g?crhcil&;ﬁn el
archivo dgital
Fin
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Personal Usuario: Personas fisicas extranjeras o morales mexicanas o extranjeras que
presuntamente infringen la Ley de Inversiéon Extranjera

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboro

Nombre Firma

Karla Maria Botello Franco
Jefa de Departamento de Asuntos
Juridicos para la Inversion Extranjera

Revisé

Nombre Firma

Maria Luisa Rosas Rodriguez
Directora de Asuntos Juridicos y de
la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras
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Aprobé

El presente procedimiento se autoriza y se emite el de junio
de 2021, con fundamento en el Articulo 12, fraccion XVII del Reglamento
Interior de la Secretaria de Economia.

Sergio Juarez Plata
Director General de Inversion Extranjera
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2. OBJETIVO

Emitir la resolucién a los procedimientos de imposicion de sancidén administrativa
iniciados a los particulares, considerando la informacién presentada por los interesados
con intension de desvirtuar la imposicidon de la sancién administrativa por infracciones
a la Ley de Inversion Extranjera o al Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del
Registro Nacional de Inversiones Extranjeras.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccién de Asuntos Juridicos y de la Comisidn Nacional de Inversiones
Extranjeras, a la Coordinacion del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras, Direccion
de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras, al
Departamento de Coordinacion de Asuntos Juridicos, Departamento de la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras, Departamento de Asuntos Juridicos para la
inversion extranjera.

4. FUNDAMENTO JURIDICO
e Titulo Octavo de la Ley de Inversiéon Extranjera.

e Titulo llly Titulo IV de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Titular de la Direccion General de Inversion Extranjera, autorizar y asegurar la difusion
de este procedimiento.

e Titular dela Coordinacion del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras, revisar este
procedimiento y supervisar su aplicacion.

e Titular de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisidn Nacional de Inversiones
Extranjeras, revisar este procedimiento y supervisar su aplicacion.

e Titular del Departamento de Coordinacion de Asuntos
Juridicos, supervisar este procedimiento y asegurar su
aplicacion.

e Titular del Departamento de Asuntos Juridicos para la

inversion extranjera, aplicar este procedimiento.

e Titular del Departamento de Asuntos Juridicos para la
inversion extranjera, elaborar y actualizar este
procedimiento.

DGIE
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6. ACRONIMOS

DGIE: Direccion General de Inversion Extranjera.
LIE: Ley de Inversion Extranjera.

RLIE: Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras.

RNIE: Registro Nacional de Inversiones Extranjeras.

SAJIE: Sistema de Asuntos Juridicos para la Inversion Extranjera.
7. DEFINICIONES

No aplica.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Coordinaciéon del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras / Direcciéon de
Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras o
Departamento de Coordinacion de Asuntos Juridicos

1. Detectan e informan:

e Alguna irregularidad al marco juridico sobre inversion extranjera de un
tramite presentado o,

e Elincumplimiento de alguna disposicion de la Ley de Inversion Extranjera o
del Reglamento de la Ley de Inversidn Extranjera y del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras o;

e Encaso de existir alguna duda razonable para dar inicio a un procedimiento
de sancion.

2. Registra los datos de la sancion mediante el sistema
SAJIE, en el modédulo administracion de sancién,
obtiene el nUmero de sancidny determina el origen de
ésta.

LA SANCION ES UNA INFRACCION A LA LEY DE
INVERSION EXTRANJERA O AL REGLAMENTO DE LA LEY

DGIE
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DE

INVERSION EXTRANJERA Y DEL REGISTRO NACIONAL DE INVERSIONES

EXTRANIJERAS.

3.

Espera dos meses (en dias naturales) en el caso de detectar posible infraccion a la Ley
de Inversién Extranjera y/o marco juridico en la materia, a través del RNIE, a fin de que
la empresa regularice su situacion legal ante dicho registro.

El particular regularizo su situacion ante el RNIE

4.

Desecha tramite de registro de la sancion.

Fin del procedimiento.

LA SANCION ES DE POSIBLES INFRACCIONES DETECTADAS AL MARCO JURIDICO
EN MATERIA DE INVERSION EXTRANJERA POR EL AREA DE LA DIRECCION DE
ASUNTOS JURIDICOS Y DE LA COMISION NACIONAL DE INVERSIONES
EXTRANJERAS O EL PARTICULAR NO REGULARIZO SU SITUACION ANTE EL RNIE

5.
6.

Inicia de inmediato el procedimiento de sancidén administrativa.

Asigna el asunto de sancion al Departamento de Coordinacion de Asuntos Juridicos
para gque emita oficio de inicio de procedimiento de imposicion de sancién
administrativa al interesado.

Departamento de Coordinacién de Asuntos Juridicos y/o Departamento de
Asuntos Juridicos para la inversion extranjera

7.

Elabora oficio de inicio de procedimiento de imposicion de sancion administrativa
por presuntamente haber cometido infraccién al marco juridico sobre inversion
extranjera, estableciéndose un plazo de 15 dias habiles para que la sociedad exponga
lo que a su derecho convenga y aporte pruebas tendientes a desvirtuar la
procedencia de la sancién, para firma de la Direccién General de Inversidn Extranjera
o de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjerasy registra en el sistema de Asuntos Juridicos SAJIE .

. Notifica mediante acta el oficio correspondiente al

interesado dentro de un plazo maximo de 10 dias
habiles posteriores a la obtencion de la firma-tomando
en cuenta la fecha de emision del oficio- y obtiene
acuse de recibo, sube al sistema SAIJIE el acta de
notificacion y registra la fecha de notificacion.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisién
Nacional de Inversiones Extranjeras

DGIE



El original de este manual debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General
de Recursos Humanos - Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0430.2021.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INVERSION EXTRANJIERA

Procedimiento: Resoluciéon de procedimiento de imposicién de sanciéon
administrativa.

Control: SE-PR-0O-531-09 Pagina: 6de9

9. Recibe del interesado escrito de respuesta al oficio de inicio de procedimiento de
imposicion de sancion administrativa, acompanado de los documentos (pruebas)
gue en el escrito libre se marguen como anexos, lo anterior para desvirtuar la posible
transgresion a la Ley, registrando en el sistema SAJIE.

10. Revisa la documentacion, captura datos de control en el sistema de asuntos juridicos
SAJIE, mdédulo de ventanilla, digitaliza y sube la documentacién a dicho sistema.

11. Entrega copia de la presentacion de escrito con pruebas, en su caso, con sello del
acuse de recibo al interesado como comprobante de la presentacion.

12. Turna mediante el sistema de asuntos juridicos SAJIE en el médulo de administrador
el escrito de respuesta al Departamento de Coordinacion de Asuntos Juridicos.

Departamento de Coordinaciéon de Asuntos Juridicos y/o Departamento de Asuntos
Juridicos para la inversion extranjera

13. Revisa que el escrito y la documentacion esté completa, atienda el incumplimiento
observado y se haya presentado en el plazo establecido.

La documentacion no estd completa, no se atiende el incumplimiento detectado y
no se presento en el plazo

14. Elabora oficio resolutivo de acuerdo al caso en particular para firma de la Direccién
General de Inversion Extranjera o de la Direccion de Asuntos Juridicos y de la
Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras:

e Oficio de resolucion final con sancidon administrativa. Continda actividad 16.

La documentacion estd completa, se atiende el incumplimiento detectado y se
presento en el plazo

15. Elabora oficio resolutivo de acuerdo al caso en particular para firma de la Direcciéon
de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras:

e Oficio de resolucidén final sin sancién administrativa, segun las particularidades
del caso que se presente.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisiéon
Nacional de Inversiones Extranjeras

16. Revisa el oficio resolutivo, firma y turna para su
notificacion.

Departamento de Coordinacién de Asuntos Juridicos
y/o Departamento de Asuntos Juridicos para la
inversion extranjera

DGIE



El original de este manual debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General
de Recursos Humanos - Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0430.2021.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INVERSION EXTRANJIERA

Procedimiento: Resoluciéon de procedimiento de imposicién de sanciéon
administrativa.

Control: SE-PR-0O-531-09 Pagina: 7de9

17. Actualiza el estado de la sancién, mediante el sistema de asuntos juridicos SAJIE, en
el moédulo analista en sanciones pendientes y mediante el moédulo registrador,
obtiene el folio de salida.

18. Notifica mediante acta el oficio correspondiente al interesado dentro de un plazo
maximo de 10 dias habiles posteriores a la obtencion de la firma- tomando en cuenta
la fecha de emision del oficio- y obtiene acuse de recibo, sube al sistema SAJIE el
acta de notificaciéon y registra la fecha de notificacion.

19. Remite documentacion a la Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional
de Inversiones Extranjeras para integrar al expediente para su archivo.

Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comisiéon Nacional de Inversiones Extranjeras

20. Turna documentacion al Departamento de la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras para su archivo.

Departamento de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras

21. Glosa documentacion en el expediente y envia al Archivo de la Direccion General de
Inversion Extranjera, para su control y resguardo.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Proteccion de Datos Personales

e De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparenciay
Acceso a la Informacion Publica, la DGIE sera responsable de los datos personales
gue estén en su posesion.

Programa Nacional de Derechos Humanos 2019-2024

e El Programa Nacional de Derechos Humanos 2019-2024, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 10 de diciembre de 2020, establece distintos objetivos
prioritarios que debe seguir el Gobierno Federal,
entre los que se encuentra la estrategia 4.2.6.

Incorporar el lenguaje incluyente 'y no
discriminatorio en la comunicacion y difusion
institucional de la APF.

e La Secretaria de Economia a través de la Direccion
General de Inversion Extranjera, asegura el
cumplimiento de las citadas directrices al respetar

DGIE
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los derechos del personal beneficiario y/o poblacién usuaria de sus trémites al
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en
estricto apego a los derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de trabajo de la Serie 25.22 Resoluciones en Materia de Inversion Extranjera
del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.

No.
Responsable
No. Documento cgr?tr S su rléggazra;jdeo
ol custodia
1 Oficio de inicio de procedimiento de
imposicion de sancion
administrativa, \Y% acta de
notificacion. . .
2 Escrito presentado en respuesta al Direccion de
oficio de inicio de procedimiento de AS,UF‘tOS Archivo de
imposicion de sancion Juridicosy la Direccion
administrativa, en su caso | N/A C de."’?‘, General de
presentando pruebas. N O.m's'log Inversion
3 Oficio de resolucién final con InavCeISs?gneg Extranjera
sancion administrativa y acta de £ :
notificacion. xtranjeras
4 Oficio de resolucion final sin sancion
administrativa y acta de notificacion.
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1.

DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion General Adjunta del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras/ Departamento de Coordinacion de Asuntos Juridicos y/o Direccion de Asuntos Juridicos y Departamento de la comision
Direccion de Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de Inversiones Departamento de Asuntos Juridicos para la inversion extraniera de la Comision Naciona de Nacional de Inversiones
Extranjeras o Subdireccion de Asuntos Juridicos P P ) Inversiones Extranjeras Extranjeras
La sancion es una infraccion a la Ley de Inversion
Extranjera o Reglamento de la Ley de Inversion
Extranjeray del RNIE
. . Registra los datosde la
Dotsig roquarzde | | Snckn modnie o
by el —p sistema SAJIE, obtiene
inicio a un procedimiento humero de sancion
de sancion . lony
determina su origen
Espera dos meses en caso
de detectar posible
infraccion a fin de que la
empresa regularice el
registro
¢El particular
regularizo su
situacion?
Elabora dficio de inicio de Notifica mediante acta el
procedimiento de oficio correspondiente al Recbe documentacion y
Desecha el tramite de —P imposicion de sancion  |—P»| interesado dentro de un | captura en el sistema
registro de la sancion administrativa por plazo méximo de 10 dias SAJE
infraccion habiles
No ¢
Entrega copia de la
presentacion de escrito con
La sancion es de posibles infracciones pruebas con sello de acuse
detectadas por el &rea de la direccion de de recibo al interesado
Asuntos Juridicos y de la Comision Nacional de
Inversiones Extranjeras o el particular no +
A 4 reqularizo su_situacion ante el RNIE Revisa que el escrito yla
Asigna el asunto de documentacion es1ey . ;
sancion para que emita Inicia de inmediato el completa y se haya < Turna mediante sistema
oficio de inicio de sancion procedimiento de sancion |«— presentado en el plazo escrito de respuesta
de procedimiento de administrativa establecido
imposicién de sancién
Elabora dficio resalutivo de
acuerdo al caso en esta completay se
particular para firma pragento en el plgze ;
f Elabora dficio resalutivo de Revisa el oficio resolutivo,
acuerdo al caso en P firmay tuma para su
particular para firma y turna notificacion
Notifica mediante acta el Actualiza el estado de la
oficio correspondiente al ] sancion medianteel | o
interesado en un plazo sistema SAJIE y obtiene el [
méximo de 10 dias habiles folio de salida
Remite documentacion 3| Turna documentacion para N Sﬁﬁ%%ﬁg?gmg%?;?ﬂ
para su archivo su archivo para su control y resguardo
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RFTS: SE-02-001-A, B y C, Solicitud de Inscripcion en el Registro
Nacional de Inversiones Extranjeras; SE-02-002-C, Aviso de
Modificacion al Registro Nacional de Inversiones Extranjeras; SE-02-
003-A, B y C, Cancelacion de inscripcion en el Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras; SE-02-004-A y B, Renovacion de Constancia
de Inscripcion en el Registro Nacional de Inversiones Extranjeras
mediante la presentacion de Informe Econdmico Anual; SE-02-005-A
y B, Aviso de Actualizacion Trimestral presentado al Registro Nacional
de Inversiones Extranjeras; y, SE-02-012 Aviso de Fedatario Publico en
Términos del articulo 34 de la Ley de Inversion Extranjera

Revisién: 3

Tipo de procedimiento: Servicio al Publico Alto Impacto: Si X No

Personal Usuario: De acuerdo con la ficha de los tramites SE-02-001-A, By C, SE-02-
002-C, SE-02-003-A, By C, SE-02-004-Ay B, SE-02-005-Ay By SE-02-012, en la seccioén
Personas que pueden solicitar el trdmite o servicio y caso o circunstancias en la que
debe o puede realizar el tramite o servicio.

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Revisé y aprobé

El presente procedimiento se autoriza y se emite el de
abril de 2021.

Sergio Juarez Plata
Director General de Inversion Extranjera
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2. OBJETIVO

Recibir y dictaminar los tramites presentados al Registro Nacional de Inversiones
Extranjeras a fin de mantener actualizada la informacién sobre inversion extranjera
directa en México.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica al Departamento de Seguimiento a Obligaciones Registrales, al Departamento
de Inscripciones, al Departamento de Informes Trimestrales de Ingresos y Egresos, al
Departamento del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras, al Departamento de
Actualizacion de Informacion y al Departamento de Avisos de Fedatarios Publicos.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Leyde Inversion Extranjera (articulos 32 a 38).

o Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras. (articulos 30 a 49).

o Reglas para la gestion de tramites por medios de comunicacion electronica ante
el Registro Nacional de Inversiones Extranjeras. (DOF 23-02-2015).

e Acuerdo por el que se modifican las Reglas para la gestidn de tramites por medios
de comunicacion electronica ante el Registro Nacional de Inversiones Extranjeras
(DOF 06- 07-2020).

e Resoluciéon General por la que se establecen los montos relativos a la Actualizacidon
de la Informacién y Renovacion de Constancias de Inscripcién ante el Registro
Nacional de Inversiones Extranjeras, a que se refieren los articulos 38, 41, 43 y 50
del Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras. (DOF 23-02-2015).

o Resolucion General por la que se determina la actualizacion del supuesto juridico
para la inscripcion, presentacion de avisos y cancelacion
de inscripcion ante el Registro Nacional de Inversiones
Extranjeras. (DOF 02-09-2016).

e Resolucion General por la que se establece el periodo
maximo de informacién que debera presentarse para la

DGIE
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actualizacion ante el Registro Nacional de Inversiones Extranjeras. (DOF 02-09-
2016).
e Acuerdo 3/5/16 TIT de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras, relativo a

la exencidon de inscripcion en el Registro Nacional de Inversiones Extranjeras por
parte de las asociaciones civiles.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Persona titular de la Direccion General de Inversion Extranjera, actualizar,
autorizar, asegurar su difusion, supervisar este procedimiento y asegurar su
aplicacion.

6. ACRONIMOS
DGIE: Direccion General de Inversion Extranjera.
RNIE: Registro Nacional de Inversiones Extranjeras.
DOF: Diario Ofician de la Federacion.

RLIE: Reglamento de la Ley de Inversiéon Extranjera y del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras.

7. DEFINICIONES

Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidadesy empresas productivas
del Estado, asi como la informacidén publica de los mismos, se encuentra en la pagina
de Internet https://catalogonacional.gob.mx/. La informacion contenida en el Registro
Federal de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la
Comision Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el

cual las dependencias y los organismos descentralizados de la

Administracion Publica Federal inscriben los tramites que

aplican, se encuentra en Ila pagina de Internet
https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.
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Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN):
Punto de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, el cual propiciara
la interoperabilidad con los sistemas electronicos de las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal y de las empresas productivas del Estado, en
términos de las disposiciones juridicas aplicables a éstas y en el ambito de sus
respectivas atribuciones.

Area Responsable del Tramite: Se determina de acuerdo con lo siguiente:

e Departamento de Inscripciones: Inscripcion, Aviso de Modificacion vy
Cancelacion de Inscripcion.

e Departamento de Informes Trimestrales de Ingresos y Egresos: Aviso de
Actualizacion Trimestral.

e Departamento del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras: Informe
Econdmico Anual.

o Departamento de Avisos de Fedatarios Publicos: Aviso de Fedatario Publico.

Jurisdiccion: Se encuentra establecida en el Reglamento Interior de la Secretaria de
Economia en sus articulos 64 al 67. (DOF 17-10-2019).

Sistema: Portal para gestionar trémites ante el RNIE.
Tramite de Acreditacion: Solicitud para comprobar la personalidad juridica.

Tramite de Asociacion: Solicitud para comprobar personalidad juridica y gestionar
ante el RNIE tramites respecto de sujetos ya inscritos.

Tramite de Registro: Alta de claves de acceso al Sistema.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA PRESENTACION
EN VENTANILLA

Interesado

1. Revisa si su tramite se presentara de manera
extemporanea y, por lo tanto, requiere el pago de una
multa y efectua el pago correspondiente.
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2. Llena el formato electréonico (PDF, Word o Excel), obtiene los anexos que deben
acompanarse al mismo, los digitaliza en formato PDF y los presenta en un dispositivo
de almacenamiento en un horario de 9:00 a 14:00 horas, en la Ventanilla de Atencidn
al Pubilico.

Ventanilla de Atencion al Publico

3. Revisa que la solicitud correspondiente esté debidamente llenada y que cuente con la
documentacion anexa segun el tramite.

No se llené de forma correcta la solicitud y/o la documentacién no estd completa
4. Indica al interesado los errores que presenta su solicitud.

Nota: En el caso particular de los asuntos que no debieron presentarse al Registro,
debido a que no superan los umbrales definidos por la Comisidn Nacional de
Inversiones Extranjeras, deberd invitarse al interesado a no presentarlo.

EL INTERESADO NO DESEA PRESENTAR SU TRAMITE CON LOS ERRORES U

OMISIONES SENALADOS

5. Devuelve al interesado el formato y anexos en su dispositivo electrénico, le indica las
irregularidades detectadas y lo orienta para su correcta presentacion.

Fin del procedimiento

EL INTERESADO INSISTE EN PRESENTAR SU TRAMITE CON LOS ERRORES U
OMISIONES SENALADOS

6. Inicia el Ingreso del tramite en el Sistema (Mddulo de Control de Gestion). Si la
empresa cuenta con numero de expediente, capturar en la opcidn de Expedientes y
Promociones; en caso contrario, capturar en la opcion Ingreso sin Expediente. Debe
especificar gue se presentd con errores y/u omisiones en el campo correspondiente.

Nota: En el caso particular de los asuntos que no debieron presentarse al Registro
debido a que no superan los umbrales definidos por
la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras,
debera omitirse el Ingreso en el Sistema y utilizar el
folio para No Obligados en lugar del folio de ingreso.

7. Elabora el acuse correspondiente al tramite, mismo que
debera incluir los siguientes datos:
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e |ogotipo de la Secretaria de Economia

e Folio de ingreso (en su caso, folio para No Obligado)
¢ NuUmero de expediente, en su caso

e Fecha de recepcion

e Hora de recepcion

e Leyenda: “De conformidad con lo establecido por la Ley de Inversion
Extranjera, el Reglamento de la Ley de Inversidn Extranjera y del Registro
Nacional de Inversiones Extranjeras y demas disposiciones aplicables, se tiene
como presentado este formato haciendo constar que CONTIENE ERRORES U
OMISIONES OBVIAS; por lo que esta copia simple NO SERA CONSIDERADA
constancia o confirmacion de toma de nota del tramite.”

e Listado de los errores detectados.
e Nombrey firma del funcionario que analiza
e (Codigo de autenticidad. Continua el procedimiento en la actividad 10.

Nota T En el caso particular de los asuntos gue no
debieron presentarse al Registro debido a que no superan los umbrales
definidos por la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras, debera utilizar
alguna de las siguientes leyendas en lugar de la mencionada en el parrafo
inmediato anterior: “De acuerdo a la informacién reportada, NO ESTA
OBLIGADO a presentar este tramite”; o, “No obligado”.

Nota 2: En el caso de los tramites fisicos que se reciban, a insistencia del particular, se
debera colocar el sello de errores u omisiones en el tramite presentado como
acuse.

Se llené de forma correcta la solicitud y la documentacion estd completa

8. Inicia el Ingreso del tramite en el Sistema (Moddulo de
Control de Gestion). Si la empresa cuenta con numero de
expediente, capturar en la opcion de Expedientes y
Promociones; en caso contrario, capturar en la opcion
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Ingreso sin Expediente. Debe especificar que se presentd sin errores y/u omisiones en
el campo correspondiente.

9. Elabora el acuse correspondiente al tramite, mismo que debera incluir los siguientes
datos:

e Logotipo de la Secretaria de Economia

e Folio de ingreso (en su caso, folio para No Obligado)
¢ NuUmero de expediente, en su caso

e Fecha de recepcion

e Hora de recepcion

e Leyenda: “De conformidad con lo establecido por la Ley de Inversion
Extranjera, el Reglamento de la Ley de Inversidn Extranjera y del Registro
Nacional de Inversiones Extranjeras y demas disposiciones aplicables, se tiene
como presentado este formato haciendo constar que NO CONTIENE
ERRORES U OMISIONES OBVIAS; asimismo, esta copia simple sera
considerada constancia o confirmacién de toma de nota del tramite, salvo que
medie requerimiento posterior.”

e Nombrey firma del funcionario que analiza
e Codigo de autenticidad

Nota: En el caso de los tramites fisicos que se reciban, a insistencia del particular,
se debera colocar el sello de sin errores u omisiones en el tramite presentado
como acuse.

10. Se imprimen dos juegos del acuse. El primero de ellos lo entrega al interesado como
acuse de recibo, en el segundo, le pedira al particular que firme de recibido, en donde
solicitard el nombre de quien recibié el acuse, su cargo, un teléfono de contacto, la
fecha del dia de entregay la leyenda “recibi acuse impreso”.

1. Turna, en un plazo no mayor a 24 horas contadas a partir de
la recepcion en ventanilla, al Area Responsable del Tramite
la documentacion completa y el acuse mediante correo
electrénico, asi como en el Sistema en la opcidén de Turnar
Promociones del Médulo de Control de Gestion.
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Nota: El acuse de recibo se envia al Departamento de Seguimiento de Obligaciones
Registrales.

Area Responsable del Tramite
12. Concluye el Ingreso en el Sistema (Modulo de Control de Gestion) y captura la

solicitud (Modulo de Captura).

13. Verifica que el tramite cumpla con las disposiciones en la materia, de acuerdo con los
criterios de resoluciéon establecidos en el tramite inscrito en el RFTS.

La solicitud no contiene todos los datos y documentos correspondientes

14. Elabora el oficio de respuesta donde se requerira al interesado que subsane las
omisiones o incumplimientos dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
notificacién del requerimiento correspondiente.

Nota: En el caso particular de los asuntos que no debieron presentarse al Registro
debido a que no superan los umbrales definidos por la Comisién Nacional de
Inversiones Extranjeras, debera turnar al Departamento de Seguimiento a
Obligaciones Registrales el formato de tramite con sus anexos, via correo electrénico.
Continua el procedimiento en la actividad 23.

El interesado no atiende los requerimientos en el plazo establecido

15. Se elabora oficio informmando al particular que se desechd el formato original y el
asunto de que se trate se entendera como no tramitado. Continua el procedimiento
en la actividad 18.

Atendio el requerimiento en el plazo establecido
16. Registra en la plataforma informatica denominada RNIE el dictamen respectivo
17. Elabora oficio de toma de nota.

Nota: Elabora oficio de toma de nota ya sea porque atendid
el requerimiento o cambio el dictamen de la ventanilla.

18. Notifica el oficio al interesado de la siguiente forma:
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19. Solicita teleféonicamente al interesado que se presente a recoger su oficio de
respuesta en el transcurso de los cinco dias habiles siguientes a la fecha de emision
de la respuesta.

El interesado no acude a recoger su oficio de respuesta

20.Entrega al interesado oficio de respuesta mediante el Acta de Notificacion en el
domicilio del interesado o envia por correo certificado con acuse de recibo, o por
correo electronico. Continua el procedimiento en la actividad 23.

El interesado acude a recoger su oficio de respuesta

21. Entrega al interesado oficio de respuesta mediante el Acta de Notificacidon al
representante legal o apoderado o Acta de Notificacidon a los autorizados, segun
corresponda. Continua el procedimiento en la actividad 23.

La solicitud contiene todos los datos y documentos correspondientes
22. Registra en la plataforma informatica denominada RNIE el dictamen respectivo.

Nota 1: No es necesario emitir toma de nota, toda vez que en el momento de la
presentacion, se detectd que la solicitud no contenia errores u omisiones obvias y
en el acuse de recibo se debid imprimir la leyenda “De conformidad con lo
establecido por la Ley de Inversidon Extranjera, el Reglamento de la Ley de Inversion
Extranjera y del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras y demas
disposiciones aplicables, se tiene como presentado este formato haciendo constar
gue NO CONTIENE ERRORES U OMISIONES OBVIAS; asimismo, esta copia simple
sera considerada constancia o confirmacién de toma de nota del tramite, salvo que
medie requerimiento posterior.”

Nota 2: Si la solicitud se recibid con la leyenda de errores u omisiones obvias.
Continua el procedimiento en la actividad 17.

23.Turna al Departamento de Seguimiento a Obligaciones Registrales el formato de
tramite con sus anexos y, en su caso, el acuse de recibo del
oficio de respuesta y actas respectivas.

Departamento de Seguimiento a Obligaciones Registrales

24.Integra la documentacion en el expediente fisico o
electrénico segun sea el caso.
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Fin del procedimiento.

DESCRIPCI(,')N DEL PROCEDIMIENTO PARA PRESENTACION VIA CORREO POSTAL O
MENSAJERIA

Interesado

1. Revisa si su tramite se presentara de manera extemporanea y, por lo tanto, requiere
el pago de una multa y efectuda el pago correspondiente.

2. Llena el formato (original y copia), obtiene los anexos que deben acompanarse al
mismo (copia simple) y los envia por correo o mensajeria.

Ventanilla de Atencion al Publico

3. Revisa que la solicitud correspondiente esté debidamente llenada y que cuente con
la documentaciéon anexa segun el tramite.

No se llené de forma correcta la solicitud y/o la documentacién no estd completa

4. Inicia el Ingreso del tramite en el Sistema (Mddulo de Control de Gestion). Si la
empresa cuenta con numero de expediente, capturar en la opcion de Expedientes y
Promociones; en caso contrario, capturar en la opcion Ingreso sin Expediente. La
fecha de Ingreso debe corresponder a |la fecha de depdsito en la oficina de correos o
mensajeria privada. Debe especificar gue se presentd con errores y/u omisiones en el
campo correspondiente.

Nota: En el caso particular de los asuntos que no debieron presentarse al Registro
debido a que no superan los umbrales definidos por la Comisiéon Nacional de
Inversiones Extranjeras, debera omitirse el Ingreso en el Sistema y utilizar el
folio para No Obligados en lugar del folio de ingreso.

5. Elabora el acuse correspondiente al trdmite, mismo que debera incluir los siguientes
datos:

e Logotipo de la Secretaria de Economia
e Folio deingreso (en su caso, folio para No Obligado)
e NuUmero de expediente, en su caso

e Fecha de recepcion (fecha de depdsito en la oficina
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de correos o mensajeria privada)
e Hora de recepcion

e |eyenda: “De conformidad con lo establecido por la Ley de Inversion
Extranjera, el Reglamento de la Ley de Inversidn Extranjera y del Registro
Nacional de Inversiones Extranjeras y demas disposiciones aplicables, se tiene
como presentado este formato haciendo constar que CONTIENE ERRORES U
OMISIONES OBVIAS; por lo que esta copia simple NO SERA CONSIDERADA
constancia o confirmacion de toma de nota del tramite.”

e Ellistado de los errores detectados
e Nombrey firma del funcionario que analiza
e Coddigo de autenticidad. Continua el procedimiento en la actividad 8.

Nota: En el caso particular de los asuntos que no debieron presentarse al
Registro debido a que no superan los umbrales definidos por la Comision
Nacional de Inversiones Extranjeras, debera utilizar la alguna de las
siguientes leyendas en lugar de la mencionada en el parrafo inmediato
anterior “De acuerdo a la informacion reportada, NO ESTA OBLIGADO a
presentar este tramite” o “No obligado”.

Se llené de forma correcta la solicitud y la documentacion esta completa

6. Inicia el Ingreso del tramite en el Sistema (Moédulo de Control de Gestién). Si la
empresa cuenta con numero de expediente, capturar en la opcion de Expedientes y
Promociones; en caso contrario, capturar en la opcidon Ingreso sin Expediente. La
fecha de Ingreso debe corresponder a la fecha de depdsito en la oficina de correos o
mensajeria privada. Debe especificar que se presentd sin errores y/u omisiones en el
campo correspondiente.

7. Elabora el acuse correspondiente al tramite, mismo que debera incluir los siguientes
datos:

e Logotipo de la Secretaria de Economia
e Folio deingreso (en su caso, folio para No Obligado)

e NuUmero de expediente, en su caso
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e Fecha de recepcidon (fecha de depdsito en la oficina de correos o mensajeria
privada)

e Hora de recepcion

e Leyenda: “De conformidad con lo establecido por la Ley de Inversion
Extranjera, el Reglamento de la Ley de Inversidn Extranjera y del Registro
Nacional de Inversiones Extranjeras y demas disposiciones aplicables, se tiene
como presentado este formato haciendo constar que NO CONTIENE
ERRORES U OMISIONES OBVIAS; asimismo, esta copia simple sera
considerada constancia o confirmacion de toma de nota del tramite, salvo que
medie requerimiento posterior.”

e Nombrey firma del funcionario que analiza
e Codigo de autenticidad

8. Envia por correo certificado al interesado acuse de recibo y copia de la solicitud,
siempre y cuando hayan adjuntado al promover el tramite, el comprobante de pago
del servicio respectivo o realiza su envio al correo electréonico sefalado en su tramite.

9. Turna,en un plazo no mayor a 24 horas contadas a partir de la recepcion en ventanilla,
al Area Responsable del Tramite la documentacion completa mediante correo
electrénico, asi como en el Sistema en la opcidén de Turnar Promociones del Médulo
de Control de Gestion.

Area Responsable del Tramite

10. Concluye el Ingreso en el Sistema (Médulo de Control de Gestién) y captura la solicitud
(Modulo de Captura).

1. Verifica que el tramite cumpla con las disposiciones en la materia, de acuerdo con los
criterios de resolucion establecidos en el tramite inscrito en el RFTS.

La solicitud no contiene todos los datos y documentos
correspondientes

12. Elabora el oficio de respuesta donde se requerira al
interesado que subsane las omisiones o incumplimientos
dentro de los cinco dias habiles siguientes a la notificacion
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del requerimiento correspondiente. Continua el procedimiento en la actividad 16.

Nota: En el caso particular de los asuntos que no debieron presentarse al Registro
debido a que no superan los umbrales definidos por la Comisidn Nacional de
Inversiones Extranjeras, debera turnar al Departamento de Departamento
Seguimiento a Obligaciones Registrales el formato de tramite con sus anexos.
Continua el procedimiento en la actividad 22.

El interesado no atiende los requerimientos en el plazo establecido

13. Se elabora oficio informando al particular que se desechd el formato original y el
asunto de que se trate se entendera como no tramitado. Continua el procedimiento
en la actividad 16.

Atendié el requerimiento en el plazo establecido

14. Registra en la plataforma informatica denominada RNIE el dictamen respectivo.
15. Elabora oficio de toma de nota.

Nota: Elabora oficio de toma de nota ya sea porque atendio el requerimiento o cambio
el dictamen de la ventanilla

16. Notifica el oficio al interesado de la siguiente forma:
El interesado adjunto el pago del servicio de mensajeria

17. Envia el acuse de recibo y la respuesta por correo. Continda procedimiento en
actividad 22.

El interesado no adjuntod el pago del servicio de mensajeria

18. Informa telefénicamente al interesado que debe presentarse a recoger su oficio de
respuesta en el transcurso de los cinco dias habiles siguientes a la fecha de emisidn
de la respuesta.

El interesado no acude a recoger su oficio de respuesta

19. Entrega al interesado oficio de respuesta mediante el Acta
de Notificacion en el domicilio del interesado o envia por
correo certificado con acuse de recibo, o por correo
electréonico. Continuda procedimiento en actividad 22.

El interesado acude a recoger su oficio de respuesta
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20.Entrega al interesado oficio de respuesta mediante el Acta de Notificacion al
representante legal o apoderado o Acta de Notificacion a los autorizados, segun
corresponda.

La solicitud contiene todos los datos y documentos correspondientes
21. Registra en la plataforma informatica denominada RNIE el dictamen respectivo.

Nota 1. No es necesario emitir toma de nota, toda vez que en el momento de la
presentacion, se detectd que la solicitud no contenia errores u omisiones obviasy en
el acuse de recibo se debidé imprimir la leyenda “De conformidad con lo establecido
por la Ley de Inversidon Extranjera, el Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y
del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras y demas disposiciones aplicables, se
tiene como presentado este formato haciendo constar qgue NO CONTIENE ERRORES
U OMISIONES OBVIAS; asimismo, esta copia simple sera considerada constancia o
confirmacién de toma de nota del tramite, salvo que medie requerimiento posterior.”

Nota 2: Si la solicitud se recibid con la leyenda de errores u omisiones obvias. Continua
el procedimiento en la actividad 15.

22. Turna al Departamento Seguimiento a Obligaciones Registrales el formato de tramite
coNn sSUS anexos y, en su caso, el acuse de recibo del oficio de respuesta y actas
respectivas.

Departamento Seguimiento a Obligaciones Registrales
23. Integra la documentacion en el expediente.

Fin del procedimiento.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA PRESENTACION ViA EL SISTEMA
Interesado

1. Realiza el Tramite de Registro, el Tramite de Acreditaciony
el Tramite de Asociacion (siempre que no los haya realizado
aun).

2. Revisa si su tramite se presentard de manera
extemporanea y, por lo tanto, requiere el pago de una
multa y efectua el pago correspondiente, en su caso.
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3. Captura y anexa la documentacion correspondiente (en caso de presentacion
extemporanea, anexa el comprobante del pago respectivo) y envia su tramite via
Sistema.

4. Recibe notificacién de envio a su correo electréonico y descarga el acuse de envio.
Area Responsable del Tramite

5. Revisa diariamente los tramites que se enviaron via Sistema y que son de su
competenciay jurisdiccion.

Nota: El sistema solo permitird visualizar y dictaminar las solicitudes correspondientes
a la jurisdiccion de la cuenta, con la cual se ingresa al sistema.

6. Revisa que la solicitud correspondiente esté debidamente llenada y que cuente con
la documentacion anexa segun el tramite.

La solicitud no contiene todos los datos y documentos correspondientes

7. Elabora el oficio de solicitud de documentaciéon comprobatoria en términos del
articulo 49 del RLIE para que lo atienda el interesado dentro de |los cinco dias habiles
siguientes a la notificacidn del requerimiento correspondiente.

8. Notifica el oficio de solicitud de documentacién comprobatoria, por correo
electrénico o via Sistema (Tablero Electrénico).

El interesado no atiende los requerimientos en el plazo establecido

9. Se elabora oficio informando al particular que se desechd el formato original y el
asunto de que se trate se entendera como no tramitado.

10. Notifica el oficio de solicitud de documentacidn comprobatoria, por correo
electrénico o via Sistema (Tablero Electronico).

La solicitud contiene todos los datos y documentos correspondientes o atendio la
solicitud de documentacion en el plazo establecido

1. Registra en la plataforma informatica denominada RNIE el
dictamen a la solicitud.

Fin del procedimiento.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA PRESENTACION
VIA CORREO ELECTRONICO
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Interesado

1. Revisa si su tramite se presentara de manera extemporanea y, por lo tanto, requiere
el pago de una multa y efectua el pago correspondiente.

2. Llena el formato (PDF, Word o Excel), obtiene los anexos que deben acompanarse al
mismo, los digitaliza en formato PDF y realiza el envio a los correos electréonicos
asignados para la recepcion de los tramites del Registro Nacional de Inversiones

Extranjeras:
Homoclave del Tramite Correo Electrénico
tramite
FF-SE-02-001 Solicitud de Inscripcion en | inscripciones.rnie@economia.gob.mx

el Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras.

FF-SE-02-002 Aviso de Modificacion al|avisostercera.rnie@economia.gob.mx
Registro  Nacional de
Inversiones Extranjeras.

FF-SE-02-003 Cancelacion de | cancelaciones.rnie@economia.gob.mx
Inscripcion en el Registro
Nacional de Inversiones

Extranjeras.
FF-SE-02-004 Informe Econdmico Anual |anuales.rnie@economia.gob.mx
(Renovacion de

constancia de inscripcion)
presentado al Registro
Nacional de Inversiones
Extranjeras.
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Homoclave del Tramite Correo Electrénico
tramite
FF-SE-02-005 Aviso de Actualizacion |trimestrales.rnie@economia.gob.mx

Trimestral presentado al
Registro  Nacional de
Inversiones Extranjeras
FF-SE-02-012 Aviso de Fedatarios | fedatarios.rnie@economia.gob.mx
publicos en términos del
Articulo 34 de la Ley de
Inversion Extranjera.

Nota 1: Para el envio de tramites via correo electrénico, se debera tomar en cuenta lo
siguiente:

I. Indicar en el asunto del mensaje, el tipo de tramite que se esta enviando y el nombre
del sujeto obligado. (En el caso de las instituciones fiduciarias obligadas a presentar
tramites en la seccidon tercera del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras, de
conformidad con el articulo 32, fraccion Ill de la Ley de Inversion Extranjera, sefalar
el nombre del fideicomisario en primer lugar).

[I. Adjuntar el formato que corresponda al trdmite que se desea presentar debidamente
firmado por el representante legal, apoderado o autorizado de la sociedad.

l1l. Adjuntar cada uno de los anexos que correspondan al tramite que se desea presentar,
debidamente firmados por el representante legal, apoderado o autorizado de la
sociedad.

Area Responsable del Correo Electrénico del Tramite

3. Revisa que la solicitud recibida corresponda a su area o departamento. En caso de
corresponder a un funcionario distinto debera reenviar el tramite al responsable del
area.

4. Realiza el Ingreso del tramite en el Sistema (Moédulo de
Control de Gestion). Si la empresa cuenta con numero de
expediente, capturar en la opcidn de Expedientes y
Promociones; en caso contrario, capturar en la opcion
Ingreso sin Expediente. Debe especificar que se presentd
con errores y/u omisiones en el campo correspondiente.
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Nota: En el caso particular de los asuntos que no debieron presentarse al Registro
debido a que no superan los umbrales definidos por la Comision Nacional de
Inversiones Extranjeras, debera omitirse el Ingreso en el Sistema y utilizar el
folio para No Obligados en lugar del folio de ingreso.

5. Concluye el Ingreso en el Sistema (Mddulo de Control de Gestion) y captura la solicitud
(Mdédulo de Captura).

6. Verifica que el tramite cumpla con las disposiciones en la materia, de acuerdo con los
criterios de resolucion establecidos en el tramite inscrito en el RFTS.

La solicitud no contiene todos los datos y documentos correspondientes

7. Elabora el oficio de respuesta donde se requerira al interesado que subsane las
omisiones o incumplimientos dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
notificacién del requerimiento correspondiente, con los siguientes datos:

e Logotipo de la Secretaria de Economia

e Folio de ingreso (en su caso, folio para No Obligado)
¢ NuUmero de expediente, en su caso

e Fecha de recepcion

e Hora de recepcioéon

e Leyenda: “De conformidad con lo establecido por la Ley de Inversion
Extranjera, el Reglamento de la Ley de Inversién Extranjera y del Registro
Nacional de Inversiones Extranjeras y demas disposiciones aplicables, se tiene
como presentado este formato haciendo constar que CONTIENE ERRORES U
OMISIONES OBVIAS; por lo que esta copia simple NO SERA CONSIDERADA
constancia o confirmacion de toma de nota del tramite.”

e Ellistado de los errores detectados
e Nombrey firma del funcionario que analiza

e Codigo de autenticidad. Continua el procedimiento
en la actividad 1.

Nota: En el caso particular de los asuntos que no debieron
presentarse al Registro debido a que no superan los umbrales
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definidos por la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras, debera utilizar alguna de
las siguientes leyendas en lugar de la mencionada en el parrafo inmediato anterior: “De
acuerdo a la informacién reportada, NO ESTA OBLIGADO a presentar este tramite”; o, “No
obligado”.

El interesado no atiende los requerimientos en el plazo establecido

8. Se elabora oficio informando al particular que se desechd el formato original y el
asunto de que se trate se entendera como no tramitado. Continua el procedimiento
en la actividad 11.

Atendié el requerimiento en el plazo establecido

9. Registra en la plataforma informatica denominada RNIE el dictamen respectivo y
elabora oficio de toma de nota.

10. Elabora oficio de toma de nota.
1. Notifica el oficio al interesado de la siguiente forma:

12. Envia por correo electronico al interesado oficio de respuesta. Continda el
procedimiento en la actividad 14.

La solicitud contiene todos los datos y documentos correspondientes

13. Elabora el acuse correspondiente al tramite, mismo que debera incluir los siguientes
datos:

e |ogotipo de la Secretaria de Economia

e Folio deingreso (en su caso, folio para No Obligado)
¢ NuUmero de expediente, en su caso

e Fecha derecepcion

e Hora de recepcién

e |eyenda: “De conformidad con lo establecido por la
Ley de Inversion Extranjera, el Reglamento de la Ley
de Inversidon Extranjera y del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras y demas disposiciones
aplicables, se tiene como presentado este formato
haciendo constar que NO CONTIENE ERRORES U
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OMISIONES OBVIAS; asimismo, esta copia simple sera considerada constancia
o confirmacién de toma de nota del tramite, salvo que medie requerimiento
posterior.”

e Nombrey firma del funcionario que analiza
e Cddigo de autenticidad. Continua el procedimiento en la actividad 11.

Nota: En el caso particular de los asuntos que no debieron presentarse al Registro debido
a que no superan los umbrales definidos por la Comision Nacional de Inversiones
Extranjeras, deberd utilizar alguna de las siguientes leyendas en lugar de la mencionada
en el parrafo inmediato anterior: “De acuerdo a la informacion reportada, NO ESTA
OBLIGADO a presentar este tramite”; o, “No obligado”.

14. Registra en la plataforma informatica denominada RNIE el dictamen respectivo.

Nota 1: No es necesario emitir toma de nota, toda vez que en el momento de la
presentacion, se detectd que la solicitud no contenia errores u omisiones obvias y
en el acuse de recibo se debid imprimir la leyenda “De conformidad con lo
establecido por la Ley de Inversidon Extranjera, el Reglamento de la Ley de Inversion
Extranjera y del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras y demas
disposiciones aplicables, se tiene como presentado este formato haciendo constar
gue NO CONTIENE ERRORES U OMISIONES OBVIAS; asimismo, esta copia simple
sera considerada constancia o confirmacién de toma de nota del tramite, salvo que
medie requerimiento posterior.”

Nota 2: Si la solicitud se recibid con la leyenda de errores u omisiones obvias.
Continua el procedimiento en la actividad 10.

15. Reenvia al Departamento de Seguimiento a Obligaciones Registrales el formato de
tramite con sus anexosy, en su caso, las comunicaciones via correo electrénico con el
particular.

Nota: El mensaje de correo electronico mediante el
cual se reenvia los documentos @ al
Departamento Seguimiento a Obligaciones
Registrales debera contener en el asunto: el
numero de expediente y el folio de ingreso
separados por una diagonal.
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Departamento de Seguimiento a Obligaciones Registrales
16. Integra la documentacion en el expediente electrdnico.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

1. Para gestionar tramites ante el RNIE por medio del Sistema, los sujetos obligados
deberan, en primera instancia, realizar los Tramites de Registro, Acreditacion y
Asociacion.

2. Paralos tramites de Solicitud de Inscripcion en el RNIE y los Avisos de Fedatario, que
se presenten por medio del Sistema en términos del articulo 34 de |la Ley de Inversion
Extranjera, no sera necesario realizar el Tramite de Asociacion.

3. El interesado deberd observar las Reglas para la gestion de tramites por medios de
comunicacion electrénica ante el Registro Nacional de Inversiones Extranjeras.

4. En el caso de las secciones Primera y Segunda, la jurisdiccion depende del domicilio
fiscal del sujeto obligado ante el RNIE; para la Seccién Tercera, la jurisdicciéon depende
del domicilio fiscal de la institucién fiduciaria; y en el caso de los avisos de fedatarios, la
jurisdiccion depende de la DGIE. En el caso particular de la jurisdiccion
correspondiente a la Delegacién Metropolitana los asuntos son atendidos por la DGIE.

5. Las notificaciones se entenderan con la persona que deba ser notificada o su
representante legal; al correo electréonico sehalado en los tramites para notificacion o
al remitente del correo electrénico donde se adjunta el tramite presentado. A falta de
lo anterior, el notificador dejara citatorio con cualquier persona que se encuentre en
el domicilio, para que el interesado espere a una hora fija del dia habil siguiente. Si el
domicilio se encontrare cerrado, el citatorio se dejara con el vecino mas inmediato.

6. Sila persona a quien haya de notificarse no atendiere el citatorio, la notificacién se
entenderd con cualquier persona que se encuentre en el domicilio en que se realice
la diligencia y, de negarse ésta a recibirla o en caso de encontrarse cerrado el
domicilio, se realizara por instructivo que se fijara en un
lugar visible del domicilio Acta de notificacion en el
domicilio del interesado después de citatorio.

7. Encaso de presentacidon extemporanea del tramite, debera
aplicar el Procedimiento “Seguimiento a Obligaciones ante
el Registro Nacional de Inversiones Extranjeras”, SE-PR-S01-
315-18.
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8. Para revisar el pago de la multa por concepto de presentacion extemporanea, se
atendera al procedimiento emitido por el Sistema de Administracion Tributaria (SAT).

9. Los interesados no estan obligados a proporcionar datos o entregar juegos
adicionales de documentos entregados previamente a la Secretaria de Economia
siempre y cuando sefalen los datos de identificacion del escrito en el que se citaron
o0 con el que se entregaron a la misma.

10. Cuando se emite un oficio se debera obtener su nUmero del consecutivo que controla
el Departamento de Apoyo a Procesos del RNIE, en la que se deberd anotar: fecha de
emision, asunto, nombre y cargo del funcionario que firma, nombre y cargo del
destinatario, institucion del destinatario, niumero de oficio y folio de ingreso
correspondiente al tramite de que se trate y al cual se le anexd copia digitalizada y las
actas de notificacion respectivas.

En Materia de Proteccién de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9, 10, 11 y 16 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, la DGIE serd responsable de los datos personales
gue estén en su posesion.

En Materia de Derechos Humanos

La Secretaria de Economia a través de la Direccidn General de Inversién Extranjera,
asegura el cumplimiento de las citadas directrices al respetar los derechos del
personal beneficiario y/o poblacidon usuaria de sus tramites al proporcionar un trato
digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en estricto apego a los derechos
humanos establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.
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10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

No.

Documento

No. de
control

Responsable
de su
custodia

Lugar de
resguardo

TRAMITES RELATIVOS A LA SECCION PRIMERA, PERSONAS FISICAS
O MORALES EXTRANJERAS

Fisicas o Morales Extranjeras

Registrales

.. L Departamento | Archivo de la
Solicitud de Inscripcion en el de Direccion
Registro Nacional de Inversiones | SE-02-001- .

1 . Seguimiento a | General de
Extranjeras por parte de Personas | A . . L.
.. . Obligaciones Inversion
Fisicas o Morales Extranjeras ; .
Registrales Extranjera
., L Departamento | Archivo de la
Cancelacion de Inscripcion en el de Direccion
Registro Nacional de Inversiones | SE-02-003- I
2 . Seguimiento a | General de
Extranjeras por parte de Personas | A . . .
. . Obligaciones Inversion
Fisicas o Morales Extranjeras ; .
Registrales Extranjera
Informe Econémico Anual Archivo de la
., . Departamento . L
(Renovacion de Constancia de de Direccion
Inscripcion) presentado al Registro | SE-02-004- . General de
3 . i Seguimiento a L.
Nacional de Inversiones | A . . Inversion
. Obligaciones )
Extranjeras por parte de Personas Extranjera
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Responsable
No. de Lugar de
No. Documento control c:lset ::ia resguardo
Aviso de Actualizacion Trimestral Departamento ATChiV? de la
presentado al Registro Nacional de de Direccion
, . SE-02-005- . General de
4 | Inversiones Extranjeras por parte A Seguimiento a .
de Personas Fisicas o Morales Obligaciones InverSIQn
Extranjeras Registrales Extranjera

TRAMITES RELATIVOS A LA SECCION SEGUNDA, SOCIEDADES
MEXICANAS

Sociedades Mexicanas

_ L Departamento | Archivo de la
Solicitud de Inscripcion en el de Direccion
Registro Nacional de Inversiones | SE-02-001- I

1 . Seguimiento a | General de
Extranjeras por parte de | B . . .
. . Obligaciones Inversion
Sociedades Mexicanas . .
Registrales Extranjera
. o Departamento | Archivo de la
Cancelacion de Inscripcion en el de Direccion
Registro Nacional de Inversiones | SE-02-003- .
2 . Seguimiento a | General de
Extranjeras por parte de | B . . .,
. . Obligaciones Inversion
Sociedades Mexicanas . .
Registrales Extranjera
Informe Econdmico Anual Departamento | Archivo de la
(Renovacion de Constancia de de Direccion
3 Inscripcion) presentado al Registro | SE-02-004- | Seguimiento a | General de
Nacional de Inversiones | B Obligaciones Inversion
Extranjeras por parte de Registrales Extranjera
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Responsable
No. de Lugar de
No. Documento control c::l set::i a resguardo
Departamento | Archivo de la
Aviso de Actualizacion Trimestral de Direccién
4 presentado al Registro Nacional de | SE-02-005- | sequimiento a | General de
Inversiones Extranjeras por parte B Obligaciones Inversion
de Sociedades Mexicanas Registrales Extranjera

TRAMITES RELATIVOS A LA SECCION

TERCERA, CONTRATOS DE

FIDEICOMISO
_ L Departamento | Archivo de la
Solicitud de Inscripcion en el dep Direccion
Registro Nacional de Inversiones | SE-02-001- I
1 . Seguimiento a | General de
Extranjeras de Contratos de |C . . L.
S . Obligaciones Inversion
Fideicomiso . .
Registrales Extranjera
. e . Departamento | Archivo de la
Aviso de Modificacidén al Registro P . .
. i de Direccion
Nacional de Inversiones | SE-02-002- .
2 . Seguimiento a | General de
Extranjeras Respecto de Contratos | C . . L.
L . Obligaciones Inversion
de Fideicomiso . .
Registrales Extranjera
. L Departamento | Archivo de la
Cancelacion de Inscripcion en el de Direccion
Registro Nacional de Inversiones | SE-02-003- i
3 . Seguimiento a | General de
Extranjeras de Contratos de |C . . L.
C . Obligaciones Inversion
Fideicomiso . .
Registrales Extranjera
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Responsable
No. de Lugar de
No. Documento de su
control custodia resguardo
TRAMITE RELATIVO AL AVISO DE FEDATARIO PUBLICO
Aviso de Fedatarios Publicos al Departamento | Archivo de la
Registro Nacional de Inversiones de Direccion
1 Extranjeras en Términos del| SE-02-012 | Seguimiento a | General de
Articulo 34 de la Ley de Inversion Obligaciones Inversion
Extranjera Registrales Extranjera

OTROS DOCUMENTOS

Departamento | Archivo de la

de Direccion

1 | Acta de Notificacion Seguimiento a | General de
Obligaciones Inversion
Registrales Extranjera

SN

Departamento | Archivo de la
de Direccion

2 | Oficio de respuesta Seguimiento a | General de
Obligaciones Inversion
Registrales Extranjera

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para resolver respecto de los tramites, los criterios correspondientes se establecen en los
tramites inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-02-001-A, B y C,
Solicitud de Inscripcion en el Registro Nacional de Inversiones Extranjeras; SE-02-002-C,
Aviso de Modificaciéon al Registro Nacional de Inversiones Extranjeras; SE-02-003-C,
Cancelacion de inscripcion en el Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras; SE-02-004-A y B, Renovacion de
Constancia de Inscripcion en el Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras mediante la presentacion de Informe
Econdmico Anual; SE-02-005-A y B, Aviso de Actualizacion
Trimestral reportado al Registro Nacional de Inversiones
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Extranjeras;y, SE-02-012, Aviso de Fedatario PuUblico en Términos del articulo 34 de la Ley
de Inversion Extranjera, en la seccion de CRITERIOS.
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Interesado Ventanilla de Atencién al Piblico Area Responsable del Tramite Departamento de Seguimientoa
Obligaciones Registrales

Inicio

1 3
Revisa si su trémite se Revisa que la solicitud
presentard  de  manera correspondiente esté
extemporanea y, por lo tanto, || debidamente llenada y que
requiere el pago de una multa cuente con la documentacion
y efecttia el pago respectivo. anexa segin el tramite.

I 2

4 12
Lena el formato, obtiene los Indica al interesado los errores Concluye el Ingreso en el
anexos y los presenta en la ila solidtud y que presenta su solicitud Sistema (Mddulo de Control de

P Gestion) y captura 1a solicitud
(Médulo de Captura).

Ventanilla en formato PDF. documentacion

gsté completa?

13

Verifica que el tramite cumpla
con las disposiciones en la

Inicia el Ingreso del tramite en
el Sistema. Especificar en el

campo_correspondiente si se materia, de acuerdo con los
presenté o no con errores u criterios resolucion
omisiones. establecidos en el RFT:
- 7y9 k s 14
Elabora el acuse Devuelve al interesado el ia  solicitud Elabora el ofiio  de
correspondiente al  tramite. formato y anexos, le indica las contiene los requerimiento.
Sefialar si se present6 o no irregularidades detectadas y lo atos
con errores u omisiones. orienta para su correcta documentos
presentacién. (espectivos?
10 15
Se imprimen dos juegos del A 2l interesado Se elabora oficio informando al
acuse. El primero de ellos lo atiende el particular que se desechd el
entrega al interesado y el Fin requerimiento formato original y el asunto de
segundo, le pediré al particular en el plazo que se trate se entenderd
que firme de recibido gstablecido? como no tramitado.

2
- 1 16
Turna al Area Responsable del Registra en la plataforma Registra en la plataforma
Tramite, en un plazo no mayor informatica denominada RNIE informatica denominada RNIE
a24 horas contadas a partir de el el dictamen respectivo.

larecepcion en ventanilla

y 17

ila solicitud se
recibié con la

Elabora oficio de toma de nota,
porque atendio el
a

e
dictamen de la ventanilla

18

Notifica @ oficio al interesado
de la siguiente forma.

19

Solicita telefonicamente  al
interesado que se presente a
recoger su oficio de respuesta
en el transcurso de cinco dias
habiles.

20

Entrega al interesado oficio de
respuesta mediante el Acta de
Notificacién en su domicilio o
envia por correo certificado o
por correo electrénico.

respuesta?

Entrega al interesado oficio de
respuesta, ya  sa; a
representante,  apoderado o
autorizado.
2 24
Turna al Departamento de Integra la documentacion en el
Seguimiento  a  Obligaciones expediente.
P Registrales el formato de
trémite, anexos, acuse de
recibo, oficio y actas.
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Departamento de Seguimiento

Interesado Ventanilla de Atencién al Publico Area Responsable del Tramite
aObligaciones Registrales
Inicio
1 3
Revisa si su trémite se Revisa que la solicitud
presentard  de manera correspondiente esté
extempordnea y, por lo tanto, Hp| debidamente llenada y que

cuente con la documentacion
anexa segin el tramite.

l 2 l ay6 10

requiere el pago de una multa
y efectiia el pago respectivo.

Uena el formato, obtiene los
anexos y los y los envia por
correo o mensajeria.

Inicia el Ingreso del tramite en
el sistema. Debe especificar
que se presenté con errores
y/u omisiones en el campo

Concluye el Ingreso en el
sistema (Médulo de Control de

P Gestion) y captura la solicitud
(Médulo de Captura).

correspondiente

5y7
M 1
Blabora semtem it Verifica que el trémite cumpla
correspondiente al tramite. con las disposiciones en la
materia, de acuerdo con los
criterios de resolucion
establecidos en el RFTS.
8
12
Envia el acuse al interesado
por correo  certificado (st Elabora e  oficic  de

realizé pago del servicio) o por requerimiento.

correo electronico.

9

Turna al Area Responsable del
Tramite, en un plazo no mayor
a24 horas contadas a partir de
la recepcién en ventanilla

13

Se elabora oficio informando al
particular que se desech el
formato original y el asunto de
que se trate se entenderd
como no tramitado.

Registra en la plataforma
informatica denominada RNIE
el dictamen respectivo.

14

egistra en la plataforma
informética denominada RNIE
el dictamen respectivo.

[ .

Elabora oficio de toma de nota,
va sea porque atendi el
requerimiento o cambio el
dictamen de laventanilla.

P

Notifica el oficio al interesado
de la siguiente forma.

ila solicitud se
recibié con la

17

Envia el acuse de recibo y la
respuesta por sewvicio de
mensajeria.

GEl  interesado
adjunta pago
ervicio

de
de

18

Informa  telefénicamente  al
interesado que debe
presentarse a recoger su oficio.

19

Entrega al interesado oficio de
respuesta en el domicilio, o por
correo certificado o por correo
electronico.

GEl  interesado
acude a recoger
su ofiio de
(espuesta?

Entrega al interesado oficio de
respuesta mediante el Acta de
Notificacion al  representante
legal o apoderado.

v 22 23

Integra la documentacion en el
expediente.

Turna al Departamento de
T Seguimiento a  Obligaciones

Registrales el formato de [
tramite, anexos, acuse de
recibo, oficio y actas,

Y
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Interesado Area Responsable del Tramite
Inicio
5
A 1

Realiza el Trdmite de Registro, Revisa diariamente los tramites
el Tramite de Acreditacion y el que se enviaron via Sistema y
Tramite de Asociacion que son de su competencia y
(siempre que no los haya jurisdiccion.

realizado aun)

2
A y ¢
Revisa si su tramite se Revisa que la solicitud
presentara de manera correspondiente esté
extemporanea y, por lo tanto, debidamente llenada y que
requiere el pago de una multa cuente con la documentacion
y efectda el pago respectivo. anexa segun el tramite.

3 7
A
Captura y anexa la ila solicitud Elabora el oficio de solicitud de
documentacion contiene los documentacién comprobatoria
correspondiente.  Envia su datos y para que lo atienda el
tramite a analisis via Sistema. documentos interesado dentro de los cinco

respectivos? dias habiles siguientes.

8
A 4 y
Recibe notificacién de envio a Notifica el oficio de solicitud de
su correo electrénico y documentacion
descarga el acuse de envio. Si comprobatoria, por correo

electrénico o via Sistema
(Tablero Electronico).

Se elabora oficio informando al
particular que se deseché el
formato original y el asunto de
que se trate se entenderd
como no tramitado.

¢El interesado
atiende el
requerimiento
en el plazo
establecido?

No

10

A 4

Notifica el oficio de solicitud de
documentacién
comprobatoria, por correo
electrénico o via Sistema
(Tablero Electrénico).

Si

11

A 4

Registra en la plataforma
informatica denominada RNIE
el dictamen respectivo.
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Interesado

Area Responsable del Correo Electrénico del Tramite

Departamento de Seguimiento a
Obligaciones Registrales

Inicio

Revisa si su tramite se
presentara  de  manera
extemporénea y, por lo tanto,
requiere el pago de una multa
y efecttia el pago respectivo.

Revisa que la solicitud
corresponda a su dea o
departamento. En caso
contrario debera enviarlo al
responsable del drea

I >

I

Llena el formato, obtiene los
anexos y los envia a los correos
electronicos asignados.

Inicia el Ingreso del tramite en
el Sistema (Médulo de Control

de Gestion).
l S

Concluye el Ingreso en el
sistema (Modulo de Control de
Gestion) y captura la solicitud
(Médulo de Captura).

I

Verifica que el trémite cumpla
con las disposiciones en la
materia, de acuerdo con los
criterios  de  resolucion
establecidos en el RFTS.

ila  solicitud
contiene los
datos

documentos
respectivos?

13

Elabora el acuse
correspondiente al  tramite.
Especificar que se presenté
sin errores u omisiones.

3 14

Registra en la plataforma
informatica denominada RNIE
el dictamen respectivo.

No

Elabora el  acuse  y
requerimiento
correspondiente al  tramite.
Especificar que se presentd
con errores u omisiones.

8

CEl interesado
atiende el
requerimiento

en e plazo
establecido?

Se elabora oficio informando al
particular que se desechd el
formato original y el asunto de
que se trate se entenderd
como no tramitado.

9

Registra en la plataforma
informatica denominada RNIE
el dictamen respectivo.

10

A 4

Elabora oficio de toma de nota
en atencion al requerimiento.

\ 11

Notifica el oficio al interesado
de la siguiente forma.

v 12

Envia por correo electrénico al
interesado

15

Reenvia al Departamento de
Seguimiento a  Obligaciones

P Registrales el formato de

trémite, anexos, acuse de
recibo, oficio y actas.

16

Integra la documentacion en el
expediente.
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RFTS: SE-02-014, Solicitud para el otorgamiento de prorroga a plazos
establecidos en materia Registral, en la Ley de Inversion Extranjera,
requerimientos o cualquier otra disposicién en materia de Inversiéon
Extranjera; SE-02-020, Consulta en materia de Inversion Extranjera; SE-
02-016, Consulta de expedientes del Registro Nacional de Inversiones
Extranjeras;y, SE-00-002, Expedicion de copias certificadas

Revisién: 3

Tipo de procedimiento: Servicio al Publico Alto Impacto: Sl NO X

Personal Usuario: De acuerdo a la ficha de los trdmites SE-02-014; SE-02-020; SE-02-
Oley SE-00-002, en la seccion Personas que pueden solicitar el tramite o servicioy caso
O circunstancias en la que debe o puede realizar el tramite o servicio.

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Revisé y aproboé

El presente procedimiento se autoriza y se emite el de
abril de 2021.

Sergio Juarez Plata
Director General de Inversion Extranjera
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2. OBJETIVO

Atender las consultas, otorgar las prdérrogas, expedir las constancias y copias
certificadas de los tramites que obren en el Registro Nacional de Inversiones
Extranjeras y facilitar el cumplimiento de la Ley de Inversion Extranjera y del
Reglamento de la Ley de Inversidon Extranjera y del Registro Nacional de Inversiones
Extranjeras.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion de Tramites Registrales, al Departamento del Registro Nacional
de Inversiones Extranjeras, al Departamento de Seguimiento a Obligaciones
Registrales, al Departamento de Inscripciones, al Departamento de Informes
Trimestrales de Ingresos y Egresos y al Departamento de Actualizacion de
Informacion.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Leyde Inversion Extranjera (articulos 32 a 38).

¢ Reglamento de la Ley de Inversién Extranjera y del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras. (articulos 30 a 49).

o Reglas para la gestion de tramites por medios de comunicacion electronica ante
el Registro Nacional de Inversiones Extranjeras. (DOF 23-02-2015).

e Acuerdo por el que se modifican las Reglas para la gestidn de tramites por medios
de comunicacion electronica ante el Registro Nacional de Inversiones Extranjeras
(DOF 06- 07-2020).

o Resolucion General por la que se establecen los montos relativos a la Actualizacion
de la Informacién y Renovacién de Constancias de Inscripcidon ante el Registro
Nacional de Inversiones Extranjeras, a que se refieren los
articulos 38, 41, 43 y 50 del Reglamento de la Ley de
Inversion Extranjera y del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras. (DOF 23-02-2015).

e Resolucién General por la que se determina la
actualizacion del supuesto juridico para la inscripcion,

DGIE



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion General de Recursos Humanos
Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0278.2021.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INVERSION EXTRANJIERA

Procedimiento: Otorgamiento de prérroga a plazos, resolucion de consultas, atencion
de consulta de expedientes, asi como expedicion de constancias y copias ante el
Registro Nacional de Inversiones Extranjeras

Control: SE-PR-S-531-11 Pagina: 3de 25

presentacion de avisos y cancelacion de inscripcion ante el Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras. (DOF 02-09-2016).

e Resolucion General por la que se establece el periodo maximo de informacién que
debera presentarse para la actualizacidén ante el Registro Nacional de Inversiones
Extranjeras. (DOF 02-09-2016).

e Acuerdo 3/5/16 TIT de la Comision Nacional de Inversiones Extranjeras, relativo a la
exencion de inscripcidon en el Registro Nacional de Inversiones Extranjeras por
parte de las asociaciones civiles.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Persona titular de la Direccion General de Inversion Extranjera elaborar,
actualizar, autorizar, asegurar su difusién, supervisar este procedimiento y
asegurar su aplicacion.

6. ACRONIMOS
DGIE: Direccion General de Inversion Extranjera.
RNIE: Registro Nacional de Inversiones Extranjeras.
DOF: Diario Oficial de la Federacion.
RLIE: Reglamento de la Ley de Inversidon Extranjera y del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras.
7. DEFINICIONES

Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTYS.): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas
del Estado, asi como la informacidn publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet https://catalogonacional.gob.mx/. La informacién

contenida en el Registro Federal de Tramites y Servicios es un

insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro
publico a cargo de la Comision Nacional de Mejora Regulatoria
(CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos

DGIE
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descentralizados de la Administracion PuUblica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, el cual propiciara la
interoperabilidad con los sistemas electronicos de las dependencias y entidades de |a
Administracion Publica Federal y de las empresas productivas del Estado, en términos
de las disposiciones juridicas aplicables a éstas y en el ambito de sus respectivas
atribuciones.

Area Responsable del Tramite: Se determina de acuerdo a lo siguiente:

Departamento de Seguimiento a Obligaciones Registrales: Otorgamiento de
prorroga a plazos, resolucion de consultas, atencion de consulta de expedientes, asi
como expedicion de constancias y copias relativas al Aviso de Fedatarios Publicos.

Departamento de Inscripciones: Otorgamiento de prérroga a plazos, resoluciéon de
consultas, atencién de consulta de expedientes, asi como expedicion de
constancias y copias relativas a Inscripcién, Aviso de Modificacion y Cancelacion de
Inscripcion.

Departamento de Informes Trimestrales de Ingresos y Egresos: Otorgamiento
de proérroga a plazos, resolucién de consultas, atencidn de consulta de
expedientes, asi como expedicion de constancias y copias relativas al Aviso de
Actualizacion Trimestral.

Departamento del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras:
Otorgamiento de prdérroga a plazos, resolucidon de consultas, atencidén de consulta
de expedientes, asi como expedicidn de constancias y copias relativas a Informe
Econdmico.

Jurisdiccion: Se encuentra establecida en el Reglamento
Interior de la Secretaria de Economia en sus articulos 64
al 67. (DOF 17-10-2019).

Sistema: Portal para gestionar tramites ante el RNIE.

Tramite de Acreditaciéon: Solicitud para comprobar la
personalidad juridica.

DGIE
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Tramite de Asociacién: Solicitud para comprobar personalidad juridica y gestionar
ante el RNIE tramites respecto de sujetos ya inscritos.

Tramite de Registro: Alta de claves de acceso al Sistema.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DE PRESENTACION EN VENTANILLA

Interesado

1. Llena la solicitud y obtiene los anexos que deben acompanarse, los digitaliza y los
presenta en un dispositivo de almacenamiento en un horario de 9:00 a 14:00 horas,
en la Ventanilla de Atencidén al Pubilico.

Ventanilla de Atencién al Publico

2. Revisa que la solicitud correspondiente esté debidamente llenada y que cuente con
la documentacion anexa segun la solicitud.

No se llené de forma correcta la solicitud y/o la documentacién no estd completa

3. Indica al interesado los errores que presenta su solicitud.

EL INTERESADO NO DESEA PRESENTAR SU TRAMITE CON LOS ERRORES U
OMISIONES SENALADOS

4. Devuelve al interesado la solicitud y anexos en su dispositivo electrénico, le indica las
irregularidades detectadas y lo orienta para su correcta presentacion.

Fin del procedimiento

EL INTERESADO INSISTE EN PRESENTAR SU TRAMITE CON LOS ERRORES U
OMISIONES SENALADOS

5. Inicia el Ingreso de la solicitud en el Sistema (Mddulo de
Control de Gestién). Si la empresa cuenta con numero de
expediente, capturar en la opcion de Expedientes y
Promociones; en caso contrario, capturar en la opcidon

DGIE
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Ingreso sin Expediente. Debe especificar que se presentd con errores y/u omisiones
en el campo correspondiente.

6. Elabora el acuse correspondiente de la solicitud, mismo que deberd incluir los
siguientes datos:

e |ogotipo de la Secretaria de Economia

e Foliodeingreso

e NuUmero de expediente, en su caso

e Fecha derecepcion

e Hora de recepcion

e Leyenda: “Se detectaron errores u omisiones obvias en su presentacion”
e Listado de errores detectados

e Nombrey firma del funcionario que analiza

o (Codigo de autenticidad. Continua el procedimiento en la actividad 9.

Nota: En caso de que un escrito libre sea presentado en fisico, a insistencia del
particular, se deberd colocar el sello del aguila en el escrito como acuse de recibo.

Se llené de forma correcta la solicitud y la documentacion esta completa

7. Inicia el Ingreso de la solicitud en el Sistema (Mddulo de Control de Gestion). Si la
empresa cuenta con numero de expediente, capturar en la opcién de Expedientes y
Promociones; en caso contrario, capturar en la opcion Ingreso sin Expediente. Debe
especificar gue se presento sin errores y/u omisiones en el campo correspondiente.

8. Elabora el acuse correspondiente a la solicitud, mismo que debera incluir los
siguientes datos:

e |ogotipo de la Secretaria de Economia
e Foliodeingreso
¢ NuUmero de expediente, en su caso

e Fecha de recepcion
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e Hora de recepcion

e |eyenda: “No se detectaron errores u omisiones obvias en su presentacion”
e Nombrey firma del funcionario que analiza

e Coddigo de autenticidad

Nota: En caso de que un escrito libre sea presentado en fisico, a insistencia del
particular, se debera colocar el sello del aguila en el escrito como acuse de recibo.

9. Se imprimen dos juegos del acuse. El primero de ellos lo entrega al interesado como
acuse de recibo impreso, en el segundo, le pedira al particular que firme de recibido,
en donde solicitara el nombre de quien recibié el acuse, su cargo, un teléfono de
contacto, la fecha del dia de entrega y la leyenda “recibi acuse impreso”.

10. Turna, en un plazo no mayor a 24 horas contadas a partir de la recepcion en ventanilla,
al Area Responsable del Trdmite la documentacion completa y acuse mediante correo
electrénico, asi como en el Sistema en la opcidén de Turnar Promociones del Médulo
de Control de Gestion.

Nota: El acuse de recibo se envia al Departamento de Seguimiento de Obligaciones
Registrales

Area Responsable del Tramite

1. Concluye el Ingreso en el Sistema (Mddulo de Control de Gestidn) y captura la solicitud
(Modulo de Captura).

12. Verifica que la solicitud cumpla con las disposiciones en la materia, de acuerdo con
los criterios de resolucidn establecidos en el tramite inscrito en el RFTS.

La solicitud no contiene todos los datos y documentos correspondientes

13. Elabora el oficio de respuesta donde se requerira al
interesado que subsane las omisiones o incumplimientos
dentro de los cinco dias habiles siguientes a la notificacion
del requerimiento correspondiente.

El interesado no atiende los requerimientos en el plazo
establecido
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14. Se elabora oficio informando al particular que se desechd la solicitud original y el
asunto de que se trate se entendera como no presentado. Continua el procedimiento
en la actividad 17.

Atendié el requerimiento en el plazo establecido

15. Registra en la plataforma informatica denominada RNIE el dictamen respectivo.
16. Elabora oficio de toma de nota o de respuesta.

17. Notifica el oficio al interesado de la siguiente forma:

18. Solicita telefonicamente al interesado que se presente a recoger su oficio de respuesta
en el transcurso de los cinco dias habiles siguientes a la fecha de emision de la
respuesta.

El interesado no acude a recoger su oficio de respuesta

19. Entrega al interesado oficio de respuesta mediante el Acta de Notificacion en el
domicilio del interesado o envia por correo certificado con acuse de recibo o por
correo electrénico. Continua el procedimiento en la actividad 22.

El interesado acude a recoger su oficio de respuesta

20.Entrega al interesado oficio de respuesta mediante el Acta de notificacion al
representante legal o apoderado o Acta de notificacién a los autorizados, segun
corresponda. Continuda el procedimiento en la actividad 22.

La solicitud contiene todos los datos y documentos correspondientes

21. Registra en la plataforma informatica denominada RNIE el dictamen respectivo.
Continua el procedimiento en la actividad 16.

22. Turna al Departamento de Seguimiento a Obligaciones Registrales la solicitud, sus
anexos y, en su caso, el acuse de recibo del oficio de
respuesta y actas respectivas.

Departamento de Seguimiento a Obligaciones Registrales
23.Integra la documentacion en el expediente.

Fin del procedimiento.

DGIE



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion General de Recursos Humanos
Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0278.2021.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INVERSION EXTRANJIERA

Procedimiento: Otorgamiento de prérroga a plazos, resolucion de consultas, atencion
de consulta de expedientes, asi como expedicion de constancias y copias ante el
Registro Nacional de Inversiones Extranjeras

Control: SE-PR-S-531-11 Pagina: 9 de 25

DESCRIPCI’ON DEL PROCEDIMIENTO PARA PRESENTACION VIA CORREO POSTAL O
MENSAJERIA

Interesado

1. Llenalasolicitud, obtiene los anexos que deben acompanarse al mismo (copia simple)
y los envia por correo o mensajeria.

Ventanilla de Atencién al Publico

2. Revisa que la solicitud correspondiente esté debidamente llenada y que cuente con
la documentacion anexa segun la solicitud.

No se llené de forma correcta la solicitud y/o la documentacién no estd completa

3. Inicia el Ingreso de la solicitud en el Sistema (Modulo de Control de Gestion). Si la
empresa cuenta con numero de expediente, capturar en la opcidon de Expedientes y
Promociones; en caso contrario, capturar en la opcion Ingreso sin Expediente. La
fecha de Ingreso debe corresponder a la fecha de depdsito en la oficina de correos o
mensajeria privada. Debe especificar que se presentd con errores y/u omisiones en el
campo correspondiente v, en el campo de observaciones, describir dichos errores y/u
omisiones.

4. Elabora el acuse correspondiente a la solicitud, mismo que debera incluir los
siguientes datos:

e Logotipo de la Secretaria de Economia
e Foliodeingreso
¢ Numero de expediente, en su caso

e Fecha derecepcioén (fecha de depdsito en la oficina de correos o mensajeria
privada)

e Hora de recepcion

e Leyenda: “Se detectaron errores u omisiones
obvias en su presentacion”

e FEllistado de errores detectados
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e Nombrey firma del funcionario que analiza

e (Coddigo de autenticidad. Continua el procedimiento en la actividad 7.
Se llené de forma correcta la solicitud y la documentacion estda completa
5. Inicia el Ingreso de la solicitud en el Sistema (Mddulo de Control de Gestion):

Si la empresa cuenta con numero de expediente, capturar en la opcion de
Expedientes y Promociones; en caso contrario, capturar en la opcién Ingreso sin
Expediente. La fecha de Ingreso debe corresponder a la fecha de depdsito en la oficina
de correos o mensajeria privada. Debe especificar que se presentd sin errores y/u
omisiones en el campo correspondiente.

6. Elabora el acuse correspondiente la solicitud, mismo que debera incluir los siguientes
datos:

e Logotipo de la Secretaria de Economia
e Foliodeingreso
¢ Numero de expediente, en su caso

e Fecha derecepcioén (fecha de depdsito en la oficina de correos o mensajeria
privada)

e Hora de recepcion

e Leyenda: “No se detectaron errores u omisiones obvias en su presentacion”
e Nombrey firma del funcionario que analiza

e Coddigo de autenticidad

7. Envia por correo certificado al interesado acuse de recibo y copia de la solicitud,
siempre y cuando hayan adjuntado, al promover la
solicitud, el comprobante de pago del servicio respectivo o
realiza su envio al correo electrénico senalado en su
solicitud.

8. Turna,en un plazo no mayor a 24 horas contadas a partir de
la recepcion en ventanilla, al Area Responsable del Tramite
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la documentacion completa mediante correo electrénico, asi como en el Sistema en
la opcion de Turnar Promociones del Modulo de Control de Gestion.

Area Responsable del Tramite

9. Concluye el Ingreso en el Sistema (Mddulo de Control de Gestion) y captura la solicitud
(Moédulo de Captura).

10. Verifica que la solicitud cumpla con las disposiciones en la materia, de acuerdo con
los criterios de resolucion establecidos en el tramite inscrito en el RFTS.

La solicitud no contiene todos los datos y documentos correspondientes

1. Elabora el oficio de respuesta donde se requerird al interesado que subsane las
omisiones o incumplimientos dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
notificacién del requerimiento correspondiente.

El interesado no atiende los requerimientos en el plazo establecido.

12. Se elabora oficio informando al particular que se desechd la solicitud y el asunto de
gue se trate se entenderd como no presentado. ContinlUa el procedimiento en la
actividad 15.

Atendié el requerimiento en el plazo establecido

13. Registra en la plataforma informatica denominada RNIE el dictamen respectivo.
14. Elabora oficio de toma de nota o de respuesta.

15. Notifica el oficio al interesado de la siguiente forma:

El interesado adjunto el pago del servicio de mensajeria

16. Envia el acuse de recibo y la respuesta por correo. Continda procedimiento en
actividad 20.

El interesado no adjunté el pago del servicio de mensajeria

17. Informa telefénicamente al interesado que debe
presentarse a recoger su oficio de respuesta en el
transcurso de los cinco dias habiles siguientes a la fecha de
emision de la respuesta.
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El interesado no acude a recoger su oficio de respuesta

18. Entrega al interesado oficio de respuesta mediante el Acta de Notificacion en el
domicilio del interesado o envia por correo certificado con acuse de recibo, o por
correo electronico. Continua procedimiento en actividad 20.

El interesado acude a recoger su oficio de respuesta

19. Entrega al interesado oficio de respuesta mediante el Acta de Notificacion al
representante legal o apoderado o Acta de Notificacidn a los autorizados, segun
corresponda.

20. Registra en la plataforma electrénica el dictamen respectivo. Continuda procedimiento
en actividad 22.

La solicitud contiene todos los datos y documentos correspondientes

21. Registra en la plataforma informatica denominada RNIE el dictamen respectivo.
Continuda procedimiento en actividad 14.

22. Turna al Departamento de Seguimiento a Obligaciones Registrales la solicitud, con
SUS anexosy, en su caso, el acuse de recibo del oficio de respuesta y actas respectivas.

Departamento de Seguimiento a Obligaciones Registrales
23. Integra la documentacion en el expediente.

Fin del procedimiento.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA PRESENTACION ViA EL SISTEMA

Interesado

1. Realiza el Tramite de Registro, el Tramite de Acreditacién y el Tramite de Asociaciéon
(siempre que no los haya realizado aun).

2. Captura la solicitud y anexa la documentacion
correspondiente y envia su solicitud via Sistema.

3. Recibe notificacion de envio a su correo electréonico y
descarga el acuse de envio.
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Area Responsable del Tramite

4. Revisa diariamente las solicitudes que se enviaron via Sistema y que son de su
competenciay jurisdiccion.

Nota: El sistema sélo permitird visualizar y dictaminar las solicitudes correspondientes
a la jurisdiccion de la cuenta, con la cual se ingresa al sistema.

5. Revisa que la solicitud correspondiente esté debidamente llenada y que cuente con
la documentacion anexa segun el tramite inscrito en el RFTS.

La solicitud no contiene todos los datos y documentos correspondientes

6. Elabora el oficio de requerimiento de documentacién o informacién faltante
respectiva, en términos del articulo 49 del RLIE para que lo atienda el interesado
dentro de los cinco dias habiles siguientes a la notificacion del requerimiento
correspondiente.

7. Notifica el oficio de solicitud de documentacién comprobatoria, por correo
electrénico o via Sistema (Tablero Electrénico).

El interesado no atiende los requerimientos en el plazo establecido

8. Se elabora oficio informmando al particular que se desecho la solicitud original y el
asunto de que se trate se entendera como no presentado.

9. Notifica el oficio de por correo electrénico o via Sistema (Tablero Electréonico).

La solicitud contiene todos los datos y documentos correspondientes o atendio la
solicitud de documentacion en el plazo establecido

10. Elabora el oficio de respuesta.

1. Notifica el oficio de respuesta por correo electréonico o via Sistema (Tablero
Electronico).

12. Registra en la plataforma informatica denominada RNIE el
dictamen a la solicitud.

Fin del procedimiento.

DGIE



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion General de Recursos Humanos
Oficio de dictamen No. 710.DGRH.0278.2021.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INVERSION EXTRANJIERA

Procedimiento: Otorgamiento de prérroga a plazos, resolucion de consultas, atencion
de consulta de expedientes, asi como expedicion de constancias y copias ante el
Registro Nacional de Inversiones Extranjeras

Control: SE-PR-S-531-11 Pagina: 14 de 25

DESCRIRCI()N DEL PROCEDIMIENTO PARA PRESENTACION VIA CORREO
ELECTRONICO

Interesado

1. Llena la solicitud, obtiene los anexos que deben acompanarse al mismo y realiza el
envio al correo correspondiente:

Homoclave del Nombre del tramite Correo electrénico
tramite
FF-SE-02-014 Solicitud para el [ tramites.rnie@economia.gob.mx

otorgamiento de proérroga
a plazos establecidos, en
materia registral, en la Ley
de Inversion Extranjera o
en el Reglamento de la Ley
de Inversion Extranjera y
del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras,
requerimientos o cualquier
otro. (Competencia del
Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras).

FF-SE-02-016 Consulta de expedientes |archivo.rnie@economia.gob.mx
del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras.

FF-SE-02-020 Consulta en materia de |tramites.rnie@economia.gob.mx
inversion extranjera.
(Competencia del Registro
Nacional de Inversiones
Extranjeras).
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Copias y  Constancias |tramites.rnie@economia.gob.mx
(Competencia del Registro
Nacional de Inversiones
Extranjeras).

Nota: Para el envio de solicitudes via correo electréonico, se deberd tomar en cuenta lo
siguiente:

l. Indicar en el asunto del mensaje, el tipo de solicitud que se esta enviando vy el
nombre del sujeto obligado. (En el caso de las instituciones fiduciarias obligadas a
presentar tramites en la seccion tercera del Registro Nacional de Inversiones
Extranjeras, de conformidad con el articulo 32, fraccion Ill de la Ley de Inversion
Extranjera, sefalar el nombre del fideicomisario en primer lugar).

[. Adjuntar la solicitud que se desea presentar debidamente firmado por el
representante legal, apoderado o autorizado de |a sociedad.

lll.  Adjuntar cada uno de los anexos que correspondan a la solicitud que se desea
presentar, debidamente firmados por el representante legal, apoderado o autorizado
de la sociedad.

Area Responsable del Correo Electrénico del Tramite

2. Revisa que la solicitud recibida corresponda a su area o departamento. En caso de
corresponder a un funcionario distinto debera reenviar la solicitud al responsable del
area.

3. Realiza el Ingreso de la solicitud en el Sistema (Modulo de Control de Gestion). Si la
empresa cuenta con numero de expediente, capturar en la opcidn de Expedientes y
Promociones; en caso contrario, capturar en la opcidén Ingreso sin Expediente. Debe
especificar gue se presentd con errores y/u omisiones en el campo correspondiente.

4. Concluye el Ingreso en el Sistema (Mddulo de Control de
Gestion) y captura la solicitud (Médulo de Captura).

5. Verifica que la solicitud cumpla con las disposiciones en la
Mmateria, de acuerdo con los criterios de resoluciéon
establecidos en el tramite inscrito en el RFTS.
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La solicitud no contiene todos los datos y documentos correspondientes

6. Elabora el oficio de respuesta donde se requerira al interesado que subsane las
omisiones o incumplimientos dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
notificacion del requerimiento correspondiente, con los siguientes datos:

e |ogotipo de la Secretaria de Economia
e Foliodeingreso
¢ NuUmero de expediente, en su caso
e Fecha derecepcion
e Hora de recepcion
e Leyenda: “Se detectaron errores u omisiones obvias en su presentacion”
e Listado de errores detectados
e Nombrey firma del funcionario que analiza
e Codigo de autenticidad.
El interesado no atiende los requerimientos en el plazo establecido

7. Se elabora oficio informando al particular que se desechd la solicitud y el asunto de
gue se trate se entenderd como no presentado. Continla el procedimiento en la
actividad 10.

Atendié el requerimiento en el plazo establecido

8. Registra en la plataforma informatica denominada RNIE el dictamen respectivo y
elabora oficio de toma de nota.

9. Elabora oficio de toma de nota o de respuesta.
10. Notifica el oficio al interesado de la siguiente forma:

1. Envia por correo electronico al interesado oficio de
respuesta. ContinUa el procedimiento en la actividad 14.

La solicitud contiene todos los datos y documentos
correspondientes
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12. Elabora el acuse y oficio de respuesta correspondiente la solicitud, mismo que debera
incluir los siguientes datos:

e Logotipo de la Secretaria de Economia

e Foliodeingreso

e NuUmero de expediente, en su caso

e Fecha derecepcién

e Hora de recepcion

e |eyenda: “No se detectaron errores u omisiones obvias en su presentacion”
e Nombrey firma del funcionario que analiza

e Coddigo de autenticidad.

13. Registra en la plataforma informatica denominada RNIE el dictamen respectivo.
Continua el procedimiento en la actividad 10.

14. Reenvia al Departamento de Seguimiento a Obligaciones Registrales la solicitud con
SUS anexos y, en su caso, las comunicaciones via correo electrénico con el particular.

Nota: El mensaje de correo electronico mediante el cual se reenvia los documentos
al Departamento Seguimiento a Obligaciones Registrales debera contener
en el asunto: el nUmero de expediente y el folio de ingreso separados por
una diagonal.

Departamento de Seguimiento a Obligaciones Registrales
15. Integra la documentacién en el expediente electrénico.
Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

1. Para gestionar tramites ante el RNIE por medio del
Sistema, los sujetos obligados deberan, en primera
instancia, realizar los Tramites de Registro, Acreditacion y
Asociacion.

2. Deberan observar las Reglas para la gestion de tramites por
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medios de comunicacion electronica ante el Registro Nacional de Inversiones
Extranjeras.

3. En el caso de las secciones Primera y Segunda, la jurisdiccion depende del domicilio
fiscal del sujeto obligado ante el RNIE; para la Secciéon Tercera, la jurisdiccion depende
del domicilio fiscal de la institucion fiduciaria; y en el caso de los avisos de fedatarios,
la jurisdiccion depende de la DGIE. En el caso particular de la jurisdiccion
correspondiente a la Delegacion Metropolitana los asuntos son atendidos por la DGIE.

4. Las notificaciones se entenderan con la persona que deba ser notificada o su
representante legal; al correo electréonico senhalado en los tramites para notificacion o
al remitente del correo electréonico donde se adjunta el tramite presentado. A falta de
ambos, el notificador dejara citatorio con cualquier persona que se encuentre en el
domicilio, para que el interesado espere a una hora fija del dia habil siguiente. Si el
domicilio se encontrare cerrado, el citatorio se dejara con el vecino mas inmediato.

5. Si la persona a quien haya de notificarse no atendiere el citatorio, la notificacion se
entenderd con cualquier persona que se encuentre en el domicilio en que se realice
la diligencia y, de negarse ésta a recibirla o en caso de encontrarse cerrado el
domicilio, se realizara por instructivo que se fijard en un lugar visible del domicilio Acta
de notificacion en el domicilio del interesado después de citatorio.

6. Los interesados no estan obligados a proporcionar datos o entregar juegos
adicionales de documentos entregados previamente a la Secretaria de Economia
siempre y cuando sefnalen los datos de identificacion del escrito en el que se citaron
o con el que se entregaron a la misma.

7. Cuando se emite un oficio se debera obtener su niUmero del consecutivo que controla
la Departamento de Apoyo a Procesos del RNIE, en la que se deberd anotar: fecha de
emision, asunto, nombre y cargo del funcionario que firma, nombre y cargo del
destinatario, institucion del destinatario, niumero de oficio y folio de ingreso
correspondiente al tramite de que se trate y al cual se le anexd6 copia digitalizada y las
actas de notificacion respectivas.

En Materia de Proteccién de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9, 10, 11 y 16 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, la DGIE sera responsable de los datos personales
gue estén en su posesion.
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En Materia de Derechos Humanos

La Secretaria de Economia a través de la Direccion General de Inversion Extranjera,
asegura el cumplimiento de las citadas directrices al respetar los derechos del
personal beneficiario y/o poblacidén usuaria de sus trémites al proporcionar un
trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en estricto apego a los
derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.
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10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de trabajo de la Serie 2521 “Obligaciones Registrales en Materia de
Inversion Extranjera (RNIE)".

No. |  Documento control | Peustodia | resgasrdo
1 Solicitud para el | SE-02-014
otorgamiento de
prorroga a plazos
establecidos en
materia Registral, en
la Ley de Inversion
Extranjera,
requerimientos o .
cualquier otra Departamento de ArChIV(,), de la
disposicion en Seguimiento 5 Direccion
materia de inversidn Obligaciones Generja/l de
extranjera Registrales Inverspn
(Competencia del Extranjera
Registro Nacional de
Inversiones
Extranjeras)
2 Consulta en materia | SE-02-020
de Inversion
Extranjera
(Competencia del
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No. de Responsable de su Lugar de

No. Documento control custodia resguardo

Registro Nacional de
Inversiones
Extranjeras)

3 Consulta de | SE-02-016
expedientes del
Registro Nacional de
Inversiones
Extranjeras

4 Expedicion de copias | SE-00-002
certificadas
(Competencia del
Registro Nacional de
Inversiones
Extranjeras)

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para resolver respecto de los tramites, los criterios correspondientes se establecen en
los tramites inscritos en el Registro Federal de Tramitesy Servicios: SE-02-014, Solicitud
para el otorgamiento de prérroga a plazos establecidos en materia Registral, en la Ley
de Inversién Extranjera, requerimientos o cualquier otra disposicion en materia de
inversion extranjera; SE-02-020, Consulta en materia de Inversion Extranjera; SE-02-
016, Consulta de expedientes del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras; y, SE-
00-002, Expedicion de copias certificadas, en la seccion de CRITERIOS.
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Interesado Ventanilla de Atencién al Publico AreaResponsable del Trimite Departamento de Seguimiento a
Obligaciones Registrales
Inicio
1 2
Uena la solicitud, obtiene los Revisa [

que la  solicitud
correspondiente esté
llenada y que
cuente con la documentacién
anexa segin el trémite.

anexos y los presenta en la

3 11

Indica al interesado los errores Concluye el Ingreso en el
que presenta su solicitud Sistema (Médulo de Control de
] Gestion) y captura la solicitud
(Médulo de Captura).

I

Verifica que la solicitud cumpla
con las disposiciones en Ia
materia, de acuerdo con los
criterios  de resolucion
establecidos en el RFTS.

ila solitud v
documentacion
esté completa?

Inicia el Ingreso de la solicitud
en el Sistema. Especificar en el
campo correspondiente si se
presentd o no con errores u

omisiones
l 6v8 v 4

Elabora el acuse Devuelve al

ia  solicitud Elabora el oficio  de

interesado  la

correspondiente la solicitud solicitud y anexos, le indica las contiene los requerimiento.
Sefialar si se present6 o no irregularidades detectadas y lo datos
con errores u omisiones. orienta para su  comecta documentos

presentacién.

9

A 4

Se imprimen dos juegos del
acuse. I primero de ellos lo
entrega al interesado y el Fin
segundo, le pedird al particular
que firme de recibido

[

Turna al Area Responsable del
Tramite, en un plazo no mayor

respectivos?

Registra en la plataforma
informatica denominada RNIE
el dictamen respectivo.

a24 horas contadas a partir de
larecepcion en ventanilla.

interesado’
de el

requerimiento
en el plaz
establecido?

o

15

14

Se elabora oficio informando al
particular que se desechd la
solicitud y el asunto de que se
trate se entenderd como no
presentado.

Registra en la plataforma
informatica denominada RNIE
el dictamen respectivo.

16

Elabora oficio de toma de nota
o derespuesta.

1

Notifica el oficio al interesado
de la siguiente forma,

I .

Solicita telefonicamente ~ al
interesado que se presente a
recoger su oficio de respuesta
en el transcurso de cinco dias
habiles.

19

Entrega al interesado oficio de
respuesta mediante el Acta de
Notificacién en su domicilio o
envia por correo certificado o
por correo electrénico.

Entrega al interesado oficio de
respuesta, ya se a su
representante, apoderado o
autorizado.

2
A,

23

Turna al Departamento de
Seguimiento a  Obligaciones
Registrales la solicitud, anexos,
acuse de recibo, oficioy actas.

Integra la documentacion en el
expediente.

Fin
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Interesado

Ventanilla de Atencion al Publico

Area Responsable del Tramite

Departamento de Seguimiento
a Obligaciones Registrales

Inicio

1

2

Llena la solicitud, obtiene los
anexos y los y los envia por

Revisa que la  solicitud
correspondiente esté

correo o mensajeria.

llenada y que
cuente con la documentacion
anexa segun el tramite.

l 3y5

Inicia el Ingreso de la solicitud
en el Sistema. Debe especificar
que se presenté con errores
y/u omisiones en el
correspondiente

ay6

Elabora el acuse
correspondiente ala solicitud.

L

9

Concluye el Ingreso en el
sistema (Modulo de Control de

Envia el acuse al interesado
por correo certificado  (si
realizd pago del servicio) o por
correo electronico.

8

Turna al Area Responsable del
Trémite, en un plazo no mayor

224 horas contadas a partir de
larecepcién en ventanilla.

Gestion) y captura la solicitud
(Médulo de Captura)

y

10

Verifica que la solicitud cumpla
con las disposiciones en la
materia, de acuerdo con los
criterios  de resolucion
establecidos en el RFTS.

21

Registra en la plataforma
informética denominada RNIE
el dictamen respectivo.

Elabora el  ofiio  de
requerimiento.

el

13

Registra en la plataforma
informética denominada RNIE
el dictamen respectivo.

[ .

Elabora oficio de toma de nota
o de respuesta.

15

Notifica e oficio al interesado
de la siguiente forma.

12

Se elabora oficio informando al
particular que se desechd la
solicitud y el asunto de que se
trate se entenderd como no
presentado.

iEl  interesado
adjunta pago de
servicio de
mensajeria?

Envia el acuse de recibo y la
respuesta por  servicio  de
mensajeria.

17

Informa  telefénicamente  al
interesado  que  debe
presentarse a recoger su oficio

18

Entrega al interesado oficio de
respuesta en el domiciio, o por
correo certificado o por correo
electronico.

Entrega al interesado oficio de
respuesta mediante el Acta de
Notificacion al ~ representante
legal o apoderado.

T

Registra en la plataforma
informtica denominada RNIE el

dictamen respectivo.

I .

Turna al Departamento  de
Seguimiento a  Obligaciones
Registrales el formato  de
trémite, anexos, acuse de
recibo, oficio y actas.

23

Integra la documentacion en el
expediente.

/—A
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Interesado Area Responsable del Tramite
Inicio
4
Y 1

Realiza el Tramite de Registro, Revisa diariamente los trdmites
el Tramite de Acreditacion y el que se enviaron via Sistema y
Tramite de Asociacion P que son de su competencia y
(siempre que no los haya jurisdiccion.

realizado auin)

A 2 y 5
Captura y anexa la Revisa que la solicitud
documentacion correspondiente esté
correspondiente.  Envia su debidamente llenada y que
tramite a andlisis via Sistema. cuente con la documentacion

anexa segun el tramite.

6

A 3

Recibe notificacién de envio a
su correo electrénico y
descarga el acuse de envio.

Elabora el oficio de solicitud de
documentacién comprobatoria
para que lo atienda el
interesado dentro de los cinco
dias hébiles siguientes.

ila solicitud
contiene los
datos y
documentos
respectivos?

A\ 7

Notifica el oficio de solicitud de
documentacion
comprobatoria, por correo
electrénico o via Sistema
(Tablero Electrénico).

8

Se elabora oficio informando al
particular que se deseché el
formato original y el asunto de
que se trate se entenderd
como no presentado.

¢El interesado
atiende el
requerimiento

No

9

Elabora el oficio de respuesta Notifica el oficio de solicitud de
documentacién
comprobatoria, por correo
electrénico o via Sistema
(Tablero Electronico).

X 11 y 12
Notifica el oficio de respuesta, Registra en la plataforma
por correo electrénico o via informdtica denominada RNIE

A 4

Sistema (Tablero Electrénico). el dictamen respectivo.
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Departamento de Seguimiento a

Area Responsable del Correo Electronico del Trémite
Obligaciones Registrales

Interesado

Llena la solicitud, obtiene los Revisa que la solicitud
anexos y los envia alos correos corresponda a su drea o
electrénicos asig; . P| departamento.  En  caso
contrario deberd enviarlo al
responsable del area.

T .

Inicia el Ingreso del tramite en
el Sistema (Médulo de Control

de Gestion).
l 4

Concluye el Ingreso en el
Sistema (Médulo de Control de
Gestién) y captura la solicitud
(Médulo de Captura).

I

Verifica que el tramite cumpla
con las disposiciones en la
materia, de acuerdo con los
criterios  de  resolucién
establecidos en el RFTS.

1 2

6
ila  solicitud Elabora el  acuse  y
contiene los requerimiento
datos % correspondiente al  tramite.

Especificar que se presentd
con errores u omisiones.

documentos
respectivos?

7

Elabora el acuse y oficio de
respuesta correspondiente al

Se elabora oficio informando al
particular que se desechd la

el

trémite. Especificar que se , e
_ Fepe a requerimiento solicitud y el asunto de que se
presenté  sin  errores  u °
- en e plazo trate se entendera como no
omisiones. ! /
establecido? tramitado.
Y 13 s
Registra en la plataforma Registra en la plataforma

informatica denominada RNIE
el dictamen respectivo.

I

Elabora oficio de toma de nota
en atencion al requerimiento.

y

Notifica el oficio al interesado
de la siguiente forma.

I

Envia por correo electrénico al
interesado

informatica denominada RNIE
el dictamen respectivo.

A

A4

14

Reenvia al Departamento de

15

Integra la documentacién en el

Seguimiento a  Obligaciones expediente.
| Registrales el formato de >
trémite, anexos, acuse de

recibo, oficio y actas.
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Macroproceso: Desarrollar e incrementar la competitividad del comercio interior

Proceso: Aplicar las disposiciones normativas en materia de inversion extranjera

Subproceso: Emitir las autorizaciones que requiera la IE

Procedimiento: Atencion para realizar la acreditacion y asociaciéon para tramitar via
Internet asuntos en materia del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras

Control: SE-PR-S-531-12 Pagina:1de 8
RFTS: SE-02-021 Acreditacion de Representante Legal y SE-02-022

Asociacion de un sujeto ya inscrito en el Registro Nacional de Revision: 3
Inversiones Extranjeras.

Tipo de procedimiento: Servicio al Publico Alto Impacto: Si ‘ ‘ No ‘ X

Personal Usuario: De acuerdo con las fichas de los tramites SE-02-021y SE-02-022,
en la seccion Personas que pueden solicitar el tramite o servicio y caso o
circunstancias en la que debe o puede realizar el tramite o servicio.

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré
Nombre Firma

Olivia Flores Cortes

Jefa del Departamento de
Seguimiento a Obligaciones
Registrales

Revisé y aprobé
El presente procedimiento se autoriza y se emite el de

abril de 2021.

Sergio Juarez Plata
Director General de Inversion Extranjera
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2. OBIJETIVO

Acreditar la personalidad juridica a personas fisicas, representantes legales,
apoderados, delegados fiduciarios y fedatarios; y en su caso, asociarlos con un sujeto
inscrito en el Registro Nacional de Inversiones Extranjeras (RNIE) a fin de que presente
sus tramites por medios de comunicacion electrénica.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica al Departamento de Seguimiento a Obligaciones Registrales

4. FUNDAMENTO JURIDICO

o Reglas para la gestion de tramites por medios de comunicacion electrénica ante el
Registro Nacional de Inversiones Extranjeras. (DOF 23-02-2015).

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Persona titular de la Direccion General de Inversidn Extranjera, autorizar este
procedimiento y asegurar su difusion.

e Persona titular del Departamento de Seguimiento a Obligaciones Registrales,
elaborar y actualizar este procedimiento.

6. ACRONIMOS
DGIE: Direccion General de Inversion Extranjera.
RNIE: Registro Nacional de Inversiones Extranjeras.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

7. DEFINICIONES

Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de trdmites de las dependencias,

entidades y empresas productivas del Estado, asi como la

informacion publica de los mismos se encuentra en la

pagina de Internet https:;//catalogonacional.gob.mx/. La

informacion contenida en el Registro Federal de Tramites

y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro
publico a cargo de la Comision Nacional de Mejora
Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los

DGIE
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organismos descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites

que aplican, se encuentra en la pagina de Internet
https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, el cual propiciara la
interoperabilidad con los sistemas electréonicos de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y de las empresas productivas del Estado, en términos de
las disposiciones juridicas aplicables a éstasy en el ambito de sus respectivas atribuciones.

Area Responsable del Tramite: Departamento de Seguimiento a Obligaciones
Registrales.

Acreditado: Persona fisica que, por si o en representacion del sujeto obligado, presenta

tramites al RNIE o recibe documentos, notificaciones o comunicaciones a través del
Sistema.

Sistema: Portal para gestionar tramites ante el RNIE.
Tramite de Acreditacién: Solicitud para comprobar la personalidad juridica.

Tramite de Asociacidén: Solicitud para comprobar personalidad juridica y gestionar
ante el RNIE tradmites respecto de sujetos ya inscritos.

Tramite de Registro: Alta de claves de acceso al Sistema.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Area Responsable del Tramite

1. Accede al Sistema y verifica diariamente las solicitudes de los tramites SE-02-021
Acreditacion de Representante Legal y SE-02-022 Asociacién de un sujeto ya inscrito
en el Registro Nacional de Inversiones Extranjeras.

2. Revisa que la solicitud contenga la documentacion
anexa segun el tramite que presenta:

PARA ACREDITACION (SE-02-021)

e Contar con los siguientes documentos en
formato PDF, con un tamano menor a 10 MB
cada uno:

o Copia de documento que acredite la
representacion legal o poder.

DGIE
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o Copia de identificacion oficial del Representante Legal.

e En el caso de que el Usuario sea un autorizado en términos del Art. 19, tercer
parrafo, de la LFPA contar, ademas de los documentos sefalados en el punto
anterior, con los siguientes documentos en PDF, con un tamano menor a 10 MB
cada uno:

o Carta de autorizacién con firma autdgrafa del Representante Legal.
o Copia de la identificacion oficial del autorizado.
PARA ASOCIACION (SE-02-022)

e Contar con los siguientes documentos en formato PDF, con un tamafio menor
a 10 MB cada uno:

o Copia de documento que acredite la representacion legal o poder que
compruebe sus facultades para tramitar en nombre del sujeto respecto del
cual solicita la asociacion.

o Copia de identificacion oficial del Representante Legal.

e En el caso de que el Usuario sea un autorizado en términos del Art. 19, tercer
parrafo, de la LFPA contar, ademas de los documentos sefalados en el punto
anterior, con los siguientes documentos en PDF, con un tamafio menor a 10 MB
cada uno:

o Carta de autorizacion con firma autografa del Representante Legal.

o Copia de la identificaciéon oficial del autorizado.

La solicitud no contiene todos los datos y documentos correspondientes

3.

Elabora requerimiento de informacion faltante para que lo atienda el interesado dentro
de los cinco dias habiles siguientes a la notificacidén del requerimiento correspondiente.

Notifica el oficio de requerimiento de informacidn faltante via correo electrénico del
representante legal.

El interesado no atiende la solicitud de documentacion
faltante en el plazo establecido

5.

Da por terminado el tramite solicitado y lo notifica
mediante el correo electrénico del representante legal.

Fin del procedimiento

DGIE
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La solicitud contiene todos los datos y documentos correspondientes o atendioé la
solicitud de documentacion faltante en el plazo establecido

6.

Registra en el Sistema la resolucion del tramite que corresponda.

Fin del procedimiento.

9.

POLITICAS DE OPERACION

Para gestionar tramites ante el RNIE por medio del Sistema, los sujetos obligados
deberan, en primera instancia, realizar el Tramite de Registro.

Una vez que hayan realizado el tramite de Registro deberan presentar el Tramite de
Acreditacion. Finalmente, deberan solicitar el Tramite de Asociacion.

Para los tramites de Solicitud de Inscripcion en el RNIE y los Avisos de Fedatario en
términos del articulo 34 de la Ley de Inversion Extranjera, no sera necesario realizar el
Tramite de Asociacion.

En el Tramite de Acreditacion ante el RNIE gestionado a través del Sistema, el
Acreditado deberd utilizar como medio de identificacién y manifestacion de la
voluntad la Firma Electronica Avanzada vigente que le haya emitido el Servicio de
Administracion Tributaria.

Para los demas tramites listados en el Anexo Il de las Reglas para la gestion de tramites
por medios de comunicacion electronica ante el Registro Nacional de Inversiones
Extranjeras. (DOF 23-02-2015), los sujetos obligados utilizardn su nombre de usuario y
contrasefa proporcionados por el particular en el Tramite de Registro.

Se entendera como identificacién oficial: credencial para votar expedida por el Instituto
Nacional Electoral, Pasaporte, Cédula Profesional, Cartilla del Servicio Militar Nacional,
o la Forma Migratoria para Inmigrante “FM2" expedida por el Instituto Nacional de
Migracion.

Para el Dictamen de la Asociacién, se debera revisar

gue el sujeto obligado esté inscrito en el RNIE y que

tenga un expediente con estatus “vigente”.

No procede la Asociacion a expedientes cancelados.

Si al revisar la informacién general del sujeto obligado,
en el Sistema, ésta se encuentra incompleta, se debera
buscar la inscripcion y capturar en el Sistema la
informacion faltante, de lo contrario no se podra realizar
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la asociacion. (Se considera completa cuando contiene: Nombre, RFC, Actividad,
Domicilio fiscal, Capital Social y Estructura accionaria).

En Materia de Proteccién de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9, 10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, la DGIE sera responsable de los datos personales que estén en su
posesion.

En Materia de Derechos Humanos

La Secretaria de Economia a través de la Direccion General de Inversion Extranjera,
asegura el cumplimiento de las citadas directrices al respetar los derechos del personal
beneficiario y/o poblacién usuaria de sus trémites al proporcionar un trato digno,
respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
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10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

No.de | Responsable Lugar de

No. Documento control | de su custodia resguardo

1 Solicitudes de SN
Acreditacion \Y% Departamento Archivo de la
Asociacion para tramitar de Direccion General
via Internet asuntos en Seguimiento a de Inversion
materia del Registro Obligaciones Extranjera
Nacional de Inversiones Registrales
Extranjeras.

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para resolver sobre los tramites se establecen los criterios correspondientes en el
tramite inscrito en el Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-02-021 Acreditacion
de Representante Legal y SE-02-022 Asociacion de un sujeto ya inscrito en el Registro
Nacional de Inversiones Extranjera en la seccion de CRITERIOS.
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Area Responsable del Tramite

DGIE

‘ Inicio ’

y

Accede al Sistema vy verifica
diariamente las solicitudes de
Acreditacidn y Asociacion.

2

\ 4

Revisa que la  solicitud
contenga la documentacion
anexa segun el trdmite que
presenta.

ila solicitud
contiene los
datos y
documentos
respectivos?

Si

3

Elabora el oficio de solicitud de
documentacién comprobatoria
para que lo atienda el
interesado dentro de los cinco
dias habiles siguientes.

y 4

Notifica el oficio de solicitud de
documentacion
comprobatoria, por
electrénico.

correo

¢El interesado
atiende el
requerimiento

en el plazo
establecido?

6

Registra en la plataforma
informética denominada RNIE

el dictamen respectivo.

A 4

5

Da por terminado el trdmite
solicitado y lo notifica
mediante correo electronico.

Fin

A
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RFTS: SE-02-001-A, B y C, Solicitud de Inscripcion en el Registro
Nacional de Inversiones Extranjeras; SE-02-002-C, Aviso de
Modificacion al Registro Nacional de Inversiones Extranjeras; SE-02-
003-A, B y C, Cancelaciéon de inscripcion en el Registro Nacional de Revisién: O
Inversiones Extranjeras; y SE-02-005-A y B, Aviso de Actualizacion
Trimestral presentado al Registro Nacional de Inversiones
Extranjeras.

Tipo de procedimiento: Sustantivo de
operacion

Personal Usuario: Personal interno de la DGIE

Alto Impacto: Si | X No

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Reviso y aprobo

El presente procedimiento se autoriza y se emite el 19 de
enero de 2022.

Sergio Juarez Plata
Director General de Inversion Extranjera
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2. OBJETIVO

Establecer el mecanismo para analizar estadisticamente los flujos de inversion
extranjera directa reportados en los tramites denominados: Inscripcion, Aviso de
modificacion, Aviso de Actualizacion Trimestral y Cancelacion, presentados ante el
Registro Nacional de Inversiones Extranjeras (RNIE), a fin de consolidar la cifra
trimestral de Inversion Extranjera Directa.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion General de Inversion Extranjera, a la Direccion de Tramites
Registrales, a la Departamento de Apoyo a Procesos del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras, al Departamento de Inscripciones, al Departamento de
Informes Trimestrales de Ingresos y Egresos, al Departamento del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras, al Departamento de Actualizacion de Informacion y al
Departamento de Informacién de Inversion Extranjera Directa.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Ley de Inversion Extranjera (articulos 32 a 38).

e Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del Registro Nacional de Inversiones
Extranjeras (articulos 30 a 49).

Reglas para la gestion de tramites por medios de comunicacion electronica ante el
Registro Nacional de Inversiones Extranjeras (DOF 23-02-2015).

Acuerdo por el que se modifican las Reglas para la gestion de tramites por medios
de comunicaciéon electrénica ante el Registro Nacional de Inversiones Extranjeras
(DOF 06- 07-2020).

Resolucion General por la que se establecen los montos relativos a la Actualizacién
de la Informacién y Renovacion de Constancias de Inscripcion ante el Registro
Nacional de Inversiones Extranjeras, a que se refieren los articulos 38, 41, 43 y 50 del
Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras (DOF 23-02-2015).

Resolucion General por la que se determina la actualizacion del supuesto juridico
para la inscripcion, presentacion de avisos y cancelacion de inscripcion ante el
Registro Nacional de Inversiones Extranjeras (DOF 02-09-2016).

e Resolucion General por la que se establece el periodo
maximo de informacién que debera presentarse para la
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actualizacion ante el Registro Nacional de Inversiones Extranjeras (DOF 02-09-2016).

e Definicion Marco de la Inversion Extranjera Directa de la Organizacion para la
Cooperacion y el Desarrollo Econdmicos (OCDE).

e Manual de Balanza de Pagos y Posicion de Inversion Internacional del Fondo
Monetario Internacional (FMI).

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Persona titular de la Direccion General de Inversion Extranjera, actualizar, autorizar,
asegurar su difusion, supervisar y asegurar la aplicacion de este procedimiento.

e Persona titular de la Direccidon de Tramites Registrales, coordinar la ejecuciéon y
asegurar la aplicaciéon de este procedimiento.

6. ACRONIMOS

DGIE: Direccion General de Inversion Extranjera.
RNIE: Registro Nacional de Inversiones Extranjeras.
DOF: Diario Oficial de |la Federacion.

LIE: Ley De Inversion Extranjera

RLIE: Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del Registro Nacional de
Inversiones Extranjeras.

7. DEFINICIONES

Sistema del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras: Contiene la informacion
general sobre cualquier tramite que se captura en el RNIE, esta informacion esta
contenida en los formatos para presentar los tramites.

Tablas de tramites recibidos: El Departamento de Apoyo a Procesos realiza consultas
al Sistema del RNIE para obtener tablas sobre los datos de los tramites recibidos en el
periodo analizado, lo anterior con el fin de verificar todos los tramites recibidos y facilitar
el analisis de los funcionarios responsables.

Flujo: Procedimiento de aplicacién para elaboracion de registros estadisticos de
acuerdo con el tipo de tramite.

Inversién Extranjera Directa: Es aquella inversion que tiene
como propdsito crear un interés duradero y con fines
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econdmicos o empresariales a largo plazo por parte de un inversionista extranjero en el
pais receptor.099

Formato Excel para Registros estadisticos: Es un archivo Excel que contiene los datos
que corresponden a un flujo de inversion extranjera directa, en el cual cada movimiento
reportado por las empresas con inversion extranjera directa es registrado en un renglon
de la tabla por un funcionario responsable del RNIE.

Tabla estadistica de movimientos: Es el consolidado de los registros estadisticos
analizados y realizados por todos los funcionarios del RNIE que participan en su
elaboracién, en un formato Excel denominado “Movimientos (trimestre-ano analizado)”
donde se encuentran todos los movimientos que histéricamente han sido registrados
(desde 1999).

Area Responsable del Proceso: Para la elaboracién de la estadistica obtenida a partir de
los Avisos de Actualizacion Trimestral, los funcionarios del RNIE tienen asignado un sector
econdmico para su seguimiento, lo anterior, con el fin de profundizar en el conocimiento
de dicho sector, realizar el analisis de su comportamiento, promover el reporte de los
tramites en tiempo y forme, asi como prever movimientos que impacten
significativamente en los flujos estadisticos.

Funcionarios Responsables de Sector

Estadisticas

Direccion General de Inversidn | Sector financiero

Extranjera

Direccion de Tramites Registrales | Sector quimico-farmacéutico, construccion,

cadenas de supermercados, sector automotriz
(Autopartes) y bienes de consumo

Departamento de Informes | Sector alimenticio y de bebidas

Trimestrales de Ingresos y Egresos

Departamento del Registro | Sector de telecomunicaciones y enseres
Nacional de Inversiones | electrodomeésticos

Extranjeras

Departamento de Inscripciones Sector automotriz (Armadoras) y aseguradoras

Departamento de Actualizacion de | Sector minero, energético, petrolero y acerero
Informacion
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Los funcionarios Responsables de las Estadisticas de los tramites de Inscripcion, Aviso de
modificacion y Cancelacidn son los siguientes:

Funcionarios Responsables de Tramites
Estadisticas
Departamento de Inscripciones Inscripcion
Direccion de Tramites Registrales Aviso de modificacion y Cancelacion

Para el proceso el Departamento de Apoyo a Procesos del RNIE realiza consultas al
sistema para extraer los datos de los tramites que seran analizados.

Jurisdiccion: Area Central.

Sistema: Portal para gestionar tramites ante el RNIE.
8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Departamento de Apoyo a Procesos del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras

1. Realiza una consulta a la base de datos del sistema del RNIE, a fin de obtener tablas
con la informacién de los tramites presentados, de acuerdo a lo siguiente:

|. Para la elaboracion de la cifra del tramite de Solicitud de Inscripcion, se extraen
seis tablas, dos tablas para cada una de las tres secciones obligadas a
inscribirse al RNIE (una de tramites presentados por medio de la plataforma
del RNIE y una de los tramites presentados por medio de la ventanilla fisica y
correo electrénico).

ll. Para elaboracién de las estadisticas del tramite de Aviso de Actualizacion
Trimestral, se extraen cuatro tablas: tres de ellas referentes a los tramites
recibidos a través de la plataforma del RNIE (una para la seccidn primera,
otra para modificaciones de capital social y otra estructura accionaria y, una
para modificaciones en ingresos y egresos), asi como una cuarta de los
tramites ingresados a la plataforma (presentados en ventanilla fisica o correo
electronico) durante el periodo trimestral analizado.

2. Envia las tablas referentes a la Solicitud de Inscripcidn al Funcionario Responsable de
Estadistica y, las referentes a los Avisos de Actualizacion Trimestral presentados a
través de la plataforma del RNIE y la de Avisos de Actualizacion Trimestral presentados
a través del correo electronico o de manera presencial a la persona titular de la
Direccion de Tramites Registrales, para la division de los
tramites que se analizaran.

Direccion de Tramites Registrales

DGIE
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3. Revisa la tabla de tramites recibidos de manera presencial y a través del correo
electronico, en el periodo de recepcién del Aviso de Actualizacion Trimestral.

4, Realiza un cruce de la tabla de Avisos de Actualizaciéon Trimestral presentados a través
del correo electrénico o de manera presencial, con la tabla de empresas asignadas de
acuerdo al sector de seguimiento para determinar al Funcionario Responsable de su
analisis.

5. Envia a los Funcionarios Responsables el listado de tramites de Avisos de Actualizacion
Trimestral que les corresponde revisar. Ademas de dicho listado, envia el Formato de
Excel para realizar los registros estadisticos, que sera llenado por los Funcionarios
Responsables, asi como la actualizacion de la tabla de Ultimo Capital de accionistas y
del Consolidado distribuciéon por Entidad federativa.

Nota 1: Los tramites recibidos de forma fisica en la ventanilla de la Direccion General
de Inversion Extranjera y por correo electronico serdn reenviados a cada uno de los
Funcionarios Responsables de Estadistica para su andlisis y procesamiento. Este
reenvio se llevara a cabo por parte del Departamento Apoyo a Procesos del RNIE, asi
como por parte de los funcionarios responsables de los correos electronicos que se
utilizan para recibir tramites.

Nota 2: Los trdmites recibidos en alguna de las Oficinas de Representacion de la
Secretaria de Economia, seran reenviados al Departamento de Actualizacion de
Informacion para su andlisis y procesamiento.

Nota 3: Los tramites presentados por cualquiera de las vias y que no correspondan en
seguimiento a ninguno de los Funcionarios Responsables de Estadistica, se dividiran
de manera equitativa (incluyendo al Departamento de Informacion de Inversion
Extranjera Directa), a fin de lograr el procesamiento de todos los trdmites recibidos.
Esta division esta a cargo de la persona titular de la Direccion de Tramites Registrales.

6. Revisa la tabla de tramites recibidos a través de la plataforma del RNIE en el periodo
de recepcion del Aviso de Actualizacion Trimestral.

7. Realiza un cruce de la tabla de Avisos de Actualizacion Trimestral recibidos a través de
la plataforma del RNIE, con la tabla de empresas asignadas de acuerdo al sector de
seguimiento para determinar al Funcionario responsable de su analisis.

Nota: Los tramites recibidos por cualquiera de las vias y que
no correspondan en seguimiento a ninguno de los
Funcionarios Responsables de Estadistica, se dividiran de
manera equitativa entre los Funcionarios Responsables, a fin
de lograr el procesamiento de todos los tramites. Esta division
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estd a cargo de la persona titular de la Direccion de Tramites Registrales.

8. Envia a los Funcionarios Responsables los listados de tramites de Avisos de
Actualizaciéon Trimestral que les corresponde revisar.

Funcionario Responsable de Estadistica
9. Revisa los tramites recibidos via presencial, a través del Sistema de RNIE y a través del
correo electréonico que le fueron asignados por la persona titular de la Direccion de
Tramites Registrales.

10. Aplica el flujo que se menciona en los Criterios de dictamen y en el Instructivo de
operacion para los registros estadisticos de este procedimiento, de acuerdo al tramite
de que se trate.

Nota 1: Para la elaboracion de los registros correspondientes a los tramites de
Cancelacion y Aviso de Modificacion, el Funcionario Responsable de Estadistica,
consolida dos listados, uno por cada trdmite, sobre los tramites procesados
correspondientes al periodo.

Nota 2: Al finalizar la elaboracion de registros correspondientes al sector de
seguimiento, el Funcionario Responsable de Estadistica deberd revisar los Informes
Econdmicos Anuales correspondientes a las empresas del seguimiento, que no
reportaron Avisos de Actualizacion Trimestral, con el fin de detectar reinversiones de
utilidades y posibles omisiones de trdmites al RNIE. Asimismo, el funcionario
responsable del tramite de Informe Econdmico Anual llevard a cabo esta actividad
respecto de las empresas a las que no se da seguimiento.

1. Integra un Formato de Excel para registros estadisticos, con los datos de cada tramite
y lo envia a la persona titular de la Direccion de Tramites Registrales dentro de los 30
dias habiles siguientes al fin del trimestre (enero-marzo, abril-junio, julio-septiembre y
octubre-diciembre).

12. Detecta y separa los movimientos mayores a mil millones de pesos para su posterior
revision con la persona titular de la Direccion de Tramites Registrales y la persona
titular de la Direccion General de Inversion Extranjera, para que se integren en los
listados de revision.

Direccion de Tramites Registrales
13. Revisa los flujos estadisticos mayores a mil millones de pesos con el funcionario que
analizé el movimiento.

14. Recibe los Formatos de Excel para registros estadisticos de
cada uno de los Funcionarios Responsables de Estadistica y
consolida la informacion.
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15. Revisa los datos de los registros estadisticos con el fin de detectar errores, duplicados y
omisiones en la informacién enviada y comunica las problematicas detectadas a los
Funcionarios Responsables de Estadistica. Por ejemplo: pais de origen, actividad
econdmica, nacionalidad de los accionistas, montos, tipo de inversion, claves de
inversion, etc.

16. Consolida los montos enviados y corregidos en un solo Formato de Excel para
registros estadisticos, mismo que envia para su analisis a la persona titular de la
Direccion General de Inversion Extranjera.

Direccion General de Inversiéon Extranjera

17. Revisa los flujos estadisticos mayores a mil millones de pesos con el funcionario que
analizé el movimiento, con el fin de asegurase de los movimientos estadisticos mas
importantes que componen la cifra de Inversién Extranjera Directa.

18. Recibe el Formato de Excel para registros estadisticos y lo procesa de manera
informatica para detectar errores u omisiones que la persona titular de Direccion de
Tramites Registrales no corrigio.

19. Envia los errores detectados a la persona titular de la Direccion de Tramites Registrales
para que realice los cambios pertinentes y espera un nuevo envio del Formato de
Excel para registros estadisticos con los cambios solicitados.

20. Realiza el cambio del Formato de Excel para registros estadisticos al formato de Tabla
Estadistica (trimestre correspondiente).

21. Envia la Tabla Estadistica a la persona titular de la Direccidn de Tramites Registrales.
Direcciéon de Tramites Registrales

22. Envia la Tabla Estadistica al contacto de Banco de México para su revision y
comentarios. De igual manera envia las tablas de Dividendos, de Subsidiarias, de
Movimientos Eliminados y de Correcciones.

23. Recibe y atiende los comentarios del contacto de Banco de México.
24.Integra la Tabla Estadistica definitiva.
Departamento de Actualizaciéon de Informacién

25. Elabora una Minuta de cierre de cifra del trimestre analizado, sobre los hallazgos
realizados durante la elaboracidn estadistica del trimestre y una Minuta de la Revision
de los Montos significativos del trimestre analizado
(movimientos estadisticos mayores a mil millones de pesos)
revisados por el funcionario responsable y la persona titular de
la Direccion General de Inversion Extranjera.
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Fin del procedimiento.
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9. POLITICAS DE OPERACION
En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9, 10, 11 y 16 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, la DGIE sera responsable de los datos personales que
estén en su posesion.

En Materia de Derechos Humanos

La Secretaria de Economia a través de la Direccion General de Inversion Extranjera,
asegura el cumplimiento de las citadas directrices al respetar los derechos del
personal beneficiario y/o poblaciéon usuaria de sus tramites al proporcionar un trato
digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en estricto apego a los derechos
humanos establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Responsable Ruta de resguardo
No. | Documento de su Lugar de resguardo
custodia
. . Documentos RNIE\3.
Formato Direccion  de Archivo elec.:tron'@o Estadlstlcas\Tapla Excel para
Excel para e de la  Direccion | registros estadisticos
1 . Tramites .
Registros Registrales General de Inversidon
estadisticos 9 Extranjera
. L Archivo electrénico | Documentos RNIE\3.
Tabla Direccion de . . o
L .. de la Direccidon | Estadisticas
2 | estadistica de | Tramites .
D . General de Inversidon
movimientos Registrales -
Extranjera
. Departamento | Archivo electréonico | Documentos RNIE\L
Minutas de . . .
. . de de la Direccion | Vigentes\3. Control
cierre de cifra L . )
3 ; Actualizaciéon General de Inversion | Interno\2. Registros\1.
del trimestre . .
. de Extranjera Reuniones\2. Montos\1.
analizado L .
Informacién Minutas
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Responsable Ruta de resguardo
No. | Documento de su Lugar de resguardo
custodia
Minutas de Archivo electrénico | Documentos RNIE\I.
S Departamento . . .
revision de de de la Direccion | Vigentes\3. Control
Montos . . General de Inversiéon | Interno\2. Registros\l.
4 AR Actualizacion . .
significativos Extranjera Reuniones\2. Montos\1.
. de .
del trimestre . Revision de Montos
. Informacion N
analizado Significativos
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11. DIAGRAMA DE FLUJO

Departamento de Apoyo a Procesos
del Registro Nacional de Inversiones
Extranjeras

Direccion de Tramites Registrales

Funcionario Responsable de Estadistica

Inicio

Realiza consulta a la
base de datos del
sisterma del RNIE, para
obtener tablas con la
informacion de los
tramites presentados.

Envia las tablas de los
tramites al area
responsable a fin de
distribuir los tramites.

Revisa la tabla de
tramites recibidos de
manera presencial y por
comreo electronico en el
periodo de recepcion
del Aviso de
Actualizacion Trimestral

Realiza un cruce de la
tabla de Avisos de
Actualizacion Trimestral
con la

tabla de empresas
asignadas de acuerdo al
secior de seguimiento_

Envia a los
Funcionarios
Responsables el listado
de tramites de Awisos
de Actualizacion
Trimestral que les
corresponde revisar.

Revisa los tramites
recibidos via presencial,
a través del Sistema de

Revisa la tabla de
tramites recbidos a
traves de la plataforma
del RNIE en el periodo
de recepcion del Aviso
de Actualizacion
Trimestral.

Realiza un cruce de la
tabla de Avisos de
Actualizacion Trimestral
con la tabla de
empresas asignadas de
acuerdo al sector de
seguimiento._

Envia a los
Funcionarios
Responsables el listado
de tramites de Awisos
de Actualizacion
Trimestral que les
corresponde revisar

RNIE y a trawés del
comreo electronico que le
fueron asignados.

Aplica el flujp que se
menciona en los
Criterios de dictamen v
en el Instructivo de
operacion para los
registros estadisticos.

Integra un Formato de
Excel para rmegistros
estadisticos, con los
datos de cada tramite v
lo envia a la Direccion.

Detecta y separa los
movimientos mayores a
mil millones de pesos
para su posterior
revision de la Direccion.
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Direccion de Tramites Registrales

Direccion General de Inversion Extranjera

Departamento de Actualizacion de
Informacion

Revisa los flujos
estadisticos mayores a
mil millones de pesos
con el funcionario que
analizo el movimiento.

v

Recibe los Formatos de
Excel para registros
estadisticos de cada
Funcionarios

Responsable ¥
consolida la informacion.

FRevisa los datos de 10s
registros estadisticos
con el fin de detectar
erores, duplicados vy

omisiones en la
informacion  enviada v

comunica las

_nmb.l.amalmiﬂ—

Consolida los montos
enviados y comegidos en
un solo Fommato de

Revisa oS ujos
estadisticos mayores a
mil millones de pesos
con el funcionario que
analizd el movimiento,
para asegurar los
movimientos

estadisticos mas

=

Recibe el Formato de
Excel para registros

estadisticos Vi lo
procesa de manera
informatica para

detectar emores u
omisiones.

Envia los errores
detectados a la persona
titular de la Direccion de
Tramites Registrales
para que realice los
cambios perinentes.

h

Excel para registros
estadisticos, mismo que
envia para su analisis.

Envia la Tabla
Estadistica al contacto

Realiza el cambio del
Fommato de Excel para
registros estadisticos al
formato de Tabla
Estadistica.

de Banco de Meéxico
para  su  revision y
comentarios.

.

Recibe vy atende los

A

comentarios del
contacto de Banco de
México.

v

Integra la Tabla

Envia la Tabla
Estadistica a la persona
titular de la Direccion de
Tramites Registrales.

Elabora las Minutas de
Cierre de cifra y Montos

Estadistica definitiva

significativos del
trimestre analizado.
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12.CRITERIOS DE DICTAMEN
Para analizar estadisticamente los flujos de inversién extranjera directa y establecer flujos de
inversion en el Formato Excel para Registros Estadisticos, se deben seguir los criterios siguientes:

Formato de Excel para registros estadisticos

Fuente
EMPRESAS INSCRITAS I Y 11

Descripcion

Se busca el nimero de expediente que fue asignado en ventanillay se
corrobora que sea el nUmero correcto, en caso de no serlo se tiene que
buscar por el nombre de la empresa o con el RFC que sefala el particular. Es
recomendable que en ambas busquedas se haga un "Buscar todos" porque
cabe la posibilidad de que existan dos nUmeros de expedientes, de ser asi
dejar pendiente para realizar una bldsqueda mas detallada y dejar un solo
numero de expediente.

FOLIO DE INGRESO Sistema RNIE Es el folio asignado en ventanilla, se debe corroborar en el sistema RNIE. En
caso de no existir se puede dejar vacio este rubro.
FOLIO DE CAPTURA Sistema RNIE Es el folio asignado por el area correspondiente, se debe corroborar en el

sistema RNIE. En caso de no existir se puede dejar vacio este rubro. En caso
de no existir se puede dejar vacio este rubro.

EMPRESA

EMPRESAS INSCRITAS 1 Y I

Es el nombre que el particular sefala en el formato, es necesario corroborarlo
en la tabla de EMPRESAS INSCRITAS | Y II.

INVERSIONISTA
EXTRANJERO

Estructura Accionaria Reportada,
Anexo de Deudores, Anexo de
Acreedores, Anexo de
Aportaciones para Futuros
Aumentos de Capital y Ultimo
Capital y Accionistas.

En caso de Seccidn Primera, repetir el nombre del sujeto obligado. En caso
de seccion segunda, se escribe el nombre del accionista extranjero que
sefiale en sus Anexos y Documentos comprobatorios; en caso de Resultado
del ejercicio y dividendos, el accionista extranjero registrado en su Estructura
Accionaria mas reciente. En caso de seccidn tercera, serd el nombre del
fideicomisario en primer grado.

NACIONALIDAD

Estructura Accionaria Reportada,
Anexo de Deudores, Anexo de
Acreedores, Anexo de
Aportaciones para Futuros
Aumentos de Capital y Ultimo
Capital y Accionistas.

Es la nacionalidad relacionada con el Nombre del Inversionista.

TRIMESTRE Formato .
Es el trimestre que se encuentra reportando.
ANO Formato
Es el aflo que se encuentra reportando.
MONTO EN PESOS Formato Dependiendo del tipo de tramite y del tipo de movimiento reportado en el

tramite. Inscripcion (Monto que los accionistas extranjeros aportan al capital
de la sociedad), Aviso de Actualizacion Trimestral (Por capital social y
estructura accionaria: Monto de los accionistas extranjeros aportan o retiran
de la sociedad), por Ingresos y Egresos por Cuentas entre compafias: Abono-
Cargo, por Ingresos y Egresos por Nuevas, Reinversiones, Reserva (Monto
sefalado en el formato), Aviso de seccién Il (Monto de salida del accionista
extranjero anterior y Monto de entrada del accionista extranjero actual)y
Cancelacién (Monto gue el accionista extranjero retira de la sociedad).

ARO*I00+trim

Automatico

Combinaciéon de afio y trimestre para generar la columna de TIPO DE
CAMBIO.

TIPO DE CAMBIO

Automatico

Tipo de cambio promedio durante el trimestre reportado.

SECC Automatico NuUmero de la seccidén a la cual pertenece: Seccidon Primera (Personas Fisicas
o Morales Extranjeras), Seccion Segunda (Sociedades Mexicanas) y Secciéon
Tercera (Fideicomisos).

Secc_2 Automatico Seccién en letra a la cual pertenece.
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CLAVE DE INVERSION

Catalogo dentro de la tabla

Dependiendo del tipo de Inversién y de la seccion a la cual pertenece. Ver
Claves de Inversién.

Sigho

Automatico

Depende de la Clave de la Inversion Elegida.

Signo 1

Automatico

Depende del Tipo de inversién elegida: (-1) solo montos negativos, (1) montos
positivos y (0) montos positivos y negativos.

SCIAN EN FLUJOS

Catalogo de SCIAN (Automatico)

NuUmero de Actividad econémica en el del catdlogo de SCIAN. Si no estd en
Flujos, se insta al Funcionario a asignarle el SCIAN que corresponda a la
actividad que realiza la sociedad. En caso de que no esté bien clasificado sera
necesario hacer la modificacién pertinente, una vez comentado con el area
de Inscripciones.

DESCRIPCION DE
SCIAN EN FLUJOS

Catalogo de SCIAN (Automatico)

Descripcién de la Actividad econémica en el del catalogo de SCIAN.

SCIAN PROPUESTA

Catalogo de SCIAN 2013
(Automatico)

Numero de Actividad econémica en el del catalogo de SCIAN 2013. Si no esta
en Flujos, se insta al Funcionario a asignarle el SCIAN que corresponda a la
actividad que realiza la sociedad. En caso de que no esté bien clasificado sera
necesario hacer la modificacién pertinente, una vez comentado con el area
de Inscripciones.

DESCRIPCION DE
SCIAN PROPUESTA
2013

Catalogo de SCIAN 2013
(Automatico)

Descripcion de la Actividad econdmica en el del catdlogo de SCIAN 2013.

PAIS1

Automatico

Pais en el cual se encuentran la matriz o grupo de control del grupo
corporativo al cual pertenece. En caso de utilizar mas de un pais de origen
colocar su nombre en cada casilla (PAIS 1, PAIS 2, etc.).

% DEL PAIS1

Automatico

Porcentaje que le corresponde al pais 1 sefialado sobre el control del grupo
corporativo. En caso de utilizar mas de un pais de origen colocar el
porcentaje que corresponda a cada uno (% DEL PAIS 1, % DEL PAI 2, etc.).

SUMA DE % DE PAISES

Automatico

Suma de los porcentajes de los paises reportados. Debe ser =100.

DIVISION DE ESTADOS

Documento actualizado de
Consolidado distribucién por
Entidad federativa

Porcentaje asignado cada estado sobre el monto de inversion.

SUMA% DE ESTADOS

Automatico

Suma de los porcentajes de los paises reportados. Debe ser =100.

CRITERIO

Documento actualizado de
Consolidado distribucién por
Entidad federativa

Criterio asignhado para la distribucion geografica asignada al monto de
inversion.

FUNCIONARIO

Quién realiza el flujo

Funcionario asignado que realiza el flujo.

Valida Trimestre

Automatico

Validacién del trimestre.

Valida Signo

Automatico

Validacién del signo colocado al tipo de cuenta elegido.

Clave

Catalogo de Claves para
Greenfield & FYA

Tipo de clave asignada al movimiento:

1 (Adquisicion relevante en 1999-2020), 2 (Registros posteriores a la
adquisicion relevante en 1999-2020), 3 (Registros anteriores a la adquisicion
relevante en 1999-2020), 4 (Registros posteriores a la adquisicion anterior a
1999), 6 (Greenfield solo inscripcién), 7 (Registros posteriores al Greenfield
ocurrido en 1999-2020), 8 (Registros posteriores al Greenfield ocurrido antes
del1999).

Grupo

Tabla Grupos Corporativo
(Automatico)

NuUmero de expediente de la matriz a la cual pertenece el grupo corporativo,
si aln no cuenta con grupo corporativo se le asigna su mismo numero de
expediente. Para seccién tercera es el nUmero de expediente asignado en su
solicitud de inscripcion.
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Tabla estadistica de Movimientos (trimestre que corresponda)

Descripcion

Consecutivo

NUmero asignado al cada movimiento de la tabla. Se agrega un consecutivo por cada nuevo
movimiento de dicha tabla.

NEXP

NuUmero de expediente que fue asignado durante el dictamen de la solicitud de inscripcién.

FOLIO DE INGRESO

Es el folio asignado en la recepcién del trdmite. Este campo puede estar vacio.

FOLIO DE CAPTURA

Es el folio asignado por el area correspondiente en la recepcion del tramite y para los tramites
ingresados por el Sistema RNIE es el folio asignado para su identificacién. Este campo puede
estar vacio.

EMPRESA

Es el nombre que el particular sefiala en el formato.

INVERSIONISTA

Nombre del inversionista extranjero que realiza el movimiento de inversion.

NACIONALIDAD

Es la nacionalidad relacionada con el Nombre del Inversionista que realiza el movimiento de
inversion.

PAIS DE ORIGEN

Pais en el cual se encuentran la matriz o grupo de control del grupo corporativo al cual
pertenece. Para seccidn tercera es el pais del cual sea originario el fideicomisario.

MONTO

Es el monto del movimiento que realizo el inversionista extranjero en ddlares.

TRIMESTRE DE
MATERIALIZACION

Es el trimestre en el cual se efectud el movimiento de inversién senalado.

ANO DE
MATERIALIZACION

Es el afo en el cual se efectud el movimiento de inversién sefalado.

TRIMESTRE DE
PROCESO

Es el trimestre en el cual se realizd en registro del movimiento de inversiéon sefalado.

ANO DE PROCESO

Es el aflo en el cual se realizd en registro del movimiento de inversion sefalado.

CLAVE DEL TIPO DE

INVERSION ESPECIFICA

Dependiendo del tipo de Inversién y de la seccién a la cual pertenece. Ver Claves de Inversién.

SECCION

NUmero de la seccién a la cual pertenece: Seccién Primera (Personas Fisicas o Morales
Extranjeras), Seccion Segunda (Sociedades Mexicanas) y Seccidn Tercera (Fideicomisos).

ENTIDAD FEDERATIVA

Es el estado al cual fue asignado dicho movimiento.

INVERSION GENERICA

Tipo de Inversion realizada: CUENTAS ENTRE COMPANIAS, REINVERSIONES Y NUEVAS
INVERSIONES.

SCIAN 2013 Numero de Actividad econémica ligada al expediente que reporta. Se basa en el del catélogo de
SCIAN 2013.

CLAVE Tipo de clave asignada al movimiento:
1 (Adquisicion relevante en 1999-2020), 2 (Registros posteriores a la adquisicion relevante en
1999-2020), 3 (Registros anteriores a la adquisicidon relevante en 1999-2020), 4 (Registros
posteriores a la adquisicion anterior a 1999), 6 (Greenfield solo inscripcion), 7 (Registros
posteriores al Greenfield ocurrido en 1999-2020), 8 (Registros posteriores al Greenfield ocurrido
antes del 1999).

GRUPO NuUmero de expediente de la matriz a la cual pertenece el grupo corporativo, si aun no cuenta

con grupo corporativo se le asigna su mismo numero de expediente. Para seccién tercera es el
nudmero de expediente asignado en su solicitud de inscripcioén.
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Sseccién

Tramite

Catalogo de cuentas

Tipo (Inversién Genérica)

Apertural

Apertura 2 Signo

11100 Primera |[Inscripcion Nueva Inversion 1
12100 Primera Aviso Nueva Inversion 0
13100 Primera | Trimestral Nueva Inversion Aportaciones de la matriz 0
13200 Primera | Trimestral | Cuentasentre compafias 0
13210 Primera | Trimestral | Cuentasentre compafias Préstamo recibido 1
13220 Primera | Trimestral | Cuentasentre compafiias Pago de préstamo recibido -1
13230 Primera | Trimestral | Cuentasentre companias Préstamo realizado -1
13240 Primera | Trimestral | Cuentasentre compafiias Cobro de préstamo realizado 1
13301 Primmera | Trimestral Reinversiones Resultados del ejercicio inmediato anterior 0
13302 Primera | Trimestral Reinversiones Reservas 0
13303 Primmera | Trimestral Reinversiones Resultados de ejercicios anteriores -1
14100 Primera [Cancelacion| Nueva Inversion 1
14200 Primera [Cancelacion| Cuentasentre compafiias 0
14300 Primera [Cancelacion Reinversiones !
15200 Primera Maquiladora| Cuentasentre compafiias 1
21100 Segunda [Inscripcion Nueva Inversion Capital Social 1
22100 Segunda Aviso Nueva Inversion Capital Social 0
23110 Segunda | Trimestral Nueva Inversion Capital Social 0
231M Segunda | Trimestral Nueva Inversion Capital Social Acciones 0
23120 Segunda | Trimestral Nueva Inversion bortaciones para futuros aumentos de capital o]
23150 Segunda | Trimestral Nueva Inversion Capitalizacion -1
23160 Segunda | Trimestral Nueva Inversion Superdividendos 1
23200 Segunda | Trimestral | Cuentasentre compafias 0
2321 Segunda | Trimestral | Cuentasentre compafias Préstamo recibido Subsidiaria 1
23212 Segunda | Trimestral | Cuentasentre compafias Préstamo recibido Socio 1
23213 Segunda [ Trimestral | Cuentasentre compafhias Préstamo recibido Grupo 1
23221 Segunda | Trimestral | Cuentasentre companias Pago de préstamo recibido Subsidiaria -1
23222 Segunda | Trimestral | Cuentasentre companias Pago de préstamo recibido Socio -1
23223 Segunda | Trimestral | Cuentasentre companias Pago de préstamo recibido Grupo -1
23231 Segunda | Trimestral | Cuentasentre companias Préstamo realizado Subsidiaria -1
23232 Segunda | Trimestral | Cuentasentre companias Préstamo realizado Socio -1
23233 Segunda | Trimestral | Cuentasentre companias Préstamo realizado Grupo -1
23241 Segunda | Trimestral | Cuentasentre compahias Cobro de préstamo realizado Subsidiaria 1
23242 Segunda | Trimestral | Cuentasentre compafias Cobro de préstamo realizado Socio 1
23243 Segunda | Trimestral | Cuentasentre compafias Cobro de préstamo realizado Grupo 1
23250 Segunda | Trimestral | Cuentasentre companias Capitalizacion -1
23301 Segunda [ Trimestral Reinversiones Resultado del ejercicio inmediato anterior 0
23302 Segunda [ Trimestral Reinversiones Reservas 0]
23303 Segunda | Trimestral Reinversiones Resultados de ejercicios anteriores -1
23350 Segunda | Trimestral Reinversiones Capitalizacion -1
24100 Segunda [Cancelacion Nueva Inversion A
24200 Segunda [Cancelacién| Cuentasentre compafiias 0
24300 Segunda [Cancelacion Reinversiones -1
25200 Segunda Maquiladora| Cuentasentre compafias 1
31100 Tercera |Inscripciéon Nueva Inversion 1
32100 Tercera Aviso Nueva Inversion 0
34100 Tercera [Cancelacion Nueva Inversion B
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13. INSTRUCTIVO DE OPERACION PARA LOS REGISTROS ESTADISTICOS

APARTADO1

Estadistica
Solicitud de Inscripcion
Verifica si existen inversionistas (1)
extranjeros
\
Tiene No

inversionistas
extranjeros

A 4

Verifica si el movimiento se encuentra
registrado en la Tabla Estadistica

Enviar al paquete de “Archivo”

Fin

Estaenla
Tabla

estadistica

Enviar al paquete de “Archivo”

Ingresar al Formato de Excel para
registros estadisticos con las
cuentas 11100,21100y 31100de
acuerdo con la seccion del
expediente y con signo positivo.

4

Enviar al paquete de “Archivo” ‘

Fin

Fin

DGIE
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m Un inversionista extranjero es una persona fisica o moral de nacionalidad distinta a la mexicana (en caso de las personas fisicas
extranjeras que tengan condicién de estancia de “Residente Permanente”, su inversion se considerara inversién mexicana), salvo
aquélla realizada en las actividades contempladas en los Titulos Primero y Segundo de la Ley de Inversién Extranjera.

APARTADO 2
Procedimiento para el Andlisis Estadistico del Aviso de Actualizaciéon Trimestral

Objetivo: Decidir si el monto reportado en el Aviso de Actualizacion Trimestral por Modificacion en
Capital Social o Estructura Accionaria se incorporara a la Tabla Estadistica.

" n
Caso “Al
Capital Social y/o Estructura Accionaria

Tiene inversionistas
extranjeros
Si

Enviar al paquete de

.

|
v
| En caso de un incremento | | En caso de una disminucion |

| Revisar fuente de financiamiento

T I
En caso de |
Capitalizacién

Ingresar al Formato de

| Verificar si tiene sustentoen la |
tabla estadistica
abla estadist

¢ v

Revisar fuente de financiamiento |

En caso de Aportacion
en Efectivo o
Transferencia Bancaria

En caso de En especie u | |

En caso de Por acciones | |
otros
==

v
Ingresar al Formato de

Ingresar al Formato de
Excel para registros
estadisticos con la

cuenta 23110, con signo
positivo, por aumento

en capital

Enviar al paguete de
“Archivo”

DGIE

Excel para registros
estadisticosen la
cuenta 23250 un
registro con signo
negativo, de la cuenta
de capitalizacion de
cuentas y un registro
positivo, con la cuenta
23110 por el aumento
en capital social

Excel para registros
estadisticos con la

positivo, por aumento
en capital

cuenta 23110, con signo

Ingresar al Formato de
Excel para registros
estadisticos en Excel
con la cuenta 23111,

con signo positivo, por

Enviar al paquete de
“Archivo”

Enviar al paquete de
“Archive”

aumento ge capital
Enviar al paquete de
“Archivo”

Fin

v

En caso de Aportacién
en Efectivo o
Transferencia Bancaria

v

En caso de En especieu
otros

| En caso de Por acciones

A 4

Ingresar al Formato de

Ingresar al Formato de
Excel para registros
estadisticos con la

cuenta 23110, con signo
negativo, por
disminucién en capital

Excel para registros
estadisticos con la
cuenta 23110, con signo
positivo, por aumento

Ingresar al Formato de
Excel para registros
estadisticos con la

cuenta 23111, con signo
negativo, por
disminucion de capital

Enviar al paguete de
“Archivo”

Fin

en capital
v ¥
Enviar al paquete de Enviar al paquete de
“Archivo” “Archivo”
Fin Fin
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APARTADO 2
Procedimiento para el Andlisis Estadistico del Aviso de Actualizacién Trimestral

Objetivo: Decidir si el monto reportado en el Aviso de Actualizacién Trimestral por modificacion en
Ingresos y Egresos referente a las cuentas de capital contable se incorporaré a la Tabla Estadistica.

Caso “B1”

Ingresos y/o Egresos

T
v
En caso de Cuentas del Capital
Contable (Nuevas Inversiones y/o
Reinversiones)

‘ 1
* ' ]
Aumento en Aportaciones Disminucion en Aportaciones
para futuros Aumentos de

Se reporta Pago de
Si reportan Reinversiones Dividendos
para futuros Aumentos de (Resultado del ejercicio
Capital

Capital inmediato anterior) Verifica si el movimiento
7 s modifica la cuenta de Resultado
- A — ¢ de Ejercicios Anteriores o se
Ver’.\ﬂ(.:a siel Ver.n‘\Fa siel Verifica si el alcanza a pagar con la cuenta
movimiento se movwmlentg e movimiento se del Resultado del Ejercicio
encuentra registrado encuentra registrado encuentra registrado Inmediato Anterior
en laTabla en laTabla enlaTabla '
Estadistica Estadistica Estadistica ‘

Estden la
Estdenla Estaenla

Estd en la Tabla
Tabla tabla Tabla estadistica
estadistica estadistica estadistica

No v
Ingresar al Formato de Excel
para registros estadisticos
con la cuenta 23120 con
signo positivo siempre
tomando en cuenta el
porcentaje de participacion

No &
Ingresar al Formato de
Excel para registros
estadisticos con la
cuenta 23120 con signo
negativo siempre
tomando en cuenta el

e Alcanza a paga
con lo reinvertido
del Resultado del

ejercicio Inmediato

anterior

Esun
resultado
positivo

Si v
del accionistaextranjero porcentaje de Ingresar al Formato de Excel | s
participacién del para registros estadisticos B
Enviar al paquete accionista extranjero con ‘?’C“eﬁta 13301 para Ingresar al Formato de Ingresar Formato de
de “Archivo” seccién primera o0 23301

ik Excel para registros Excel para registros
Enviar al paguete de an?;;: SCZC;'S?E”::EZ:‘_‘:ZO estadisticos con la c.urenta estadisticos con la
“Archivo” siempre tomando en cuenéa 13301, para seccion ct_Jenta .13301 para
) seccion primera o 23301
) ‘?I po.r’centaje d? ) seccién segunda, ambos para seccién segunda,
fin pamcl.pacwon del accwomst? con signo negativo hasta ambos con signo
extranjero y lametodologia agotar lo registrado como negativo tomando en
histérica de sus Reinversion, utilizar la cuenta el porcentaje de
cuenta 13303 para participacion del
seccion primera o 23303 accionista extranjero
para seccion segunda,

primera, 0 23301 para

reinversiones
I

Enviar al paguete
de “Archivo”

completar el pago de v
dividendos, tomando en .
X Enviar al paquete
cuenta el porcentaje de “ L, N
L . de “Archivo’
participacion del

accionista extranjero

Enviar al paquete
de “Archivo”

=

DGIE
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APARTADO 2

Procedimiento para el Andlisis Estadistico del Aviso de Actualizacién Trimestral

Caso “B2"

Ingresos y/o Egresos

]

En caso de Cuentas entre compaiiias

Pertenece
al sector
financiero

Verificar que las cuentas estén
sustentadas histéricamente

4

Si

Verificar que el movimiento que esta
reportando no sea un saldo en la
cuenta y que efectivamente sea una
variacion en las mismas

n

Enviar al paquete de

No

Objetivo: Decidir si el monto reportado en el Aviso de Actualizacién Trimestral por modificacion en
Ingresos y Egresos referente a las cuentas de activos y pasivos se incorporard a la Tabla Estadistica

Si
“Archivo”
Fin
Reporta cuentas por cobrar |

Realizar una operacién (Abono-Cargo)
por tipo de cuenta: Subsidiaria, Socio y
Grupo corporativo

El resultado es
positivo
Si No

v

L 2

v

| Reporta cuentas por pagar

T
A 4

Realizar una operacion (Abono-Cargo)
por tipo de cuenta: Subsidiaria, Socio y

Grupo corporativo

No |

Ingresar al Formato de Excel
para registros estadisticos con
las cuentas 23241,23242y
23243 (cobro de préstamo
realizado), con signo positivo

Ingresar al Formato de Excel
para registros estadisticos
con las cuentas 23231,
23232y 23233 (préstamo
realizado), con signo
negativo

v

El resultado es

positivo

Si

Ingresar al Formato de Excel
para registros estadisticos
con las cuentas 23221,
23222y 23223 (pago de

préstamo recibido), con

Enviar al paguete de Enviar al paquete de
“Archivo” “Archivo”

Fin

DGIE

signo negativo
[

Ingresar al Formato de
Excel para registros
estadisticos con las cuentas
23211,23212y 23213
(préstamo recibido), con
signo positivo

Enviar al paguete de
“Archivo”

Enviar al paquete de
“Archivo”
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APARTADO 3

Procedimiento para el Andlisis Estadistico de un Aviso de Modificaciéon (Seccién Ill)
Objetivo: Decidir si el monto reportado en el Aviso de Modificaciéon (Seccién lll) se incorporara a
la Tabla Estadistica.

Aviso de Modificacion de Seccion Il

¢

Verificar que el movimiento corresponda
a una modificacion de fideicomisarios en
primer grado

Corresponde a
la modificacion

Si

.

Revisar que la diferencia entre la
contraprestacion anterior y la actual
sea superior a 20 millones de pesos

. Si
Es superior a

20 millones

No
v

—» Enviar al paquete de “Archivo”

Fin

Ingresar al Formato de Excel para
registros estadisticos con la
cuentas 32100, un registro con

—»{ signo positivo la diferencia entre

la contraprestacion anterior y la
contraprestacion actual, por la
entrada del nuevo fideicomisario.

Enviar al paquete de “Archivo” <
|

Fin

DGIE
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APARTADO 4

Procedimiento para el Analisis Estadistico de la Solicitud de Cancelaciéon
Objetivo: Decidir si el monto reportado en la Cancelacién de Inscripcidn se incorporara a la Tabla
Estadistica.

Cancelacién

y

Verifica si en el expediente
tiene registros en la Tabla
estadistica de movimientos

Con

registros en

la tabla de

Enviar al paquete de “Archivo”

lujo
Si

Identificar el monto de la
cancelacion

Motivo de
cancelacion

Fin

!

I

Liquidacidn/ No participa la IED/
Cierre de Sucursal

Fusidn

v

!

Ingresar al Formato de Excel para
registros estadisticos con las cuentas

Enviar al paquete de “Archivo”

14100, 241000 34100, de acuerdo
con la seccidn del expediente, con
signo negativo

v

Enviar al paquete de “Archivo”

Fin

Fin

DGIE
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1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Revis6 y aprobé

El presente procedimiento se autoriza y se emite el de
abril de 2021.

Sergio Juarez Plata
Director General de Inversion Extranjera
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2. OBIJETIVO

Aplicar el procedimiento administrativo de sancidn, a fin de mantener regularizada la
situacion de los sujetos obligados a registrarse ante el Registro Nacional de Inversiones
Extranjeras (RNIE).

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion de Tramites Registrales, al Departamento del Registro Nacional
de Inversiones Extranjeras, al Departamento de Seguimiento a Obligaciones
Registrales, al Departamento de Inscripciones, al Departamento de Informes
Trimestrales de Ingresos y Egresos, al Departamento de Avisos de Fedatario PUblicoy
al Departamento de Actualizacion de Informacion.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Leyde Inversion Extranjera (articulos 32 a 38).

o Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera (articulos 30 a 49) y Reglamento del
Registro Nacional de Inversiones Extranjeras.

e |ey Federal de Procedimiento Administrativo (articulos 70 a 80).

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Personatitular de la Direccion General de Inversidn Extranjera, actualizar, autorizar
y difundir este procedimiento, asi como supervisar y asegurar su aplicacion.

6. ACRONIMOS

No aplica

7. DEFINICIONES

Departamento Responsable del Tramite: Direccion de
Tramites Registrales, Departamento de Seguimiento a
Obligaciones Registrales, Departamento del Registro
Nacional de Inversiones Extranjeras, Departamento de
Inscripciones, Departamento de Informes Trimestrales de

DGIE
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Ingresos y Egresos, al Departamento de Avisos de Fedatario Publico y Departamento
de Actualizacion de Informacion.

Omisiéon: Incumplimiento en la inscripcion, aviso de modificacién, aviso de
actualizacion trimestral, informme econdmico o cancelacion que deben presentarse
ante RNIE.

RNIE: Registro Nacional de Inversiones Extranjeras. El Registro se divide en tres
secciones, en donde se inscriben, segun corresponda, las personas, las sociedadesy los
fideicomisos a que hace referencia el articulo 32 de la Ley y cuya denominacion es:

i. Seccion Primera: De las personas fisicas y personas morales extranjeras;
ii. Seccion Segunda: De las sociedades, y
iii. Seccion Tercera: De los fideicomisos.

Sujeto Obligado: Personas fisica o morales a que se refiere el articulo 32 de la Ley de
Inversion Extranjera.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Departamento responsable del tramite

1. Detecta la omisién de una o varias obligaciones ante el RNIE por parte de un sujeto
obligado.

2. Elabora por duplicado el Oficio de inicio de procedimiento administrativo de sancion
sefalando el plazo previsto para su atencion.

3. Notifica el oficio mediante el Acta de Notificaciéon o envia por correo certificado con
acuse de recibo o por medios de comunicacién electrénica notificando via Sistema
(Tablero Electrénico) o por correo electrénico.

No se recibe respuesta del sujeto obligado
4. Elabora por duplicado Oficio para imponer sancion.

5. Notifica el oficio mediante el Acta de Notificacion o envia
por correo certificado con acuse de recibo o por medios de
comunicacion electronica notificando via Sistema (Tablero

DGIE
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Electrénico) o por correo electronico. Continuda el procedimiento en la actividad 11.
Se recibe respuesta del sujeto obligado

6. Recibey revisa el contenido de la respuesta para determinar si es satisfactoria con los
elementos proporcionados para desvirtuar la aplicacion de la multa correspondiente.

La respuesta es satisfactoria

7. Elabora por duplicado oficio de respuesta indicando que se concluye el
procedimiento administrativo de sancion en el sentido de no imponer multa,
explicando el sustento.

8. Notifica el oficio al sujeto obligado mediante el Acta de Notificacién respectiva o envia
por correo certificado con acuse de recibo o por medios de comunicacidon electrénica
notificando via Sistema (Tablero Electrénico) o por correo electréonico. Continda el
procedimiento en la actividad 15.

La respuesta no es satisfactoria
9. Elabora por duplicado Oficio para imponer sancion.

10. Notifica el oficio al sujeto obligado mediante el Acta de Notificacidon respectiva o envia
por correo certificado con acuse de recibo o por medios de comunicacidn electrénica
notificando via Sistema (Tablero Electrénico).

El sujeto obligado paga la multa correspondiente

1. Elabora por duplicado oficio de respuesta indicando que se concluye el
procedimiento administrativo de sancion en el sentido de que se recibio el pago de la
multa.

12. Notifica el oficio al sujeto obligado mediante el Acta de Notificacién respectiva o envia
por correo certificado con acuse de recibo o por medios de comunicaciéon electrénica
notificando via Sistema (Tablero Electrénico). Continda el procedimiento en la
actividad 15.

El sujeto infractor no paga la multa e interpone recurso de
revision o juicio contencioso administrativo

13. Atiende la resolucidon emitida por el organismo
correspondiente. Continua en la actividad 15.

DGIE
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El sujeto obligado no paga la multa ni interpone recurso de revisién o juicio
contencioso administrativo

14. Elabora oficio para solicitar el procedimiento administrativo de ejecucion, con la
documentacion respectiva a la Secretaria de Finanzas del Gobierno la Ciudad de
México o del Estado de México y recaba acuse de recibo.

15. Turna al Departamento de Seguimiento a Obligaciones Registrales, el inicio de
procedimiento administrativo de sancidn, el oficio de imposiciéon de sanciény el oficio
de resolucion definitiva con su respectivo acuse y, en su caso, la documentacion
entregada por el interesado (escrito libre y anexos), asi como acuse de recibo del oficio
de notificacion de la multa a la Secretaria de Finanzas del Gobierno de la Ciudad de
México o del Estado de México.

Departamento de Seguimiento a Obligaciones Registrales
16. Integra la documentacion en el expediente.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

1. La omisidn de una o varias obligaciones ante el RNIE se refiere a inscripcion,
modificacién a la informacién previamente proporcionada, aviso de actualizacidon
trimestral, informe econdmico o cancelacién, que deben presentarse ante RNIE.

2. El Departamento Responsable del Tramite se determina de acuerdo con los
siguientes criterios:

i. Inscripcién, Avisos de Modificacion y Cancelacion, Departamento de
Inscripciones.

ii. Aviso de actualizacion trimestral, Departamento de Informes Trimestrales de
Ingresos y Egresos;

iii. Informe econdmico, Departamento del Registro
Nacional de Inversiones Extranjeras, y

iv. Avisos de Fedatario Publico, Departamento de
Avisos de Fedatario Publico

3. La elaboracién de los oficios podra ser realizada por
cualquier responsable de departamento, sin embargo, sélo

DGIE
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podra ser firmada por un funcionario con las atribuciones suficientes (se encuentran
sefalados en el Reglamento Interior de la Secretaria de Economia: Direccion de
Tramites Registrales, Departamento del Registro Nacional de inversiones
Extranjeras, Departamento de Seguimiento a Obligaciones Registrales vy
Departamento de Informes Trimestrales de Ingresos y Egresos).

4. La jurisdiccion a que hace referencia este procedimiento se encuentra establecida
en el Reglamento Interior de la Secretaria de Economia en sus articulos 64 al 67.
(DOF 17-10-2019).

5. Las notificaciones se entenderan con la persona que deba ser notificada o su
representante legal; a falta de ambos, el notificador dejara citatorio con cualquier
persona que se encuentre en el domicilio, para que el interesado espere a una hora
fija del dia habil siguiente. Si el domicilio se encontrare cerrado, el Citatorio se dejara
con el vecino mas inmediato. Si la persona a quien haya de notificarse no atendiere
el citatorio, la notificacion se entendera con cualquier persona que se encuentre en
el domicilio en que se realice |la diligencia y, de negarse ésta a recibirla o en caso de
encontrarse cerrado el domicilio, se realizara por instructivo que se fijara en un lugar
visible del domicilio Acta de notificacion en el domicilio del interesado después de
citatorio.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9, 10, 11 y 16 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, la DGIE serd responsable de los datos personales
gue estén en su posesion.

En Materia de Derechos Humanos

La Secretaria de Economia a través de la Direccion General de Inversién Extranjera,
asegura el cumplimiento de las citadas directrices al respetar los derechos del
personal beneficiario y/o poblacién usuaria de sus tramites

al proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no

discriminatorio, en estricto apego a los derechos humanos

establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de

los Estados Unidos Mexicanos.

DGIE
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10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

No. de Responsable de su Lugar de
No. Documento control custodia resguardo
1 Acta de Notificacion Archivo de la

Departamento de . ot

> Oficiod T SN Seguimiento a Gtgttweecrgllodne
icio de respuesta Obligaciones I |

. nversion

Registrales E .
xtranjera
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11. DIAGRAMA DE FLUJO

Interesado

Area Responsable del Tramite

Inicio

Y 1
Realiza el Tramite de Registro,
el Tramite de Acreditacion y el

correspondiente.  Envia su
trdmite a analisis via Sistema.

A 3

Recibe notificacién de envio a

4

Revisa diariamente los tramites
que se enviaron via Sistema y

Tramite de Asociacion —»] que son de su competencia y
(siempre que no los haya jurisdiccion.
realizado aun)

A 2 y 5
Captura y anexa la Revisa que la solicitud
documentacion correspondiente esté

debidamente llenada y que
cuente con la documentacién
anexa segun el tramite.

ila solicitud

su correo electrénico vy contiene los documentacién comprobatoria
descarga el acuse de envio. datos y para que lo atienda el
documentos interesado dentro de los cinco

respectivos?

6

Elabora el oficio de solicitud de

dias habiles siguientes.

7

Notifica el oficio de solicitud de
documentacién
comprobatoria, por correo
electrénico o via Sistema
(Tablero Electrénico).

¢El interesado
atiende el
requerimiento

en el plazo
establecido?

8

Se elabora oficio informando al
particular que se desechd el
formato original y el asunto de
que se trate se entenderd
como no presentado.

9

Elabora el oficio de respuesta

A 4

Notifica el oficio de solicitud de
documentacién
comprobatoria, por correo
electrénico o via Sistema
(Tablero Electrénico).

11

y 12

Notifica el oficio de respuesta,
por correo electrénico o via

Sistema (Tablero Electrénico).

Registra en la plataforma
informédtica denominada RNIE
el dictamen respectivo.

DGIE
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